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Le logiciel pour gérer votre comptabilité

Dotée de fonctionnalités avancées, Ma Compta association a été développé pour gérer la
comptabilité de votre association, votre refuge et pensions pour animaux. Prévu pour fonctionner en
mode mono poste ou réseau, MA Compta association s’adapte a des environnements et des
activités variées et traite les demandes les plus exigeantes et est intégré avec notre logiciel
MagRefuge.

Fonctionnalités principales :

Gestion de la structure
Gestion de I’association et paramétres
Gestion des tiers et des donateurs
Gestion des journaux et plans comptables
Gestion des cotisations, des recettes et des dépenses
Gestion par poste de dépenses, gestion analytique
Impression et export tableur

Avec Ma Compta association, vous gagnerez du temps, les informations sont accessibles rapidement
par des recherches hypertextes.

MAG Refuge est une solution compléete, évolutive avec une formation des utilisateurs et une
assistance téléphonique illimitée (en option) incluant les mises a jour annuelles du logiciel.

MAGESTION : une gamme compléte de logiciel adapté a votre activité
Page 1 sur 15

7 i



Composition du progiciel

Le progiciel est composé d’un logiciel, un manuel d’utilisation. Le support n’est fourni que sur
demande car le logiciel est en téléchargement sur le site www.magestia.com, rubrique « News et
mises a jour », choix « Refuge » ou catégorie « Refuge, Fourriere et SPA », logiciel de gestion Ma
Compta association ; Iinstallation est protégée par un mot de passe ; cette possibilité vous permet
d’avoir toujours la derniére version (pour les abonnés a I’assistance annuelle).

Propriété et usage

Tout usage, représentation ou reproduction intégral ou partiel, fait sans le consentement de
MaGestia Informatique est illicite (loi du 11 mars 1957 - loi du 3 juillet 1985). Ils constitueraient une
contrefacon sanctionnée par les articles 425 et suivants du code pénal.

Tous droits réservés dans tous pays.

Conformité et mise en garde

Compte tenu des contraintes inhérentes a la présentation sous forme papier, les explications
mentionnées dans la présente documentation constituent une illustration aussi proche que possible
de la réalité.

Il appartient au client, parallelement a la documentation, de mettre en ceuvre le progiciel pour
permettre de mesurer exactement I'adéquation de ses besoins aux fonctionnalités.

Il est important, pour une utilisation slre et opérationnelle du progiciel, de lire préalablement la
documentation.

Evolution

La documentation correspond a la version référencée. Entre deux versions, des mises a jour du
logiciel peuvent étre opérées sans modification de la documentation. Ces mises a jour et
d ‘éventuelles corrections sont référencées dans un additif au manuel qu’il est conseillé de lire
préalablement a tout usage du progiciel.

Avertissement

Ce manuel n’est pas un guide d’initiation a la micro-informatique ni a la gestion. Il décrit la mise en
place du progiciel ainsi que toutes ses fonctions, et fait appel a un minimum de connaissances. Nous
recommandons aux utilisateurs débutants en micro-informatique ou n’ayant aucune notion d’une
gestion informatisée de souscrire une journée de formation aupres de leur distributeur.
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Appel du programme a partir de votre bureau

L'appel du programme détecte automatique si une seule association est gérée ; dans le cas contraire,
il vous demande de choisir I'association avec laquelle vous voulez travailler ; les données de chaque
association sont stockées dans des dossiers différents de votre PC et sont totalement indépendants.
Ensuite, vous avez |'affichage du logiciel avec les menus déroulants par fonction et une barre de
menu d’acces rapide aux différentes fonctions :

Fichiers Cuotidien Paramétres gestion Comptabilité Edition Fenétres

E' Faumigre ] Refuge  ~==SPension

Toutes les options comptables sont dans le menu « Comptabilité ». Les fichiers comptables sont dans
le méme dossier que la gestion et I'icone « Disquette » permet de faire les sauvegardes et enfin, le
dernier permet de quitter I'application.

Dans le menu déroulant, vous trouverez ces mémes options avec en plus toutes les fonctions de mise
a jour des parametres généraux.

Installation en réseau

Vous pouvez utiliser le logiciel en réseau ; pour cela, vous devez choisir une machine qui servira de
serveur aux autres machines ; cette machine devra rester toujours allumée pour que les autres
machines y accedent mais le programme ne doit pas forcément étre ouvert.

Ensuite vous créez un dossier sur le disque local C du serveur, vous l'appelez, par exemple,
« Magestia » et vous le partager par les propriétés réseau Windows du dossier avec un partage
total ouvert a tous. Ensuite, I'installation du logiciel et des fichiers doit étre fait dans ce dossier ;
si un dossier avait déja été créé pour gérer le logiciel en monoposte (du type c:\magrefuge), le
dossier complet doit étre déplacé dans le dossier partagé « Magestia ».

Sur chaque machine y compris le serveur, vous devez créer un lecteur avec une lettre réseau
(exemple, G) et cette lettre doit étre connectée au dossier partagé « Magestia « du serveur.
Pour cela, dans les favoris réseau de chaque poste, vous devez chercher le serveur, le dossier
partagé et faire bouton droit sur le dossier « Magestia », choisir « Connecter un lecteur
réseau », choisir une lettre (G) et valider.

Ensuite, vous devez créer un raccourci du programme « magrefuge.exe » du dossier MaGrefuge du
dossier partagé et le poser sur le bureau (bouton droit, créer un raccourci).

Il reste a paramétrer le logiciel pour qu’il fonctionne en réseau ; les paramétres se trouvent dans le
fichier « Structures » ; vous devez changer le chemin du dossier des fichiers en changeant la
lettre du lecteur :

4= Mise a jour de la structure

Structure:
Mo de la Structure: | REFUGE COMPTA DEMO
Dossier des Données: | C:hmnagrefuget\DATADEMO

Lecteur zauvegarde: | o

Licences
Vous remplacez la lettre C (sans effacer le reste) et vous mettez la lettre réseau choisie, exemple G.
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Initialisation de la comptabilité
Cette documentation traite des fonctionnalités de la comptabilité, toutes les informations de gestion
du refuge étant dans la documentation du logiciel MagRefuge. Les informations communes avec le
logiciel MagRefuge ou permettant de générer la comptabilité dans la gestion sont reprises dans ce
manuel.
Pour pouvoir accéder a la comptabilité, vous devez cocher « Utilisation Comptabilité » dans le menu
fichiers, option « Structures ». Cette action active toutes les options comptables des menus.
(Voir « Affichage de la structure »).
Les premiers parametres de la comptabilité sont dans la définition de I'association.
(Voir « Affichage de I'association »).
Ensuite, vous devez définir, dans le menu « Comptabilité » :
-les journaux,
-le plan comptable,
Sachant que les clients de la gestion sont les mémes que dans la comptabilité,
-les postes de recettes et de dépenses.

Gestion des tables de base « Parameétres Généraux »

Affichage de la structure

Cette fonction permet de définir quelle structure utilise le logiciel et de préciser la licence
d’utilisation vous permettant I'accés et ou se trouve les fichiers de la structure. En mode réseau, il
faudra partager le dossier. Vous pouvez aussi préciser la lettre du lecteur représentant votre lecteur
de sauvegardes : exemple : si votre disque de sauvegarde a la lettre Z:\ dans votre poste de travail,
vous devez préciser Z; si vous laissez C:\, la sauvegarde se fera sur votre disque dur ce qui peut étre
génant si votre disque a un probléme.

Licences :

Vous pouvez utiliser le logiciel sans licence mais vous serez bloqué sur des fonctions principales.
(Mode démo). Toutefois, sur demande, vous pouvez utiliser une licence provisoire avec un acces
normal pendant 30 jours ; en fin de période, vous retournerez en mode démo.

La coche « « Utilisation module refuge » permet d’afficher ou de masquer les options et boutons de
la gestion du refuge; la coche « Utilisation module comptabilité » permet de le faire pour la
comptabilité. Ces deux coches sont liées a votre licence.

Affichage de I’association (parametres)

Cette fonction permet de gérer I'association utilisatrice du logiciel ; vous pouvez gérer plusieurs
associations dans le logiciel : dans ce cas, vous préciserez lors de vos saisies, quelle association est
concernée.

Onglet « Comptabilité »

-Vous pouvez préciser les dates de début et fin d’exercice qui permettent de contréler votre saisie.
-Ensuite, pour alimenter automatiquement la comptabilité a partir de la gestion, vous avez la
définition des postes de recettes pour la fourriere, le refuge et la pension, les journaux comptables
de chaque poste et le code trésorerie.

-Vous définissez les collectifs clients et fournisseurs pour les regroupements comptables,
généralement 411000 et 401000.
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Cheques différés

-Choix et définition du journal de reglement différé ainsi que le délai de de réglement différé. A noter
gu’a chaque démarrage du logiciel, le systéme controle les cheques différés et vous indiquera les
cheques que vous pouvez encaisser ce jour.

Regu fiscal

-Le compteur de regu fiscal que vous pourrez établir au client le demandant.

Comptabilisation des dossiers du refuge

-Proposer la comptabilisation des dossiers » : si vous cochez, la comptabilisation sera automatique ;
si vous préférez gérer manuellement la comptabilisation, vous devez laisser cette option décochée.
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Gestion des tables de base « Tiers »

Affichage des civilités

Cette table permet de gérer les civilités des tiers : Mr, Mme... qui seront
utilisés dans la table tiers.

Affichage des professions

Cette table permet de gérer les professions des tiers qui seront utilisées

dans la table tiers.

Affichage des types de sociétaires

A Afichage des civilités [mE3m]
| Civiite Houy
MELLE
HF
= »
A Affichage des professions =]
Professian |[ Houy, ]
O
$¢ Suppr
g B e |

Cette option permet de gérer les types de sociétaires qui pourront qualifier les tiers. Ce critere fait
partie des filtres disponibles pour afficher les tiers ou de faire des listes et des exports vers le tableur

Excel.

7 _all
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Gestion des journaux comptables

. Affichage des journaux ==
Date mini: [01/01/2011 | Date maxi [ 31/12/3938 [ o les montants de la période
[1oumaType Libelé Conpte Fice N éoitires — SO0LDE DEBIT CREDIT €3 N,
AL Degen Aichal 434 0.0
AN 0D 4 NOUVEALIX 8 00
BO1 | Tiésorerie | Banque Soisls Genérals 512001 55, 000,
B2 |Trésorerie | LMRET STE GENERALE 512002 0 0.0 5 supp
CHD |Recettes | Chéques diférés 512010 3 000,
05 |Trésoreris | CAISSE 512005 65 0100,
oD |oD OPER DIVERSES 3 000,
VE |Recetes |Veres % 000,

Consultation
-F&
n

Jouinais +
Export =F6

\;_\0

Giands
livies =F7

e
comptabilté

< > | 4} Femer
Vous devez créer les journaux pour gérer les différents flux et Vous pouvez gérer différents types de

journaux : achats (dépenses), trésorerie, caisse, OD et ventes (recettes). A noter la coche « Voir les
montants de la période » qui permet d’afficher les cumuls.

Pour chaque journal, vous définissez un code , un libellé et pour les journaux de trésorerie, un
compte de contrepartie automatique. Le compteur de saisie se trouve dans la définition également.
Sur le coté, vous pouvez :

Consultation
-Bouton « Consultation F5 » : interroger I’historique comptable d’un journal.

Impression et export tableur

-Bouton Journaux et export : F6 » : lister ou exporter sur un fichier (.txt ou .csv, lisible directement
par Excel) les écritures comptables de I'historique. Sur cette fonction, vous pouvez appliquer des
filtres : période, nature de comptes...

Impression des journaux comptables

Date de début Datedefin:  [31/12/9999

Joumamn: 5@ doumal mai T
Nature: Tous v
Anahytique: Tous <

L] Edition par date, piéce
[ Edition de la caisse joumialiére:
[ Edition de la caisse joumalire (synthése)

[ Sortie fichier textes
Nom dufichier. [ C:\magrefuge \DATADEMO \export\Joumaux_01012011_31129585_BG2_BG2bd: E

|« 0K X Annuler

Grands livres
-Bouton « Grands livres F7 :
Sur cette fonction, vous pouvez appliquer des filtres : période, nature de comptes...

Impression des grands livres

Drate de début; - [ [1

Datedefin:  |31/12/9999

Journal mini: l:l Journal maxi; E
Campte l:l LCompte maxi:
Mature: Tous ~

Analytique: Tous v

[] Edition par compte, date, pitce

X Annuler
-Bouton « Controle comptabilité » permet de controler la cohérence de votre comptabilité.
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Les comptes comptables

Vous pouvez définir tous les comptes nécessaires a la tenue de votre comptabilité. Les comptes sont
groupés selon le critére « Type de compte » : clients, fournisseurs et comptes généraux. Vous aussi
attribuer un critere analytique « Refuge, pension, fourriere » pour filtrer les comptes et affiner vos
recherches selon leur affectation. A noter la coche «Voir les montants » qui permet de voir les
cumuls des comptes sur la période demandée.

e ichage des comptes. g b
e Tous = Type de comptes:
Fite Analylique: Retugs = @ Tous O Trésorerie O Charges O Pradkits Dt début oo Date fin /123899 || 2otk martanis
»[Compte — Nalure: Libel: Analylique SOLDE DEBIT CREDIT ~| [6 How
1001 |Clierts ADOPTION CHIEN Refuge 2000 1.020.00 1.010.00
411002 | Clerts ADOPTION CHAT Refuge 185,00 1295 00
17003 FENSION CAIER e 00 0
11004 PENSION CHAT Refugs 000 E
411005 MEMERE ACTIF Fiefuge 0.0 150.00) E 3 S
411008 MEMBRE BIENFAITEUR Refuge 000
41007 | Clents DONS Refuge 0.00 1.085.00 1,065.00
411008 Clients WENTE MATERIEL PRefuge 85.00 36.00) -130.00| .
1014 | Clents REMBOURST. DIVERS Refuge 000 3
411015 | Clents PARRANAGE Fefuge 000 10,00 00
1017 | Clierts DONS RECU FISCAL Refuge 000 48500 45,00
411018 | Géndiaw | PENSION CHIEN + CHAT Refuge 000
41018 | Cllents PENSION CHIEN + CHAT Refuge 000 Consukation =F5
1020 | Clents SUBVENTION REFUGE Refugs 000
420002 |Géndaw | SALAIRE SVLVIE REFUGE Refuge 0.0
221004 aus | SALAIRE PAULINE REFUGE Refuge 000
421008 |Géndrawx | SALAIRE MANU REFLIGE Refuge 000
421007 Géneéraux SALAIRE BEA REFUGE PRefuge 0.00] -
42008 |Géndouws | SALAIRE TIM REFUGE Refuge 000 29347 23947
BOT0N  |Geéndrawx | VET Fefuge 2072508 2072508
601004 |Généraw | CARBURANT REFUGE Refuge 085,09 055
601005  |Geéndraux | FRAIS RECEPTION Refuge 15510 21853 £343 Fointage bancaite =6
E01008 Généraux PETIT MATERIEL REFUGE Refuge 164632 1646.32,
607003 |Geéndauwx | FRAIS SCC SIEV REFUGE Refugs 19850 198,50
BOT010  |Geéndaux | MATERIEL BLREAL REFUGE Refuge 58550 535,55
60014 |Généraw | FRAIS POSTE REFUGE Refuge 59355 53355 I
601018 |Génfiaw | FRAIS CB REFUGE Refuge 19113 19113 =
E01017 Géneéraux LITIERE REFUGH PRefuge 1381673 1.916.73,
601013 |Geénérauws | ENTRETIEN REFUGE Refuge 429001 42300
BO01071 | Geéndaw | FUELREFUGE Fiefuge 232627 25327
601023 |Généraus LOCATION CB REFUGE Refuge 9654 9651 Liste des comples
601025  |Géndrax | TELEPHONE +INTERNET REFUGE Refuge 70256 70258
E01028 Généraux ALIMENTS REFUGE Refuge 334332 334332
607030 |Geéndiaws | HONORAIRES DIVERS REFUGE Refugs 23320 2320
BO0T0%  |Géndauwx | MUTUELLE REFUGE Refuge 36776 %7.76
60105 |Généraw | TOLETTAGE REEFUGE Refuge 6750 67.50 ‘!vfé
60038 |Géndrawx | ABONNEMENT DVERS Refuge 56,00 56.00)
E01037 Géneéraux PHARMACIE REFUGE PRefuge 97.33 97.98)
601033 |Geéndiaux | MAINTENANCE REFLIGE Refuge 16248 16248 Bl
BOT041  |Géndrax | DIVERS KDO Refuge 7550 7350
< > 1
< > v

Consultation
-Bouton « Consultations : F5 » : permet de consulter I’historique comptable détaillé d’un compte.

Pointage bancaire
-« Pointage bancaire: F6 » : permet de faire le rapprochement bancaire et le pointage de votre

relevé banaire.
C 0 n S u |tati0 n d lu n com pte Paramétres du Rapprochement bancaire [pointer avec le bouton droit de la souris] /

% Rapprochement
Date du paintage: [31/01/2011 Tl

/7. Consultation d'un compte M 1r

Consultation d'un compte

Compe: 411003 €| Dasdébu o1/0 /20 Date fin 1/12/3339

PENSION CHIEN Recherche: I:l x 816.00 -816.00

ate Jouma Fiece Libellé de Féciture Débit Ciédt  Req Trésorerie Recelte/D épense Pointage cintage Jnal Régle Piéce Réglement Nom ) Now.
08/12/2011 | VE 63| PENS. 2 CNS MAIRE 180,00, a MAIRE VALERIE =
08/12/2011 (BT 51| PENS. 2 CNS MAIRE 180.00| CH v 31/ |ve 63 HIRE YALERIE
i 1 601 360/ PENSION CALQUIL 14,00/ CH VE 15 QUIL AURELIE
[ 5 PENSIO FII 1400 0 QUIL ADRELIE
230172011 |VE 10[PENSI CN TOURZAND 56,00 a TOURZAND LALEH
230172011 (B 375| PENSI CN TOURZAND 5600 CB VE 10 TOURZAND LALEH 5 Suppr
170172011 [EQ1 406 | PENS| CN KRALISS 144.00| CH VE 33 KRAUSS JULIEN
170172011 |BA1 08| PENS| CN PERRIENS 182,00/ CH VE 4 PERRIENS JOSEPH
17012011 [EQ1 16| PENSI CN LUNET A70.00| CH VE 13 LUNET DAMIEN/KAUFFMANN SARA.
170172011 |BO 18| PENSI CN FONTAINE B0.00| CH VE &1 FONTAINE JEAN MARIE
130172011 |VE 33| PENSI CN KRAUSS 144.00, i KRAUSS JULIEN
130172011 |VE 41/ PENSI CN PERRIENS 132,00, 0 PERRIENS JOSEPH
130172011 |VE 43| PENSI CN LUNET 170,00, i LUNET DAMIEN/KAUFFMANN SARA,
130172011 |VE 51| PENSI CN FONTAINE B0.00) 0 FONTAINE JEAN MARIE

Vous devez préciser la date du rapprochement et grace au bouton droit de la souris, vous cliquez sur
la ligne pointée ce qui chargera la date de relevé sur la ligne pointée ; un autre clic droit dépointe la
ligne sélectionnée.

Le bouton « Rapprochement F5» permet d’imprimer le rapprochement bancaire suite a votre
pointage.
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L'ARCHE DE NOE
Rapprochement bancaire au 21/01/2011  Péricde dud

Fidoe Date  Libelié

@

1PENS. 2 GNS MAIRE
FENS. 2 CNS MAIRE
PENSION CAUQUIL
PENSION CALQUIL
FEME| CN TOURZAND
FENS| CN TOURZAND
PENS| CN KRAUSS
FEME| CN PERRIENS
FENS| CN LUNET
FENS| CN FONTAINE
FENS| CN KRAUSS
PENS| CN PERRIENS
PENS| N LUNET
1FENS| CN FONTAINE

1401/2011

SREGSn

2

1601/2011

CEr ]

S

1

Listes des comptes
-« Liste des comptes : permet d’'imprimer les plans de comptes par nature.

Balances

-« Balances » : permet d’imprimer une balance comptable par nature de compte reprenant les
cumuls débit/crédit par compte sur la période demandée. vous pouvez appliquer des filtres : période,
nature de comptes, journaux, critéres analytiques...

Les dépenses / Recettes
/7 Dépenses/Recaties |

Journal:

G D [ | e [ovmems Bechetchs: . = [ p—

Fiace Comple  Lbeléducompte  Date Libel de Féciiure DERIT CREDIT _ Feak Tréscdnal gl Pizce Fldement ~| (€3 Now
4 401004 | CLINIQUE DU CRET DE 07/11/2011 | VETQ SAINT GENIS 108,00/ CH 0
4 ED1OD1 |VETO AEFUGE 07/11/2011 |VETD SANT GENIS 105.00 0
5 401003 | CLINIQUE PIERRE BLA 01/01/2011 | VETO PIERAE BLANCHE -25.00[CH 0
& G01O01 |VETO REFUGE O1/01/2011 | VETD PIERRE BLANCHE 2500 oH 0
7 AN005 | CARREFOUR O5/01/2011 | CARBUAANT FOURRIERE -40.00|CH 0 )
7 E01003 CARBURANT FOURRIE 05/01/2011 Ll WAMT FOURRIERE 40000 o =
8 401006 | AESTAURANT 18/01/2011 | REUNION VETO BELLEGARIDE %10[ 8 0
8 GU1005 | FRAIS AECEPTION | 18/01/2011 | REUINION VETO BELLEGARDE 9210 [ 0
3 401005 FODR 16/01/2011 | CAFBUAANT FOURRIERE 4001 |CH 0
3 G01003 | CARBURANT FOURRIE 16/01/2011 | CARBURANT FOURRIERE o H 0
1 CARFEFOUR 18/01/2011 | CARBURANT REFUGE 5270/ B 0
1 CARBURANT REFUGE | 18/01/2011 | CARBURANT FEFLIGE 6770 B 0
" CERES 18/01/2011 | CLES -35.20/ CH o
11 PETIT MATERIEL AEFL 18/01/2071 | CLES 520 cH 0
12z WERT 20/01/2011 | PANNEAL 53.80| CB o
12 BILLET FOURNIER  |14/01/2071 | PETIT MATERIEL 2225/ (8 0
i BERIED |1 EU 4770/ CH 0
1 PETIT MATERIEL AEFL] 20/01/20T1 | PANNEALL 5380 8 0
14 PETIT MATERIEL FOUR 14/01/2011 | PETIT MATERIEL 2225 CB o
15 sCC 04/01/2011 | FRAIS LOF EXPOSITO -35.00|CH 0
15 FRAIS SCC SIEV REFU 04/01/2011 | FRAIS LOF EXFOSITO 3500 o
18 4012 |VETOMEYTHET | 09/01/2071 |VETOMEYTHET 5200/ CH 0
1 G01002  |VETOFOURRIERE | 0/01/2011 | VETO MEYTHET 5200 cH 0
i7 doiond | CLINIGUE DU CRET DE 13/01/2011 | VETO SAINT GENIS 56.50|CH 0
17 G102 |VETOFOURRIEE | 13/01/2011 | VETO SAINT GEMIS 6650 o 0
18 401005 |CARREFOUR DB/01/2011 | ENVELOPPES 483[ESP 0
18 BOIOI0 | MATERIEL BLIREAL FE 06/01/2011 | ENVELOPPES 483 ESP 0
19 401005 CARREFOUR 08/01/2011 | CARBURANT REFUGE -58.79| CH o
13 B01004 | CARBURANT AEFUGE | 0B/01/2011 | CARBLRANT REFUGE 5879 oH 0
20 401013 INTERMET ORANGE | 04/01/2011 | INTERNET REFUGE -78.86| PRL o
2 601012 04/01/2011 | INTERNET REFLIGE 5257 PRL 0
2 601013 040172011 | INTERNET REFUGE %29 PAL 0
2 4nild |LAPDSTE 10/01/2011 | FRAIS POSTAL 7140 CH 0
2 BO1014 | FRAIS POSTE FEFUGE 10/01/2011 | FRAIS POSTALK 4760 0
2 E01015 FRAIS POSTE FOURRIE 10/01/2011 | FRAIS FOSTAUX. 2380 CH o
2 N0l |LAPOSTE 160172011 | FRAIS POSTALK 4.38|ESP 0
22 E01014 FRAIS POSTE REFUGE 15/01/2011 | FRAIS FOSTAUX. 4.38| P o
2 N4 |LAPOSTE 10172011 | FRAIS POSTALIK 475|ESP 0
2 GU1015 | FRAIS POSTE FOURRI 13/01/2011 | FRAIS POSTALK 475 £sP 0
R 3w ) Femer

Cette fonction permet de saisir par journal vos dépenses et recettes. La saisie s’effectue par piéce ce
qui permet de saisir tous les éléments de la piece comptable. A noter la coche « Voir les
contreparties » ce qui permet de cacher ou de montrer toutes lignes de contreparties et de ne voir
que les lignes principales. Vous pouvez ainsi ventiler chaque piece sur 10 comptes différents.

= Mise & jour d'une écriture @

Pigce: Campte: | WETOAMBERIEU

Date: [13/01/2001 Montant 47.70

Libelle: [VETO AMBERIEU |

Ventilations comptables

LComptes de contrepartie: Montants:

£ VETO REFUGE 3¢ Suppn
: € Suppr.
€ Suppr.
3€ Supp1.
€ Suppr.
€ Suppr.
3€ Supp1.
€ Suppr.
€ Suppr.
3 5

I

ML
1L}

H

Code Réglement:

Maontant réglé: Journal de réglement':l .21
Modification [0k || % Annuler
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Les activités

Vous pouvez définir les différentes activités possibles que vous attribuerez aux tiers. Pour chaque
activité, vous définissez un code, un libellé, un compte client, un compte général, un journal de
recettes. Les activités peuvent étre saisies directement dans la fiche tiers et sont ainsi directement
comptabilisées avec leurs reglements.

. Affichage des activités =
-|Code Libellé Ville Compte Client Compte  Jnal Deb| € 3 Nouy
ADPT CN ZDOPTION CHIEN 4001 70001 WE_ (017
ADFT CT ADOPTION CHAT 4002 | MO |VE |01
PENS CN PENSION CHIEN 411003 |701003 |VE |01
PENS CT PENSION CHAT aro0d | 70i004  |vE |/ 96 Sueer
PARRAIN PARRAINAGE 4105|7005 |VE | o1
DONS DONS 411007 |701006  |VE |01
FOUR. CN FOURRIERE CHIEN 411010 |701007  |VE |01
FOUR CT FOURRIERE CHAT 411011 |701008  |VE |01
PENS. FOUF, PENSION FOURRIERE 411013 |701003 |VE |01
5UBY. REFUGE SUBVENTION REFUGE 411020 |7001 |VE |01
SUBY. FOURRIERE | SUBVENTION FOURRIERE 411021 | 7002 |VE |01
WTE MAT. VENTE MATERIEL 411008 |7ol012 |VE |01
IDENT_ LR IDENTIFICATION FOURRIERE 41mz |3 |VE ol
DON RECU DON RECU FISCAL 41017 | 701006 |VE |01
REMBT. VETO REMBOURSEMENT FRAIS VETO 411014 |701014  |VE |01
DON DA DON OPE Diswa. 411017 |701020 |VE |01
DON BONY DON OFE BONY 41017 |701021 |VE |01
PENS. CN +CT PENSION CHIEN + CHAT 411019 |700015 | VE |01
DON POUPETTE | DON POUPETTE 41017 |701022 |vE |/
< 3 511 Eemmer

Les cotisations

Vous pouvez définir les différentes cotisations possibles que vous attribuerez aux tiers. Pour chaque
cotisation, vous définissez un code, un libellé, un compte client, un prix, un compte général, un
journal de recettes et un poste analytique. Les cotisations peuvent étre saisies directement dans la
fiche tiers et sont ainsi directement comptabilisées avec leurs reglements.

= Affichage des cotisations @

Prix Unitaire  Poste Recette Cliert Compte  Jna  Moiz  Poste Anfl [ 3 Mo,
CARTE BIENFAITELR  CARTE BIENFAITEUR 50.0C CARTE BIENFAITEUR 411006 41006 +E REFLIGE —
CARTE MEMBRE CARTE MEMEBRE 20.00 CARTE MEMBRE 411005 mme |YE REFUGE

3 Suppr.

MAGESTION : une gamme compléte de logiciel adapté a votre activité
Page 11 sur 15

7 _all



La fiche tiers : partie comptable e
Si vous utilisez la comptabilité, des onglets supplémentaires apparaissent dans T e—
la fiche tiers. % sunr
En affichage, vous pouvez consulter le compte directement :

“¥, Copier

;;’ Listes

=

Consultation comptabilité

Sur la fiche tiers, en appelant la mise a jour du tiers, dans I'onglet « Activités »
et dans 'onglet « Cotisations », vous pouvez saisir ces activités et cotisations
qui alimenteront directement la comptabilité tout en mettant a jour I'historique du tiers.

o Mise  jour des tiers ===
e [0 . T —

b, ]

Adresse 2

L 000001
CodePostat Vil ]

Teléphone 1 nem— | Tétéphane2: | ] Iékphoned: | | B |
Mail 1 |
Mai2 ]
Date de Naissance: | Profession [ =]
Sociétaire: [ Sociétaie Depuis B NuméraCl: [ ]

Généraltés | Adiesses complémentaires | Cotisations | Act€s | Compte somptable

Date Activite  Compte  Libelle Quartite Fris Unitaie Remise  Montant  Reéglement Regl Jnal Piscs RecuFiscal | & 9 Hou.
/- ) Quw
5 Suom

& Reglements

% Regufiscal

Vous précisez la période, la quantité et le prix unitaire pour compléter votre saisie.
,A Mise 3 jour d'un réglement activité IE
Fiappel de l'activité
Achivité: FEMS CH Montant: 50.00
701003

Date: 18/01/2016 Figlement Kl

= Ajout @

Date: Date début Date fin:
Date: 01/0/2015 | Date début [01/01/2015 |Date fin [ 31/0/2015 | Montant oy | et &
Code activite: PENS CN E doumnal YE o
= = - Libellé: [Real]
Libelé: [ | » |
R

Luantité: Prirt Uribaire: Bemiseb Montant: 50.00

Ajout

o OK XK Annuler o Ok | X Anruler

-Le bouton « Reglement» a droite permet d’enregistrer le réglement de cette activité

immédiatement en précisant le journal de reglement, le montant.

[Muméro du regu: 6

-Le bouton « Recu fiscal » permet d’éditer un
recu fiscal pour le tiers pour les activités R ARTICLE 200, 233 bis ef 435.0 b A cods géneral des mpses (LG

, , BENEFICIAIRE DES VERSEMENTS:
réglées.

C=uvre o organisme dintsrét péndml.

ponATEUR: ? ‘

Le bénéficiaire reconnait avoir repu au titre des dons et versements ouvrant droit 3 la
r&duction dimpdts, l2 somme

Vortrt en £

Som
D=

que les dons et versements quiil regoit ouvrent droit & ls
r X
FORME DU DO laration de don manuel.
Nature du don: numéraire.

WODE DE VERSEMENT DU DONH

Le: 18/01/2016

DATE ET SIGNATURE ‘

MAGESTION : une gamme compléte de logiciel adapté a votre activité
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Les modes de reglements

- Affichage des modes de reglements

Code Libells Type Tresorerie & o Howe,
B CARTE BLELE B o]
CH |CHEGUE Chéque B
ESP |ESPECES Espéce Cs8 5
IMP | IMP&YE Autre B % Suppt
PRL |PRELEVEMEMT Autre B
WRT |YIREMENT “irement BE1
< > in_ Fermer

Vous pouvez définir tous les modes de reglements que vous utilisez ainsi que les journaux bancaires
liés a ces codes reglements.

Les postes de recettes

-y Affichage des postes de recettes

(mESm|
Code Libelé Compte  Journal L Houw.
ADDFT CHAT ADOPTION CHAT 701002 VE
CARTE BIENFAITEUR| CARTE BIENFAITEUR 7mot7  |VE
CARTE MEMBRE | CARTE MEMERE 701016 |VE
3€ Suppr.
< > Sﬂ_ Fermer

Vous définissez vos postes de recettes avec un libellé, un compte comptable de recette et le journal
de recettes.

Les postes de dépenses

Vous définissez vos postes de dépenses avec un libellé, un compte comptable de dépenses et le
journal de dépenses.

Les postes analytiques

= Affichage des postes analytiques

[Eade Libellé € Nouw,
REFLUGE REFLIGE
€ Suppr.

<

> illFermer
Vous pouvez définir des critéres analytiques qui permettront de filtrer les éléments comptables pour

avoir des états, des consultations... par critére et pour avoir des cumuls séparés par poste.

MAGESTION : une gamme compléte de logiciel adapté a votre activité
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Les codes trésorerie

. Mfichage des codes tré: i ]
= Affichage des codes trésorerie @
- |Code Libelé Compte L Mouw.
ET 5TE GENERALE 512
5G |SOCIETE GENERALE 512001
€ Suppr.
< > Ea Fermer

Vous pouvez définir les différents codes de trésorerie nécessaire pour les ventilations.

Gestion des états (modification des mises en page standards)

NB : pour la comptabilité, seul le recu fiscal est concerné, tous les autres états concernent la gestion
du centre.

Les états de base sont livrés et sont modifiables. Ces états, étant standards, sont livrés a chaque mise
a jour de version et écrasent donc les anciennes versions. Si vous souhaitez personnaliser des états
dans les parameétres de gestion, vous devez, apres avoir modifier I’état de base, I'enregistrer sous un
nom différent.

Report Manager
Aftertion, les états iepérés "Std'" sont les états liviés en standard et sont écrasés & chague mise & jour de version. €23 Nouv
Sivous voulez modifier un état, sauvegarder le standard so0uz un autre nom powr ne pas le mettre et pensez & modifier les paramétres de 'azzociation pour en tenir compte. -
Etat Fichier Diate Heure Frinter - Quer
b JETATS [AETATSY) Suppr.
(2 Elats Animaus % supp
L ==Fiche animal demi page Std Fiche animal demi (02/03/2014 1310 Etendre
— i Etats Fourigre =
on de divagation Standard 014 bon de divagation [10/11/2013 23:24 Contracter
on de divagation Standard bon de divagation [10/11/2013 23:34 =
on de vétérinaire "'Fourriére récupérée’| bon de wétérinaire (12/09/2013 13:04 ] "
on de wétérinaire "Fourriére récupérée’| bon de wétérinaire [10/11/2013 2331 i Imprimer
n de divagation fiche animal retrouvé {bon divagation anil21/10/2018 15:17
[+ Etats Tiers @
= Ref
Passer
F 112013 l'apergu
baon de vétérinaire |10/11/2013
Contrat d'adoptian(10/11,/2013
Contrat d'adoption(10/11/2014 2210
Contrat d'adoption[10/11/2012 2312
Fiche abandon SF14/09/2014 0:43
on de vétérnaire "Refuge’’ SPA Anned bon de véténnaire 14/09/2014  0:42
[+ Etats Pengion
XL = Chmbon Maramb sblas

Vous choisissez I'état a modifier et cliquez sur « Ouvrir ».

Apreés avoir modifier I'état, vous choisissez I'option « Enregistrer sous » dans le menu « Fichier » et
vous précisez un nouveau nom en gardant la racine du nom standard.

-
Nom du fichier : | Fiche abandon Std DEMO.rpt] v|
Type: Fichiers états (*.rpt) v

= Masquer les dossiers Enregistrer Annuler

Ensuite, pour le logiciel prenne en compte votre modification, vous devez le préciser dans les
parametres de I'association du menu fichier. Vous modifiez le nom du fichier de I'état spécifique que
Vous avez créé.
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Sauvegardes locales sur support externe

ichiers Quotidien Paramétres Statistiques Edition Fenétres 2 —@x x
B () Fouritres Refuges Pensions & =

Vérifier que personne ne travaille sur le dossier

Date de la demiére sauvegarde: 27/02/2010 21:01:17

Loctew sauvegardes: [FE]
Lecteur de sauvegarde|

(Une sauvegarde sur C est une sauvegarde rapide qui reste sur votre disque dur)

e [

emmener avec vous
pour ne restent pas 2 de probleme.

[ [Samed,2aMAITD (2206
= [—u '-P,_ = r‘ 3 .
" @ T @ FR ©OWE ™ # .

Sl vous travaillez en réseau, vous devez vérifier que tout le monde soit sorti du programme avant de
lancer la sauvegarde. Vous précisez le lecteur de sauvegarde représentant votre support (clé USB,
disque externe...); si vous laissez C : la sauvegarde se fera sur votre disque dur a coté de vos
données : c’est une copie de sécurité mais pas vraiment une sauvegarde, celle-ci étant sur le méme
support que vos données.

Reprise de fichiers existants pour le démarrage

Aprés étude technique, nous pouvons reprendre et importer automatiquement des fichiers existants
sous la forme texte, Excel, Access, OpenOffice, Works...

Un import de fichiers CSV dans le menu ?, options « Traitements particuliers » permet d’importer des
tables externes en codifiant les numéros de colonnes pour les faire correspondre a notre base de
données.
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