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Introduction
MaGestia M a Bibliotheque
WINDOWS
version 2025
Créez sans effort un site Web de documentation de qualité
professionnelle avec HelpNDoc
Accueil

Documentation utilisateur

MAGESTIA INFORMATIQUE
SARL au capital de 12.800 euros

Siége social : 1660 Chemin des Guérons
Lieu-dit Célaz
74150 Rumilly (HAUTE SAVOIE)

Téléphone : 04.50.46.35.11
Internet : https://www.magestia.com E-Mail : info@magestia.com

Améliorez votre documentation avec I'analyseur de projet avancé
de HelpNDoc

Composition du Logiciel

Composition du progiciel

Le progiciel est composé d’un logiciel, un manuel d’utilisation. Le support n’est fourni que sur demande car le
logiciel est en téléchargement sur le site www.magestia.com, rubrique « Bibliotheques et AVH », choix

« Bibliotheques et AVH» ou vous pouvez télécharger le logiciel et les documentations ; le logiciel est protégé par un
mot de passe ; vous pouvez avoir ainsi toujours la derniere version (pour les abonnés a |'assistance annuelle).
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-/ /
Proprieté et usage
Tout usage, représentation ou reproduction intégral ou partiel, fait sans le consentement de MaGestia Informatique
est illicite (loi du 11 mars 1957 - loi du 3 juillet 1985). lls constitueraient une contrefagon sanctionnée par les
articles 425 et suivants du code pénal.
Tous droits réservés dans tous pays.

Conformité et mise en garde

Compte tenu des contraintes inhérentes a la présentation sous forme papier, les explications mentionnées dans la
présente documentation constituent une illustration aussi proche que possible de la réalité.

Il appartient au client, parallelement a la documentation, de mettre en ceuvre le progiciel pour permettre de
mesurer exactement |'adéquation de ses besoins aux fonctionnalités.

Il est important, pour une utilisation sre et opérationnelle du progiciel, de lire préalablement la documentation.

Evolution

La documentation correspond a la version référencée. Entre deux versions, des mises a jour du logiciel peuvent étre
opérées sans modification de mises a jour et d ‘éventuelles corrections sont référencées dans un additif au manuel
gu’il est conseillé de lire préalablement a tout usage du progiciel.

Avertissement

Ce manuel n"est pas un guide d’initiation a la micro-informatique ni a décrit la mise en place du progiciel ainsi que
toutes ses fonctions, et fait appel a un minimum de connaissances. Nous recommandons aux utilisateurs débutants
en micro-informatique ou n’ayant aucune notion d’une gestion informatisée de souscrire une journée de formation
aupres de leur distributeur.

Optimisez votre productivité avec un outil de création d'aide

Quoi de neuf

Vous trouverez ci-dessous la liste des modifications des différentes mises a niveau de versions du
logiciel (aussi bien pour les bibliotheques que pour les AVH-Associations Valentin Haily) qui se
trouvent également dans le bouton "Quoi de neuf 7' dans la barre d'outils du logiciel:

Cliquez sur le lien ci-dessous pour ouvrir laliste des différentes mises a niveau du logiciel en
format textes TXT.

https://magestia.com/telechargement/Bib/WhatsNewMABIB.txt

Révolutionnez votre processus de documentation avec les
capacités en ligne de HelpNDoc

Démarrer

Transformez votre document Word en un livre électronique de
qualité professionnelle avec HelpNDoc

Concept du Logiciel

Gagnez du temps et de la frustration avec la fonction de
conversion WinHelp HLP vers CHM de HelpNDoc
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Configuration

Configuration

Magestia Bibliotheque est un logiciel développé sous WINDOWS.
Configuration nécessaire : WINDOWS 2000/XP/Vista, 7, 8, 10, 11 : 32 et 64 bits.

Monoposte ou réseau.

La gestion des codes-barres est facultative.
Le logiciel se présente sous la forme d’'un menu déroulant avec le principe « Liste objets » et « action sur objet ».
Chaque option peut étre activée soit au clavier, soit a est multi fenétre et permet d’afficher plusieurs options a
options principales sont affichées dans la barre menu sous la forme de boutons ce qui évite de les rechercher dans
le menu.
Les codes titres et adhérents peuvent étre indifféremment tapés au clavier ou récupérer via un code barre
(étiquettes, badges...). Les fichiers sont stockés dans un répertoire différent des programmes et s’agrandissent
automatiquement. Aucune manipulation sur les fichiers n’est a prévoir ; ils ne sont limités que par la taille de votre
disque dur.
Par défaut, le logiciel se trouve dans le répertoire c:\marepv10 et les fichiers dans c:\marepvl0\marepf.

Produire des livres EPub gratuitement

Installation et Mises a jour

Installation du logiciel/Mise a jour version

L"utilisation du logiciel nécessite un ordinateur dont la configuration dispose du descriptif technique décrit dans le
paragraphe précédent.

L'installation s’effectue sous WINDOWS. Dans les descriptions de la procédure qui suivent, nous convenons
d’appeler le disque durC : le lecteur CDROM D.

¢ En réseau, vous devez travailler sur le serveur ou sur un poste relié au serveur. (Attention, le répertoire
d'installation sera différent, vous devez créer un dossier partagé sur le serveur et installer le dossier Marepv10 dans
ce dossier ; c’est sur ce dossier que devront pointer les autres ordinateurs). Sur les autres ordinateurs, vous devez
créer un lecteur réseau (exemple G :) pointant sur le dossier partagé du serveur.

e Démarrer votre ordinateur.

Installation a partir d’internet : (a faire avec assistance la premiére fois)

¢ Cecin'installe que les programmes ou une mise a jour sans modifier ou écraser vos données.

e Aller sur le site www.magestia.com

¢ Cliquer sur le bouton "Bibliotheques et AVH"

e Choisir "Bibliotheques et AVH" et en bas de la page se trouvent les liens de téléchargements et choisissez :
Télécharger ici la derniere version de notre logiciel (sans fichier).

e Sur la fenétre de téléchargement, choisissez "enregistrer"

e Enfin, choisissez "Ouvrir"

¢ Choisissez la langue "Francais", bouton "suivant"

e Taper le mot de passe d’installation ; il vous a été fourni par mail en début d'année (seulement pour les clients
ayant un contrat d'assistance annuel)

e Cliquer "suivant" (groupe de travail), "suivant" (création des icones)

¢ Le programme d'installation vous propose, par défaut, le répertoire d'installation.

* En mono poste, vous confirmer directement le répertoire. (C:\marepv10)

* En réseau avec installation sur le serveur, vous confirmer directement le répertoire. (C:\marepv10) sauf si les
données sont sur un disque différent de C.

e En réseau avec installation a partir d'une station, vous cliquer sur le bouton Parcourir et vous choisissez le lecteur
G, représentant le serveur et vous validez le répertoire (g:\marepv10).

e Cliquer "installer" et quitter a la fin sans cocher un lancement d'application.

¢ A noter que tous les parametres sont gardés pour une mise a jour future et reproposés, sauf le mot de passe.
Cette étape crée le répertoire des programmes, le répertoire des fichiers ainsi que le groupe de travail avec I'icone
de travail.

Une description de bibliotheque est installée. Si vous installez également les fichiers de démonstration, vous pouvez
I"utiliser en base de tests. Dans le cas contraire, vous modifiez |'intitulé et vous I'utilisez pour vos besoins de gestion.
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(Menu fichier, parameétres).

Optimisez votre productivité avec un outil de création d'aide

Installation des fichiers de démonstration

Installation des fichiers de démonstration

Vous pouvez installer également une base de démonstration : lien sur la page :

Télécharger ici les fichiers de démonstration d'une bibliothéque. (En complément du logiciel).

Pour l'installation, vous devez pratiquer comme l'installation du logiciel ; Linstallation se fait dans le répertoire C:
\MAREPV10\MAREPF.

Cette opération vous permet de partir de la base tests mais vous devez créer une base différente pour votre
utilisation normale.

Convertissez sans effort votre document Word en livre
électronique : un guide étape par étape

Généralités Windows

Généralitées WINDOWS

Cette partie présente le vocabulaire lié a I'environnement WINDOWS, ainsi que les fonctions fréqguemment utilisées
dans le logiciel.

Fenétre d’application

La fenétre d’application contient la zone de travail et la barre de menus de la bibliothéque.
La case du menu systéme est située a gauche de la barre de titre dans la partie supérieure de la fenétre.

M Bibliotheque BIB des POMMARIES [MEET)
Fi Eren istes L2l Retards Stats Base Edition  Fendtre Aide

Prétsretours par titre
Prétsfretours par adhérent

Situation des adhérents, gestion des préts

Hiskariaus des préts par e, adhérent
Epuration historique

Affichage
Journal de caisse

mercredi. 9400 06 14:45
+5 demarrer E B )
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Pour dérouler le menu systeme, cliquer dessus, ou bien presser simultanément les touches Alt et Espace. En
fonction des fenétres, toutes les commandes du menu systéeme ne sont pas affichées.

RESTAURATION : Cette fonction permet de rendre sa taille initiale a une fenétre.

DEPLACEMENT : Cette fonction permet de déplacer la fenétre sur le bureau a I'aide des fleches de
direction.

DIMENSION : Cette fonction permet de modifier la dimension de la fenétre a I'aide des fleches de
direction.

REDUCTION : Cette fonction permet de réduire la fenétre a une icone.

AGRANDISSEMENT : Cette fonction permet d’agrandir la fenétre a sa taille maximale.

FERMETURE : Cette fonction permet de refermer est également possible de la refermer en double-
cliguant dans la case du menu systeme.

BASCULER VERS : Cette fonction permet d’ouvrir la liste de toutes les applications en cours d’exécution,
de passer de I'une a 'autre et de fermer une application.

SUIVANT : Cette fonction permet de parcourir les applications ouvertes.

Les fonctions peuvent étre sélectionnées :
sur le nom de la fonction,
soit en positionnant la fonction a I'aide des fleches de direction et en validant avec Entrée,
soit, lorsque aucun menu n’est sélectionné, an appuyant simultanément sur la combinaison des touches
affichées a droite de la fonction, lorsqu’elle existe,
soit lorsque le menu est sélectionné, en appuyant sur la lettre d’appel de exemple, pour appeler du fonds
dans le menu gestion du fonds, il suffit d’appuyer sur G.
Les menus déroulants comprennent des fonctions et des sous-menus caractérisés par la présence d’un triangle a
droite de leur intitulé.
Les fonctions appartenant a des sous-menus ou, éventuellement, a d’autres sous-menus peuvent étre appelées de
facon identique.

Fenétre de document

Une fenétre de document permet de sélectionner divers éléments. Elle comprend comme la fenétre d’application
une case de menu systéme.

Le curseur peut se transformer en un trait vertical avec des fleches pour I'élargissement des colonnes de toutes les
fenétres présentant des informations en colonnes.
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15 un Bonheur parfalt live aucun Fioman aucne] SALTER, James [faucun) DSENBAUM, Lis{Ediions de IDlvier| 381 R
1 N* annulé e ucun Floman aucune) Inconnu (aucur] (Bucunl Inconnia il
7 jane Eyre 5/01/05livie aucun Fioman aucune] BRONTE, C MONOD, Sylvre Aceueil 695 [
18 la Fuite en avant e [aucun] Palicier Filler DALEY, Robert  |(aucun] ROSENTHAL, JeaBelfond 446 |RF
19 I Musique au coer de Mémerveilement live 2ucun Documentaie  (aucune] SOMBART, (Aucun C Latie 217 [rar
21 Pelittiats omanesque de cuisine lrve sucun Documentaie  [aucune] ROLANET Marie [[aucun) fAucun) Payol 360 641
2 Hnstiutice live aucun oman aucune) CHAZAL. Claiee  [laucun) (Acun Flon 21 [
23 Iiverture de la Male des Indes lrve aucun) Documentaie — faucune) DES CARS, Jean |YGALINE, Cath Dencel 156 354
24 (Graine de souci livie aucun Documentaire  [aucune| DAREL, Saphie  [faucur) (Aucur) Ediion‘1 195 BIE
25 Novecento : pianiste e [aucun] oman [aucune] il .. RUN, Frangoise |Mile et Une nuits a R
% les il et une veilées. live 2ucun Fioman ucne| CHABROL, JeanFaucur] fAucur) obert Laffont 20 [
2 France iéveilletai | live oucun Documentaie  [aucune] BIGEARD. Gén (Aucun] Ediion"1 23 320
El Thedire dans la ruit live aucun Floman aucune) CALIVIN, Paick ffaucun) (Aucunl Lidbin Miche! 25 A
Eil I Corvette roug live aucun) Fioman auicLne] REID. Rober Sims{aucur) MICHALSKI. FreddGalimard E
il [Hamme qui mentait aus femmes livie aucun) Policier estSelers  (DCONNEL, Carol (aucun) LUART, Volande dRober Laffont E)
2 Constance ou lflande lire aucun biographiss aucune) PONS, e ([aucun) (uoun] i 28 Bl
kel Iinge dla mort lrve sucun Fioman aucne| HIGGINS, Jack  [laucur] BLANC. Bemard ~ Albin Michel 35 R
1 le Carrefour des angaisses T1 - les Aventuiiers du lrve aucun Fioman aucne] BELLEMARE, Piei{avcun) (Aucur) Ibin Miche 7 R
ES Nous marcherons ensemble live aucun Biographies aucune) LEPELLETIER. Le]laucun) (Aucun] Fobert Laffoni 297 i
% Ia Sutprise live aucun Fioman auicLne| OBRIAN, Paick. [faucur) PROVOST, Chale;Presses dela Citg | 366 R
7 un Cercuei pour les caimans livie aucun) Raman ‘ KIMBALL, HIBERT, Nicale  [Albin Michel 2 R
B Afed de Vigny lire aucun biographies aucune SAINT-BRIS, Gond[aucun) (Buoun] (Grasset 38 Bl
<l Tiois pessians lrve sucun Documentaie  [aucune] FibSY. Elsabetta [aucur] BALIER, Nathalie Seul 261 [a50
a0 Megalodon lrve aucun Fioman aucune] BLTEN, Steven  [faucun 04NIN, Lawre  Edilons duRoches 353 R
41 Balkans Transit lie ucun Documertaie  Fiction & Gie  MASPERD, (Aucur) Seul El
2 s Vie live aucun Fioman (auicLne) UPDIKE, John  ffaucur) HECHTER, Michel Sevl T [
3 la'agabende des mers lire aucun Dacumertaie  Nayageurs MAILLART Ella _ [[aucun) (Bucun] Payot 7 (3
4 (Ce monde quinaus altend lire aucun Documentaie [aucune] IZRAELEWACZ, E f[aucun] (Buoun] Grasset 265 337
&5 jours chémés lie aucun biographies (aueune] LASSERRAE. lbucun] Flammarion 153 Bl
% 'Hanlon au Cango live aucun Fioman Guliver OHANLON, CHABERT  JacqueFlammarion 71 [
7 le-Visage de paill live aucun Fioman (aucune) PADGETT. BONDIL, Danidle cRivages ;2 [A
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Une info bulle en jaune peut s’afficher sur les boutons de la barre menu pour indiquer une aide premier niveau sur
I'option.

Boutons de commande

Les boutons de commande permettent d’exécuter une opération. lls apparaissent soit dans les boites de dialogues,
soit dans les fenétres document.
Les principaux boutons de commande sont :

‘ Nouveau

Ouvre une boite de dialogue permettant de créer un élément inexistant du fichier en cours.

| Quvrir

Ouvre une boite de dialogue permettant de modifier un élément déja créé du fichier en cours.

‘ Supprimer

Ouvre une boite de dialogue permettant de supprimer un élément déja créé du fichier en cours.

‘ Valider

Permet de sélectionner I'enregistrement pointé.

‘ Fermer

Ferme la fenétre document en cours.

Un bouton estompé ne peut étre sélectionné.

‘ Annuler

Le bouton de commande peut étre sélectionné par

| oK

Le bouton de commande peut étre sélectionné par
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Zones de texte

Une zone de texte est un rectangle permettant la saisie d’informations. Pour saisir les informations, il suffit de se
trouver dans la zone de texte.

Pour passer d’une zone a 'autre, il faut se positionner avec la souris ou utiliser

Pour revenir dans une zone, il faut se positionner avec la souris ou appuyer simultanément sur les touches
Majuscule et Tab.

Zones de liste

Une zone de liste est une colonne dans laquelle il est possible de sélectionner un élément. Elle peut comporter des
ascenseurs.

Pour sélectionner un élément, deux chois sont possibles :

Cliquer sur la ligne de | “élément souhaité et valider avec le bouton de commande « Valider ».

Double-cliquer sur I'élément sélectionné.

Boutons de recherche

ju) Le bouton de recherche permet d’afficher une liste de données pour effectuer un choix.

Cases d’option

Une case d’option permet le choix d’une option parmi plusieurs. Activer une option exclut les autres choix. Pour
activer une case, il suffit de cliquer dessus. La case d’option devient un point noir.

Cases a cocher

Une case a cocher permet de répondre Oui ou Non pour le choix d’une option. Activer une case n’exclut pas les
autres choix. Pour activer une case, il suffit de cliquer dessus ; la case devient une croix.

Recherche et filtre

Note sur les recherches et les filtres d’affichage : Vous pouvez saisir en majuscule ou minuscule ; la recherche se
fera indifféremment sur les deux.

Faites de la documentation un jeu d'enfant avec un outil de
création d'aide

Présentation du logiciel

Pourquoi Microsoft Word n'est pas taillé pour la documentation :
les avantages d'un outil de création d'aide

Généralités

Généralités

Le logiciel sous WINDOWS permet de gérer une bibliotheque, une sonothéque, une ludotheque, une base
documentaire ou toute base de données axée sur un titre quel que soit sa forme (livre, cassette, CD, vidéo, revue...)
avec des caractéristiques permettant de le classer. Le logiciel est multi-bibliothéque (fichiers dans des répertoires
séparés) et multi-activité (méme fichiers avec critéres différentiateurs). Il permet de gérer des adhérents a la base
pour lesquels vous pourrez gérer des préts gratuits ou payants, des retards dans les retours mais également des
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réservations.

Le logiciel s’adresse aux écoles, bibliothéques de cliniques, hépitaux, maisons de retraites, MJC ou bibliothéques
municipales, AVH... En final, nous pourrons analyser les résultats pour obtenir un hit-parade multicritére ou des
statistiques d’activité, faire des exports tableur Excel.

Par exemple, connaitre le titre le plus sorti dans les romans ou I'auteur le plus apprécié sur le premier trimestre ou
encore le type de livre le plus lu dans la classe du CM2 sur le premier semestre, le nombre de préts par jour et par
cote Dewey...

Dans la barre d'accés rapide, vous avez les principales fonctions:

Fichiers Fonds  Adhérents Listes Préts Retards Stats Base Edition Fenétre Aide

ﬁz‘mm F4 er & 8 '_‘,‘!_\w PN f\i‘); E% g 9

Bouton F2: accés au fonds.

Bouton F3: accés aux adhérents.

Bouton F4. accés aux préts et réservations par adhérent.
Bouton F5: accés aux recherches multicritéres.
Bouton F6: acces aux préts et réservations par titre.
Bouton gestion des retard.

Bouton historigues des préts.

Bouton statistiques hit parade.

Bouton statistiques des préts.

Bouton Gestion de la caisse.

Générateur d'états.

Quoi de neuf ?

Changement de dossier.
Sauvegardes/Restaurations.

Affichage de l'aide.

Configuration de l'impression.

Quitter le programme.

Mettez a niveau vos fichiers d'aide et votre flux de travail avec la
conversion WinHelp HLP vers CHM de HelpNDoc

Codes barres

Codes barres

Une gestion manuelle des saisies est possible mais également une gestion code barre est possible. Chaque adhérent
codifié peut étre associé a une carte avec un code barre ; chaque titre codifié peut étre associé a une étiquette
autocollante placée sur le titre. Ce principe de saisie, facultatif, peut étre utilisé a tout moment et mélangé a une
saisie manuelle. Vous pouvez travailler indifféremment avec ou sans douchette.

Créer des livres électroniques facilement
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Acces

Acces

F = .

Saisie du mot de passe (Entrée si vous ne le connaissez pas)
-

Mot de passe: ||

£ o mof de passe exf faceffaf ef soos
et cerfarres opiens.

G AERTEL

bize & jour du 10 janwier 2008

L. - e

"acces au logiciel est protégé par un mot de passe ; ce mot de passe est facultatif et n"empéche pas I'entrée au
programme. Ce mot de passe permet simplement de protéger I'entrée gestionnaire et si le mot de passe n’est pas
connu, seul I'acceés consultation adhérent (niveau 3) est possible (accés restreint sans mise a jour des fichiers
principaux sauf paramétrage).

L’acces gestionnaire est a deux niveaux : le niveau gestion ou « Permanence » (niveau 2) et un niveau supérieur
administrateur (niveau 1) permettant en plus du niveau 2 de supprimer des données.

Note : Dans la base de démonstration fournie avec le logiciel, le mot de passe est «<demo ». Si vous
souhaitez le changer, il se trouve dans les paramétres de la bibliotheque.

Sites web iPhone faciles

Acces Adhérents ou consultation (niveau 3)

Acces adhérent ou consultation (niveau 3)

Cet accés présente 4 gros boutons permettant de :

& Voir un titre

& Gestion des adhérents : selon le paramétrage défini dans la bibliothéque, vous pouvez autoriser la mise a
jour dans cette partie.

& Gérer les préts et les réservations pour un adhérent

& Gérer les recherches

& Retard par classe et statistiques : dans le cas d’un acces adhérent, possibilité d’éditer ces états selon le
paramétrage défini dans la bibliotheque.

& Sortir du programme

Dans le cas oU le paramétrage I'interdit, les boutons ne sont pas visibles.


https://www.helpndoc.com/fr/tour-des-fonctionnalites/generation-de-site-web-iphone

MaBibliotheque - Aide utilisateur

- — -
[1) Bibliothéque BIB des POMMARIES -
Edition Fenétre Aide

@)

[Dimanche. 20 J&N 08 [17:59

Dans cette partie, aucune création ou mise a jour d‘un fichier principal n’est possible ; seul les résumés des titres
peuvent étre modifiés (si cette possibilité a été autorisée dans le paramétrage général, dans le cas d’un acces enfant
dans une école.)

Toutes les caractéristiques de ces options sont reprises dans I'aide de 'acces Gestionnaire dans les paragraphes
suivants.
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”
1] Bibliothéque BIE des POMMARIES = (B 2R

I| Fichiers Fonds Adhérents Listes Préts Retards Stats Base Edition Fenétre Aide |

By B 2 =6 L

| Dimanche. 20 JAN 03

Créé avec HelpNDoc Personal Edition: Mettez a niveau vos fichiers d'aide et votre flux de travail avec la
conversion WinHelp HLP vers CHM de HelpNDoc

Acceés gestionnaire ou permanence (niveau 1 et 2)

Acces gestionnaire ou permanence (niveau 1 et 2)

Cet acces permet d’accéder aux options « Acces adhérent » mais aussi a toutes les mises a jour des fichiers
principaux ; il est réservé aux adultes dans les écoles, aux responsables dans les bibliothéques, etc...

Rappel : le niveau 2 ne permet pas de supprimer des données, seul le niveau 1 permet en plus de supprimer des
fiches.

Dans le cas du niveau 2, les boutons « Supprimer » sont cachés et méme si vous voulez forcer la suppression avec la
touche « Suppr », un message vous bloque.

Voir la base

Gérer tous les codes pour qualifier la base

Epurer la base de données par exemple des auteurs

Créer et gérer les adhérents

Gérer les préts, les réservations, les retards, les relances et les statistiques de préts
Gérer les sauvegardes et restaurations des fichiers

Créé avec HelpNDoc Personal Edition: Transformez votre document Word en un livre électronique de
qualité professionnelle avec HelpNDoc

Le menu Fichiers

Crée avec HelpNDoc Personal Edition: Gagnez du temps et de la frustration avec la fonction de
conversion WinHelp HLP vers CHM de HelpNDoc
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Bibliothéques : Parameétres généraux

Affichage des bibliothéques :

Créer facilement des fichiers Qt Help

Affichage des bibliotheques

Affichage des bibliothéques

Cette fonction permet de gérer les bibliotheques aussi bien en mode réel que en mode démonstration. Tous les
fichiers sont séparés et stockés dans des dossiers séparés.

Duplication des paramétres : bouton copier

Cette option permet de créer une autre bibliothéque a partir d’'une bibliotheque modéle. Vous devez cocher les
fichiers que vous voulez dupliquer.

& Note : Pensez a vérifier les préts et réservations en cours si vous dupliquer les titres.

Générateur facile de livres électroniques et documentation

Parameétres pour une bibliotheque, sonothéque, ludothéque

Parametres pour une bibliothéque, sonotheque, ludotheéque :

Q Mise a jour de |a bibliotheque

(o] ® =]
‘Générp” Général (Suite) Licences lRégiemenm, horaires et tarifs des inscriptions y’bréfémm \
énéralités bil : Généralités acces restreint
» | @ Historisation des préts (obligatoire pour les slals)l ) Autorisation accés adhérent état Retard Classe
Prét payant. | Payant a | emprunt ~ (] Ne pas proposer Rendu [[] Autorisation accés adhérent état des Statistiques
() Précharger le montant a payer par le total facture () Autorisation accés adhérent mise  jour résumé
[_] Ne pas gérer de porte-monnaie [CJ Accés adhérent avec gestion des préts
O Séparer la caisse pour les abonnements(_] Pouvoir Facturer Abonn sans Pret [:] Accés adhérent avec gestion des adhérents
18 Gérer les nouveautés par les suppori () Gérer les nouveautés par les classement [0 Accés historique préts adhérent, titre
[C] Abonn.de date a date [_) Pas de Controle Abonnement Durée possible Réservation: 0 [ Autoriser le changement du code adhérent sur tous les niveaux
Gestion des titres par tranche o
© Giobal (O Partranche () Par support OSRSREE eathn it
@ obiigation Dewey [ Prix achat [_] Date achat (_] Mots ciés [_] Classement
() Gestion caution (O Pas de création en boucle [CJ) Gestion Emplacement @ Coche Recherche Avancée cochée
I8 Code a barres du titre séparé [JJ Contrdler unicité du code-barre 8 Gestion des formats (PortraitPaysage) [CJ Gestion Image
[CJ Ne pas afficher les adhérents en saisie de prét{_] Afficher les adhérents par nom B Gestion dimension 1 [C) Gestion dimension 2
18 Gérer Préts avec les ayants droil [ gérer rattachement YD () Cacher le classement () cacher la Collection
[ Ne Pas Mettre Ville Par Defaut sur les adhérent{_] Cacher la date de naissance () cacher lilustrateur () cacher réditeur
) Voir Code Interne du titre sur affichage () Message "déja pris™: bouton OUI par défaut ([ cacher le traducteur ([ cacher le niveau scolaire
[ Toujours Créer Titre en Hors Série @ Autoriser Minuscule Mots Clés (] cacher critére pédagogique
D Gérer Déclaration LASOFIA D Cacher les dates d'abonnement D Gérer Code Clef
En import, création des rubriques manquantes: Pas de création automatique .. D Cacher le Bouton Gestion Globale des abonnement
[0 Gestion TVA (O Awudit Fichiers (journalisation ~ TVA () cacher 158N () Gérer1sen 10 (@ Cacher 1SN (8 Cacher1sBD () Cacher Statut Adhérent
dnal comptable: Cpt factures:| 2 2 e O KT (] Cacher Mention llustration () Cacher Mention Edition () Cacher Lieu Edition
[O) Gérer les déplacements curseur avec Entrée & la place de TAB [CJ) cacher Cote Ouvrage @ cacher le champ type du titre

OQK egnnuler

Ce fichier permet de déclarer les bibliothéques gérées dans le logiciel. Le nombre de bibliothéque est illimité. Nous
devons renseigner :
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Onglet 1 :

B

B

Le nom et I'adresse de la bibliotheque.

Le répertoire des fichiers de chaque bibliotheque ; par défaut, c:\marepvi0\marepf

Pour une gestion multi bibliotheque, préciser des répertoires c:\marepvl0\marepf01, c:
\marepv10\marepf02, etc...

Le répertoire oU se trouve les programmes ; par défaut, c:\marepv10. Le répertoire des programmes se
positionne sur C:\MAREPV10 et ne doit pas étre modifié.

Le nombre de titre maximum autorisé en prét et en réservation sur toute la bibliotheque.

Par exemple, vous pouvez autoriser un livre en prét, une cassette et autoriser trois préts maximums tous
supports confondus.

Le mot de passe pour l'acces niveau 2 (tout sans les suppressions) et le niveau 1 (accés a tout y compris les
suppressions et les traitement sensibles).

Vous pouvez gérer les autorisations de mises a jour du fonds par un mot de passe précisé dans les

parametres généraux de la bibliotheque.
jour possible.

Support par défaut: 2

Lecteur Sauvegardes: () support externe (disque, cié...)

() sauvegarde horodatée (les garde toutes’
Demiére sauvegarde:  21/08/2017  Heure: 22:51
Dermiére restauration Heure

Mot de passe niveau 2 sene (") Motde Passe Bloguant

Motde Passe Titre.

Dans ce cas, |'utilisateur n'aura qu'une visualisation du titre sans mise a

Nb préts maxi globalement: 99

A

Nb réservations maxi 99

Nb titres nouveautés maxi oo
[_) Autoriser Minuscule M

I:I Pret Maxi Global sans tenir c

ssssssss Bloguer les mises a jour selon le mot de passe

Préfixe code adhérent BS6—

{Masquer svec des ] Préfixe code titre:  — (Masquer svec des | Lettre relance:

ugK U&nnu\er

Si vous gérer la bibliothéque en réseau ; les parametres d’affichage.

Si vous gérez une bibliotheque, sonotheque, ludotheque pour activer les champs correspondants.
Vous pouvez paramétrer le masque de saisie des codes adhérents et titres (avec une lettre devant et
préciser avec des — le nombre de caractéres) pour une numérotation automatique.

AN Vous pouvez paramétrer le nombre de jours maxi de réservations dans les parameétres de la bibliotheque. Si
le délai est dépassé, les réservations sont levées automatiquement selon la durée paramétrée.

Onglet 2 :

L'historisation des préts pour pouvoir analyser les préts. Attention, si cette option n’est pas cochée, vous
n’aurez aucune statistique.)

A8 Champ "Prét payant": C'est ici que vous allez activer ou pas la facturation des préts par une fenétre de

BEEBEBEE

B

BEE B

BE

facturation a la fin de chaque passage d'un adhérent.
Gestion de la caisse:

Coche "Ne pas proposer de rendu"”,

précharger le montant a payer par le total de facture,

Ne pas gérer de porte-monnaie

Séparer la caisse pour les abonnements

Pouvoir facturer I'abonnement sans faire de prét: dans le changement d'abonnement, le montant
du nouvel abonnement est envoyé directement dans la caisse.
Code a barres séparé: cette coche permet de gérer des codes barres séparés du code interne numérique du
titre.
Message "Déja pris": Vous pouvez choisir ou mettre le curseur par défaut (sur OUI ou NON) pour pouvoir
faire Entrée directement sur le choix le plus courant.
La partie « Généralités acces restreint » permet d’autoriser certaines options au niveau 3.
La partie "Généralités gestion du fonds":
Une boite a cocher permet de gérer la cote de Dewey, le prix achat, la date achat, les mots clés et le
classement (code obligatoire en saisie)
Une boite a cocher permet de gérer la numérotation soit globalement, soit par activité
Une boite a cocher permet d'autoriser les minuscules dans les mots clés, par défaut, en majuscule.

Gestion des nouveautés :

(A

Les nouveautés peuvent se gérer soit titre par titre en cochant la coche « Nouveauté », soit en créant un

support ou un classement nouveautés : le choix se fait dans cet onglet : si vous ne cochez rien, la gestion se fera titre



par titre.

'\ Mise & jour de I bibliothéque

Genéral (Suite] [Licences rﬂéglements, haraires et tari

[3énéralités hibliathéque

b2 Higtorization des prétz [obligatoire pour les statsk
£ret payant;

Frét gratuit e

] Gérer les nouveautés par les supports
[] Gérer les nouveautés par les classements

Dans ces 2 derniers cas, vous pouvez définir la durée de la nouveauté qui sera valable pour tous les titres de ce code
et le code de retour en fin de période nouveauté. Ex : au bout de 180 jours, « Roman nouveauté » revient en
« Roman ».

Déplacements du curseur :

a Si vous préférez vous déplacer par la touche Entrée comme dans les programmes DOS a la place de la
touche Tabulation, vous pouvez cocher cette option sur cet onglet.

réation des rubriques manguantes:  Pas de création automatiqu

|
[] Audit Fichiers (journalisation) TV |
TTC (O HT |
|
|

. S

Er impaort,
[] Gestior| TVA
mpt

(Gérer les déplacements curseur avec Entrée & la place de TAB

Onglet 3 : Licence d’utilisation

La date de contrat est le numéro de licence qui vous permet d’utiliser pleinement les possibilités du logiciel. Cette
licence est liée au numéro de série de votre micro et vous est attribuée lors de I'achat. Elle permet de protéger les
droits d’auteurs du logiciel. Cette licence, si elle est inconnue, vous interdit notamment de gérer les titres (création,
modification des titres...)

Si vous n’avez pas votre numéro de licence, vous ne pouvez travailler qu’ensituation de démonstration. En mode
démonstration, vous ne pouvez pas gérer plus de 100 titres ou plus de 5 créations titres a partir de |'installation.

A noter qu’un changement de PC ou de disque « cassé » votre licence et vous devez nous redemander une nouvelle
licence en remplacement.

Onglet 4 : Reglements, horaires, tarifs des inscriptions, AVH

Cet onglet permet de gérer le texte imprimé ainsi que les horaires d'ouverture sur la fiche d'inscription remis a
I'adhérent lors de sa souscription.

Vous pouvez aussi préciser si vous gérez une sonothéque, ludothéque; si vous gérez des vacanciers avec une
adresse différente et leurs différents prix d'inscription.

Pour les AVH, vous devez cocher "AVH" et cocher "Gérer les traducteurs > lecteur" et éventuellement "Gérer
extension du code titre CD1, CD2" pour gérer ces champs en saisie.

Onglet 5 : Préférences
Cet onglet permet de gérer les champs proposés par défaut pour chaque champ de la base de données.
Vous pouvez aussi gérer la police d'affichage et sa taille.

Mettez a niveau vos fichiers d'aide et votre flux de travail avec la
conversion WinHelp HLP vers CHM de HelpNDoc
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Parametres pour une AVH

Parametres pour une AVH

& Mise 3 jour de la bibliothéque =

Général Général [Suite) |Lic:enc:e3 | Réglements et horaires | Fréférences |

Fénéralités bibliothéque Généralités acceés restraint
[V]Histonzation des préts (obinatoine pour les statst [ Autorisation accés adhérent état Betard Clasze
[] Prét payant [spstéme location) [ Autorization accés adhérent tat des Statistiques
Gérer les nouveautés par les supparts [7] Autorization accés adhérent mise & jour résumé
[7] &born. de date & date [] Acces adhérent avec gestion des préts
Durée possible Fézervation; 15 [ Accés adhérent aves gestion des adhérents

Gestion des titres par tranche

@ Global () Par tranche ' Par support
[7] Gestion Dewey [] Mouveauté=Claszement
[7] Gestion caution [T Pas de création en boucle

[ Me pas afficher les adhérents en saisie de préts
Gérer Traducteur » Lecteur

Wair Code Interne du titre zur affichage

Généralitéz gestion du fonds
Gestion Image

[ Gestion Emplacement

Toujours Créer Titre s HS [ Gestion des formats de titres [Portrait/Paysage)

[ Me Pas Matte Ville Par Defaut sur les adhérents ["] Gestion dimension 1 [] Gestion dimension 2

g:sl-tlinn TEE[E[ Extension du code fire Cacher le clazzement Cacher la Collection

el camptaT:nIe: Cptfactures: [0 s Cacher lllustrateur Cacher I'él:li.teur .
Tt [T Cacher le raductewr — [] Cacher le niveau scolaire
- OTTC HT [7] Cacher les dates d'abonnement

[U’ Ok l [X Annuler J I? Aide I

Créer des documents d'aide facilement

Parametres pour un CH (hopitaux)

Parametres pour un CH (hopitaux)

Pour avoir des paramétres spécifiques poiur une bibliothéque pour CH, vous devez sur la premiére
page de définition "Bib CH".

Ce choix ajoute un champ "Nom du lecteur" a chaque prét pour différencier les lecteurs d'un méme lit
d'une champ. Ce champ lecteur sera visible sur les historiques du titre ou de la chambre.

Pour le statut du lecteur, ajout aussi du choix "Individuel ou Lit".

Mettez a niveau votre processus de documentation avec un outil
de création d'aide

Erreur 1477, 533 possible data corruption in file...

Erreur 1477, 533 possible data corruption in file ...

Un fichier est endommagé et ne peut étre traité par le logiciel. (suite a un arrét anormal du logiciel ou d'acces aux
fichiers ou une mise en veille du pc ce qui coupe la connexion avec les fichiers).

Résoudre le probleme:

-Notez le nom du fichier endommagé dans le message apres "in file": exemple: repert, hpret, adherents...
-Fermer tous les logiciels sur tous les écrans utilisateurs; au pire, si un écran est planté faire Ctrl Alt Suppr pour
terminer la tache "marep.exe" ou éteindre le PC.

-Sur un pg, relancer le logiciel.

-Sur la fenétre pour choisir la bibliothéque, ne pas choisir/ouvrir votre bibliothéque mais cliquez sur le bouton
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MaBibliotheque - Aide utilisateur

"Réparation des fichiers endommagés".

Adresse 2 C. postal

g.‘ €4 Voir H"']anier o Nouveau A Ouvrir

Réparation des
fichiers Dossier: C:\Marepv10\CBPT84VaucluselslesurlaSorgueEUX

endommages Lettre du lecteur: C

4 Quitter

-ensuite sur la fenétre suivante, aprés vérification, cliquez sur ok.

Question

I~ Attention, vous devez étre en mode exclusif sur la bibliothéque 7 (tous les autres postes doivent étre sortis du logiciel)
Voulez-vous continuer ?

Oui Non

-Ensuite pour chaque fichier de la base de données, le logiciel vous demande si vous voulez le réparer. Lorsqu'il vous
demande le fichier que vous avez repéré dans le message, cliquez sur Oui; sinon cliquez sur Non pour passer au
suivant.

Question

e Voulez-vous réparer le fichier lecteurs/adhérents (ADHERENT.TPS dans le message d'erreur) ?

‘Dans ce cas, un traitement de reparatlon demarre et passe par 3 etapes attendez la fin.
#& TopSpeed Database Recovery 10.000-...surlaSorgueEUX\repert.tps

Page number:
Erors Found: 0

Last Emor:
Number of Wamings 0
Last Waming:

||
Phase 1 - Scanning for Emrors

-}
-

Help
-En fin de traitement, il sort du logiciel en indiquant le nombre de fichiers répares; faites Ok.

M

e d'erreur

'a Récupérations de 3 fichiers exécutées

OK

Il vous demande ensuite de relancer le programme.
-Vous pouvez relancer le logiciel et travailler normalement.
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MaBibliotheque - Aide utilisateur

Convertissez facilement vos fichiers d'aide WinHelp HLP en CHM
avec le guide étape par étape de HelpNDoc

Menu Parameétres du Fonds

Menu Parametres du fonds
Fichiers Fonds  Adhéren

=y B

Paramétres

Alkeurs

Clagzements
ALkelrs

Paramétres du fonds

Supportz
Typez
Clagzements
Collections
Séries
Motz clés
Dy
Editeurs
Critéres pédagogiques
lugtrateurs
Traducteurs
Langues

Miveaur scolaires

Ce menu permet de créer tous les codes qui seront utiles a la création d’un titre. Chaque titre est référencé par un
auteur, un illustrateur... et chaque code doit étre créé préalablement. lls serviront également a la recherche :
affichage des titres d’un éditeur, d’un auteur...

& Note : Nous pouvons également créer tous les codes des critéres lors de la création d’un titre. (L’auteur,
I'éditeur...)

& Note : Pour chaque affichage, vous pouvez voir le nombre de titre par fiche (ex: nombre de titre par
auteur, nombre de titre par classement...

21/91


https://www.helpndoc.com/fr/guides-etape-par-etape/comment-convertir-un-fichier-daide-hlp-winhelp-en-fichier-daide-chm-aide-html/
https://www.helpndoc.com/fr/guides-etape-par-etape/comment-convertir-un-fichier-daide-hlp-winhelp-en-fichier-daide-chm-aide-html/

MaBibliotheque - Aide utilisateur

Créer des documents d'aide facilement

Les différents fichiers parameétres

Produire des livres EPub gratuitement

Les éditeurs

Les editeurs
Cette option permet de gérer les éditeurs. Pour chaque éditeur, nous pouvons préciser son nom.

Créer des livres électroniques EPub facilement

Les classements auteurs

Les classements auteurs

Cette option permet de créer les classements d’auteurs qui permettent de regrouper les auteurs selon leurs
spécialités. Exemple : Albums, polars, documentaires...
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Affichage du classement des auteurs

(Par classement auteur ] 2 classements
Classement
(AUCUN)

0\_.~'|:|ir + Nouveau mm Supprimer

& Auteurs (S, Liste 4 Quitter 7 Aide

Produire des aides en ligne pour les applications Qt

Les auteurs

Les auteurs

Cette option permet de gérer les auteurs. Pour chagque auteur, nous pouvons préciser son nom et un résumé libre
afin d’enregistrer les éléments les plus marquants du personnage... sa vie, son ceuvre...

& Note : Vous pouvez filtrer les auteurs sans titre.

& Note : Vous pouvez filtrer que les auteurs avec titre.

& Note : Nous vous conseillons de codifier I'auteur avec le nom devant le prénom pour faciliter les recherches.
& Note : Un bouton permet de supprimer les auteurs sans titre référencé.

En cas de doublon d’auteur, il existe une procédure de controle d’unicité et de suppression des auteurs (voir
fonction A propos de dans le menu Aide).

23 /91


https://www.helpndoc.com/fr/tour-des-fonctionnalites/creez-des-fichiers-daide-pour-le-framework-qt-help

MaBibliotheque - Aide utilisateur

Paramétres /8 dsalm] 4P x
Par nom |Par classement auteur "’p" nationalité ‘ () Voir les nombres de titres () Que avectitres () Que sans tire 21478 auteurs
» | Nom Classement Né(e) le  Nationalité Lieu Naissance Nom
't HART Maarten (indéfini) 't HART Maarten
- (indéfini) REGAN Dian Curtis
(indéfini) (indéfini) (indefini)
AARON Chester (indéfini) AARON Chester
AARON David (indéfini) AARON David
AARON Soazig (indéfini) AARON Soazig
ABADIE Frédéric (indéfini) ABADE Frederic
ABASTADO Claude (indéfini) ABASTADO Claude
ABATE Carmine (indéfini) ABATE Carmine
ABBADE, Christian (indéfini) ABBADE, Christian
ABBADO Claudio (indéfini) ABBADO Claudio
ABBAS Ferhat (indéfini) ABBAS Ferhat
ABBE Pierre (indéfini) ABBE Pierre
ABBOTT Rachel (indéfini) SIMON Philippe
ABDALLAH Dima (indéfini) PAGAN Hugues
ABDEL-Méguid lbrahim (indéfini) ABDEL-Meguid lbrahim
ABDESSEMED Charaf (indéfini) ABDESSEMED Charaf
ABDI Hawa Dr (indéfini) ABDI Hawa Dr
/ABDI Nidam (indéfini) /ABDI Nidam
ABDOLAH Kader (indéfini) ABDOLAH Kader
ABECASSIS Agnes (indéfini) ABECASSIS Agnes
ABECASSIS Eliette (indéfini) ABECASSIS Eliette
ABECASSIS G. (indéfini) ABECASSIS G.
ABEGG Christophe (indéfini) ABEGG Christophe
ABEILLE Jacques (indéfini) ABEILLE Jacques
ABENHAIM Lucien (indéfini) ABENHAIM Lucien
ABERCORN Thomas (indéfini) ABERCORN Thomas

(@ Fonds 2. Répertoire @] Fiche 2 catalogue €4 Epuration 9 uiter

Révolutionnez la sortie de votre fichier d'aide CHM avec HelpNDoc

Les illustrateurs

Les illustrateurs

Cette option permet de gérer les illustrateurs. Pour chaque illustrateur, nous pouvons préciser son nom et un
résumé libre.

Environnement de création d'aide complet

Les traducteurs

Les traducteurs (bibliotheques)

Cette option permet de gérer les traducteurs. Pour chaque traducteur, nous pouvons préciser son nom et un résumé
libre. Pour chaque titre, vous pourrez préciser le traducteur et la langue d'origine.

Générer facilement des livres électroniques Kindle

Les lecteurs (AVH)

Les lecteurs (AVH)

Cette option permet de gérer les lecteurs. Pour chaque lecteur, nous pouvons préciser son nom et un résumé libre.
Pour chaque titre, vous pourrez préciser le lecteur.

Oubliez le fastidieux processus de conversion WinHelp HLP vers
CHM avec HelpNDoc

Les niveaux scolaires

Les niveaux scolaires

Cette option permet de gérer les niveaux scolaires attribués au titre. Ce niveau permet par exemple de trouver les
titres de niveau CP...

Générateur de documentation d'aide HTML gratuit
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MaBibliotheque - Aide utilisateur

Les supports et tarifications

Les supports et tarification des préts

Cette option permet de créer les supports qui permettent de regrouper les titres. Exemple : livres, cassettes,
CDROM, CD audio...

Pour chaque support, nous précisons le nombre de titres maximum autorisés pour un adhérent. Le nombre de prét
simultané est calculé dans la gestion des préts.

& Note : Vous pouvez préciser un nombre maximum par support et globalement sur la bibliothéque. Exemple : 2
romans, 2 BD et 3 titres globalement.

& Note : Le nombre de jours maximum autorisé en prét sert au calcul théorique de la date de retour. Elle sert
également a calculer le retard. En cas de retard, la date prévue est affichée en rouge.

& Note : Si vous avez choisi de gérer les nouveautés par support, vous cochez « Nouveauté » et vous précisez la
durée de la période de nouveauté et le code de retour en fin de période ; avec la coche « Fin de mois », vous pouvez
caler la fin de période sur la fin de mois.

& Note : Vous pouvez gérer les formats d'affichage des dates d'édition de chaque titre: vous avez le choix entre
jj;mm:aaaa, mm:aaaa et aaaa.

& Note : Vous pouvez changer les formats enregistrés d'un support: traitement irréversible. (bouton "Format
date").

r

T (=)@ =]
Par support | 2 Supports () Voir les nombres de titres
Support Ab jreréts meRés.louvurée Not Format  Support re Géré par | Type par dé Classement pa ISO 27! Prolong:

15| 99 | 99
LIVRE NOUVEAUTE | 15| 99 | 99| 1 360jaaaa |LIVRE 0

& Voir + Nouve: |a Quvrir | = Suppril

G Fonds 2= Liste Eformaf date 1¢ Uzt S ) Quitte 7 Aide

nnv farcéc

Rationalisez votre processus de documentation avec la fonction de
conversion WinHelp HLP vers CHM de HelpNDoc

Les tarifs des supports

Les tarifs des supports

Pour une facturation des préts et calculer le droit au prét, vous avez un onglet ol vous pouvez préciser un prix fixe,
un pourcentage du prix d’achat ou le prix forcé de la fiche du titre par code AJES avec une gestion des arrondis et un
minimum de facturation. La gratuité définie dans I'activité adhérent est prioritaire. (A noter que la gratuité peut
étre forcée également sur la fiche adhérent pour un bénévole par exemple).
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MaBibliotheque - Aide utilisateur

| Mise a jour d'un support EI =] @
Support: | Livre | (livre, CD, cassette...]
MNb jours du prétiitee; |15 2 jours [calcul prévisionnel du retour) HEJ prolongation: ljl
MEb titres/carte: 1} 2| autarizés en rézervation Nb titres/carte: 10 % autorisés en préts

Mbr mini; 0000000000000 | Mbrmaw: | 0000000000000

- T arification des préts

T arification Droit & prét Type Arondi Minimum  Supplément  Hors abonnement
ADULTE —_——————————
0.80 3 | Prig |~ | Pazamond . 0.aa = 0.aa >
0.o0o % | Prie || | Paz amondi |~ 0.0o0 = 0.0o0 =
JEUME ; ;
n.00 % | Prix |« | Pazamond |w 0.00 = 0.00 >
0.o0o % | Prie || | Paz amondi |~ 0.0o0 = 0.0o0 =
ENFANT :
Prét 5.50 SIS w | | Pas amondi |~ 0.aa > 0.aa >
oo = | Prix || | Pas amondi |~ 0.0o0 = 0.0o0 =
ADD 0.00 = | Prix |~ | Paz amondi |~ 0.0o0 o 0.0o0 o
n.an 2 | Prix |~ | Paz amondi |~ 0.0o = 0.0o0 =
18/30
0.00 # | Prix |~ | Pasamondi | 0.00 s 0.00 s
0.00 5 Prx |« | Pas amondi | 0.00 = 0.aa =
SEMIOR
[Prat | [550 d =z [o]|8Cets [O][ ] [0mo ¢ [noo g
| | 000 g [Pix [« [Pasanondi [V] [ ] (000 s [noo £

Qénnuler % dide

Obtenez des résultats de documentation professionnels avec un
outil de création d'aide

Les types de titre

Les types de titre

Cette option permet de créer les types de titres qui permettent de regrouper les titres dans les supports. Nous
pouvons utiliser des codes couleurs. Exemple : Gris, rouge...

Créez sans effort un site Web de documentation de qualité
professionnelle avec HelpNDoc

Les classements

Les classements

Cette option permet de créer les classements de titres qui permettent de regrouper les titres dans les types ou les
supports. Il n"existe pas de hiérarchie entre le type et le classement.

Exemple : Lire des histoires, les pays, observer la nature...

& Note : Si vous avez choisi de gérer les nouveautés par classement, vous cochez « Nouveauté » et vous précisez la
durée de la période de nouveauté et le code de retour en fin de période ; avec la coche « Fin de mois », vous pouvez
caler la fin de période sur la fin de mois.

Générateur d'aides CHM gratuit

Les collections

Les collections

Cette option permet de créer les collections qui permettent de regrouper les titres.
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Gagnez du temps et de la frustration avec la fonction de
conversion WinHelp HLP vers CHM de HelpNDoc

Les séries

Les séries
Cette option permet de créer les séries pour les BD.
Mettez a niveau votre processus de documentation avec un outil
de création d'aide

Les mots clés

Les mots clés

Cette option permet de créer les mots clés qui permettent de regrouper les titres. Le nombre de mots clés est
illimité et le nombre de mots clés associés a chaque titre est illimité également.

Ces mots clés serviront a la recherche de titres sur des themes particuliers.

& Note : Une option dans les parameétres généraux de la bibliothéque permet de les gérer en minuscule. (En
majuscule par défaut).

Convertissez sans effort votre document Word en livre
électronique : un guide étape par étape

Les cotes Dewey

Les cotes de Dewey
Cette option permet de créer les cotes de Dewey qui seront attribuées a chaque titre qui permettent de regrouper
les titres selon cette codification standard.

Qu'est-ce qu'un outil de création d'aide ?

Menu Parametres pour une bibliothéque sonotheque

Menu Parametres pour une bibliothéque sonotheque :
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Fichiers  Fond:  Adhérents  Listes  FPréts  Ret:

2 mFS ) A 9?5 @ FE

Paramétres
Auteurs
Classements
Auteurs
Pararnétres du fonds ch
Supports Epoques
Types Instruments
Chef d'oichestre
Collections Composgiteurs
Séries Interprétes
Muots clés Orchestre
Demey Clazzifications
Editeurs Editeurs
Langues
|"¢_| Fermer

Parameétres Sonothéque
Vous trouverez en plus des options permettant de gérer les critéres utiles a la gestion des CD : les époques, les
instruments, les chefs d’orchestre, les compositeurs, les interprétes, les orchestres, les classifications et les éditeurs.

Ce menu permet de créer tous les codes qui seront utiles a la création d’un titre de la sonotheque.

& Note : Nous pouvons également créer tous les codes des criteres lors de la création d’un titre. (L’auteur,
I'éditeur...)

& Note : Vous avez en plus acces aux bases de données époque, instruments, chef d'orchestre,
compositeurs, interpretes, orchestre, classifications et éditeurs. Ces champs seront visibles sur chaque titre de la
sonotheque.



Général |Résume

Code:

Support:
Epoque:
Instrument:
Chef Orchestre:
Titre:

Sous titre:
Compositeur:
Co-auteur:
Interpréte:
Orchestre:
Editeur:

Nom série (BD):
Fiche BnF:
Provenance:
Prix achat:
ISBN:

Commentaires:

@] Prét, réservation, historiques

MaBibliotheque - Aide utilisateur

 Fasniies )/ Mise a jour dutitre je chante I'alphabet | 4 px
M <t 13 Copie de:
,O Interne: 1754 Classification 71 ,O chansons pour les petitts

2 AJES:  |ENFANT «| Cote: Mots clés (ilimités)

/Q. Automatique Prii Mot clé

2 Tome, N° série: £
je chante I'alphabet
jeannot raymond 2 () Nouveauté ([0 Alire, écouter sur place

£ | Langue R 2
jeannot raymond 2. Mention lllus.
nathan £ Année édtion: 1989 2] Mention:

£ Lieu édition

Abonnement du: 2] o 444 2 » M —
Achat v En date du 5/05/1998 o
Nouveau
19.36 Etat: | NBCD: 1
Ouvrir
3133093912213 ISSN: 1SBD: -
Supprimer
Sortie du Fond: Présent
Motif Sortie:
Prolongé?: 0 Date Envoi FTP: 000 Derier Catalogue:
Créé le: N
‘Oir couverture Modfle:  0om1zZ014 Suppr. - LL_] Copier oK X Annuler

Découvrez la puissance et la facilité d'utilisation d'un outil de

création d'aide

Configuration de l'impression

Configuration de I'impression

Cette option permet d’accéder a la configuration WINDOWS de I'imprimante rattachée a votre poste.

Maximisez la protection de vos PDF en suivant ces étapes simples

Sauvegardes et restaurations

Sauvegarde et restauration des fichiers

Cette option permet de sauvegarder les fichiers de chaque bibliotheque sur disquette, clé USB, disque externe ou
sur votre disque local ; les fichiers sauvegardés sont ceux de la bibliothéque en cours. La sauvegarde se fait par une

copie des fichiers. La restauration se fait par une copie inverse et écrase les fichiers du disque dur par ceux du

support.

Lecteur Sauvegardes:

O || [ Support externe [disque, clé...]

[] 5 auvegarde horodatée [les garde toutes)

il

Demiére ssuvegarde: 3001/2016  Hewrs: 15:05
Dernigre restzuration:  30001/2016  Heure: 14:58
lestauration des fichiers
# Attention, vous allez les fichiers et & les fichi tuels ...
Dossier ol 2e trouve les fichiers & restaurer
| =
[ ou restaurer la demiére sauvegarde effectuée:
Dernitre sauvegarde:  [:\marepv10A\CBPT Bourges\S auvegardes
3040142016 15:05
«f 0K X Annuler
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sauvegarde / restauration

e Veérifier que personne ne travaille sur la bibliothéque...

‘Sauvegarde/restauration

E Dermigre sauvegarde:;
() Restauration D:\marepw1 \CBPTBourgeshS auvegardes

- 304042016 15:05
Lecteur utiisé: |D

[278 Sauvegarde horodatée [garde toutes les sauvegardes avec la date dans le nom du dossier de sauvegarde),
@ [] Représente un support exteme (clé USE, disque externe...]
sinon, ce lecteur représente un dossier sur ce PC ou sur volre réseau local
[IUne sauvegarde sur C est une sauvegarde rapide qui reste sur votre disque dur]

Il est preferable de faire une sauvegarde sur un support Bxteme que wous poOUYEZ BMMENEl 8VEC YOUS
pour que les sauvegardes ne restent pas avec vos données en cas de probléme. (feu, vol...]

NB: une sauvegarde sur votre dizque local C est faite en double si vous faites une sauvegarde sur un sup
Dossier de sauvegarde:
D:“marepv10\CBPT BoungeshS auvegardest20160131.152535

« 0K XK Anruler

Dans les paramétres de la bibliotheque, vous pouvez préciser la lettre représentant votre support de sauvegarde
(clé usb, disque...) ; si vous ne cochez pas « Support externe », la lettre sera vue comme un lecteur réseau. Vous
pouvez horodater vos sauvegardes : dans ce cas, le dossier de sauvegarde sera sous la forme

« sauvegardes\aaaammijj.hmmss » ce qui permet de garder toutes les versions de sauvegardes. Vous pouvez
supprimer des anciens dossiers de sauvegardes sans souci. Si vous n’horodatez pas, chaque sauvegarde écrase la
précédente. Dans le cas d’une restauration, vous pouvez restaurer a partir de la derniére sauvegarde, sinon, vous
pouvez choisir le dossier de sauvegardes a restaurer.

& Note : Avant la restauration, vérifiez votre support, la date de sauvegarde ... une restauration écrase a tout
jamais les fichiers existants du disque.

& Note : Il est conseillé de faire plusieurs jeux de sauvegardes pour faire un roulement et notamment d’avoir une
sauvegarde extérieure au local ou se trouve I'ordinateur.

& Note : Pensez que vous devrez récupérer et ressaisir les préts, les retours, les réservations et toutes les
modifications du fonds en cas de probleme en remontant jusqu’a la derniére sauvegarde faite.

& Note : Dans le cas d’un volume important, il est préférable d’envisager une sauvegarde sur un streamer, un
disque externe ou une clé USB qui sauvegarde toutes les informations sur un seul support ; la clé USB est moins
fiable qu’un disque externe car plus fragile. Dans ce cas, I'option de sauvegarde du programme est inutile.

Vous pouvez aussi souscrire a un abonnement de sauvegardes externalisées sur internet auprés de Magestia
Informatique.

Créer des documents d'aide PDF facilement

Export vers le site internet

Export vers site internet

Cette option permet d’envoyer automatiquement vos données pour mettre a jour votre site internet avec toutes les
informations du fonds, les disponibilités, les images.

(Selon les parametres et le site que nous vous fournissons.)

& Note : Vous pouvez aussi adresser a vos lecteurs un message d'informations directement visible sur le site.
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Code boutique:

MaBibliotheque - Aide utilisateur

Ciéation de fichiers Html avec tout le fonds + des fichiers par genre de classement.
Vérifiez que tous les classements aient bien un gerre (R. BIO, BD...].

Création d'autant de fonds HTML que de genres différents.

Les titres désactivés ou avec un titre vide ne sont pas exportés,

Texte dinformations aux lecteurs du site:

$B@ v | B U 7 scasacft ]

() Exporter la catégorie "Auteurs™
[ Exporter les autres catégories ("Classements”, “Collections".

diteurs", "lllustrateurs’

Exporter selon le genre:  Genre Stats

() Exporter le fonds + fichier HTML (dossier export) () Exporter le fonds (format PS) + fichier HTML [dossier export)

:\ Ne pas exporter les informations de disponibilités
| Ne pas exporter les prix des livies

) Exporter les lecteurs (seulement ceux qui ont un mail)

:\ Envoi des fichiers sur internet en fin de traitement
Nom du site internet (https: A/sssxssss fr]

Dossier FTP import des données sur le site: (fichiers HTML)

Dossier distant pour fichiers csv base de données:

* Vérifier que 'adresse web est correct

* Rechercher ce site sur Bing

Héte FTP:
Login:
Mot de passe:

@ Site avec URL simplifiés (recherches)

Dernier envoi: & 1]

<

Sauvegarde des infos et envoi seul du message sur internet

@

w

>

X Annuler

Le menu Gestion du Fonds

Menu gestion du Fonds

Menu gestion du fonds

Produire des livres électroniques facilement

Créer des sites web d'aide facilement

/B Wise & jour du fonds N
[ ¥ait les nombre de préts [1¥oile comptage 108 s [fchier)
Parcode |Pay classement |Par suppot | Par édieur | Par lstiatenr [Par ype |Par autewr (Partive |Par date | par rét aghérent ]’Pav collection | Par Dewey | Per taducteur | Par niveau (Par AJES [Par séie [Par SBN
Cods Tite Dispole Nbpists  Support Type Classement  Collection Auteur st Tisductewr  Edteur NB Pages Dués  Clesslication 1SBN A
L'espion djour | LIVRE BLANC ROMAN NAUCUNE Letereus, Frédéic [ALICUN (BUCUN rep édiians 183 INDEFINI) (3732151
123818 ntemezzo LIVRE [AUCUN BANDE DESSINE(ALCUN Chiisian Gine, Didi[AUCUN (BUCUN Glénat BDGIN
130310 [l davolo LIVRE [AUCUN BANDE DESSINEHALICUN Chistian Gine, Didi[ALICUN (BUCUN Glénat BDGIN
26000260 (Ui, deu, Tray LIVRE [AUCUN BANDE DESSINE([AUCUN scénaio, Chistoph[AUCUN (BUCUN Solsil BDTAR
26001632 | Donnemoiun ows | LIVRE [AUCUN [PUCUN) [AUCUN teste de Cail NoracALICUN (BUCUN Fastel: [Ecole des| BJAD
6001944 [Giis souis LIVRE [AUCUN ROMAN [AUCUN rke deViiss AUCUN (BUCUN Mian AMIN
BU0364E  |Le four des crapauds LIVRE [AUCUN [AUCUN [AUCUN scénaio, Joarm SHALICUN (BUCUN Delcout BD TRO
BOOS610  |Les enfants de b pluis ot cu vert LIVRE [AUCUN [AUCUN [AUCUN alerMacken (ACUN (BUCUN T de biums P R MAC
2B00E513 [Pt théire des grands personnages : héros et savarts : Pantagiuel Ulysse, Don LIVRE [AUCUN [AUCUN [AUCUN teste biche! FusilALICUN (BUCUN Sabiie [l] 842 FUS
26007834 |Douze hewres: pout fiou - oman LIVRE [AUCUN [AUCUN [AUCUN Maud Tabachrik [AUCUN (BUCUN 4 Michel RPTAB
6003080 |Le sacrlice LIVRE [AUCUN [AUCUN [AUCUN Kistne Kathon Ru[ALICUN (BUCUN Payat & Rivages REF RUS
26008523 |Le changslin LIVRE [AUCUN [AUCUN [AUCUN Kistne Kathryn Ru[AUCUN (BUCUN Payot & Rivages RSF RUS
BO10407  |Les cendres de mon averir - roman LIVRE [AUCUN [AUCUN [AUCUN Eiic Fape [AUCUN (BUCUN Stock, RFAY
B00708  |Requism pour salads et fous LIVRE [AUCUN [AUCUN [AUCUN wugustn Buzus - [ALUCUN (BUCUN les Ed Noi sur bl RBUZ
011267 |L'accident: roman LIVRE [AUCUN [AUCUN [AUCUN Mihal Sebastian  [ALICUN (BUCUN Mercure de France R SER
6012798 |Tumines ou u n'ames pas ? LIVRE [AUCUN [AUCUN [AUCUN tests de Cai NoracAUCUN (BUCUN Pastel: [Ecole des ADUB
014401 L'equipe LIVRE [AUCUN [AUCUN [AUCUN Chistian d Mortel|ALICUN (BUCUN Bayard jeunesse R MON
014403 [Thulate et remplgarts LIVRE [AUCUN [AUCUN [AUCUN Jan Gitbons  [AUCUN Y Mian REIB
B0T7581  |Le reuin seignewr des mers LIVRE [AUCUN [AUCUN [AUCUN Gérad Souy [AUCUN (BUCUN Fleurus 557 50U
018131 |Pttou, Pcureul tite en Fai LIVRE WCUN [AUCUN [AUCUN Benait Deldande [ALICUN (BUCUN le Sabiier COEL
B021284  |les adeuk ls reing LIVRE AUDID  [ALICUN [AUCUN [AUCUN Chantal Themas  [AUCUN (BUCUN RTHD
022727 |Noces indiernes LIVRE [AUCUN [AUCUN [AUCUN SharonMazs  [ALICUN (BUCUN Flammarion R M2
B024157  |Le retour & Kemnod: roman LARGE VISION [ALCUN [AUCUN [AUCUN Mile Lesage  [AUCUN (BUCUN Coips 16 RLES
BOEBZ5 (S fétais e fée.. LIVRE WCUN [AUCUN [AUCUN Marie Lamage. AidALICUN (BUCUN Cicarflese ALY
B85 |Les tactiques de Chvonos LIVRE [AUCUN [AUCUN [AUCUN Efierne Klen  [AUCUN (BUCUN Flartmarion 523 KLE
26023524 |UIn at retiouve T03: Chablais  Genevais : Eqlves et chapeles baroques du dioces B/02/14 LIVRE [AUCUN [AUCUN [AUCUN Femand Rouer  [ALICUN (BUCUN Fiossat Hlignod S 726R0U
26030383 |Rendsz-vous au lavai - s lavandiéres raconlent LIVRE [AUCUN [AUCUN [AUCUN E éhllé  [AUCUN (BUCUN Ed "Le Télégram 847 REB
B30T [Théshe en scéne T02: 9 pizces pourles 3 LIVRE [AUCUN [AUCUN [AUCUN 11 ans. 2 9pizces|ALCUN (BUCUN Megnard 842 THE
BO31601  |L'enfart bien pottant : es premidres annéss LIVRE [AUCUN [AUCUN [AUCUN D Aldo Naouri [ALCUN (BUCUN Ed. o Seuil 1852 NAD
26033170 | e sechtvoumpfe pas le progrzs LIVRE [AUCUN [AUCUN [AUCUN scénaio de Phiipp ALICUN (BUCUN le Lobard BD FEY
26033285 (L& chéne quipailt LIVRE [AUCUN [AUCUN [AUCUN [scénaiio de] DerbALCUN (BUCUN le Lonbard BD DER
BQUITE  |Le jardin des pendus LIVRE [AUCUN [AUCUN [AUCUN lan Rankin [AUCUN (BUCUN Ed du Rocher RP RAN
26034560 Vivre hiweus : paychologie du borhen LIVRE [AUCUN OCUMENTAIRE (BUCUN Chiistaphe Andié [AUCUN (BUCUN 0.Jacoh 152.4 AND
B04I6 (L colere de Ty LIVRE [AUCUN [AUCUN [AUCUN Frank Victoia  [ALICUN (BUCUN Delcout feunesse BDVIC
BOETS (L senvont les seignevries LIVRE [AUCUN [AUCUN [AUCUN Al BeckerHo [AUCUN (BUCUN le Temps quilfai 028BIB
B025 Moo rver LIVRE [AUCUN [AUCUN [AUCUN ndé Tapmans  [ALICUN (BUCUN Casteman BDTAY
BT |Anna s pewreuss LIVRE [AUCUN [AUCUN [AUCUN ulia Fizse [AUCUN (BUCUN Ed Lizhele AFRI
Hdd 4 2 » 1 M < >V
ol N~ . [ Vit es supprimés
Code: o Recherche Recherche avancés
o e Srie [ B
4 N
%Mulsc\és %Hm éts Recherche + création iternet hlﬁ Vit tire 4 Créalion Hors série + Noweau A Duwi - S E T

Ce menu permet de gérer le fonds c’est a dire de créer ou modifier tous les codes titres qui seront gérés dans la

bibliothéque. Chaque titre est référencé par un code numérique sur 13 caracteres, un auteur, un illustrateur... La
création du code peut étre automatique et incrémental (globalement ou par activité) ou vous pouvez passer par
une création hors-série et préciser le numéro que vous voulez créer.
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Une création hors-série crée un numéro (hors séquence ou pour boucher un trou) que vous devez reprendre en
mise a jour.

Une création par le bouton « Nouveau » crée un numéro en prenant le dernier numéro créé + 1 ; vous pouvez
tout de méme modifier le numéro proposé.

Si vous avez choisi une numérotation différente par activité, vous devez cocher « Gestion des titres par tranche
de numéro » et préciser les tranches par activité dans I'option « Fichier, Activités ».

La coche "Voir le nombre de préts" permet de voir le nombre de préts historisés sur chaque titre.

[ La coche "Voir le comptage" permet de voir le nombre de titres filtrés d'apres vos critéres.

Coche "Voir les supprimés" : la coche permet de visualiser les titres supprimés (voir mise a jour du titre). Ceux-ci
s’affichent en rouge et peuvent étre réactivés.

Evous pouvez filtrer le fonds sur des périodes d'achat, sans ou avec mouvements sur une période, avec ou sans
retour, avec ou sans image, avec ou sans ISBN, que ou sans les nouveautés..

[ vous pouvez gérer les autorisations de mises a jour du fonds par un mot de passe précisé dans les parameétres
généraux de la bibliotheque. Dans ce cas, |'utilisateur n'aura qu'une visualisation du titre sans mise a jour
possible.

Pour les AVH :vous pouvez gérer les doubles de chaque titre : dans ce cas, le numéro systéme est différent mais
le numéro interne est unique :
ex:101 Y0103
102 Y0103 :le 102 est un double du 101

Générateur de documentation complet

Recherche + création automatique d’un titre a partir du code ISBN ou ISSN (BnF)

Recherche + création automatique d’un titre a partir du code ISBN ou

ISSN (BnF)
(A

Recherche + création internet

La recherche se fait par I'utilisation d'un logiciel client YAZ Z39.50 a installer précédemment.

L Ce bouton permet de faire une recherche d’un titre sur différents sites et en saisissant un code ISBN ou ISSN
(avec ou sans tiret), cette fonction permet de faire une connexion automatique sur le site de la BNF, de
récupérer les informations sous format UNIMARC et de les intégrer directement dans votre fonds sur la page de
saisie habituelle. Avant l'intégration, vous avez I'affichage de la récupération et vous pouvez ajouter les
éléments manquants ou les modifier.

Une coche dans les parametres généraux permet de créer automatiqguement les codes mangquants comme
I'auteur, illustrateur, éditeur... sans bloquer le traitement.

La BnF propose les champs auteur, éditeur...en minuscule ce qui peut poser un probleme si vous avez tout créé
en majuscule.

% | Recherche internet

Faites une recherche ou saisissez le code I1SBN/SSN pour limporter depuis: | BNF + | ISBN:|| EEEEEIIREESEA (| ou ISSM: l:l 'ID Importer
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[ﬂ Parametres... EI@

Irmpart manuel d'un fichier UMIMARC

Impartatior
du titre

Motice  Longuew Statu Type MivBiMivH 21 Positon Z 2 Etig  Pos Etic Long Etic ltem

241 450 200 218 53 [a] L' espion du jour J[b]T exte imprime(fIFrédaric Letereusx

Aprés choix du support, tout est rempli...il vous reste a compléter (code barre interne, date d’achat...) et a
valider.

E Mise a jour du titre L' espion du jour J EI[E
Code: Ll 16 Copie de: ||[f
Suppoart; LIVRE 52 Codelntemne: DEWEY| [INDEFINI) | 52
Tz BLANC e AJES: ADULTE v Cote: ,—l Mote clés (ilimités)
Clazzement: ROMAN 2 Miveau: el Mot clé
Collectior: NALICUNE |2 Tome W'série] 0 2
Titre: L" espion du jour J |
Sous titre: |
Auteur: Leterreus, Frédéric el [ Mowveauré [ A e, écouter sur place
Co-auteur: 2 Traduit De: | FRAMCAIS =
INustrateur: [AUCUN) 2 Mention llus.: | |
Traducteur: | [BUCUN) 2] Année édtions oy 2| Mention &d.: DL 2m5 01|
Editevr: Orep éditions =) Lieu éditior: | Bayeux
Marm série (BD): i) Abonnement du; 3| auw | 0/00/0000 5
Pravenance: | Achat ~ | Endate du: | 0/00/0000 & Dimension 1: | 23,00/
- T4 44 4 2 » pr M L
Briw: 17.00 2] Etat|Indé|« Mombre pe 183 1
Houveau
ISEN: 9753-2-8151-0261-2 | 155N |IsBD: | | :
LCommentaires: | Qurviic
| Supprirner
Prolongé?:[ 0] Date Envoi FTP: 00/00/0000 Derier Catalogue: ||
o Prét, réservation, ‘oir Création depuis L 8 1
= historiques couvertune a interret [rate Madi: Suppr. le: l:l LI_L] i 22 (il

Fin de limportation de 978-2-3157-02671-2 ...

Créez sans effort une documentation de haute qualité avec un
outil de création d'aide

Gestion du Fonds

Gestion du fonds

La saisie se présente sous forme d’onglets vous permettant d’afficher tout ou partie de la bibliothéque selon les
mises a jour que vous avez a faire.

Exemple : Mettre a jour tous les titres d’un auteur ou d’une cote de Dewey.

Chaque sélection se fait sur I'appel d’une fenétre.
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Bibliotheque :

E ur du titre Noir tango li“ﬂ“i‘
Code: M 4446 Copie de: [0 I Code &[ 40570404438 |

Suppaort: S Code Interne: 1} DEWEY [indéfini) 527

&JES: | ADILTE |« Coter |RDESH Mats clés [ilimités]

LClazsement: Fioman = Miveau: 5 | Automatique Prii kot clé
Callection: (ind&fini] 52| Tome, N* série: 4 |2
Titre: Hoir tango
Sous titre: 13451947
Auteur: DESFORGES Régine = [ Houveauté[] & lire, écouter sur place
Co-auteur: 52 Traduit De: | [indéfini) =
Mention [z |
Traducteur: 52
Editeur: Ramsay 2 Année Editian 1991 & Mention:
Mom zérie [BD]: | La bicyclette bleus 32 Lieu editior: | Paris |
Fiche BMF: Abonnement du: $| aw | 0/00/0000 (3
Provenance: | Autre +|  Endate du | 11/07/2013 ]2 Dimension1: | go0}e el = -
Prist: 0.00 4] Etat:|Inde + Mombrep: 0 3
Mouveau
ISEN: 5762659563587 —
LCommentaires: iy
Supprimer

Prolongé?: EI Date Erveoi FTP: 00,/00/0000 Demier Catalogue: I:I
-1 Prét, réservation, i ) . i 0K Annul
™ historiques Couvertune [ ate Modif: Suppr. le: l:l Ld Copier X Annuler

Sonotheque :
ad Mise a jour du répertoire [E=0 =

Géndral |F|é3umé |

Code: M| 250931011926 Copie de: | g B
Support; ch el Lode Interne: 092 Llagsifics 27 2 oeuvres pour 5 instruments (quintette]
Epoque: 3 - musigue de la renaiszance [1450-1610) 5 b Mats clés [illimités
Instrument: wiole =] Mot clé
LChef Orchestre: = Tome: (0 |2
Titre: full of colour
Soug titre:
LCompositeur: e [ Mouveauté | A lire, écouter sur place
Interpréte: ghielmi vittario I
Orchestre: o) Langue: - el
Editeur: derion e Année édition: | 2010 =
Provenance: = En date du: | 14/09/2006 &
FPrise: 2226 = Abonnement du: | 0/00/00 2| aw | 04000000 £
4 44 4 2 F  FF FH £ X
ME CD: 1
MNouveau
LCommentaires: Durir
Supprirmer
Prolongé?:| 0 Date Envoi FTP: 000040000 Date Demier Catalogue:

"
4] Prét, iéservation, historiques m/oirjmage Date Madif 01 /1042012 Suppr. e UCgpier X Annuler
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Ludotheque :

H Mise a jour du répertoire ma jolie boite de jeux bucoliques El@
LCode: I 18821 Copie de: | i} | ;ode fal
Suppat; JEU % Codelnteme: 18821 Dewey: [JEU 2 JEu
&JES: [ADULTE [ Cote: I:I IMats clés (ilimités)
Clazsement: [indéfini] ] Hiveau: l:l 2 Mot clé
Callectior: findsfiri] 52
Titre: | ma jolie boite de jeux bucoliques |
Sous titre: |
Auteur: [indéfin] | el [ Mouveauté [ & lire. écouter sur place
Editeur: | ieutext | p Année ditior: | goon <
[ 1
Provenance: | Endate du |0/00/0000 5 Abonnement du: 3w | 0/00/0000 [
Bri: 0.oo0 2 Etat: ~
Ludothéque A4 4 2 F Fr K L
ISEM: | 1SSN:| “55[): | ESAR: l:l el Movveau
LCommentaires: Marque Jeu: WILAC Dueeriv
Age FRecommandg Jew: |Dés 4 ans Supprimer
Durée Jeu Prévue: I:I
Prolongs?[ 0] DateErvaiFTP. psoponon oRteesdee [ | periercadogue[ |

-7 Prét, réservation,
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ELEn création, si vous avez choisi une numérotation par activité et si vous avez précisé une tranche par activité,

vous devez sélectionner |'activité et vous aurez une proposition de numéro.

ELEn création, vous pouvez créer automatiquement plusieurs doublons du méme titre en indiquant le nombre de

copies ; le programme crée a la suite autant de titres. En modification, vous pouvez recopier un titre existant en

cliquant sur le bouton « copie » ; vous précisez les copies et le systeme créera autant de titre en copie. Toutes les
zones critéres sont obligatoires (auteur, éditeur, illustrateur ...) sauf la cote de Dewey (selon le parametre général

« Gestion Dewey »)

Tous les codes criteres définissant le titre peuvent étre créés en cours de saisie.

] Vous pouvez préciser des renseignements comme les dimensions en cm, le type de format du titre (portrait ou
paysage), le niveau scolaire du titre, la destination du titre (adulte, jeune, enfant), la provenance (achat, don...),
le nombre de pages, le code ISBN, si le titre est a lire sur place (dans le cas contraire, il est refusé en prét).

La date d’achat et le prix sont importants : ces zones vous permettront d’éditer un inventaire chiffré date a date
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selon les criteres de tri de votre choix.

Il est possible de préciser dans le cas d’une revue, les dates d’abonnement.

La date de suppression permet de saisir une date et par ce fait, de cacher le titre mais sans perdre I'historique
liés. (Cas de titres perdus, vendus...) ; une suppression par le bouton « Suppr » le supprime sans possibilité de le
récupérer ou de le comptabiliser dans des stats.

Le bouton « Préts, réservation et historiques » permet d’agir directement sur les préts et réservation en cours
(Modification, ajout, modification des dates ...) sans passer par la gestion normale des préts.

& Note : la zone « Chemin de I'image » permet dans le cas d’une gestion de documents stockés grace a un
scanner par exemple de préciser le répertoire ou elle se trouve et I'emplacement en cas de stockage extérieur.

& Note : En haut de la fenétre, il est précisé le nombre de fiches.

& Note : Si vous ne voulez pas gérer un code obligatoire, créez un code « AUCUN » dans la table
correspondante qui sera valable pour tous les codes.

La cote ouvrage : soit vous la saisissez, soit vous cliquez sur le bouton automatique qui proposera la cote de

I'ouvrage d’apres les principes suivant :

& Note : Vous pouvez gérer les formats d'affichage des dates d'édition de chaque titre: vous avez le choix entre

jj:mm:aaaa, mm:aaaa et aaaa. (ce choix se fait sur le support)

Regles de calcul de la cote ouvrage :

1. Les données utilisées
1.1. Code AIJES
- Adulte, Jeune, Enfant, Ado, 18/30

1.2. Code genre : = code élément de code « Classement »

Type Genre

Bande dessinée BD

Biographie BIO

Conte C
Documentaire DOC

Livre d'images |

Policier RP

Roman R

1.3. Données variables du livre
- Indice Dewey, = « A »
- 3 premieres lettres du nom de I'auteur, = « B »
- 3 premieres lettres du nom du personnage, = « C », le nom du personnage est le premier mot clé
- 1 ére lettre du titre, =« D »

- 1 ere lettre du nom de 'auteur. = « E »
1.4. Table de calcul :

AJES Adulte Jeune Enfant Ado 18/30
N° ligne cote 1 2 3 1 2 3 1 2 3 1 2 3 1 2 3
BD BD «B» «D» J BD «B» E BD «B» S BD «B» BD «B» «D»
«A» 92
r/enseign 920 «B» J 920 «B» E 920 «B» S 920 «B» 0 «B»
é
BIO «A» non
renseign B «C» «E» J B «C» E B «C» S B «C» B «C» «E»
é
C R «B» «D» J C «B» E C «B» S C «B» R «B» «D»
«
DOC «A» «B» J «A» «B» E «A» «B» S «A» «B» A «B»
»
| R «B» | «D» J | «B» E | «B» S | «B» R «B» «D»
R R «B» | «D» J R «B» E R «B» S R «B» R «B» «D»
RP RP «B» «D» J RP «B» E RP «B» S RP «B» RP «B» «D»

Outil de création d'aide puissant et convivial pour les documents
Markdown
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Suppression d'un élément d’un fichier principal = Danger

Suppression d’un élément d’un fichier principal = Danger

Par fichier principal, on entend les fichiers Support, type, classement, auteur, illustrateur... tous les codes qui en
général caractérisent un titre.

Si vous supprimer un code dans sa table de référence, le logiciel supprime également en cascade tous les titres
rattachés a ce code.

Nous vous conseillons donc, avant de supprimer un code de vérifier grace au bouton « Répertoire de xxx » qui se
trouve sur chaque fenétre correspondante : si le résultat de la fenétre est vide, ce code est sans correspondance,
donc vous pouvez le supprimer sans probleme ; dans le cas contraire, vous devriez modifier le libellé du code.

Rationalisez votre processus de documentation avec l'interface
intuitive de HelpNDoc

Affichage du Fonds

Affichage

L’affichage se présente comme la gestion du fonds mais ne permet pas les mises a jour.

Geénérer des livres électroniques EPub facilement

Le menu Recherche

Menu recherche

& Note : Pour un accés plus rapide en recherche et mise a jour du fonds, vous pouvez utiliser cette
fonction qui sera plus rapide que la fonction "Gestion du fonds" surtout si vous utilisez des filtres.

Bibliotheque :

o Sélectionner votre recherche EI@
Rechercher dans le fonds... Bibliotheque grand bornand

12038 tres ‘ M un fitre

3828 auteurs bd un auteur
1873 illustrateurs @5 un illustrateur
1298 haductews A‘al un traducteur
1001 Editeurs un éditeur
a5 colections [ ] une collection
Srivess ¥ un niveau scolaire
245 cotes

une cote Dewey
£7808 index & un théme

L un sujet
ﬁ: une série
Q Un critére pédagogique

\y Recherche mulli critéres Fiﬂer

4236 mots cles
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Sonothéque :

ud

17727 titres

8143 auteurs

13 traducteurs
254 éditeurs

EOE collections

1348 cotes

41415 index

9044 mots clés

Ce menu permet de rechercher un ou plusieurs titres correspondants a un ou plusieurs critéres ; cette recherche
peut étre progressive et aucun code n’est nécessaire. Cette recherche permet également de trouver un auteur, une

collection...

Sélectionner votre recherche

Rechercher dans le fonds... FERNEY VOLTAIRE

‘ﬂ un titre
bﬂ un auteur

un éditeur
une collection

% une série

\y Recherche multi critéres

une cote Dewey

7 Epoques

16 instruments

98 chefs orchestre

B3 compositeurs

133 interprétes

65 orchestres

BN

D

3

ifid

Une époque

Un instrument

Un chef d'orchestre
Un compositeur

un éditeur CD

Un interpréte

Un orchestre

Une classification

Recherche multi critéres

& Note : C'est la méme option qui est utilisée dans I'accés adhérent.

& Note : Le bouton « Continuer » permet de faire une recherche progressive en gardant les critéeres de
recherche pour la recherche suivante : exemple : rechercher un auteur et enchainer, en gardant I'auteur sur une

recherche par mot clé ...
#Note : La recherche progressive aboutit sur un écran ou tous les critéres sont proposés.

& Note : Une fois le résultat de la recherche affichée, vous pouvez réserver un titre en précisant votre code

adhérent.
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hiJ Visualisation du titre choisi == =]
Code: 24060 Code interne 24060 Mouveauté

Titre: Z0rTo

Collechion: [aucune]

Support; livre

Type: [aucun)

Classement:  Foman i
Auber: SLLEMDE. lsabel

ustrateur:  [aucun)

Editeur: Graszet

Date d'édition: 1/05/2005
Traducteur:  LHERMILLIER, Alex et Mely

Sérnie;
Cote R Miveau: Adulte
Provenance  &chat Prix 21.50 Date d'entrée: 26/09,/05
ISEM 2 24F BEE91 1 oo« o000 L
458 pages
C.pédag.
Commentaires:
Réservatior: | Adhérent Prénom Fézervation] Féservation |
Mots ciés:  [EE R .
E zpagne
Etats-Uriz - AN v,
, A

Découvrez la puissance d'un site Web réactif pour votre
documentation
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Rechercher un titre

Rechercher un titre
A partir de cet écran, vous pouvez vous déplacer dans la base des titres en précisant une partie du titre pour affiner
le positionnement. Vous avez la possibilité de voir I'historique des préts, de voir le titre avec tout le détail de la
fiche, d'imprimer sa fiche.

& Note : Le fait de voir la fiche du titre permet de voir la fiche auteur également. Vous pouvez également

éditer la fiche auteur ou mettre a jour son résumé si le paramétrage le permet.
& Note : Dans le cas ou le titre est sorti, vous pouvez voir quel est le jour de retour prévu, 'adhérent qui

I'a sorti et quels adhérents ont réservé ce titre éventuellement.
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A Visualisation de I'auteur I?IIEI
9 litres pour cet auteur
Code: 832 Mo ALLEMDE, lsabel
Clazzement: Fioman
Mele] le:
M ationalité:

Lieu Haiszance:

- . |
= Imprimer ['auteur

Wair B |
== = ) Liste =
le t=a T
= e -..é titres 1 b
Titre: |Dis|:|o le |Code SulCode Interne | Dewey Support Type
1031 R livre [aLicun]
Eva Luna 1146 2] livre [aucun]
la Cité des dieus sauvages 19vay 2] livre [aucun]
le Plan infini 1032 &l livre [aucun]
le Royaume du dragon d'or 22558 &l livre [aucun]
les Contes dEva Luna 1033 A livre [aucun]
Paula 4503 Bl livre [aucun]
Partrait sépia 1vanz A livre [aucun]
Faro 24060 A livre [aucun]
Wl 2 e ] ] »

[J ak ][X Annuler ] [? Aide ]

Documentation Qt Help facile

Rechercher un théme, un mot, un sujet

Rechercher un théme, un mot, un sujet

Cette recherche permet de sélectionner des titres avec des mots ou des parties de mots se trouvant dans le titre ou
le résumé (recherche plein texte). L'indexation est automatique aprés chaque mise a jour du titre. Il n’y a pas de
traitement périodique a faire. Cette recherche est tres rapide car elle utilise les indexations; c'est plus rapide qu'un
filtre dans la gestion du fonds qui "balaie" toute la base a chaque fois.
Vous pouvez préciser cing sujets que vous liez par «et, ou, sauf ». Par défaut, les liaisons de sujets sont « ou ». Le
moteur de recherche permettra éventuellement de trouver des mots accentués saisis d’'une maniére différente (i, 3,
au, 6..)etmémele «¢».
Exemple : fle pour ile. Il rejette tous les caracteres spéciaux comme ?: | ., -
Il trouvera également des mots commencant par « I’ », « s’ » ... mais aussi des parentheéses, des simples et doubles
cotes ...

& Note : Préciser toujours un sujet avec «ou » ou « et » si vous avez un sujet avec « sauf ».
Exemple : animaux sauf lion.

& Note : Les onglets de la recherche permettent de voir les index de chaque titre ou quels titres sont
rattachés a quels index.
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& Gélectionner votre recheiche

Bibliothéque de démonstration

Donner le ou les thémes recherchés dans le titre ou le résumé du titre [ <]

Sujet & rechercher dans le titre ou le résumé |F‘ar code I Par mot |

Annuler |

Obtenez des résultats de documentation professionnels avec un
outil de création d'aide

Rechercher un auteur

Rechercher un auteur

A partir de cet écran, vous pouvez vous déplacer dans la base des auteurs en précisant une partie de son nom pour
affiner le positionnement. Vous avez la possibilité de voir le répertoire de I'auteur sélectionné, d’éditer la liste de
ses titres, de voir la fiche auteur ou de continuer en recherche progressive.

& Note : Vous pouvez accélérer la recherche en choisissant I'onglet « Par classement auteur » et préciser
un classement ; vous n"aurez alors qu’une partie des auteurs.

Eliminez les difficultés de la documentation avec un outil de
création d'aide

Rechercher un illustrateur

Rechercher un illustrateur

A partir de cet écran, vous pouvez vous déplacer dans la base des illustrateurs en précisant une partie de son nom
pour affiner le positionnement. Vous avez la possibilité de voir le répertoire de I'illustrateur sélectionné, d’éditer
une fiche titre ou de continuer en recherche progressive.

Publiez sans effort votre document Word sous forme de livre
électronique

Rechercher un traducteur

Rechercher un traducteur

A partir de cet écran, vous pouvez vous déplacer dans la base des traducteurs en précisant une partie de son nom
pour affiner le positionnement. Vous avez la possibilité de voir le répertoire du traducteur sélectionné, d’éditer une
fiche titre ou de continuer en recherche progressive.

Prenez en charge sans effort vos applications Windows avec la
génération CHM de HelpNDoc
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Rechercher une collection

Rechercher une collection

A partir de cet écran, vous pouvez vous déplacer dans la base des collections en précisant une partie de son nom
pour affiner le positionnement. Vous avez la possibilité de voir le répertoire de la collection sélectionnée ou de
continuer en recherche progressive.

Faites de la documentation un jeu d'enfant avec un outil de
création d'aide

Rechercher un niveau scolaire

Rechercher un niveau scolaire

A partir de cet écran, vous pouvez vous déplacer dans les niveaux scolaires et visualiser les titres correspondants a
votre choix. Vous pouvez éditer le résultat.

Créez des fichiers d'aide CHM professionnels avec I'outil facile a
utiliser de HelpNDoc

Faire une recherche croisée

Faire une recherche croisée

Cette recherche permet de sélectionner des titres en précisant tous les criteres possibles. Tous les critéres sont
facultatifs mais plus de criteres sont précisés, plus la recherche est rapide.
Cette recherche permet de sélectionner des titres avec des mots clés préalablement saisis et attribués aux titres.
Vous pouvez préciser cing sujets que vous liez par «et, ou, sauf ». Par défaut, les liaisons de sujets sont «ou ». Le
moteur de recherche recherchera tous les titres ayant exactement le méme mot clé.

& Note : Préciser toujours un sujet avec «ou » ou «et » si vous avez un sujet avec « sauf ».
exemple : animaux sauf lion.

futeur 0l s
lushateur )
Collection 2
Tadeteu 2
Tite:
Support )
Type: 2
Classement: o)
AE o | Miveau

Sujet & rechercher dans e fire ou le résumé Mots clés & rechercher

ou v et v

o v et v

o v au v

ou v au v

ou v au v

WS X Annuler

Oubliez le fastidieux processus de conversion WinHelp HLP vers
CHM avec HelpNDoc
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Recherche par mot clé

l:, Sélectionner votre recherche

Bibliothéque de démonstration

Donner le ou les sujets recherchés

~Mots clés & rechercher
3 Sélectionner un mot clé
et = BN 218 mats clés
|ou =l sat clé
i nent
ou = thctivités manueles —I
{Adminiztration
{Mdoption
ou j‘ [Meronautique
(tfique géographie
ou e (frigue histoire
(hariculture
{Alcoolizme
&lirnent
(tiphabet
(térique du Mord géo
4 | | » | v|
.y
Fermer | Aide |

Vous pouvez associer un ou plusieurs mots clés pour la recherche.

Editeur de documentation Qt Help facile

Modification des paramétres du Fonds

Modification des paramétres du fonds

- Modification de paramétres du fond [

Dewey |Elassements | Types | Auteurs | Série | Support | lluztrateurs | Collections | Traductewrs | Editewrs |

Affectation générale d'une cote Dewey par rapport & un support, tepe, clazsement

Suppart: ® || | "p
Tvpe: Fe)
Clazzement: jel

A modifier en cote Dewey suivante:

Cate Dewey: Fel
Changement de cote Dewey en direct
Cote dewey d'origine: el
& changer en cote Dewey: el
o OK X Annuler

Cette option n’est possible que dans le niveau administrateur (niveau 1).
Dewey :

Cette option permet de modifier globalement d‘aprés un support, un type, un classement une cote Dewey ce qui

évite une saisie manuelle.

Elle permet aussi de changer le code d’une cote en un autre code en précisant I'ancien et le nouveau.
Classements, type, auteurs, série, supports, illustrateurs, collections, traducteurs, éditeurs :

Cette option permet de remplacer un code par un autre dans tout le fond.

Qu'est-ce qu'un outil de création d'aide ?
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Affectation de la cote Dewey

Affectation de la cote de Dewey

Cette option permet de modifier globalement d‘aprés un support, un type, un classement une cote Dewey ce qui
évite une saisie manuelle.
Elle permet aussi de changer le code d’une cote en un autre code en précisant I'ancien et le nouveau.

Créer des livres électroniques facilement

Indexation de la base documentaire

Indexation de la base documentaire

La recherche intuitive et progressive permet de faire des recherches sur une partie du titre ou du résumé du titre ;
pour cela, une indexation de chaque mot est nécessaire pour avoir une recherche optimisée et rapide a I'affichage.
Cette option permet de ré indexer la base selon un choix ; Il n’est pas nécessaire d’utiliser cette option car a chaque
mise a jour d’un titre, une ré indexation de ce titre est automatiquement exécutée.

& Note : Ne I'utiliser qu’en cas de probleme ou de perte d’'index.

Guide étape par étape : comment transformer votre document
Word en livre électronique

Fusion avec un autre Fonds

Fusion autre répertoire

Cette option permet de fusionner un répertoire saisi sur un autre poste et de I'intégrer dans la base actuelle.
Attention, les deux bases doivent avoir été saisies avec la méme version de logiciel et ne pas comporter de titre avec
des numéros identiques.

Maximisez votre portée : convertissez votre document Word en
eBook ePub ou Kindle

Importation données extérieures

Importation données extérieures

Cette option non disponible, permettra d’'importer une base d’un autre systéme ou saisie d’'une maniere différente
ou de réimporter des données exportées précédemment par I'option d’exportation du logiciel. Cette option permet
de modifier en masse des informations dans un tableur type Excel et de les réimporter.

Rendez votre documentation accessible sur n'importe quel appareil
avec HelpNDoc

Exportation de fichiers

Exportation fichier

Cette option permet d’exporter le fonds ou un fichier principal (auteur, mots clés, Dewey ...) vers un fichier texte ou
tableur Excel avec séparateur point-virgule. Pour le fonds, une période de comptage est possible pour vous donner
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le nombre de préts par tire sur cette période. Toutes les zones du titre sont intégrées ; pour le fonds, une sélection
est possible sur une période d’achat, un support, un type, un auteur... pour les autres fichiers, tous les
enregistrements sont exportés ; ces fichiers sont directement modifiables dans un tableur. Vous devez choisir le
fichier a exporter grace aux onglets. (Pensez a donner un nom de fichier par exportation si vous exporter plusieurs
fichiers a la fois). Pour une premiére exportation, cochez « remettre le fichier a blanc avant le transfert » ; ceci
permet également de créer un entéte dans le fichier pour la définition des champs. Cette option peut permettre
également d’échanger des données avec une autre bibliotheque. En fin de traitement, vous pouvez ouvrir
directement le fichier dans votre tableur.

= “Eport vers un chier =
Tepe de donndes b optrane et fitie
(Gt [Types [Supo [Chsemerts st |Cotranerts st [adors |
m.;}"s;ﬂn'?i snsteun | Trachtours [lewey | ot i | Cobestions | Séier
D achagt min. i Diee schot mpsa 31 N203993 3
Un eud pugpat U S | Tos vl
bt dhofe rugpmesion B 31Nz
Uin veud by =2
Lin peudl glagsorramt =
) =2
Un vl guber .-'E
U seud fssttone =2
Uine teuls colischion: =l
i =2
Lin il Wrenaes
Promes code
Jiers cua wockt s o v
D’ Exportation de2 | Pasiode complage du
X breuder | Prbchdent

[ Memettre be fichier & blano avant le mansfet

Question

@ Woulez-wous ouwvir e fichier exporté: C:hvmarepy1 ISBPTFER ™1 vrepert. caw 7
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&D E‘;I;) . Calibri -|m A === - % Renvoyer a la ligne automatiquement Standard - ’;‘4
Coller G I s- i+ H-pA- === =3= [= Fusionnerctcentrer - 7 - gg om0 %) £§ Miseenforme Mettre sous forme
- conditionnelle - de tableau -

Presse-papiers Police ] Alignement ] Mombre ] Style
Al - Jr | code
A B C D E F G H | J K L
1 |Code _ITitre Comptage Cote_DeweySupport Classement Type Série Collection Editeur Auteur Traducteur Ilh
2 100045 empire 0 BD BD BD BANDE DESS empire {Aucune) delcourt pécau jean p (Aucun) (A
3 200029 jean sans lur 0 BD BD BD BANDE DESS de cape et dide cape et d guy delcourt ayroles alain (Aucun) (A&
4 200030 luna incognit 0 BD BD BD BANDE DESS de cape et dide cape et diguy delcourt ayroles alain (Aucun) (A
5 200031 gardien, le 2 BD BD BD BANDE DESS légendaires, les légendaildelcourt sobral patric (Aucun) (A
6 200032 fréres enner 0 BD BD BD BANDE DESS légendaires, les légendaildelcourt sobral patric (Aucun) (A
7 200084 escrime et ct 0 BD BD BD BANDE DESS Tiffany tiffany delcourt Yann {Aucun) (A
8 200728 maitre d'arm 0 BD BD BD BANDE DESS de cape et dide cape et didelcourt ayroles alain (Aucun) (A
9 200729 chasseurs de 0 BD BD BD BANDE DESS de cape et dide cape et didelcourt ayroles alain (Aucun) (&
10 200842 gestus colleg 0 BD BD BD BANDE DESS le collége in le collége in' soleil donsimoni a (Aucun) (A
1 200843 galactus dest 0 BD BD BD BANDE DESS le collége in le collége in soleil donsimoni a (Aucun) (A&
12 200844 retournum a 0 BD BD BD BANDE DESS le collége in le collége in' soleil donsimoni a (Aucun) (A

Modifiez et exportez sans effort des documents Markdown

Importation de fichiers

Importation fichier
Cette option permet d’importer un fichier de I'option exportation fichier.

Pourquoi Microsoft Word n'est pas taillé pour la documentation :
les avantages d'un outil de création d'aide

Importation SAVOIE BIBLIO

Importation fichier SAVOIE BIBLIO

Cette option permet d'importer un fichier créé a partir du portail SAVOIE BIBLIO. Le site propose 2 versions
différentes de fichiers, il faut choisir fichier type Excel. Vous pouvez importer des données des livres recus ; dans ce
cas, le systeme gardera la date de réception et la date a laquelle vous devez le rendre. (Données visible dans la fiche
du livre). Vous pouvez aussi imprimer des listes de contrdles.

NB : le bouton « Rendu automatique des livres SAVOIE BIBLIO... » permet de désactiver automatiquement les livres
dont la date de retour est dépassée ou égale a la date du jour.
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4 P: & 4 P x

meDVtaﬁOf\ Savoie Biblio limpovl manuel dun fichier UNIMARC [Import manuel dun fichier UNIMARC (sép=;) "Expovt dun fichier UNIMARC

Nom du fichier dimportation Savoie Biblio:

'l |
Sila date & rendre est dépassée, il faut considérer le titte comme rendu.
«D Importation du fichier S avoie Biblio (fichier non UNIMARC) version 2021
¢ Rendu automatique des livies SAVOIE BIBLIO dont la date est
7/ dépassée
. Liste des tires importés le Date dimportation: 23/08/2021 Date mas: 23/08/2021
Date dimportation: 23/08/2021 Date mai: 22/09/2021
o2 . fr
{5 Liste destires & rendre au . .
Date maxi & rendre: 23/08/2021 Date maxi: 23/08/2021
E j Liste des titres rendus le Date de rendu: 23/08/2021 Date mai: 23/08/2021

Dossier en cours C:\Marepw10\CBPT74~2

¢ Retour au menu

Transformez votre processus de création de fichier d'aide CHM
avec HelpNDoc

Rendu manuel des titres

Rendu manuel des titres

Dans I'affichage du fonds, il existe un onglet « Provenance » qui permet d’afficher tous les titres par provenance ; il
faut choisir SAVOIE BIBLIO. Vous cherchez le titre et vous faites F9, le titre sera rendu ce jour. Vous pouvez éditer la
liste des rendus ce jour par le bouton « Liste des titres rendus le ».

Qu'est-ce qu'un outil de création d'aide ?

Importation base Bibliolud, Biblioludos, androsace2006, BGP

Importation Base Access BIBLIOLUD, BIBLIODOS, ANDROSACE2006,
BGP

Cette option permet d'importer une base compléte Access de BIBLIOLUD. (Voir la documentation séparée pour
cette partie).
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Importation CBPT-Bibliolud, Biblio DOS, An

e 2006, Atalante, Bibliothéque BGP

Dossier dimportation: | C:\Marepy1 (\S7CBPTB anS aintMartintImport 2 Type import: | BiblioLud v

BiblioLud |

Attention, RAZ du fichier: Remet a blanc votre fichier avant I'importation Au préalable, vous devez exporter ces tables de Bibliolud vers Excel
Ne changez pas les paramétres proposés sauf cas particuliers.

Séparateur champs:  Virgule v Type import:  Fichiers TXT v Caleul
[ Inversé la sélection RAZ du fichier Lg 1=Entéte Mom du fichier Lignes actuelles Lignes importées
B Type de support ] [ ] T Types de support 2 0
B cuteurs [ ] (] T Auteurs 21478 ]
B Auteurs secondaires (] /] T Auteurs secondaires 8037 0
8 Collections [] /] T Collections de notice 3918 ]
@ Editeurs [] [~] T Editeurs de notice 1720 ]
B Cotes Dewey [] ] T Indices DEWEY 1853 1]
8 Classements tires [genre) -] 2 T Genres de notice 34 0
B Mots clés (mats matiéres) ] 2 T Mots matiéres 6151 1]
@ Titres[) Que avec N* inteme/registre (] Que si code barre inteme ] T Motices - Copie.tst 4543 1]
B Liens Titres/Auteurs [vérifier le résultat) (] T Lien Notices-Auteurs === 1]
B Liens Titres/Mots clés a (-] T Lien Notices-Mots matigres 3754 1]
@ Liens Autewrs secondaires  Type CSP gratut:. 5 a (] T Lien Notices-Auteurs secondaires == 0
B Adhérents T ype adh 2= | Famille vi Type adhérentsE (] T Adhérents - Copie.tst m 1]
@ Ayants dioit Un seul adh.: (/] T Adhérents apants droit 222 ]
B Transaction (emprunt) - ] (] T Transactions 26400 1]
(] En cas de reprise des litres, recalcul final de tous les index pour les recherches
("] Cette importation ne concerne pas la bibliothéque en cours mais la reprise pour constituer la BASE THESAURUS

oK X Annuler

Rationalisez votre processus de documentation avec l'interface
intuitive de HelpNDoc

Voir un fichier textes ASCII

Voir un fichier ASCII

Cette option permet de visualiser a I'écran un fichier texte ou un fichier généré par |'option « Exportation d’un
fichier ».

Générer facilement des livres électroniques Kindle

Le menu Adhérents

Oubliez le fastidieux processus de conversion WinHelp HLP vers
CHM avec HelpNDoc

Adhérents =F3

Adhérents = F3

Cette option permet de gérer les adhérents. Chaque adhérent peut étre retrouvé par son code, son nom, son
classement... Nous pouvons visualiser également sa situation actuelle (abonnements, préts et réservations) et
I"historique de ses préts.

la colonne "Fin abonnement" est rouge si I'abonnement est périmé.

Vous pouvez filtrer les adhérents par tranche d'age ( a condition d'avoir saisi la date de naissance.)

Vous pouvez filtrer selon la date de fin d'abonnement, les bénévoles ou non, les adhérents sortis ou pas,
les asdhérents bloqués ou pas.

R Le code adhérent est sur 13 caracteres ; les préts sont liés par ce code et une modification du code
adhérent modifie les historiques de préts et vous ne perdez pas son historique.
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a Sur le bouton « Gestion des préts et réservations », vous pouvez faire une levée de prét ou de réservation,
c’est a dire forcer le retour ou la libération d’un titre.

a Le code prét personnel » permet de savoir si le titre prété dans le cas d’'un adhérent scolaire, a cet
adhérent reste dans sa classe ou non.

N Les codes adhérents commengant par «999999 » servent de code global servant par exemple a gérer un

adhérent groupe (par exemple, une classe). Dans ce cas, le controle de préts maximums n’est pas fait et on peut
réserver également autant de titres que I’'on veut.

& Note : La levée sert dans le cas ou par exemple, un adhérent s’est réservé un trop grand nombre de titre.

& Note : Nous vous conseillons de faire commencer le code par une lettre pour différencier les codes-barres
adhérents des codes-barres titres (voir parameétre bibliothéque).

& Note : vous avez aussi un mémo (systeme post-it) permettant de stocker un commentaire. Ce mémo sera visible
et modifiable lors de la gestion des préts de cet adhérent.

& Note : Une coche « A signé la protection des données » (RGPD) a été ajouté ; visible en gestion des préts
également.

& Note : Une coche « Est vacancier ?» permet de gérer une adresse supplémentaire pour les vacances. (selon la
coche dans les parameétres généraux de la bibliotheque).

/i Mise & jour de | L

88  soscooone CodeN: 228

Général |Répertoire préts et réservations en cours 'u‘smrinue préts [Mémo (visible sur les préts) ‘ Porte-monnaie

Code: | B0sE000314 Dates
Civilté: | Nom: | ‘ Nom: ‘ Général
é Prénom: [
Prénom: = Adhésion/Renouvelement 09/0222019

Téiéphone: Portable: [ Ad Vacances: Date Entrée 09/0212019
ot | | qunsone —

Adresse principale: [[] Protection des Données ‘
Adresse: ‘ ‘ Mot de Passe portail I—

‘ Téléphone: [ carte Hote
[ Prét Gratuit [ nscription Bibliothéque

[[] Bénévole, bibliothécaire, personnel NB Lecteurs: 0 Abonnement: Ayant droits
Classement: ‘ o) \Activité Abonn.du  Abonn. fin  Inscription Caution Regk Rend [Prénom Adhérent

[] Pas de Limite Si pas de limite, Préts Maxi
Commentaires
(non visible sur
les préts) < >

o Nouv. A Ouvr == Suppr.
Nouveau Ouvrir Supprimer [] Préts Bioqués
Raison Blocage
Date de création Modifié le: 0
Annuler
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5 raisons pour lesquelles un outil de création d'aide est meilleur
que Microsoft Word pour la documentation

Abonnements

Abonnements

M L'onglet « Abonnements » permet de créer des abonnements par activité pour un adhérent avec la période
correspondante. Un dépassement bloque le prét des titres. Vous pouvez également historiser les abonnements
pour garder une trace : avant de modifier 'abonnement pour saisir le nouveau, vous devez cliquer sur le gros
bouton « historiser 'abonnement » ; vous garderez ainsi 15 ans d’abonnement et le montant.

& Note : Avant de modifier I'abonnement, pensez a cliquer sur "Historiser I'abonnement" pour en garder
I'historique.

& Note : Vous avez des boutons + 1 mois, +3 mois...pour augmenter automatiquement la date de fin.

& Note : La date de fin peut se caler automatiquement sur la fin de mois selon les parameétres généraux de la
bibliotheque.

WVt o 0 oo e =]
rﬁénml-l-l istorique des abonnements il o1/11/20m
Adhérent: 00on23 Rattache A:
Achivité: 5
Activité | ADULTE |,O iy )
Abonn. annuel prévu; 15.00
Histarizer I'abonnement
Abonnement du: 30112011 % @ Flenut:uvelllemenl én c:Jurs avant de le
automatique modifier [& faire avant la
+1 mois  +3mois  +Bmois  +12 moais a"’edcldal? de modi[icglion de dates;
. e visible dans l'ongle
Abonnement fin: 29112013 % @ aujourd'hui "historiques'’)
Montant Abonnement: 15.00
Caution: Mode Reglt: L
Bendue Le:
Compteur: o 3
Mémo:
oK X Annuler

Révolutionnez votre production de documentation avec l'interface
utilisateur étonnante de HelpNDoc

Epuration des adhérents, abonnements

Epuration des adhérents, abonnements
o Gérer
N Sur l'affichage des adhérents, vous cliquez sur le bouton: = Abonnements . Selon les criteres choisis,
vous pouvez supprimer les abonnements et/ou les adhérents ou simplement les mettre a jour en masse ou encore

révoquer des abonnements. Vous pouvez aussi ajouter des mois aux abonnement actifs (ce qui a été utile pendant
la COVID).
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Les filtres sont:

-adhérent sorti ou pas,

-abonnement échu ou pas et depuis quand,
-classement des adhérents.

a Attention, traitement _irréversible: seule la restauration d'une sauvegarde vous permettra d'annuler ces
traitements.
N Sil'adhérent est supprimé, les préts historisés restent dans I'historique mais ils sont juste dépersonnalisés
(sans nom).

Exemple: Supprimer des lecteurs dont |'abonnement est échu depuis 1 ou 2 ou 3 ans:

Dans ce cas, il faut d'abord les supprimés les abonnements. Dans cet exemple, le traitement porte sur tous les
adhérents sortis ou pas dont

I'abonnement est échu avant la date du 1 janvier de I'année en cours. Pour une période différente, il suffit de choisir
année-1ou -2 ou -3.

Gestion des abonnements

Traitement a affectuer

() Supprimer les abonnements que des non sortis (selon les filtres ci-dessous)

© Supprimer les abonnements de tous - sortis ou pas -(selon les filtres ci-dessous)

(O Révoquer (date de fin d'abonnement = aujourd'hui) (selon les filtres ci-dessous)

O Attribuer (dates d'abonnement= dates saisies ci-dessous) (selon les filtres ci-dessous)
(O Mettre a jour du prix de l'abonnement annuel (selon les filtres ci-dessous)

(O Mettre a jour la date de fin par la date saisie (selon les filtres ci-dessous)

(O Supprimer les adhérents qui n'ont plus d'abonnement - que des non sortis -

(O Supprimer les adhérents qui n'ont plus d'abonnement - sortis ou pas sortis -

(O Supprimer la coche GRATUIT des adhérents (O Attribuer la coche GRATUIT aux adhérents

(O Sortir les adhérents dont l'abonnement est périmé (selon les filtres ci-dessous)

(O Ajouter des mois aux abonnements actifs, ajouter: 0

Filire type abonnements:

) Tous () Les abonnements échus (O Actifs en date du 2111212022

() les échus depuis le 01/01 de M"année en cours () les échus depuis le 01/01 de Mannée -1

() les échus depuis le 01/01 de "année -2 () les échus depuis le 01/01 de Mannée -3

» /@ les échus avant le 01/01 de "année en cours < 01/01/2022 (O les échus avant le 01/01 de année -1 < 01/01/2021

() les échus avant le 01/01 de 'année -2 < 01/01/2020 () les échus avant le 01/01 de année -3 < 01/01/2019
Classement 1 des adhérents concernés 2
Classement 2 des adhérents concernés o

[Laisser blanc pour tous) X Annuler

Ensuite, il faut reprendre les mémes parameétres en cochant "supprimer les adhérents qui n'ont plus
d'abonnement”.
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Traitement a affectuer

(O Supprimer les abonnements que des non sortis (selon les filtres ci-dessous)
(O Supprimer les abonnements de tous - sortis ou pas -(selon les filtres ci-dessous)
(O Révoquer (date de fin d'abonnement = aujourd'hui) (selon les filires ci-dessous)
O Attribuer (dates d'abonnement= dates saisies ci-dessous) (selon les filtres ci-dessous)
(O Mettre & jour du prix de I'abonnement annuel (selon les filtres ci-dessous)
(O Mettre a jour la date de fin par la date saisie (selon les filtres ci-dessous)
O Supprimer les adhérents qui n'ont plus d'abonnement - que des non sortis -
*|© Supprimer les adhérents qui nont plus d'abonnement - sortis ou pas sortis -
(O Supprimer la coche GRATUIT des adhérents
O Sortir les adhérents dont abonnement est périmé (selon les filtres ci-dessous)
O Ajouter des mois aux abonnements actifs, ajouter:

Filtre type abonnements:

O Tous

(O Les abonnements échus O Actifs en date du 21122022

(O les échus depuis le 01/01 de "année en cours
(O les échus depuis le 01/01 de l'année -2
© les échus avant le 01/01 de 'année en cours <
(O les échus avant le 01/01 de Mannée -2 <

Classement 1 des adhérents concernés

MaBibliotheque - Aide utilisateur

~O Attribuer la coche GRATUIT aux adhérents

0

(O les échus depuis le 01/01 de Mannée -1
(O les échus depuis le 01/01 de l'année -3

Classement 2 des adhérents concernés
[Laisser blanc pour tous)

Préts bloqués

Préts bloqués

Une coche « Préts blogués » avec un commentaire « Raison du blocage » permet de gérer les adhérents avec un
probléme, un litige ou les adhérents inactifs depuis plus d’un an ce qui les cachera de I'affichage normal des
adhérents. A noter qu’il possible de le réactiver en filtrant les adhérents bloqués sur I'affichage et en décochant

cette coche.

Code Civilité
B0S6000037 | | Mme
B0S6000214 Mme
B0S6000307 Melle
B0S6000203 Mme
B0S6000038 | | Mme
B0S6000308 M.Mme
B0S6000263 Mme
B0S6000284 M.
B0S6000039 | | Mme
B0S6000040 M.

Ayants droits

Ayants dro

its

m
]

(=3
o
1]

o9

j=g=jg=] - f=g=g= g

01/01/2022 (O les échus avant le 01/01 de Mannée -1 < 01/01/2021
01/01/2020 (O les échus avant le 01/01 de Mannée -3 < 01/01/2019
oK X Annuler

Découvrez la puissance et la facilité d'utilisation d'un outil de
création d'aide

Produire facilement des livres électroniques Kindle

Cette option activable dans les parameétres de la bibliothéque permet de gérer des lecteurs ayants droits sur une
carte principale. Ces adhérents sont repérables sur I'affichage général par un icone avec deux personnages. Avec
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une gestion des ayants droits, les préts sont différenciés dans "historique. Dans le cas contraire, tous les préts sont
rattachés au lecteur principal (famille). Dans sa fiche, vous pourrez indiquer les prénoms a titre indicatif.

Avantages d'un outil de création d'aide

Classements adhérents

Classements adhérents

Cette option permet de créer des critéres de classements pour les adhérents. Cette codification est libre et permet
de regrouper les adhérents par classe scolaire, géographique (appartenance a la commune ou pas) ou par groupe
d’adhérents qui vous sont propres.

& Note : la définition des classements se trouvent dans les parametres généraux de la bibliothéque, onglet
"Préférences".

& Note : Pour chaque adhérent, nous pouvons préciser deux criteres de classements différents mais qui font
référence a la méme table de classement (classement non hiérarchique).

& Note : Vous pouvez définir une gratuité totale ou liée a I'age du lecteur.

& Note : Vous pouvez définir un classement "Pas de limite" pour les scolaires par exemple: un adhérent est une
classe.

& Note : Vous pouvez demander a ne pas gérer d'amende pour un classement.
& Note : Vous pouvez cocher "Pas de message "Déja pris" pour éviter des messages a répétition pour une classe
scolaire par exemple.

Générateur de documentation et EPub facile

Les activités

Les activités

Mise & jour de I'activité =] B =3
Aactivite: Activite Bibliothéque
Libellg: | Seniar |
Frix carte: 000 = P abonnement annuel; 2000 2
Durée abonnement/moig: 12 1= Caution; 5000 5
Amende: 000 & Pour uh Betard de (hombre): (1=

Tvpe retard
) Jour ) Quinzaine

() Semaine ) Moiz
Gratuité des préts: Giratuit selon age - sil'age <:

Tranche titre mini; 0000000000000 |2 Tranche titre maxi: | 00000O0O00O00 |

-

[Sert a la numérotation automatiques des créations de titres)

Do

Cette option permet de gérer les activités de la bibliothéque. Ce code permet de codifier par exemple I'activité «
Adulte », « Jeune », « Enfant », « Senior » et de définir un co(t d’abonnement a cette activité, le montant de
I’'amende et le retard correspondant.

& Note : Vous pouvez préciser les tranches de numéros des titres pour la création automatique (en relation avec le
parametre général « Gestion des titres par tranche de numéro ») ; dans le cas contraire, la séquence automatique
des numéros de titre en création, sera séquentielle toutes activités confondues.

& Note : Vous pouvez forcer la gratuité des préts sur une activité soit globalement, soit liée a I'age.

Rationalisez votre processus de documentation avec l'interface
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intuitive de HelpNDoc

Situation des abonnements/extractions, mailings

Situation des abonnements, extraction, mailing

Cette option permet d’éditer pour une activité et/ou un classement une situation des abonnements avec la période
début et fin selon différents critéres (avec mail, famille...). Vous pouvez par exemple filtrer les adhérents avec une
famille pour les inviter a une présentation.

Il est possible aussi d’exporter le résultat sur un tableur ou de faire un mailing en masse. Pour cela, vous devez
préciser vos parametres de messagerie dans I'onglet (mail, mot de passe, serveur de messagerie...que vous a fourni
votre fournisseur d’acces. Le mailing n’est pas possible par le webmail (ex : orange.fr), soit vous installez un logiciel
client de messagerie sur le PC comme Outlook du pack Office ou Thunderbird (gratuit sur internet), soit vous utilisez
le serveur de messagerie intégré au logiciel qui enverra les mails (besoin de vos parametres de messagerie). Vous
pouvez faire un mail test d’envoi sur votre propre mail pour voir le résultat avant d’envoyer votre mailing.

-Cas particulier: Relances par mail:

-Vous devez avoir au préalable cocher les adhérents a relancer dans |'affichage des retards, soit un par un soit en
masse.

-Vous choisissez "A relancer" dans le filtre lecteurs.

-Vous cochez "Envoi d'un mail automatique".

-Vous saisissez un texte de relance pour le mail.

-Le programme enverra un mail a chaque adhérent choisi avec ce texte PLUS la liste de ses titres en retard dessous.

[ ——

@ X4
(Trahement lParamétres de messagerie |
Filtre des lecteurs: | Tous Adhérent 52 Adhérent 7222222222222
Date maxi des abonnements & Du: 05/09/2023 = Au: 05/10/2023 =
Qlassement adhérent: pel
Activité: R
[ Que les adhérents ayant un mail [C] Que les adhérents avec une famille
[ Sortie imprimante [ Sartie tableur [J Envoi d'un mail automatique
Objet du mail: relances
Message du mail: bonjour
cklsdmcksdimkelsd
sdcklsdmcklmsd.
merci
Liste des retards
Fichier en PJ: 5
hail de test
|L oK x Annular

Dans cette fenétre, vous avez la possibilité d'utiliser des parameétres par défaut vous permettant de
passer par un mail générique MaGestia; les mails en retour seront bien sur votre mail.
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@ Sélection .. @
Paramétres de messagerie

P |D Mails envayes parvotre messagerie FC (pas de webmaill: sivous décochez, envai par le serveur SMTF integré du logiciel. ‘
Vos paramétres de messagerie:

Yotre mail: chpt@magestia.com

B suthentification requise par le serve

Mot de passe messagerie: chptmagestia Eort: 587
Serveur SMTF: ssll.ovh.net

Ervvoi de {Mail ou norm en clair): CBPT 84 Yaucluse Yelleron

Béponse & (mail de retour): bptvelleroni@orange fr

FParameétres & utiliser siles votres ne fonctionnent pas

Appliguer les parameétres MaGestia
Yotre mail:  chpt@magestia.com

Cochez: Authentification requise parle serveu
Motde passe: chptmage  Port 587
Serveur SMTP: ssll.ovh.ne

Enwvoi de: Nom de votre bibliothéque
Féponse & Saisirvotre mail

EOK X o,

Dites adieu aux soucis de documentation avec un outil de création
d'aide

Le menu Listes

Menu Listes

M Bibliothéque BIB des POMMARIES

Fichiers Fonds  Adhérents JECEN Préts Retards Stats Base Ediion Fendtre Aide
des Adhérents
des abonnemerts valorisés
Des cautions

des Auteursfdassement
des Auteurs
des Editeurs

des Titres

Catalogue général par auteur
des nouveautés

de Minventaire

des trous dans la numératation

Générateur détats

merciedi. 3400 08 1448
1
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Ce menu permet d’éditer différentes listes de la base. Chaque liste est proposée en apercu avant impression et vous
pouvez zoomer ou I'éditer a votre convenance.
A noter que sur chaque mise & jour, vous avez acces a une liste. (Editeurs, illustrateurs, mots clés ...)

Maximisez vos capacités de documentation avec l'interface
utilisateur conviviale de HelpNDoc

Adhérents

Adhérents

L"édition peut se faire par code ou par nom ou par classe. Si vous voulez une liste style annuaire (une seule ligne
éditée), cochez « liste simplifiée », sinon, tous les renseignements de chaque adhérent seront édités.

Révolutionnez la sortie de votre fichier d'aide CHM avec HelpNDoc

Abonnements valorisés

Abonnements valorisés

Vous pouvez, apres avoir précisé la période et I'activité voulue, éditer la liste des abonnements pris avec une
totalisation. Exemple : Liste et total des abonnements souscris le 15 octobre ou du 1 octobre au 15 octobre.

Ajoutez facilement le cryptage et la protection par mot de passe a
vos PDF

Auteurs

Auteurs

L’édition se fait par classement.

Protégez vos PDF confidentiels avec ces mesures de sécurité
simples

Editeurs

Editeurs
L"édition se fait globalement sans sélection.

Passez au CHM avec l'outil de conversion WinHelp HLP vers CHM
de HelpNDoc

Titres et étiquettes

Les titres et les étiquettes

L’édition se fait en détail ou sous forme de sommaire (une ligne par titre) ou derniére solution, tout le fond est édité
sous forme d’inventaire. Vous pouvez préciser une période (date début / fin) pour sélectionner les titres achetés sur
cette période. Par défaut, les dates sont positionnées de 0 au 31/12/2099.
L'impression peut étre sous la forme d'étiquettes selon des formats pré-établis.
Les types d'étiquettes sont:

sur tranche, dos du livre et derniére page.
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;gEiiwtu:n des titres : votre choix | =} “ = “ =
(7] Vous pouvez préciser la liste que vous voulez imprimer et les filkes de ces listes et étiquettes: le support, le type et le classement sont facultatifs.
Détail / Sommaire / Fonds 7
() Sommaire par classement () 4- Eliquettes sur tranche nouveaus titres (6 en ligne, 7 en hauteur)
() Sommaiie par auteur () 5- Fonds simplifié pour site intemet par support, classement (sortie HTML ou PDF)
(O 1- Fonds (Edition globale) () 5b- Fonds simplifié pour site intemet par auteur (sortie HTML ou PDF)
O 2-Fonds par code inteme [paysage) () B- Etiquette grand format (2 par titre: dos du livie et demigre page): LR 71593 ou Agipa 113011 3«8 (44)
() 3-Fonds par code inteme (Portrait) () 7- Etiquette petit format (2 par titre: dos du livie et demigre page]: LR 7651: 5x13
() 8 Eliquette petit format 2 par titre: dos du livre et demigre page]: Agipa 119990: 5x13
() 8b- Etiquette grand format 2 par titre: dos du livre et demiére page): Agipa 118391: 4x10 (44)
() 9- Etiquette grand format mode paysage (2 par titre: dos du livre et dermiére page): Agipa 114086: 4x3 (A5)
Type d'étiquettes: Les 2 | Premigre étiquette: 1
[ Imprimer le tésumé dos: que la cote, derniére page: cote et titrage
Sélection date achats (inventaire) et d'édition
Achats du: v 0oo 5 au 311249999 5 [T Que les nouveautés
Edition mini: ooo & Edition maxi: NM2/9999 =
Sélection par tranche des numéros et supports
Code mini 0 iz Code maxi: 9993939993993 S
Un support: £ Type AJES: v Erovenance: Tout v
Un Type: fe)
Un Classement: o
0K X Annuler

Produire des livres Kindle gratuitement

Catalogue général par auteur

Catalogue général par auteur

L’édition se fait en détail par auteur avec un comptage.

Mettez facilement votre documentation en ligne avec HelpNDoc

Les nouveautés

Des nouveautés

L"édition se fait par titre.
Optimisez I'efficacité de votre documentation avec un outil de
création d'aide

L'inventaire

L'inventaire (aide a la présence)

59 /91


https://www.helpndoc.com/fr/tour-des-fonctionnalites/creer-ebooks-pour-kindle-amazon
https://www.helpndoc.com/fr/tour-des-fonctionnalites/creer-des-sites-html-adaptatifs/
https://www.helpndoc.com/fr/nouvelles-et-articles/2022-09-27-pourquoi-pr�f�rer-un-outil-de-cr�ation-daide-�-microsoft-word-pour-produire-une-documentation-de-qualit�/
https://www.helpndoc.com/fr/nouvelles-et-articles/2022-09-27-pourquoi-pr�f�rer-un-outil-de-cr�ation-daide-�-microsoft-word-pour-produire-une-documentation-de-qualit�/

- Sélection de l'inventaire ==

De la cote Dewey: A la cote Dewey: | zzzzzzzzez
Ur auteur ou bous: 52
Un support ou tous: }:‘
Type AIE: ® W |
Du code: 1] A code: 9935993999399
Filtre:
@ Tous

() Que les disponibles [pas de prét en cours)
() Que les non dizponibles [Un prét en cours)
() Que les réservations [dizponible ou non)

[ ] Inventaire théorique avec détail du tire par cote Dewey
[ Edition que des cumulz

[ Liste simple des numéros pour inventaire

[ ] Comptage par support/type &JE
[ ] Edition que des cumuls

[ ] Sortie Excel du résultat

L’édition se fait en colonne avec seulement le numéro du titre pour, lors de l'inventaire, barrer les titres présents.

L’inventaire théorique

L’édition se fait en détail par cote de Dewey avec seulement les titres qui théoriquement se trouvent dans la
bibliothéque (Titre n"ayant aucun prét en cours) ou seulement les titres qui théoriguement ne se trouvent pas dans
la bibliothéque ou seulement les titres qui sont en cours de réservation. Vous avez la possibilité d’exporter le
résultat également dans un fichier Excel.

Liste des trous

L"édition permet, apres avoir précisé une tranche de recherche, d’éditer ou de visualiser les trous dans la séquence
des codes titres.

Transformez votre document Word en un eBook professionnel
avec HelpNDoc

Générateur d'états
Produire des livres Kindle gratuitement

Présentation

Présentation du générateur d'états

Ce module permet d'accéder a tous les fichiers de la base de données afin de, grace a un maquetteur,
mettre en forme des états avec un possibilité d'exporter vers l'imprimante, un fichier Word, un fichier
PDF, un fichier Excel, un fichier HTML. Tout est libre (les champs choisis, les mises en page, les
filtres...); néanmoins, des états de base sont fournis qui peuvent servir de modéle pour vous créer vos
propres états.

Trois bases principales d'états sont proposés:

-a partir du fonds,

-a partir des adhérents,

-a partir de I'historique des préts.


https://www.helpndoc.com/fr/guides-etape-par-etape/comment-convertir-un-fichier-word-docx-en-epub-ou-kindle-ebook/
https://www.helpndoc.com/fr/guides-etape-par-etape/comment-convertir-un-fichier-word-docx-en-epub-ou-kindle-ebook/
https://www.helpndoc.com/fr/tour-des-fonctionnalites/creer-ebooks-pour-kindle-amazon

MaBibliotheque - Aide utilisateur

Les états sont groupés sur 2 onglets:

-onglet états standards (ceux que nous livrons); ne les modifiez jamais, ils seront écrasés a chaque
mise a jour du logiciel.

-Pour créer un état personnalisé, ouvrez un état standard et sauvegardez le dans le dossier "Etats
personnalisés" en changeant son nom.

-onglet états personnalisés (ceux que vous créez et modifiez).

_/" Report Manager |

‘_} Report Manage

Rapports Standards [Rapports personnalisés

= [@][=]

Rapport

» JRapports Standards [C:\marepv10%Fapports St
@A its sur la base du fonds
B—Fapport des titres
3 RunTimeR eport sur la base Adhérents
“E=Rapport sur la base des Adhérents Liste des adhérent15/12/2021 21:05
(2 Rapports sur la base des Historiques
E=Rapport sur les Historiques de préts Listes des Historiqu15/12/2021 21:06

Fichier Date Heure Imprimante

liste des titres.ipt 15/12/2021 21:04

,E, Imprimer @E!endte lbﬂQ-anlranler & Nouveau A Ouviie == Supprimer g_ Quitter

Le bouton "Imprimer" permet de traiter I'état choisi (imprimer, exporter vers un fichier...)

Rationalisez la création de votre documentation avec un outil de
création d'aide
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Gestion des états

Gestion des états du générateur d'états

R B - S L L 1 S 1 S A A e S 1 L A LA A A R
En-Tete de Page
Liste du Fonds
Titre Code barre Auteur Classement
En-Tete de Rapport
Filtres du rapport
Actif= 555555555555 Support $5555555555%  AJES 5535585
Situation=  §$555555555% Classement $$5555555555555555555355553555555355553555%
Acheté  ##FRIFHE  au  #RITRITEE Auteur $5535555555355555555355555355555553555553558
Nouveauté $555555555 Collection  $35555555555555355555555553555555555555355%
Réservation $555555555 Série $55355555555555555593555555555555355555355%
Provenance $$55555555555555555935% Mouvements $5555559555555 du #REREEER au #HEREREE
Importé du &R au  #RIERIEER Nb Max mouvements pour sans mouvement ~ <<#

Detail
$55555555553555555535555555555555555555555555555555 555555555355 $35555555555555355555553555555555 555555555355

Pied de Page
<<<<<# Fiche(s) Page <<#

Contenu

Image

Chaque état se décompose en plusieurs bandes selon I'emplacement prévu:
e Bande Entéte de page: cette bande s'imprimera sur chaque page en haut.

e Bande Filtre du rapport: permet d'imprimer les filtres retenus sur la fenétre de lancement: s'imprime
que sur la page 1.

e Bande Détail: imprime une ligne a chaque donnée filtrée du fichier demandé.

e Bande Pied de page: permet d'imprimer des données que sur le pied de page (compteur, nombre
de pages...)

NB: la fenétre "propriétés" permet, aprés avoir choisi un champ, d'accéder a ses propres propriétés:
e Origine du champ (base de données, champ fixe, champ variable, champ calculé...)
e Police, taille du champ, remplissage couleur, bordures visibles ou pas...

W

BE2E 988 SEEd ES0E8 §@w@E £
Le menu du haut permet d'accéder aux propriétés de I'état (hom, taille impression...), de créer de
nouvelles bandes et de gérer les cadres des champs.

Pour poser un nouveau champ, il faut créer un cadre et par la fenétre propriétés, aller chercher le
champ dans la base de données.

En fin de modification, il faut surtout penser a sauvegarder vos modifications par le bouton "disquette”
ou par le menu Fichiers, option "Enregistrer".

Pour dupliquer un état, soit un standard vers un personnalisé, soit une copie d'un personnalisé:
e Quuvrir I'état choisi.
e Faire menu Fichiers, enregistrer sous et le stocker dans votre dossier

Les états standards que nous fournissons, se trouvent ici:
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CePC » Windows10(C:) » Marepvl0 » Rapports Standards

veau dossier

=] Nom Modifié le Type
Ij Liste des adhérents.rpt 15/12/2021 21:05 Fich

: l] liste des titres.rpt 15/12/2021 21:04 Fich
I | | Listes des Historiques.rpt 15/12/2021 21:06 Fich

Vos états personnalisés doivent étre stockeés ici lorsque vous les créez ou lorsque vous les dupliquez
d'un état standard:

eportRepert” comme

Marepv10 » CBPTB4VaucluselslesurlaSorgueEUX ™ Rapports personnalisés v O Rechen
:au dossier
~
B Nom Medifié le Type Taille
[7] RPTOO1.rpt 11/12/2021 14:39 Fichier RPT 8Ko

Tous les champs sont déplacables a la souris (glisser/déplacer).

Générateur de documentation d'aide HTML gratuit
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Choix dans le dictionnaire

Choix dans le dictionnaire du générateur d'états
"‘ﬁ Dictionnaire

ua = a8 3

Description Nam Im
@ Fichiers Disponibles RunTimeReportRe
+- @@ Répertoire des titres repert
@ Autres
- Data
@@ vVariables Globales
@ Standard
@@ Operateurs
@8 Arithmetique
@8 Logigue
@8 Fonctions
@8 Chaine
@8 Mathematique
@8 Trigonometrique
@8 Date/Heure
@ ariables Utilisateur
@ Champs
@ Champs calcules
@@ Totaux reunis
[ 1Grands Totaux
@@ Total Page

Dans le dictionnaire, vous accédez au choix a la base de données et tous les champs, aux différentes
fonctions possibles (fonctions, opérateurs, variables...).

Apportez vos fichiers d'aide WinHelp HLP dans le présent avec la
conversion CHM facile de HelpNDoc
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Le menu Préts

Menu des préts

M Bibliothéque BIB des POMMARIES

Fichiers Fonds Adhérents Listes WITEN Retards Stats Base Edition Fenétre  Aide

Fréts/retours par titre
Frétsfretours par adhérent

Situstion des adhérents, gestion des préts

Historique des préts par titre, adhérent
Epuration historique

affichage de la caisse
Journal de caisse

mercredi, 9 A00 08 14:48
demarrer. m

Ce menu permet de gérer les préts par adhérent. Aprés avoir précisé pour chaque support, le nombre maximum de
titres autorisés en prét et en réservation, vous pouvez gérer les préts.
& Note : C'est la méme option qui est utilisée dans I'accés adhérent.

Outils facile d'utilisation pour créer des aides HTML et des sites
web

Prét par titre = F6

Prét par titre = F6
Cette option permet de gérer les préts en partant d’un titre et dans ce cas, nous pouvons lui attribuer un code
adhérent en prét, en retour ou en réservation.
Cette option n’est pas utilisée couramment et sert surtout quand vous utilisez une caisse de dépot ou si vous devez
enregistrer un retour sans connaitre I'adhérent.
& Note : En F10, vous pouvez scanner le code barre du titre; il retrouvera I'emprunteur et vous pourrez finaliser le
retour.
& Note : pour faire un retour par lot, vous cochez "Filtrer le lot =F11", ce qui n'affichera que les titres sélectionnés
en retour.

vous faites F6 et vous scannez le code barre du titre.

en fin de lot, vous cliquez sur le bouton "Valider le lot retours" pour terminer le traitement.
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") Affichage des préts et retours par code titre | <« ro>
Par code |Par auteur [Partitre [Par collection | Par classement |
Code Code Inteme: Dispo le Titre Code Adhérent Nom Adhérent Auteur Support Classement  Collectic

,,,,,,,,, L ADAM Olivier Foman Adulte
63 5600359 20/05/09 American Darling A56348 BANKS Russell LIVRE Roman Adultg
732 5600721 30/03/22 | Lamaries etait en noir ASB012 2= FAILLER Jean LIVRE Policier Adult
890 /5600879 29/10/08  |Le livre noir de la condition des femmes ASB348 OCKRENT Christine LIVRE Documentaire
1425 5601401 28/04/22 Dans la main du diable A56930 GARAT Anne-Marie LIVRE Roman Adultg
1431 5601407 22/03/22 Cing méditations sur la beauté A57086 CHENG Frangois LIVRE Roman Adultg

1767 5601740 04/04/22 | Du Guesclin A57081 MINOIS Georges LIVRE Biographie

1969 5601940 17/09/08 Mao Tsetoung, un portrait A56348 LIVRE Biographie
2063 5602047 29/11/03  |Latache A56348 ROTH Philip LIVRE Roman Adultg

2287 5602272 29/04/22 Marguerite Yourcenar A56036 SAVIGNEAL Josyane LIVRE Biographie
2394 5602381 02/11/16 | Salut au Grand Sud AUTISSIER Isabelle LIVRE Documentairef
2662 5602648 30/04/22  |llusions mortelles ASGEGE LINK Charlotte LIVRE Roman Adult
2881 5602874 03/12/08  |L'élégance du hérisson A56348 BARBERY Muriel LIVRE Roman Adultg
2932 5602913 02/06/12  |Ellen AGE348 FOLLETT Ken LIVRE Roman Adulte
2934 |5602921 04/04/22  |Leréseau comeille 457081 ° FOLLETT Ken LIVRE Roman Adulte
3457 5603440 02/05/22  |Du cité des vivants ASEEI0 Il - MOATI Serge LIVRE Roman Adulte
3487 5603471 04/05/22  |Les belles du midi A57090 s MAGNON Jean-Louis LIVRE Roman Adulte
3522 5603506 13712112 |LU'afiicaine AGE348 MARCIAND Francesca LIVRE Roman Adulte
3623 5603608 04/05/22  |La petite bijou A5B833 MODIAND Patrick LIVRE Roman Adulte
3922 5603900 16/06/12  |En attendant l'orage AGE348 LIVRE Roman Adulte
3958 5603938 27/09/12  |Les flewrs du silence A56348 LIVRE Roman Adulte
4063 5604043 11/04/22  |Lapart de l'autre AS7166 — SCHMITT Eric-Emmanuel LIVRE Roman Adulte
4071 5604051 19/04/22 Petits crimes conjugaus A57186 " PR, SCHMITT Eric-Emmanuel LIVRE Roman Adultg
4304 5604278 29/10/08  |Va ou ton cour te porte A5E348 LIVRE Roman Adulte
4365 5604340 09/04/21 Les adieux & la Reine AS7133 O n THOMAS Chantal LIVRE Roman Adulte
4445 5604420 241115 |Belle soeur A56348 BESSON Patrick LIVRE Roman Adultg
4468 5604442 021113 Le secret magnifique A56664 PLAIN Belva LIVRE Roman Adultg
4481 5604454 19/04/22  |Les vivants et les ombres AS7186 T MEUR Diane LIVRE Roman Adulte
4555 5603605 04/05/22  |Dora Bruner ASE833 MODIANO Patrick LIVRE Roman Adulte
4575 5604508 10/06/10  |La vie en desordre A5E348 RUFO Marcel LIVRE Documentairef
4592 5604526 17/09/08 Les romans de Venise A56348 SAINT BRIS Gonzague LIVRE Documentairef
4674 5604598 29/04/22  |Laroute ASE002 =0 McCARTHY Commac LIVRE Roman Adultg
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Simplifiez votre processus de documentation d'aide avec un outil
de création d'aide

Situation d'un adhérent et préts = F4

Situation des adhérents et préts = F4

", Affichage des titres de BESCOND | 4P X
Adhérent: scg002 2 YD 2 ® Yo &
w32 | - Abonn.fin: TéL: G
& Mise a jour (] Protection des données onnn QS0 ©
- Aucun
8 sivicthéque 99 Préts maxi Bib. 4 prét(s). 95 disponible(s).
() vacancier 0 réservation(s) 99 disponible(s). 99 réserv.autorisées
C la: e
N'ig Tire et code Arendrele Retard Pris le eme série . Classification Quvrir
NB Durée
4 1-Les bourgeois de Calais 14104122 Oui 30/03/22|LIVRE NOUVEAUTE La table ronde +18 1
BERNARD Michel Roman Adutte 1 195
3/5604598-La route 29/04122]  Oui 08/04/22|LIVRE ‘Edmuns de [Olivier ‘
MCCARTHY Cormac Roman Adutte 244 R
2/5607310-Le souffle des feuilles et des promesses. 29/04/722) Oui 08/04/22[LIVRE Michel lafon
1CCOY Sarah Roman Adutte 1 333
7-La ol le bonheur se respire ) 08/0
M4 2?2 rmn —_ Voir image
Titre Tome Code Réservation Heure Support Classement Auteur Type Collection
Voir titre
M4 2 rmn —
Pris/Rendu/Réservé/Libéré ? Mémo adhérent: ~
F5 Es; 6 Es;
eeir] ]
PRET &§ RETOUR &:
7 8 i A
EET] Garder le mémo et mettre
RESA LIBERE i jour sur sa fiche=F9

@ \o Sttuation © @ Gestion préts et .
& Voir / imprimer situation & imple &% Voir / Imprimer historique / date | <z’ Voir / Imprimer historique / auteur ‘hrésemms Gérer ses Abonnements ENetsuvant <) Quitter

Cette option permet de gérer les préts en partant de la situation d’un adhérent. Cette option est tres utilisée pour la
gestion des préts et se retrouve dans la partie « adhérent ». Elle permet d’un seul coup d’ceil d’avoir la situation
d’un adhérent avec ses préts en cours, ses réservations, ses retards... de voir un titre, d’imprimer la situation de
I'adhérent. Seules les actions possibles sont actives (boutons désactivés). Par exemple, vous ne pouvez pas
demander I'action « rendre un titre » si 'adhérent n’a aucun titre en sa possession.

-Vous pouvez passer a I'adhérent suivant ou précédent grace aux boutons gauche/droite en haut de I'écran.
-Vous avez la visualisation en cumul des compteurs des titres en préts et en réservation, la date de fin
d'abonnement, son mail et son téléphone.

-Vous pouvez mettre a jour directement par le bouton "Mise a jour" la fiche de I'adhérent et la compléter.

-Vous pouvez activer un bouton soit par les touches de commandes de F5 a F8 pour chaque action ou cliquer avec
la souris sur le bouton correspondant.

-Vous devez d’abord rendre les titres de I'adhérent avant d’en prendre d’autres car vous serez bloguer par le
nombre de préts autorisés.
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-Si vous gérez les ayants droit, vous pouvez le rechercher dans la liste par le bouton "Loupe" a droite de YD.

& Note : si vous ne connaissez pas le code lecteur ou s'il n'a pas sa carte, vous pouvez lire a la douchette ou saisir le
code barre du livre ; dans ce cas, il retrouvera le code lecteur et affichera sa situation.

Vous pouvez aussi taper son prénom ou son nom et le programme affichera les adhérents correspondants a ce que
VOus avez tapé.

& Note : Le champ « Mémo » permet de stocker sur la fiche de 'adhérent un commentaire (n’a pas payer, doit
faire...) ; surtout ne pas oublier de cliquer sur le gros bouton F9.

& Note : L'icbne « Poubelle » permet de remettre I'écran a vide en position initiale (code adhérent égal a ?) pour
I'adhérent suivant (cas d’une file d’adhérent d’une classe). Vous pouvez également saisir directement le code du
nouvel adhérent ou passer son badge pour remettre a jour I'écran avec les données de celui-ci.

& Note : Apres chaque action sur un adhérent, les boutons des actions possibles sont automatiquement
réactualisés.

& Note : Les adhérents concernant des groupes commencant par «999999 » peuvent prendre plusieurs titres sans
contréle.

= Note : - 2% | yous pouvez ouvrir la fiche du titre directement.
F 1w [~ W
#Note : - “Vous pouvez ajouter une semaine de délai a la date de retour prévue ou enlever 1 jour. Ceci évite

de rendre et de reprendre le titre pour un adhérent qui veut prolonger.

#Note : Vous pouvez éditer la situation de I'adhérent (titres en cours, en retard...)

& Note : Vous pouvez imprimer la situation historique de I'adhérent par auteur ou par date.

& Note : Si 'adhérent prend un titre réservé par un autre adhérent, le systéme vous blogue. Vous pouvez
paramétrer le nombre de jours maxi de réservations dans les parametres de la bibliotheque. Si le délai est dépassé,
les réservations sont levées automatiquement.

& Note : A noter que si un abonnement est en cours, vous serez blogqués si celui-ci est dépassé.

@ Note : Si l'adhérent a déja pris un titre, vous aurez un message le précisant avec le choix par bouton OUI/NON de
forcer la prise. Dans les paramétres généraux de la bibliotheque, vous pouvez choisir ou mettre le curseur par défaut
(sur OUI ou NON) pour pouvoir faire Entrée directement sur le choix le plus courant.



MaBibliotheque - Aide utilisateur

Editeur complet de livres électroniques ePub

Principe des réservations

Principe des réservations

Chaque réservation est enregistrée avec le jour et I’heure et les préts sont autorisés dans I'ordre d’ancienneté ; dans
les autres cas, le systeme bloque.

& Note : le systéme prévient si I'adhérent a déja pris un titre mais ne bloque pas.

& Note : Vous pouvez paramétrer une levée automatique des réservations périmées pour ne pas bloquer les autres
adhérents qui sont dans la file d’attente.

Modifiez et exportez sans effort des documents Markdown

Cas des préts facturés

Cas des préts factureés

Dans le cas de facturation des préts, vous aurez en fin de transaction de prét, la fenétre suivante ou le droit a prét
sera proposé selon le code AJES, I'activité et I'age du lecteur : vous pouvez modifier le prix proposé dans le champ

« A facturer ».
. Facturation ==
Carte Hote
Chorsissez fa fgne 3 Bolurer ...
Titre: Liu et e vieux dragon

AJES: ENFANT

Achivite:

Prix achat: 20.0p

Gratuité: | Gratuit selon age < &[ans])16.00

2640141361

S enig
Adhérent: BIDON Jean

Qge: A5 AMS 5

[Le prix proposé est modifiable)

A er  Diroit & prét Tvpe Amrondi Minimum Supplément Haors Abon.
550 | % Pasarond[ 0] 000 [ ][]
I | |

En fin de lecteur, vous aurez la fenétre suivante ou vous pourrez ajouter un renouvellement d’abonnement, une

caution a prendre ou a rendre.
= Total facture X

BIDON
Jean

- e

Senior
TTC: 0.80 Euros
Ri&glement par.l:l ye)

(] Caution a prendre
[J Caution rendue ce jour

Date de facture: (|[i]

20.00 OJ Inscription a prendre ou abonnement annuel

Total di: 0.80EUR
Montant papé:
Avrendre: O00EUR
% [Qaf:t-l‘::legisllement dela X Annuler la facture

Créez des fichiers d'aide CHM professionnels avec I'outil facile a
utiliser de HelpNDoc
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Historique des préts par date

Historigue des préts par date

Apres avoir sélectionné une période, vous visualisez I’historique des préts de cette période avec les différentes dates
de préts et de retours. Les dates de retour en rouge sont des retards par rapport a la date prévue.

99503 préts
Date min 0/00/0000 8| Bromr=d T1n2/9899 g
. BIE:
Par | Par adhérent | Par facture. Par date de piise & Toue v
Code Cods Inteme Tire Suppot Colcouvege A Piske  Amendiele FlenduleNomAdhérent rénom Adnérert Classe Classemert A
MICHEL VAILLANT T 56 LE MAITRE DUMONDE  [BD ) ENFANT | 22/11403] 13/12/03 24/11/03{ PERFILLAT MEACERDT MYEBASTIEN  [GELIZ39  |ABONNEMENTS NON RENOUVELES DEPUIS + DE 38NS
= MICHEL VAILLANT ROUTE 80 80 ENFANT Z211/03 1512003 2411/05 PERAILLAT NEACEROTMVIBASTIEN | GELIGES |ASONNEWENTS NON RENDLVELES DEPUIS DE 34
39 MEXET LILIT 21 MAXALAPASSION DUFOOT | LIVRE A ENFANT| 2211403 1312/03 24/11/03{STIEFEL MARIE LUCE EZANA GELIOZS?  |GRAND BOANA
8360 TITEUF T 8 LACHEZ Mol LE SLIP 80 B0 SERE| AV AR S TR L MARIE LOGE ESAMGNGELE  |GaCiossr  |GHAND BoAAND
7825 LA BANDE 4 BAMBOD &0 80 JEDNE | 22711703 13A12/03| 24/11/03 STIEFEL MARIE LUCE EZANANGELE  |GELTOZS?  |GRAND BDRNAND
7769 Cesttalate LIVRE | ENFANT | 22/11/05) 1312/03 26/11/03{ HERMELIN SVLVIE DESWAZHEIDI GBLI0ZG4  [ABONNEWENTS NON RENOUVELES DEPLIS + DE 3ANS
7777 Dans un bois s, e sombre LIVRE | ENFANT | 22111/03| 13/12/03 10/12/03{ HERMELIN SYLVIE DESW/ZHEIDI GEL10Z64  |AEONNEMENTS NON RENODVELES DEPUIS + DE 34NS
074 FANFOUE T 1 LE REBLOCHON GUI TUE 80 80 EDULTE| 22/11/63 13712/03 7/02/04 DELOCHE DAIIELE HLDRY CLAUDE BLIOZGE  |GRAND BDRNAND
13163 X ET LILIT 71 LE CHIEN DE MAX ET LILI EST MOFLIVRE A ENFANT | 23/11/03| 231103 DELOCHE DAN BHELLE  |GBL10051 RAND BORNAN
13163 M&X ET LILI T 71 LE CHIEN DE M&X ET LILI EST MOfLIVRE i ENFANT| 2311703 231103 BELOCHE BANIELLE DAMELLE  |GBLIOOS]  |GRAND BORNAND
13163 MaX ET LILI T 71 LE CHIEN DE M&X ET LILI EST MOALIVAE i ENFANT| 2311/03] 2311/03 DELOCHE DANIELLE DAMELLE  |GBLIOOS!  |GRAND BORNAND
13163 M ET LILI T 71 LE CHIEN DE M&X ET LILI EST MOfLIVRE A ENFANT| 2311403 231103 DELOCHE DANIELLE DAMELLE  [GBLIOSI  |GRAND EDRNAND
a151 24711/03 1512/03) 15/12/03 BAUGEY MARYSE MERYSE  |GBLIOOOS  [ABONNEMENTS NON RENOUVELES DEPUIS + DE 3ANS
2352 Niri Patte-erfair LIvRE Bl ADULTE| 24711703 16/12/03 6/12/03 PAQUET JEAN-PALL JEANPAUL  |GELTDOD?  [BIELIDTHECAIRES
1140 Les Mirages du destin LIWRE R HDULTE| 24/11/03 1512/03| 1012/03 GUILLARD CLAUDETTE  CLAUDETTE |GBLTO0S0  |GRAND BDRNAT
a0 X1 T 7 LA HUIT DU 3 A0UT &0 &0 JEUNE | 24711/03 15/12/03| 10/12/03 GUILLARD CLAUDETTE  JULIEN 170040 |ABONNEMENTS NON RENOUVELES DEFUIS + DE NS
03 Il T 5 ROUGE TOTA 80 80 JEONE | 24/11/03 15/12/03| 10/12/03 GUILLARD CLAUDETTE  JULIEN GBLION4O  [ABONNEMENTS NON RENOUVELES DEPLIS + DE 3ANS
Plicy %11 T 6 LE DOSSER JASON FLY 80 80 JEONE | 24711703 1512/03| 1042/03 GUILLARD CLAUDETTE  JULEEN GEL10040  [ABONNEMENTS NON RENODVELES DEPUIS + DE 3NS5
o813 Le Rameau bisé LIVRE [ BDULTE| 24/11/03 4/12/03| 6/12/03 DAVIED MARIE LAURE  MARIE LAURE [GELTONZ | GRAND EDRNAND
13163 MAXET LILIT 71 LE CHIEN DE M&X ET LILI EST MOALIVAE i ENFANT| 24111703 2411/03 DAVIED MAFIE LAURE  MARIE LAURE |GBL10072 | GRAND BORNAND
13163 M ET LILI T 71 LE CHIEN DE M&X ET LILI EST MOfLIVRE A ENFANT| 2411403 24/11/03 DAED MARIE LOURE  NAFE LAURE |GELION'Z (GRAND BORNAND
8817 Un Homme meileur WRE R EDULTE| 24/11/03 " 4A12/03 612/ BASTARD JEANINE JEANINE  |GELTDI02 |GRAND BORNAND
13163 M&X ET LILIT 71 LE CHIEN DE M&X ET LILI EST MO{LIVRE R ENFANT | 24/11/03| 24/11/03 STARD JEANINE JEANINE  |GBLTDI0Z RAND BORNAN
13163 M&X ET LILI T 71 LE CHIEN DE MAR ET LILI EST MOfLIVRE A ENFANT| 24/11/08] 24/11/03 BASTARD JEANINE JEANINE  |GBLTDI02 |GRAND BORNAND
7721 Mille ans de conte nature LIVRE [ JEUNE | 24711703 15/12/03 2/02/04 STIEFELMERIELUCE  MARIELUCE |GBLTOTIS | GRAND EDRNAND
7845 Heros dun sait PERIODIGUE A ENFANT| 24/11/03 15/12/03 1/12/03{STIEFELMARIELUCE ~ MARIELUCE |GELION5  |GRAND BORNAND
8300 Lo s beaunpobres d s ngoe fongaise LIRE a4t JEUNE | 24711703 1512/03( 24/11/03 STIEFEL MARIE LUCE  MARIELUCE |GBLTOTIS  |GRAND BORNAND
=l LIVRE 590 ENFANT| 24/11/03| 15/12/03 3/12/03{ PERFILLAT MEACERDT MYICLEMENCE | GELTOZ37  |ABONNEMENTS NON RENOUVELES DEPUIS + DE 38NS
&3 GRS LLANT T 45 CATEGORIE POIDS LoURDSEE 80 ENFANT| 24711405 1912005 3/12/03 PERRILLAT HERCEROTMIFBASTIEN  GBLIOZ3  [ABOHNEMENTS NN RENOUVELES GEUIS - DE 30N5
504 Grace el dénuement LIvRE R BDULTE| 24711/03 15/12/03| 31.12/03 AVRILLON FRANCOISH GELT0205 RAND BORNAN
5263 B4 1I03 192103 E12/03 DAVIED MARIE LALRE L10251 | GRAND BDRNAND
5131 Un Affeus pett ciable LIvRE R ENFANT| 24/11/03| 15/12/03 5/12/03{DAVIED MARIE LADRE  MARION | GEL1052  |GRAND BORNAND
5216 Un Eléphant 5a compts énomeément LIVRE R JEUNE | 24/11/03 15/12/03 8/12/03DAVIED MARIE LAUFE _ MARION  |GBLTOZSZ | GRAND BDRNAND
3403 CEDAIC T FRENIERES CLASSES 80 80 ENFANT| 26/11/03| 15/12/03 1/12/03{STIEFEL MARIE LUCE EZANANGELE | GEL1057  |GRAND BORNAND
1380 CEDRIC T 4 PAPAA DE LA CLASSE ) €0 ENEANT| 241113 1912/3 1/12/03 STIEFEL Mo LLCE EZelaNGELE  GBLI0 |G BORNenD
7500 e T B 1 BRRE M £7 LU S o v A ENEANT 2U11/03 1912003 171205 STIEFELMARE LUCE EZNANGELE | GELICESY | GRalD BOR
67 LS SCHTFBUMFFS T 13LE5 P T1TS SCHTAOUIFR €0 €0 ENFANT| 26/11/03| 15/12/03 13/12/03 GUBERT CYPRI GELIug  |4DENNEMENTE NON RENOUVELES DEPUIS »DE 36Ns
ans9 LELEVE DUCOBU T4 L LUTTS i) ENFAMT 341003 13/E3 1373003 BOBERT EveRILLE EVPRILE GBS [ABONNEWENTS NON RENDLVELES DEPLIS - DE s
13163 LS E7 L1 T 11 LE N DE Wi £1 o1 £27 MOH LIV R ENFANT| 2411103 24/11/03 GOBERT CYPRILLE CYFRILLE  |GELIOZE!  |AEONNEMENTS NON RENODVELES DEPUIS + DE 34NS
5135 2 LIWRE R JEUNE | 2471703 16/12/03| 14/01/04 JRMOND CARDLE CAROLE  |GBLIOZEZ  |GRAND BDRNAND
Wi < > v
2, Historique
(s Yoirtirs % Vo historique A Duier 7 dide

Historique des préts par adhérent

Historique des préts par adhérent

Apres avoir sélectionné un adhérent, vous visualisez I'historique des préts de cet adhérent avec les différentes dates

de préts et de retours. Les dates de retour en rouge sont des retards par rapport

Générateur d'aides Web gratuit

boutons pour vous déplacer sur I'adhérent suivant ou précédent.

a la date prévue. A noter les

B
o emm Q| ®
D3t 0/00/0000 ] Detemai 31/12/3398 =
é &E T v
Partive Parschéent | Parfacture | Pa doe de pie ous
Code Code Irtere Tihe Supat  Cotooumoge A Piisle A rendrole FenduleNom Aduérert Pirom  Advéert  Clese Clossemert -
8150/ Docteur, puis-je vous voir...avant six mois 7 LIVRE R WADULTE| 23/05/03 23/05/03| 13/06/03|MAISTRE MARIANNE MARIANNE GBL10003 GRAND BORNAND
8198 SARAH LIVRE R WDULTE| 26/05/03 26/05/03) 26/06/03 MAISTRE MARIAMNE MARIANNE GEL10003 GRAND BORNAND
8156 Les Taches du léopard LIVRE R WADULTE| 26/05/03 26/05/03) 28/05/03 MAISTRE MARIAMNE MARIANNE GEL10003 GRAND BORNAND
1856 28/05/03 28/05/03) 28/05/03 MAISTRE MARIAMNE MARIANNE GEL10003 GRAND BORNAND
8382 Lewr histoire LIVRE R WADULTE| 12/08/03 12/08/03 13/06/03MAISTRE MARIAMNE MARIANNE GEL10003 GRAND BORNAND
8381 12/08/03 12/08/03 13/06/03 MAISTRE MARIAMNE MARIANNE GEL10003 GRAND BORNAND
8380 M métsl LIVRE R ADULTE| 12/06/03 12/06/03 12/06/03MAISTRE MARIAMNE MARIANNE GEBL10003 GRAND BORNAND
8378 Pas de Nogl cette année MNOEL R ADULTE| 12/06/03 12/06/03) 16/06/03 MAISTRE MARIAMNE MARIANNE GEBL10003 GRAND BORNAND
8132 Hongraise LIVRE R ADULTE| 13/06/03 13/06/03) 16/06/03MAISTRE MARIAMNE MARIANNE GEBL10003 GRAND BORNAND
13163 MAXET LILI T 71 LE CHIEN DE MAXET LILI EST MOF LIVRE R ENFANT| 18/06/03 18/06/0: MAISTRE MARIANNE MARIANNE GEBL10003 GRAND BORNAND
8155 LE vanglle selon Pilate LARGE VISIO R ADULTE| 18/06/03 18/06/03) 27/06/03MAISTRE MARIANNE MARIANNE GEBL10003 GRAND BORNAND
8105 Dans fapecu IVRE R ADULTE| 19/06/03| 18/08/03 27/06/03 MAISTRE MARIGNE  MARISNNE | GL10003 21D BORKAND
763 Faie lamous VE | ADULTE| 21/06/03| 21/08/03 27/06/03 MAISTRE MARIGHNE  MARISNNE | GEL10003 21D BORKAND
85 /OGS 23/06/03 27/ MAISTRE MARISNE  MARISNNE | GEL10003 21D BORKAND
17163 MAXET LILIT 71 LE CHIEN DE MAXET LILIEST MDFLIVAE ENFANT| 23/06/03 2305/ MASTRE MARIANNE  MARIANNE | GBL10003 41D BORKAND
17163 MAKET LI T 71 LE CHIEN DE MAXET LI EST MDF LIVFE ENFANT| 23/06/03 2305/ MASTRE MARIANNE  MARIANNE | GBL10003 41D BORKAND
13163 MAXET LLIT 71 LE CHIEN DE MAXET LI EST MDF LIVREE ENFANT| 23/06/03 2305/ MASTRE MARIANNE  MARIANNE | GBL10003 21D BORKAND
5568 La Traversée du slene LVRE ADULTE| 27/06/03| 27/06/03) 30/06/03 MAISTRE MARISNE  MARISNNE | GBL10003 21D BORKAND
75 A pora LVRE ADULTE| 27/06/03| 27/08/03 50703 MAISTRE MARISNE  MARISNNE |GBL1onns 8N BORKAND
i avoue qus fa véou LVRE | ADULTE| 30/06/03| 30/08/03) 15/07/03 MAISTRE MARISNE  MARISNNE | GBL10003 8N BORKAND
=7 Lditre scison LVRE ADULTE| “4/07/03 4/07/03 5/07/03 MAISTRE MARISHNE  MARISNNE | GBLionns 2N BORNAND
3451 LES FEWMES EN BLANC T 15 AVANT GUE LE COR HED b JEUNE | 4/07/03 40703 S/7/03MAISTRE MARISHNE  MARIGNNE |GBLionn 2N BORNAND
Pourquaiai mangé men pire LNRE DULTE| 4/07/03 4/07/03 12/07/03 MAISTRE MARISNNE  MARISNNE  |GBL10nn 2D BORNAND
MAXET LILI T 71 LE CHIEN DE MAXET LILI EST MOFLIVRE R ENFANT| 4/07/03  4/07/0: MAISTRE MARIANNE MARIANNE GBL10003 GRAND BORNAND
/ASTERIX LE COUP DU MENHIR BD BD ENFANT| 5/07/03 5/07/03) 10/07/03 MAISTRE MARIANNE MARIANNE GBL10003 GRAND BORNAND
TITEUF T 3 CAEPATE LES FILLES BD BD \JEUNE 5/07/03  5/07/03) 12/07/03 MAISTRE MARIANNE MARIANNE GBL10003 GRAND BORNAND
BOULE ET BILL DUPUIS T 18 BILLEST MABOUL BD BD ENFANT| 5/07/03 5/07/03) 12/07/03 MAISTRE MARIANNE MARIANNE GBL10003 GRAND BORNAND
Tu réves encore LIWRE R WDULTE| 15/07/03 15/07/03) 21/07/03|MAISTRE MARIANNE MARIANNE GBL10003 GRAND BORNAND
LeJour oii fai tordu mon pied dans une étoile LIWRE R WDULTE| 21/07/03 21/07/03) 23/07/03| MAISTRE MARIANNE MARIANNE GBL10003 GRAND BORNAND
Mouvelles du paradis LIVRE R WDULTE| 21/07/03 21/07/03)  2/08/03 MAISTRE MARIAMNE MARIANNE GEL10003 GRAND BORNAND
LE SABRE DE MON PERE LIVRE R WDULTE| 24/07/03 24/07/03) 24/07/03 MAISTRE MARIAMNE MARIANNE GEL10003 GRAND BORNAND
30/07/03 30/07/03)  6/03/03 MAISTRE MARIAMNE MARIANNE GEL10003 GRAND BORNAND
L'E cume des jours LIVRE 800 WDULTE| 4/08/03  4/08/03) 4/08/03 MAISTRE MARIAMNE MARIANNE GEL10003 GRAND BORNAND
La Reine du sud LIVRE R ADULTE| 5/08/03  5/08/03) 18/08/03MAISTRE MARIAMNE MARIANNE GEBL10003 GRAND BORNAND
Jeude saciété LIVRE R ADULTE| 8/08/03 B/0B/03) B/08/03MAISTRE MARIAMNE MARIANNE GEBL10003 GRAND BORNAND
Les Pédicures de [3me LIVRE R ADULTE| 9/08/03 9/08/03)  E6/09/03MAISTRE MARIAMNE MARIANNE GEBL10003 GRAND BORNAND
Onze minutes LIVRE R ADULTE| 18/08/03 18/08/03)  6/09/03MAISTRE MARIAMNE MARIANNE GEBL10003 GRAND BORNAND
Fetais ' lorigine: du monde LIVRE R ADULTE| 19/08/03 19/08/03)  £/09/03|MAISTRE MARIANNE MARIANNE GEBL10003 GRAND BORNAND
Visage LIVRE R ADULTE| 6/09/03  E/09/03)  8/12/03MAISTRE MARIANNE MARIANNE GEBL10003 GRAND BORNAND
Inpertioe IVE |R ADULTE| 609/03 BA0/03 612G MAISTRE MARISHNE  MeRISNNE  |GELIODD  |GRANDBORMAND
Lirésola VE | ADULTE| 5/05/04| 26/05/04 26/05/04 MAISTRE MARISHNE  MARISNNE  |GELIOODS | GRAND BORMAND
i of VE IR ADULTE| 2210/04| 12/11/04) 1011204 MAISTRE MARISNE  MeRISNNE  |GBLIOODS | GRAND BORMAND.
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Cumuls par période des historiques

Cumuls par période : préts, lecteurs, inscriptions

AUDOUUDOLT | mAauBNIE Ut S1ac! e owyapue
A056006739 |Vie, la mort, la vie, La LVRE Biographie
A056006086 |Poulets grilés LIVRE Roman Policier
A0S6006984 |Enfants du Cap, Les LVRE Roman Policier
44 4« 7 2 »r 2l <
=, Historique /
'-‘éj Voir titre uir historigue :: Voir cumuls période

Dans I'affichage des historiques précédents, vous avez ce bouton en bas qui calculera les cumuls de la période
sélectionnée.
Vous aurez les différents cumuls par Dewey, classements, lecteurs, passages...

[ Cumuls de la période du 01/07/2016 au 31/07/2016 [=] @ =
Nb Classement adhérent Nb Classement titre Nb Lecteur Nom Date Lecteur N.YD Nom 3
540| ADULTE1 5| (NDEFINI) 4 01/07/2016 | B0S6000022 g Fr
7| NON DEFINI 27| BIOGRAPHEE 34 ru ErFétan 01/07/2016 | B0SE000034 i

S| BIDGRAPHES 1| B0S6000001 01/07/2016 | B0S6000040 A
27| DOCUMENTAIRE 1| B0S6000004 01/07/2016 | B056000049
1| DOCUMENTAIRES 4| B055000006 01/07/2016 | B0S6000037 -
4| DOCUMENTAIRES BIOGRAR 2| B0SE000008 01/07/2016 | B0S6000104 arie-Cld
1| DOCUMENTAIRES GENERAI 2| B0S6000011 01/07/2016 | B0SB000107 i
1| DOCUMENTAIRES HISTOIRE 4| B0S6000014 01/07/2016 | BOSB000116
o — 4| DOCUMENTAIRES LITTERAT 3/ 8056000017 01/07/2016 | BOS6000117
AJES:| Tous | 2| DOCUMENTARES PHILOSO 3| B0S6000018 01/07/2016 | B056000125 !
Nb  AJES 1| DOCUMENTAIRES SCIENCES 2| B0S£000021 01/07/2016 | B0SB000135 MACHER| |
3| ADO S| DOCUMENTAIRES SCIENCES 2| B0S£000022 01/07/2016 | B0SB000137 ; i
44| ADULTE 5| DOCUMENTAIRES VOYAGE 3| 8056000025 01/07/2016 | B056000146 P Lalie| i
10| FICTION ROMANS DE DETEN 38056000026 01/07/2016 | B0S6000175
8| FICTION ROMANS ETRANG 2| B0S6000027 01/07/2016 | B0SB000217 elyn| i
8| FICTION ROMANS FRANGAI 4 B0S6000028 01/07/2016 | B0SB000218 5 Wari¢
2|FICTION ROMANS POLICER 7| 8056000030 02/07/2016 | B0S6000037 g ool |
4| NOUVELLES 1| B0S6000034 02072016 | B0S6000042 % bienn| ||
(] cumuter par racine 12| POLICER 2| B0S6000035 02/07/2016 | B0O56000048 |
Nb  Dewey 205 ROMAN 1| B0S£000036 02/07/2016 | B0S6000077 GgPriar
543 (indéfini) 2|ROMAN ADULTE 9| 06000037 02/07/2016 | B0S6000030 i :
1]900. 2|ROMAN ADULTE TERROR 10| B0S6000040 02/07/2016 | B056000096 :
2|920. 42| ROMAN DETENTE 13| B0S6000042 02/07/2016 | B0S6000105 o™ — Wi
1/930.990 67| ROMAN ETRANGER 1| B0SE000043 02/07/2016 | B0SB000134 0 Rober |:
7| ROMAN HISTORIQUE 1| B0SB000044 02/07/2016 | B0S6000139 g :
3/ ROMAN HISTORIQUE DETE 5| 056000045 02072016 | BOS6000144 orothé:
66/ ROMAN POLICER 6/B0s6000048 (RS 02072016 | BOS6000151 1 -
T — 11| ROMAN TERROR 12| BOS6000049 02/07/2016 | BOS6000171 DEM |
uppo 9| B0SE000054 02/07/2016 | B0S6000177 g .
542|LIVRE 3/ 06000058 02/07/2016 | B0S6000219 orence
S| LIVRE NOUVEAUTE 7| B0S6000060 04/07/2016 | B0OS6000006 SR onig ||
5| 8056000062 04/07/2016 | B056000046 -
3| B0s6000064 - i >U< ) s
0 inscriptions 129 lecteurs 130 avec YD 547 préts 281 passages ’,m

Révolutionnez votre processus de documentation avec les
capacités en ligne de HelpNDoc

Historique des préts par titre

Historique des préts par titre

Apreés avoir sélectionné un titre, vous visualisez I'historique des préts de ce titre avec les différentes dates de préts
et de retours. Les dates de retour en rouge sont des retards par rapport a la date prévue. A noter les boutons pour
vous déplacer sur le titre suivant ou précédent.
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JE NE VEUX PAS PRENDRE UN BAIN

ENFANT LIVRE

3 prets
43 BLANC Dewey !
ALBUM Datemini Dale masi.
SYKES JULIE
Pt | et | Pt acae | Par it de s - [fow ]
Code Code Inteme Tite St [obosmags AIE__[oiels_ [ ende e Rene s [Nom Aot Frénom Adnérent Classe Classement:
JE NE VELIX PAS FRENDRE UN BAIN LIVRE I MNFANT| 14/11/03) 12/03 26/11/03PERRILLAT MARIE NOELLE LEO GBLTODEZ GRAND BORNAND

3 JE NE VELIX PAS PRENDRE UN BAIN LIVRE I ENFANT| 51010 11702104 - S/02/0 BAG D ADSGET W ELCE LOLANNA  |GBLIORS  |GAAND BOANAND
43 JE NE VEUX PAS PRENDRE UN BAIN LIVRE I EMFANT | 1/03; '2/03/04  5/03/04 HERMELIN SYLYIE SYLWIE GBLT0034. IAND BORNAN|
3 JE NE VELIX PA5 PRENDRE UN BAIN LIVRE | ENFANT 24003/04 1410904 7/04/04 PERRILLET EQTTONET RACHDREERT  |GELIOi) | GrBID EORNAND
43 JE NE VELI PAS PRENDRE UN BAIN LIVRE i ENFANT| 10/04/04 1/05/04 7.05/04 DELOCHE DANIE GELT00S! | GRAND BORNAND
3 JE NE VELIX PA5 PRENDRE UN BAIN LIVRE | ENEANT| 7108004 2870m/04 1540504 DELDCHE DANIELLE (HUDR i GEL10447 | GRAND BORNAND
3 JE NE VELIX PAS PRENDRE UN BAIN LIVAE i ENFANT| 15/05/04 6/06/04 4/0/04PERRILLAT COLLOME VERDVANESSA  |GELI0405  [GRAND BORNAND
43 JE NE VELIX PAS FRENDRE UN BAIN LIVRE I EMFANT | 30/06/04 21/07/04 13/07/04 FERRILLAT AMEDEE ISABE EVAM GBL10453 GRAND BORNAND
3 JE NE VELIX PAS PRENDRE UN BAIN LIVRE I ENFANT| 16/07/04 6/08/04) 26/07/04 BALIR INGRID AOMY GELT0408  |GRAND BORNAND
43 JE NE VEUX PAS PRENDRE UN BAIN LIVRE I EMFANT| 28/07/04) 18/08/04 16/08/04 HUDRY AVRILLON ANNE  WwLLIAM GBLT0037 IAND BORNAN|
3 JE NE VELIX PA5 PRENDRE UN BAIN LIVRE | ENFANT| 5/11/04 26/11/04] 17/71/04 CHAON CECILE MAHE GELT0279  |GAAND BORNAND
43 JE NE VELIX PAS PRENDRE UN BAIN LIVRE i ENFANT| 15A2/04 5/01/05 7.01/05 BALIR INGAID AOMY GEL10405 | GAAND BORNAND
43 JE NE VELX PAS PRENDRE UN BAIN LIVRE I ENFANT| 30/03/05 20/04/05 11/04/05 ORMOND CAROLE CAROLE GBL10262 GRAND BORNAND
3 JE NE VELIX PAS PRENDRE UN BAIN LIVAE I ENFANT| 11/04/05 2/05/05 E/05/05 PERRILLAT MARIE NOELLE LED GELTO0EZ  |GAAND BORNAND
43 JE NE VELIX PAS FRENDRE UN BAIN LIVRE I EMFANT| 11/06/05 1/06/05 25/05/05 FERRILLAT AMEDEE ISABE EVAM GBL10453 GRAND BORNAND
13 JE NE VELIX PAS PRENDRE UN BAIN LIVRE | ENFANT | 25/05/05 15/06/05 1/06/05(BESSERE PASCALE VICTOR L10630  |GAAND BORNAND
43 JE NE VELIX PAS PRENDRE UN BAIN LIVRE i ENFANT| 16/07/05 E/0/05 250705 BESSIERE PASCALE VICTOR GBLT0E30  |GRAND BORNAND
3 JE NE VELIX PA5 PRENDRE UN BAIN LIVRE | ENFANT| 3/04/05 24/04/05 EDITH Luis 10782 |GRAND BORNAND
43 JE NE VELIX PAS PRENDRE UN BAIN LIVRE i ENFANT| 2Ae0g) Te/Ta 0E 13/ MAE BPIE RADINE JDE GBL10793  |GRAND BORNAND
43 JE NE VELX PAS PRENDRE UN BAIN LIVRE I EMNFANT | 4/08/06 25/08/06 17/08/06 DELOCHE YANNICK GBL10796 GRAND BORNAND
3 JE NE VELIX PAS PRENDRE UN BAIN LIVRE I ENFANT| 13/09/05 4/10/06| 22/03/06| PASSERAT NADEGE REVE\LELD\S GELT0S0T | GRAND BORNAND
43 JE NE VELIX PAS FRENDRE UN BAIN LIVRE I EMFANT | 30/09/08 21/10/06 13/11/06MISSILLIER GILLES. GBL10862 GRAND BORNAND
13 JE NE VELIX PAS PRENDRE UN BAIN LIVRE | ENFANT| 18/11/05 8/12/06 _4/12/06| FOURNIER BIDOZ PEG GELT0S5¢  |GAAND BORNAND
43 JE NE VELIX PAS PRENDRE UN BAIN LIVRE i ENFNT| 'BAN0E 1308 2012 08 FOUIBMIER LANBLARS 4 FLEVANDRE | CBLI00s | CFAND BORAID
3 JE NE VELIX PA5 PRENDRE UN BAIN LIVRE | ENFANT) 27004107 TE/08/07 S0/04/07 PERRISSIN FRDERT MY MARLESU | GELIOIT) | GAIND SOFIAND
3 JE NE VELIX PAS PRENDRE UN BAIN LIVAE i ENFANT| 18/07/07  B/08/07 8/08/07 CHAN GELT0332  |GAAND BORNAND
43 JE NE VELIX PAS FRENDRE UN BAIN LIVRE I EMFANT| 23/01/08 13/02/08  8/02/08 EHAPMAN ALIEDN .ILlUETTE GBL11129 COMMUMES AUTRES
3 JE NE VELIX PAS PRENDRE UN BAIN LIVRE I ENFANT| 18/08/08  B/03/08) /08,08 BLIFFET NATHALEE ALY GELTTS2  |COMMUNES AUTRES
43 JE NE VELIX PAS FRENDRE UN BAIN LIVRE I EMFANT| 8/09/08 29/03/08 22/09/02 MISSILLIER FA\/RE MARINE .IEIRDAN GBL10392 GRAND BORNAND
3 JE NE VELIX PAS PRENDRE UN BAIN LIVRE | ENFANT| 9/11/08 23/11/08| 27/12/05] BUFFET NATH LOU GELT0342  |COMMUNES AUTRES
43 JE NE VELI PAS PRENDRE UN BAIN LIVRE i EAFANT| 31008 01708 S48 MERWILLAD  CELE HUDH\/ALENT\N GBLT1352  |GAAND BORNAND
3 JE NE VELIX PA5 PRENDRE UN BAIN LIVRE | ENFANT| 27/04/09 18/05/05) 13/05/09| CHAPMAN ALISON GELTTI2E  |COMMUNES AUTRES
3 JE NE VELIX PAS PRENDRE UN BAIN LIVAE i ENFANT| B/08/03 27/08/09 £/09/09 YULLIET SANDRINE o GELT1113  |GAAND BORY
43 JE NE VELIX PAS FRENDRE UN BAIN LIVRE I EMFANT| 13/03/100 3/04/10  3/04/10 FERRILLAT DELFHINE JUSTIN GBLTT4EE GRAND BORNAND
3 JE NE VELIX PAS PRENDRE UN BAIN LIVRE I ENFANT| 3/05/10 24/05/10] 21/05/10|PERRILLAT COLLOME LAETIROMANE |GEL11517  |GRAND BORNAND
43 JE NE VEUX PAS PRENDRE UN BAIN LIVRE I EMFANT| 18/06/10) 3/07/10 20710 EEDLE DU CHINAILLON GBLT0BZS ECOLES GARDERIE COLONIES
3 JE NE VELIX PA5 PRENDRE UN BAIN LIVRE | ENFANT| 1/06/11) 220611 1/06/11 nLE ISELINE GELTO7EZ  |GRAND BORNAND
43 JE NE VELI PAS PRENDRE UN BAIN LIVRE i ENFANT | 20711 TEroe 2bg ] SELIAGE VhicENT ESTHER GBL{1426  |RESIDENTS
43 JE NE VELRX PAS PRENDRE UN BAIN LIVRE I ENFANT| 7/09/11) 28/09/11) 23/09/11 PERRILLAT COLLOME MARI THIBAUT GBL11794 GRAND BORNAND

W

I

5 Chois tive=F5

‘ ‘ 2. Historique

Créé avec HelpNDoc Personal Edition: Générateur de documentation complet

Epurations de I'historique

Epuration de I’historique

Apres avoir sélectionné une période, le logiciel épure tous les préts de cette période.
& Note : Les statistiques concernant cette période ne pourront plus étre éditées.

Fichisrs

Fonds

Adhérents

Listes  Préts Stats  Base

Retards

Edition

A

Fengtie  Aide

Atention, cete action est inéverskle. Ell supprine istorique des préts de tous les adhérents dans | périods sélectiornge. La date considérée est la date de prét;les
tetours non effectués ne sont pas épures
Cliiez sur "Annuler” sur s fendtre suivante pour quiter cette procédure
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Gestion de la caisse

Gestion de la caisse

Vous pouvez gérer la caisse par le bouton ou Gestion de la caisse dans le menu des prets.

Codes ventilations de caisse

Dans la gestion de la caisse, vous avez la gestion des codes de ventilations possibles avec un bouton Assistant » qui
permet de créer tous les codes utiles par défaut.

B Affichage des ventilations de caisse

Code Adh.obligatoire Sens  Libellé €2 Nouv.
Abondement Porte-monnaie ! edi par un lecteur d'une somme pour alimenter son porte-monnaie =
Achat Carte Prét X Crédit | Achat par un lecteur d'une carte de prét pemettant d'avancer le montant de
Animation &4 Crédt | Montant des frais payés pour réalisation d'une animation par la bibliothéqu

Caution & prendre a8 Crédit | Enregistrement du dépédt de la caution dans le cadre d'une action de prét 8 Suppr.
Caution rendue &4 Débit | Enregistrement de la restitution de la caution dans le cadre d'une action d

Don Débit | Don effectué 3 la bibliothéque par caisse 1 Assistant
Inscription &4 Crédit | Montant de |inscription de I'adhérent

Mortant & régler ad Débit | Montant & régler par I'adhérent

Montant payé &4 Crédit | Montant réglé par 'adhérent=montant payé du cartouche "total facture”

Montant rendu ad Débit | Montant rendu & un adhérent

Prét ad Crédit | Montant du droit au prét réglé par 'adhérent

Remboursement Inscription aa Débit | Remboursement & un adhérent du montant de son inscription

Remboursement Livre Crédit | Remboursement par caisse de livre perdu ou détruit

Remboursement Porte-monnaie aa Débit | Remboursement & un adhérent de tout partie des sommes dont il dispose en po
Remboursement Prét aa Débit | Remboursement & un adhérent du montant d'un prét

Régularisation en moins Débit | Enregistrement d'un débit caisse

Régulansation en plus Crédtt |Enregistrement d'un crédit caisse

Réglement Foumitures Débit | Paiement par caisse de foumiture acheté pour le compte de la bibliothéque

Saisie d'une Caution 3 prendre a4 Crédt |Enregistrement du dépét de la caution hors le cadre dune action de prét

Saisie d'une Caution rendue ad Débit | Enregistrement de la restitution de la caution hors le cadre d'une action d

Sortie Banque pour Caisse Crédit | Montant de la somme sortie de la banque pour alimenter le fond de caisse de

Sortie Bibliothécaire pour Caisse Crédit | Montant de la somme mise en caisse par un bibliothécaire pour palier un fon

Sortie Caisse pour Banque Débit | Montant de la somme sortie de la caisse

Sortie caisse pour Bibliothécaire Débit | Montant de la somme sortie de la caisse rendue & un bibliothécaire qui en a

Vente en Braderie Crédi | Paiement par caisse de livre acheté dans le cadre dune braderie organisée

< > 0;!1&'

Pour chaque ventilation, vous précisez le sens (débit/crédit), si le code adhérent est obligatoire (ex : un prét). Dans
le cas d’une facturation d’un prét, I'ajout en caisse est automatique avec en option le passage des mouvements
caisse de l'inscription, frais d’animation, prise ou rendu de caution...selon les choix que vous cochez. Les trop pergu,
les dettes adhérents, les abondements...sont gérés en automatique via le porte-monnaie adhérent visible sur sa
fiche sur I'onglet « Porte-monnaie ».

% Note : C'est le montant payé qui passe sur la caisse, le montant du prét passe sur la gestion activité.

& Note : Hormis les préts, tous les autres mouvements sont a saisir manuellement.
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Préambule sur la gestion de la caisse :
La gestion de la « Caisse » de la bibliotheque regroupe quatre routines différentes qui fonctionnent de maniere
croisée ou individuellement :

- Le constat de la contrepartie financiere de 'activité de la Bibliothéque. Ce sont les mouvements
correspondants aux inscriptions, aux Droits a prét ou aux animations par exemple, c’est I'application
financiére des regles définies dans les contrats avec I’Adhérent.

- Les mouvements de « Caisse » qui correspondent aux réglements effectués, en monnaie divisionnaire ou
chéque, par les adhérents. Ces mouvements de « Caisse » seront ensuite déposés sur un compte bancaire.

- Le porte-monnaie de I’Adhérent qui correspond aux sommes que I’Adhérent n’a pas encore réglé ou aux

sommes qu’il a réglé par anticipation. Ce porte-monnaie virtuel évite les petits mémos rédigés pour se
souvenir que tel adhérent n’a pas réglé ses préts.

La gestion des cautions demandées aux adhérents.

Les événements :

Ci-dessous les différents événements nécessaires a la gestion de la Caisse d’une Bibliotheque.

Liste des événements

N ) Mvt Mvt porte Mvt Gestion
N° Intitulé Objet . P } S . Sens
Caisse monnaie Activité caution
1 Prét Montant du droit au prét réglé par 'adhérent X Cdt
Remboursement a un adhérent du montant
) Remboursement d’un prét déja réglé a tort par celui-ci, ou si X X Dbt
Prét a adhérent dans le cadre du portage les livres sont pré
enregistré au nom de I'adhérent.
3 Inscription Montant de l'inscription de I'adhérent X Cdt
Remboursement
) u Remboursement a un adhérent du pontant de
4 Inscription son inscription déja réglée a tort par celui-ci X X Dbt
adhérent P Jareg P
Montant des frais payés pour réalisation d’une
5 Animation ontar 15 payes pour reafisation &' X Cdt
animation par la bibliotheque
L Enregistrement du dépo6t de la caution dans le
6 Caution a prendre g , ) P R X Cdt
cadre d’une action de prét
) Enregistrement de la restitution de la caution
7 Caution rendue g , . N X Dbt
dans le cadre d’une action de prét
, Montant réglé par 'adhérent = « montant pay »
8 Montant payé X Cdt
pay du cartouche « total facture »
Montant rendu a un adhérent qui peut
correspondre au rompu de son paiement ou
9 Montant rendu ) P P P X Dbt
bien correspondre au remboursement du solde
de son porte-monnaie
Sortie Caisse pour Montant de la somme sortie de la Caisse et qui
10 Banaue P sera portée en compte courant. Cette sortie X Ddt
4 peut étre quotidienne ou apériodique
Sortie Banque Montant de la somme sortie de la Banque pour
11 ) ) ) N X Cdt
pour Caisse alimenter le fond de caisse de la bibliothéque.
Sortie Caisse bour Montant de la somme sortie de la Caisse
12 R P rendue a un bibliothécaire qui en avait fait X Ddt
Bibliothécaire , "
|’avance précédemment
Sortie Montant de la somme mise en caisse par un
13 Bibliothécaire bibliothécaire pour palier un fond de caisse X Cdt
pour Caisse insuffisant
Remboursement par caisse de livre perdu ou
14 Remboursement détruit par un lecteur ou remboursement par X Ccdt
livre caisse, par un bibliothécaire qui avait fait
acheter un livre par la bibliotheque
Reglement Paiement par caisse de fourniture achetée pour
15 . T X Ddt
fournitures le compte de la bibliothéque
Paiement par caisse de livre acheté dans le
16 Vente en braderie cadre d’une braderie organisée dans le cadre de | X Cdt
la bibliotheque
N Achat par un lecteur d’une carte de prét
17 Achat carte prét P , P . X X Cdt
permettant d’avancer le montant des préts




N° Intitulé Objet MVt Mt pofte MVt . Gestfon Sens
Caisse monnaie Activité caution
effectués en particulier hors du local de la
bibliothéque, cas du portage a domicile ou en
maison de retraite.
Remboursement a un adhérent de tout ou
18 Remboursemgnt partie des sommes dont il dispose en porte- X X Ddt
porte-monnaie monnaie
19 Abondement Versement par un lecteur d’'une somme pour ¥ X cdt
porte-monnaie alimenter son porte-monnaie
20 Don Don effectué a la bibliothegue par caisse X Ddt
Saisie d'une Enregistrement du dépot de la caution hors le
21 Lo . R X X Cdt
Caution a prendre cadre d’une action de prét
Saisie d’une Enregistrement de la restitution de la caution
22 _ , i . X X Dbt
Caution rendue hors le cadre d’une action de prét
Enregistrement d’un crédit caisse
23 Régularisation en correspondant a une régularisation du montant X Ccdt
plus de la caisse suite a un pointage, visant a
constater une erreur de rendu
Enregistrement d’un débit caisse correspondant
24 Régularisation en a L.me\régular_isation d_u mor\tant de la caisse X Ddt
moins suite a un pointage, visant a constater une
erreur de rendu
Les transactions
N° Intitulé Transaction Numérc? ad‘hérent
obligatoire
1 Prét Total facture Oui
2 Remboursement Prét a adhérent Mise a jour caisse Oui
3 Inscription Total facture Oui
4 Remboursement Inscription adhérent Mise a jour caisse Oui
5 Animation Total facture Oui
6 Caution a prendre Total facture Oui
7 Caution rendue Total facture Oui
8 Montant payé Total facture Oui
9 Montant rendu Total facture Oui
10 Sortie Caisse pour Banque Mise a jour caisse
11 Sortie Banque pour Caisse Mise a jour caisse
12 Sortie Caisse pour Bibliothécaire Mise a jour caisse
13 Sortie Bibliothécaire pour Caisse Mise a jour caisse
14 Remboursement livre Mise a jour caisse
15 Reglement fournitures Mise a jour caisse
16 Vente en braderie Mise a jour caisse
17 Achat carte prét Mise a jour caisse Oui
18 Remboursement porte-monnaie Mise a jour caisse Oui
19 Abondement porte-monnaie Mise a jour caisse Oui
20 Don Mise a jour caisse
21 Saisie d’une Caution a prendre Mise a jour caisse Oui
22 Saisie d’une Caution rendue Mise a jour caisse Oui
23 Régularisation en plus Mise a jour caisse
24 Régularisation en moins Mise a jour caisse

Faites I'expérience d'une interface conviviale avec I'outil de

documentation de He

IpNDoc
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Gestion du porte-monnaie

La gestion du porte-monnaie de I’Adhérent

Le porte-monnaie :

Le porte-monnaie est un compteur ouvert dans I'environnement de I’Adhérent. Visible dans la page de I’Adhérent il
n’y est pas modifiable. Ce compteur est signé car contrairement a une Caisse il peut étre positif ou négatif.

Ce compteur est un des éléments du cartouche de facturation.

La valeur du porte-monnaie est le montant défini au terme de la derniere transaction intervenue et deviendra le
nouveau montant de la nouvelle transaction.

Un état doit nous permettre d’éditer I'ensemble des porte-monnaie de la bibliotheque de maniére a connaitre la
position de la trésorerie de la bibliothéque par rapport a ses adhérents. Ce raisonnement doit étre idem a celui des
cautions qui doivent étre comptabilisées en avoirs et pas en caisse.

La mise a jour du porte-monnaie :
La mise a jour du porte-monnaie est réalisée lors du réglement des factures ou lors de la saisie mise a jour des
caisses.

Outil de création d'aide complet

Journal de caisse

Journal de caisse :

E Journal de caisse — X

Journal du:+ || IIEGFENLN au: 31A12/9999

[] Que les cautions [] Que inscription
Caisse de la période

[] Activité

[] Porte-monnaie

[] Contréle de la caisse par rapport aux renouvellements des abonnements

[] caisse par ventilation

Vous pouvez visualiser ou imprimer le journal de caisse sur la péirode que vous voulez. Vous précisez si vous voulez
voir les mouvements de caisse, les activités, les mouvements liés aux cautions.

Edité le 18/01/2017

Journal dL caisse du 01/01/2017 au 31/12/9999 Page 1
[ ] Puecaution [ ] 2Jueinscription

CBPT 57 Moselle Woippy

Date Transaction Libellé Adhérent Nom DEPENSES RECETTES
Solde 0.00 Antérieurs 0.00 0.00
16/01/17 Montant payé Montant payé B0571000008 BIDON 26.00
16/01/17 Montant payé Montant payé B0O571000008 BIDON 76.00
16/01/17 Montant payé Montant payé B0571000008 BIDON 136.00
17/0117 Abondement Porte-monna Abondement Porje-monna B0S71000016 BREGLER 1.10
17/0117 Montant payé Montant payé B0571000016 BREGLER 260
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Activité de la bibliotheque

Maximisez votre portée : convertissez votre document Word en

eBook ePub ou Kindle

Le principe au niveau de la transaction « Total facture » devient alors :

N° Evénement Mouveme Commentaire Type écriture
nt
A Préts Activité
B Inscription Activité
C Animation Activité
D Caution a prendre Caution
E Caution rendue Caution
F Montant du =A+B+C+D+
E
G Montant porte-monnaie adhérent Montant signé Porte-monnaie
H Montant a payer =F-G Résultat en montant signé
| Montant payé Si montant du H Inférieur ou = zéro forcer | a zéro Caisse
sans possibilité de saisie, sinon zone de saisie
libre, peut étre saisie a zéro si aucun paiement
n’est effectué
J Montant rendu Si montant du H = zéro forcer a zéro sinon zone de | Caisse
saisie libre, peut étre saisie a zéro si aucun rendu
n’est effectué
K Nouveau montant porte-monnaie adhérent =|-H-) Résultat en Montant signé et daté Porte-monnaie

Les mouvements :
- A,B,C sont des mouvements qui mettent a jour les compteurs d’Activité de I'adhérent,
- D et E sont des mouvements qui mettent a jour le compteur de Caution de I'adhérent
- G et K correspondent au mouvement de sortie du porte-monnaie puis de mise a jour du dit porte-monnaie,
- I et J sont des mouvements de Caisse en Crédit et en Débit.

4.2. Transactions hors activité de la bibliothéque

o T . Mvt Mvt porte Mvt  Activité Gestion
N Intitulé Objet ) . S N ) Sens
Caisse monnaie Bibliotheque caution
2 Remboursement Prét a adhérent X X Dbt
Remboursement Inscription adhérent X X Dbt
10 Sortie Caisse pour Banque X Ddt
11 Sortie Banque pour Caisse X Cdt
12 Sortie Caisse pour Bibliothécaire X Ddt
13 Sortie Bibliothécaire pour Caisse X Cdt
14 Remboursement livre X Cdt
15 Reglement fournitures X Ddt
16 Vente en braderie X Cdt
17 Achat carte prét X X Cdt
18 Remboursement porte-monnaie X X Ddt
19 Abondement porte-monnaie X X Cdt
20 Don X Ddt
21 Saisie d’une Caution a prendre X X Cdt
22 Saisie d’une Caution rendue X X Dbt
23 Régularisation en plus X Cdt
24 Régularisation en moins X Ddt

Les opérations qui ne sont pas directement liées a I'activité spécifique de la Bibliotheque sont saisies par la
transaction « Mise a jour caisse ». Selon I'intitulé de la transaction il y aura création d’un ou plusieurs mouvements
spécifiques.

Maximisez votre productivité avec les fonctionnalités de création

de fichiers d'aide CHM de HelpNDoc
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Les retards

Les retards
= Prévisualisation [ _ 2 ]x]

Eichier o Zoom

@lil FBage: |1 3: Harizantalement: |1 H: Yericalement: |1 H:

Biklioth&que de démonstration Page: 1
Liste des retards par classement au :16/09/96
cm2
Achérent &rendrele Prizle  Titre Code titre
C16 2000296 GI02/95 Le petit Nicolas ef les copains 1333
CONTT Laury 3%
26 T0:70/95  310/85 Capnaine chat 8039
FRUGER Ladia CW2
C15 28/71/95 21111195 Les exploits de Quick et Flubke tome & 1509
NEOD Chaith CW2

[ |Page 1 de 1 |Zoom [Largewr de pf
L"édition se fait selon plusieurs critéres au choix :
N Par code : vous pouvez préciser les codes début et fin ; par défaut, les codes sont positionnés sur « » et
« zzz777277 » pour sélectionner I'ensemble des adhérents.
R Par nom : Vous pouvez préciser un début de nom et une fin de nom pour sélectionner les adhérents.
£ Par classement : Vous pouvez préciser un classement pour avoir que les retards de ce classement.

& Note : Si vous voulez voir les retards des adhérents dont le nom commence par « DU », taper « DU » et
vous aurez les retards de Durand, Dupont ...



MaBibliotheque - Aide utilisateur

Améliorez vos fichiers d'aide CHM avec les options de
personnalisation avancées de HelpNDoc

Retard par adhérent

Retard par adhérent

Cette option permet de voir tous les préts en retard avec la date prévue de retour, le nombre de jours de retard ;
Cette option prend en compte tous les adhérents sans différencier les classements.

/"3 Aifichage des retards par adhérent J D3
Jrs de Retard mini: 0 | Classement: L2 X () Que nouveautés en retard Tous +~  Recherche: X
. Titre Codelnterne  AJES  TéléphoneEmail Arendrele Retarc  3elan Auteur, collection a
Adhérent Code et classements Pri .
ris le Nouveauté ?
A084740010950 ADULTH 25/10/19 1441 Jrs KHADRA Yasmina
Outraqge faite & Sarah Ikker, | 25/03/19 MNorl
A084740010988 ADULTH 25/10{19 1441 Jrs MARCHAL Eric
Villa Imago 25/09/19 MNorl
e B084740001  Famille A084740000378 ADULTH 05/07/19 1553 Jrs BORDES Gilbert
- Heure du braconnier, 05/06/19 Nor
agans B084740002 Famille A084740009871 ADULTE049020043¢ 25/10{19 1441 Jrs WANIER Nicolas
— Orsous laneige, I' 25/03/13 Nor|
[ " 43 B084740004 Famille A084740001295 ADULTE lecuelle patrice@wanad|12/11/19 | 1423 Jrs FERGUS Jim
[ Mille femmes blanches 12{10/13 Norl Romans
canfinaeey B084740004 Famille ADB4740002551 |ADULTE lecuelle patrice@wanad)| 12/11/19 1423 Jrs TROYAT Henri -
[ . Flaubert 12/10/18 Nor Grandes Bio
i B084740004 Famille A034740008408 ADULTE lecuelle patrice@wanad|12/11/19 1423 Jrs COBEN Harlan a
Tume mangues 12/10419 Oui
B084740004 Famille A084740009275 ADULTE lecuelle patrice@wanad)| 12/11/19 1423 Jrs COULTER Catherine
Riptide 1210419 Oui;
B084740004 Famille A084740010023 ADULTE lecuelle patrice@wanad)| 12/11/19 1423 Jrs JAPP Andrea H.
Ombre plus pale, une 12/10419 Nor|
B084740004 Famille A084740010861 ADULTE lecuelle patrice@wanad)| 12/11/19 1423 Jrs BACHELOT Roselyne
Corentine 12410419 Nor|
B084740004 Famille AD84740011040 |ADULTE lecuelle patrice@wanad)| 12/11/19 1423 Jrs] MAH Ann
Mémoire des vignes, la 12/10419 Nor|
B084740007 Famille A084740000355 ADULTE 049020069t lopezlise@orange.fr 121119 1423 Jrs] FERGUS Jim
Fille sauvage, la 12/10419 Noi Ailleurs
MW 2rmn — v
Liste des = Relance S - . =5 Tous & = RAZ des relances .
& retards & immédiate =F5 \ElREIa"CES &, Copier lemail & relancer k encours ﬂ Quitier

-Vous pouvez faire une recherche et choisir de ne voir que les nouveautés en retard.

-vous pouvez choisir de relancer un adhérent en faisant bouton droit sur la ligne concernée (coche 1
dans la colonne); en refaisant bouton droit, vous décochez la relance a faire.

-Vous pouvez filtrer tous les adhérents a relancer ou pas.

-Le bouton "Tous a relancer" coche automatiquement tous les lecteurs affichés en retard.

-Le bouton"RAZ des relances en cours" décoche automatiguement tous les lecteurs affichés en retard
et en situation de relance a faire.

Générateur de documentation d'aide HTML gratuit

Retard par classement

Retard par classement

Apres avoir sélectionné un classement, cette option permet de voir tous les préts en retard avec la date prévue de
retour, le nombre de jours de retard ; Cette option prend en compte tous les adhérents du classement. Vous pouvez
choisir un autre classement par le bouton « Sélection classement ».

Pour chaque adhérent du classement, vous avez les titres en cours de préts et les réservations selon les onglets
choisis.
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", Affichage des retards de Cl 1 4 P x
CP Mrx % Sélection Classement: Tous
Code om et prénom adhére Adresse Né(e) le: ARelanc Classements

011116
E084217 28012409
M4 4« 2 » 2 —
Retard de |'adhé ]IP tion de I'adhé
Titre Code Codelnterne  Prisle  Arendre Retarc  Type classement Support AJES Niveau Auteur
48925/ A084740009522 101019 10/11/19 1.425 Jrs! Images LIVRE ENFA MARSHALL Natalie
MW a2y —
Liste des >y 1 Relance S S 3 5 RAZ des relances en . .
e L
S rotards ‘Q immédiate =F5 Relances Tous arelancer ‘Q cours Nouveau m Supprimer ﬂ Quitter

-vous pouvez choisir de relancer un adhérent en faisant bouton droit sur la ligne concernée (coche 1
dans la colonne); en refaisant bouton droit, vous décochez la relance a faire.

-Vous pouvez filtrer tous les adhérents a relancer ou pas.

-Le bouton "Tous a relancer" coche automatiquement tous les lecteurs affichés en retard.

-Le bouton"RAZ des relances en cours" décoche automatiquement tous les lecteurs affichés en retard
et en situation de relance a faire.

Optimisez votre productivité avec un outil de création d'aide

Liste des Retards

Liste des Retards

Apres avoir sélectionné le type de liste, vous pouvez choisir un classement et un nombre de jours de retard mini et
vous aurez une liste écran puis papier du résultat.

Découvrez la puissance et la facilité d'utilisation de HelpNDoc pour
la génération de fichiers d'aide CHM

Textes des relances

Textes des relances

Vous avez accés par cette option au texte qui sera édité sur la relance ce qui vous permet de personnaliser vos
lettres. Vous avez droit a 7 lignes de textes en début de relance et 10 lignes de textes en fin de relance (acces par les
onglets du bas) : ces deux parties encadrent les titres de I'adhérent.

Nouvelles et informations sur les outils de logiciels de création
d'aide

Edition des relances

Edition des relances

Aprés avoir sélectionné un classement, cette option permet de voir et d’éditer ensuite des lettres de relances pour
les adhérents en retard. (Textes plus détails des titres en retard) Vous pouvez visualiser les relances et méme
sélectionner a I'écran que certaines pages a éditer ou une tranche de pages.
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Prévizualization

Fickaer  oir  Zoom

Eﬂ @ Eage: m Horizontalamant: H Yaricalament H

|
Bibliothégue de démonstration
2 bis clos du buisson _I
74540 Annecy Le Vieux
Code: C16 CONTI Laury
Chiz2 22 e de Marvik
74000  Annecy
Sauf errewr ou omission de notre part, vous trouverez ci-dessous la liste
des titres en votre possession dont la date prévue est dépassée. Nous vous
demandons de bien vouloir les rendre sans délai.
Le petit Micolas of ez copains Priz ls GOZMEE Arendrele 2000296 209 jowrs
1 fitres en vatre possession ¥
Al I 4
|Entrez un numéo de page de 123 |Page1de3 [Zoom (100 %)

Maximisez votre productivité avec l'interface utilisateur efficace de
HelpNDoc

Relances par mail
Relances par mail

Explications sur la rubrique "Situation des abonnements, extraction, mailing" du menu adhérents.

Ecrire des livres électronique Kindle

Statistiques

Créer des documentations web iPhone
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Statistiques hit-parade

Datemini: 18172001 3] [ Datemasi: [ 3171272013 3] [

et [ i |

3

Apreés avoir sélectionné une période, un type de hit-parade et le nombre maximum de lignes, vous avez le résultat
avec le nombre de préts, le résultat en pourcentage... tous ces résultats dans I'ordre décroissant.
Exemple : le hit-parade par titre donnera le titre le plus lu jusqu’au moins lu ...

Créé avec HelpNDoc Personal Edition: Optimisez votre productivité avec un outil de création d'aide

Statistiques préts par auteur

Statistiques préts par auteur

Sur une période, vous pouvez imprimer le nombre de préts réalisés sur cette période pour chaque auteur.

Créé avec HelpNDoc Personal Edition: Générateur complet de livres électroniques ePub

Statistiques préts par adhérent

Statistiques préts par adhérent

Sur une période, vous pouvez imprimer le nombre de préts réalisés sur cette période pour chaque adhérent.
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= Prévizualization HmEE

Fichier “oir  Zoom

@lﬁlgl Fage: |1 3: Horizontalement; |1 3: Yeticalement: |1 3:

Biblicthéque de démonstration Pags 1

Hit parade par auteur
du [ au 3112099 Total= 20

Puteur: Thiés P.
1 La sarciére est dans I'ascenceur 26492 % a4
Aytteur: Derib et Job

2 “rakari les prisonniers de IMle 6.260 % 13
futteur: Herge

3 Le crabe aux pinces d'or 4,208 % 0
Austeur: XK

4 La marelle 4227 % a

Agteur: Goscinny
bl Astérix et le chaudron 2265 % T

Auteur: Dowe [Sir Arthor Conan) -
| _'l_I

| [Page 1 de [Zaom [75 %)

Créer des documents d'aide CHM facilement

Etats statistiques Dewey

Paramétrage des états statistiques Dewey

LCode: | &DULTE ~ Colonne 1 : Cote: Autres cotes:.__ jusqu'a 13 cotes Tranches de titres (de.a) Classements de titres (de.a)
Etats_Préts £ | | ] Il 0 I =i [
E-3 K N IO O 0 I[ 0 I iz=A] |2
Vous pouvezaffecter 32 |[ | [ [ | [ 1[I J [ | L ][ ¢ [ o I |2 |2
jusquai3cotespar 43 |[ | [ [ | J[ [ J [ | L ][ ¢ [ o I =] |2
colonne; chaquecote s[4 |[ | [ I | J[ 1[I I L JC [ o [ o I =t =
sasieestdelaforme s[5 ] | ][ ] J I J ] JC JC I JC @ [ o I =] |2
Commence par..”, .4 0 | I | IO [ o I =] i
Sontmprmdosen 7l B

o o

it et LY T S A A | =] [
ggstm ol o [so ] |0 JC 0 JC 0 1 JC L I o [ o |[BinGRarHEE |53 =2
. (2 ECIN | N | A { [ o || =] |2
classements litres (2 KK | IS | A { [ o I =t =
pourrécupérerfeurs P IL I 0 L L 0 JL 0 L L JL o [ o I =] =2
statistiques. L2 O { Y [ o I =t =
L3/ EE | | N { A [ o I =i [
L4 NN | A { Y [ o I =1 [s=
«F 0K X Annuler

Vous pouvez paramétrer les états statistiques par activité (exemple : Adulte, Jeune, Enfant, 18/30, Senior) et
préciser les cotes de Dewey entrant dans les cumuls des colonnes ; vous avez droit a 17 colonnes et 13 cotes de
Dewey par colonnes. Vous pouvez aussi affecter une tranche de titre par colonne et également deux classements
titres. Tous ces éléments cumuleront les préts correspondants.

Ce paramétrage sert a I'édition définie ci-apres.
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Créer des aides HTML, DOC, PDF et des manuels depuis une
méme source

Résultats Etats statistiques

Statistiques des préts statistiqgues Dewey

Apres avoir sélectionné une période et le type de préts (Adulte, Jeune, Enfant, Senior), vous avez le résultat avec le
nombre de préts par cote de Dewey ou par ensemble de cotes comme défini précédemment, avec les cumuls par
jour et par mois, ... Les cumuls sont automatiques et alimentés par les préts et les retours. Les compteurs tiennent
compte des préts méme si le retour n’a pas eu lieu. Tant que vous n’avez pas épuré les statistiques, vous pouvez
rééditer des périodes précédentes. Vous avez une statistique par jour avec cumul mensuel et une statistique par
cote Dewey avec cumul par type de livres (Adulte/Senior/Junior...).

% Note : Vous pouvez filtrer aussi par provenance: ex: que les préts venant du fonds SAVOIE BIBLIO
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-

Ml cclection | = |I = I| 8 |
Sélection en date de prise
Date de départ Slovozozz B Datedefin (31122022 R
Type de titres AJES: Tous v

[_J Que les adhérents "caution’

[ Liste par jour
(] Boucler sur tous les classements
[ Ne pas éditer le détail par jour
[_] Créer un fichier Excel

(] Liste par cotes Dewey, classements - stats préts et situation du fonds
(] Créer un fichier Excel

Filtre Provenance: Tout w

X Annuler

Rationalisez votre processus de documentation avec I'analyseur de
projet de HelpNDoc

Statistiques des préts adhérents par jour

Statistiques des préts adhérents par jour

Apres avoir sélectionné une période et le type de préts (Adulte, jeune, enfant), vous avez le résultat par type
d’adhérents. (pour remonter au niveau national par exemple.)
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Bibliothégue grand bornand Page 1
Statistiques des préts adhérents du 01/01/2013 au 3112/2013
ADULTE

4BONNEM BIBLICT :OMMUNE ECOLES GRAND B 3ROUFES RESIDEN SAISONN  SOLO  TOURIST
Bentoks  VELES D IES [IF==5)

Do Lecteurs EFUIS + Gratuit

Mois: 172013
02/0113 : 14 0 0 3 0 0 11 0 14 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 28 23
04/0113 © 14 0 0 1 0 0 16 0 23 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 40 40
05/0113 © 14 0 0 5 1 0 14 0 6 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 26 26
07/0113 © 20 0 0 3 3 0 13 0 16 1 0 2 0 0 0 0 0 0 0 41 41
09/0113 : 19 0 0 4 4 0 15 0 9 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 32 32
110113 - 16 0 0 ] 6 0 6 0 13 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 31 31
1200113 = 12 0 0 5 [ 0 7 0 5 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 23 23
140113 - 12 0 0 2 0 0 2 0 13 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 17 17
16/0113 = 12 0 0 5 3 0 9 0 12 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 29 29
18/0113 = 24 0 0 4 10 0 18 0 13 0 4 0 0 0 0 0 0 0 0 49 49
190113 : 1 0 0 7 5 0 6 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 16 18
20113 - 15 0 0 7 0 0 14 0 6 3 0 0 0 0 0 0 0 0 0 30 30
230113 - 23 0 0 7 4 0 10 0 15 0 [ 0 0 0 0 0 0 0 0 42 42
26/0113 = 13 0 0 2 2 0 1 0 5 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 21 2
26/01M13 - 14 0 0 3 0 0 4 0 22 0 3 0 0 0 0 0 0 0 0 32 32
28/0113 @ 16 0 0 ] 3 0 7 0 12 2 0 0 0 0 0 0 0 0 0 29 29
30/01M13 : 20 0 0 3 9 0 14 0 10 4 0 0 0 0 0 0 0 0 0 40 40

Total du mois_1/2013

0 0 7 59 0 177 0 194 il 13 3 0 0 0 0 0 0 0 528 528

Mois: 2/2013
01/02M13 © 12 0 0 7 [ 0 10 0 5 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 28 28
02/02M13 © 12 0 0 2 ) 1 11 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 20 20
04/02113 = 17 0 0 3 8 0 12 0 10 3 0 0 0 0 0 0 0 0 0 36 36
06/02/13 © 18 0 0 9 0 0 8 0 15 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 32 32
08/02113 : 17 0 0 1 0 0 25 0 4 4 0 0 0 0 0 0 0 0 0 34 34
09/0213 : 8 0 0 1 0 0 2 0 2 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 5 5
10213 - 1 0 0 3 2 0 3 0 1l 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 19 19
13/0213 © 15 0 0 2 3 0 1 0 10 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 26 26

Total du mois 2/2013

108 0 28 24 1 82 0 58 7 0 0 0 0 0 0 0 0 0 200 200

Mois: 3/2013
07/0313 © 1 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 1

CopyFign: MaGesta Egu:

Rationalisez votre processus de documentation avec I'analyseur de
projet de HelpNDoc

Statistiques des préts adhérents par cote Dewey

Statistiques des préts adhérents par cote Dewey

Statistiques des préts du 01/01/2016 au 31/03/2016

Tous

Catégories ADULTE SENIOR  JUNIOR EMFANT Total FOMDS

catégorie BIBLIO
0 Généralités 1 2 5 g 22
1 Philosophie et disciplines connexes 25 4 3 32 144
2 Religions 10 3 1 14 84
3 Sciences sociales 34 2 27 63 313
4 Langues 2 1 12 15 29
5 Sciences nature 5 33 192 230 373
6 Sciences technigues 16 8 98 122 188
7 Les ars g 13 77 98 T4
8 Littérature 65 1 19 a5 497
9 Géographie et histoires générales 33 12 47 92 344
92 Biographies 2 4 1 7 40
Total des documentaires 201 83 452 76
BD 854 693 1721 3268 5261
BIOGRAPHIE 68 68 433
C.D. ROM 27 27 20
CONTE 1 61 G2 121
DOCUMENTAIRE 418 165 54 637 2881
HISTOIRE 1 2 3 2
IMAGE 52 1633 1685 1408
LIVRE-JEU 7
LIVRE CD 3 27 a0 67
PERIODIQUE 5 7 12 5
POESIE 8
POLICIER 548 3 1 552 a0z
ROMAN 1465 382 G692 2538 G637
SCIENCE-FICTION 2
Total classement 3359 1306 4218 8883
Total général 3560 1389 4700 9648

SomyFigh: MaGestia informatique
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Générateur d'aides CHM gratuit

Statistiques des préts statistiques sortie tableur Excel

Statistiques des préts statistiques sortie tableur Excel

A noter que pour ces deux statistiques, vous avez la possibilité d’exporter ces résultats sur Excel.
a1 & B || Type

= E C (u] E F C] H | J K L [ ) [}
[ope__ lannée Mo Jour DateComph Lecteurs  DontBénde [ 1 z 3 4 5 T
ADULTE 2016 1 1 0012016 1 1 0 0 0 0 0 0 0
ADULTE 2018 1 4 DHONZ0TE 34 3 z z z z z z 3
- |ADULTE 2016 1 5 05012076 8 ki 0 0 0 0 0 0 0
i |ADULTE 2018 1 & 06/0N2076 51 5 1 2 1 3 1 3 1
i | ADULTE 2018 1 & 0801206 33 3 1 1 1 1 1 3 1
ADULTE 2016 1 3 0301206 22 4 0 1 0 1 0 0 0
ADULTE 2018 1 SRyl 23 5 0 0 0 0 0 0 1
A B C D E F G H |
{|Libellés ADULTE SENIOR JUNIOR ENFANT AUTRES TOTAL/CATEGORIES FONDS BIBLIO
(|0 Généralités 1 2 5 8 22
|1 Philosophie et disciplines connexes 25 4 3 32 144
(|2 Religions 10 3 1 14 84
|3 Sciences sociales 34 2 27 63 313
|4 Langues 2 1 12 15 29
(|5 Sciences nature 5 33 132 230 373
|6 Sciences techniques 18 8 98 122 188
(7 Les arts a8 13 77 98 37
1|18 Littérature 65 1 19 85 457
|9 Géographie et histoires générales 33 12 47 92 344
1192 Biographies 2 4 1 7 40
i |i|Total des documentaires 201 83 482 766
HBD 254 693 1721 3268 5261
i |YBIOGRAPHIE 68 63 433
HC.D. ROM 27 27 20
"|CONTE 1 61 62 121
HIDOCUMENTAIRE 418 165 54 637 2881
HHISTOIRE 1 2 3 2
HAIMAGE 52 1633 1685 1409
{ILIVRE-JEU 7
|qUVRE CD 3 27 30 67
i [|PERIODIQUE 5 7 12 5
tHdroEsIE 8
i [IPOLICIER 348 3 1 552 902
StatsDétailléesDewey_Tous_du_20 ()]
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Maximisez votre portée : convertissez votre document Word en
eBook ePub ou Kindle

Le menu Aide

Rationalisez votre processus de documentation avec un outil de
création d'aide

Option quoi de neuf?

Menu Aide, option « Quoi de neuf ? » :
vous permet de connaitre les modifications apportées a chaque version du logiciel. (corrections, améliorations).
Vous trouverez aussi cette liste dans le menu dans le bouton « i ».

Fichiers Fonds  Adhérentz  Listes  Préts  FRetards  Statz Base Edition  Fenétre  Aide
3 &: o 7L e =] ; 2
o N SCURHE Q) T 2|9
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-== Historigues des Versions —-
Legende:
+ Houveau
* Modifi'b
— Supprimb
% BugFix
! Warming

Version: V2013 Rl Build #005
Date : D4.04.2013

+ Ajout d'un auteur par defaut dans les parametres.
+ Ajout de la wisibilite du nombre d'adherents en affichage des classements
adherents.

Version: V2013 R1 Build #004
Date : 28.02.2013

# —Revuoe textes de 1'entete des stats Dewey.
-Passer les codes supports, types, classements, cotes dewey, mots cles, AJE en
majunscnle dans tontes les =saisies et reprise des historigmes (A propos de).
IMPORTANT: an passage de cette version, il fant lancer la procedure dans le
menn Aide, A propos de, onglet "reparation des fichiers", bonton "Passage en
version fev.2013".
-Suppression des donblons possibles des noms des antenrs (voir le bonton dans
la fonetion "A propos de" do menn Aide) et controle en saisie.
-Suppression des liens mots cles lors de la suppression d'nn mot cle.
-Modification: changement de classement sur les statistigmes remettait le choix
sar "Tous".
-La recherche hypertexte dans 1'affichage dn fonds ne cherche gone dans le titre
avec nne coche pour faire nne recherche dans tons les champs.
i-Le nmmero de la copie d'un titre ne se met pas dan=s un trom possible de
numerotation: se met maintenant a la fin comme une creation normale.
-Reimportation avec Openoffice: le code AJE etait perdn.
-Probleme de lecture d'un code barre dans la fonection Fé6.
-Pos=sibilite de modifier un code adherent gone les niveanx 1 et 2.
+ Nouvelle statistiques adherents.
+ Ajout nombre de prets sur un titre en affichage du fond (selon la boite a
cacher)

Version: V2013 R1 Build #003
Date : 20.01.2013

+ Ajout d'une liste des reservations en cours. Acces dans la liste des
inventaires.

Rationalisez la création de votre fichier d'aide CHM avec HelpNDoc

A propos de

Menu Aide, A propos de:

Ce menu permet de situer |'utilisation du logiciel. Il vous donne la situation de votre version, les renseignements sur
I'éditeur.
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A propos de ...
A propos de | Spsteme et fichiers [talle et nombre] | Vobre environrement Windows | Réparation des fichiers

MaGest Bibliotheque V 2013

Copyright Magestin informatiqus 1994-2013
Mize b jour du 4 avnl 2013

Avedtissement-Caticls 47 de la ko de juallet 1985 punit de 3 moes & deux ans d'emprizonnement et dune amends
4 180,000 € ceux qui aunont copié ou utlis une copie de ce logiciel sans autorization

MaGestia Informatique

wute de Chevennes, 74960 - CRAN GEVRIER (Haute Savoie) FRANCE
Teél : 04.50.46.35.11 Esw = NA £ 46.34.99

info@magestia.com

A propos de ...

Cette option vous donne dans I'onglet systeme, la taille des fichiers, le numéro de licence, votre version systéme...
Ces différents renseignements peuvent aider I'assistance téléphonique a vous dépanner...

Le bouton « Controle de la licence » permet de contréler la validité de votre numéro. Le bouton « Ré indexer les
fichiers » permet de ré indexer les fichiers en cas de besoin.

Créer des fichiers d'aide Qt Help multi-plateformes

Réparation des fichiers

Onglet réparation des fichiers

A propos de ..

& propos de Svetéme et fichiars (taile et nambre] |V0tre environnement Windows | Réparation des fichiers |

Nom:
Date contrat: S éEries 0
Licence: 1] 0 0

Taille occupée par les fichiers en Mo:  109.01

Titres: 12,038 Dewsy: 848 Clags. auteurs: 13 Adhérents: 1.907
Types de titre: 23 Supports: 38 Auteurs: 3.828 Clazsements: 16
Clazsements: 26 lllustrateurs: 1,879 haducteurs: 1,298 Abonnements: 1,908
Editeurs: 1000 Mats clés: 1.380 Miveaus: 3 Historique préts: 93,603
Callections: 845 Index base: 67.808

Répertoire en cours:  C:\marepy1 04Grandbosmarepf

Réindexer les fichiers JE \stontrﬁle de la licence

]

=

La réparation des fichiers permet en cas de problemes de reconstituer les index des fichiers et de récupérer les
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données ; a n'utiliser que sur indication de MaGestia.

Dites adieu aux soucis de documentation avec un outil de création
d'aide

Controle de cohérences

Controle de cohérences

Cette fonction permet de contréler les éléments de la base de données:

-Passer les auteurs, classements, collections, type... a (AUCUN) dans la base et non référencés dans
leurs fichiers respectifs.

-Supprimer les auteurs, classements, collections, type... vides ou sans nom dans la base.

-Créer les auteurs, classements, collections, type... trouvés dans la base et non référencés dans leurs
fichiers respectifs.

-Mettre les valeurs par défaut des champs principaux définis dans les parameétres généraux de la
bibliothéque sur les champs vides.

-Contréler les nouveautés et les attribuer a un support équivalent + nouveautés.

-Contréler la cohérence de I'historisation des inscriptions.

-Contréler les classements des ayants droit.

-Contréler la cohérence des codes adhérents (lettre non alphabétique dans le code).

-Contréler la cohérence des cotes Dewey (met celle du classement ou (indéfini) si non trouve.
-Contréler les supports nouveautés (met les titres dans le support nouveautés ou supprime la coche
"Nouveauté" si la période est dépassée.

Produire des livres électroniques facilement

Controle unicité des auteurs

Contréle unicité des auteurs

-Pour les auteurs, ils ont vraiment le méme nom et le fait d’en supprimer un, supprime les livres rattachés. Pour
nettoyer les doublons sans perdre les livres, il faut aller dans « Aide » a droite dans le menu, prendre « a propos de »
(en bas) ; onglet « réparation des fichiers », bouton « contréle unicité auteurs » et cette fonction supprime les
doublons.

Sinon, si le méme auteur a été créé 2 fois avec 2 orthographes différentes, il faut fusionner les 2 noms : exemple :
Adler avec un S et un Z dans le prénom:

Dans le menu fonds, prenez modification des parametres du fonds, onglet auteurs :

0 [indéfini)
ADLER b 0| [indéfini)
.i‘-.DLE 0l findefinil

Dans le premier nom, mettez le nom qui doit disparaitre, dans le deuxieme nom, celui qui recoit les livres du

premier auteur :
| 1 findgivil | | |
= Modification de paramétres du fond

W Auteurs |Sére | Support rl'llustrateurs rCDIIections rTraduc:teurs réditeurs l

Autewr d'origine: |ADLEH, ELISABETH | 52

& changet en Auteur: [ADLER, ELIZABETH =

Apres ce traitement, le premier auteur n’a plus de livre et vous pouvez le supprimer.
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AULER®, LALRE 1| indehirm
A0LER, ELISABETH 0| [indéfini
AOLER, ELIZABETH 3 [ind&fini]

aDLER, LAURE 1| [indéfini)

Créez des fichiers d'aide CHM professionnels avec 'outil facile a
utiliser de HelpNDoc
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