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MaBibliothéque - Aide utilisateur

Introduction
MaGestia Ma Bibliotheque
WINDOWS
version 2025
Créez sans effort un site Web de documentation de qualité
professionnelle avec HelpNDoc
Accueil

Documentation utilisateur

MAGESTIA INFORMATIQUE
SARL au capital de 12.800 euros

Siége social : 1660 Chemin des Guérons
Lieu-dit Célaz
74150 Rumilly (HAUTE SAVOIE)

Téléphone : 04.50.46.35.11
Internet : https://www.magestia.com E-Mail : info@magestia.com

Améliorez votre documentation avec I'analyseur de projet avancé
de HelpNDoc

Composition du Logiciel

Composition du progiciel

Le progiciel est composé d’un logiciel, un manuel d’utilisation. Le support n’est fourni que sur demande car le logiciel
est en téléchargement sur le site www.magestia.com, rubrique « Bibliotheques et AVH », choix « Bibliotheques

et AVH» ou vous pouvez télécharger le logiciel et les documentations ; le logiciel est protégé par un mot de passe ;
VOuUs pouvez avoir ainsi toujours la derniére version (pour les abonnés a I'assistance annuelle).
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Propriete et usage
Tout usage, représentation ou reproduction intégral ou partiel, fait sans le consentement de MaGestia Informatique
est illicite (loi du 11 mars 1957 - loi du 3 juillet 1985). Ils constitueraient une contrefagon sanctionnée par les articles
425 et suivants du code pénal.
Tous droits réservés dans tous pays.

Conformité et mise en garde

Compte tenu des contraintes inhérentes a la présentation sous forme papier, les explications mentionnées dans la
présente documentation constituent une illustration aussi proche que possible de la réalité.

Il appartient au client, paralléelement a la documentation, de mettre en ceuvre le progiciel pour permettre de
mesurer exactement 'adéquation de ses besoins aux fonctionnalités.

Il est important, pour une utilisation slre et opérationnelle du progiciel, de lire préalablement la documentation.

Evolution

La documentation correspond a la version référencée. Entre deux versions, des mises a jour du logiciel peuvent étre
opérées sans modification de mises a jour et d ‘éventuelles corrections sont référencées dans un additif au manuel
gu’il est conseillé de lire préalablement a tout usage du progiciel.

Avertissement

Ce manuel n’est pas un guide d’initiation a la micro-informatique ni a décrit la mise en place du progiciel ainsi que
toutes ses fonctions, et fait appel a un minimum de connaissances. Nous recommandons aux utilisateurs débutants
en micro-informatigue ou n"ayant aucune notion d’une gestion informatisée de souscrire une journée de formation
aupres de leur distributeur.

Optimisez votre productivité avec un outil de création d'aide

Quoi de neuf

Vous trouverez ci-dessous la liste des modifications des différentes mises a niveau de versions du
logiciel (aussi bien pour les bibliotheques que pour les AVH-Associations Valentin Hally) qui se
trouvent également dans le bouton "Quoi de neuf ?' dans la barre d'outils du logiciel:

Cliquez sur le lien ci-dessous pour ouvrir laliste des différentes mises a niveau du logiciel en format
textes TXT.

https://magestia.com/telechargement/Bib/WhatsNewMABIB.txt

Révolutionnez votre processus de documentation avec les
capacités en ligne de HelpNDoc

Démarrer

Transformez votre document Word en un livre électronique de
qualité professionnelle avec HelpNDoc

Concept du Logiciel

Gagnez du temps et de la frustration avec la fonction de
conversion WinHelp HLP vers CHM de HelpNDoc
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Configuration

Configuration

Magestia Bibliotheque est un logiciel développé sous WINDOWS.
Configuration nécessaire : WINDOWS 2000/XP/Vista, 7, 8, 10, 11 : 32 et 64 bits.

Monoposte ou réseau.

La gestion des codes-barres est facultative.
Le logiciel se présente sous la forme d’un menu déroulant avec le principe « Liste objets » et « action sur objet ».
Chaque option peut étre activée soit au clavier, soit a est multi fenétre et permet d’afficher plusieurs options a
options principales sont affichées dans la barre menu sous la forme de boutons ce qui évite de les rechercher dans
le menu.
Les codes titres et adhérents peuvent étre indifféremment tapés au clavier ou récupérer via un code barre
(étiquettes, badges...). Les fichiers sont stockés dans un répertoire différent des programmes et s’agrandissent
automatiquement. Aucune manipulation sur les fichiers n’est a prévoir ; ils ne sont limités que par la taille de votre
disque dur.
Par défaut, le logiciel se trouve dans le répertoire c:\marepv10 et les fichiers dans c:\marepvi0\marepf.

Produire des livres EPub gratuitement

Installation et Mises a jour

Installation du logiciel/Mise a jour version

L'utilisation du logiciel nécessite un ordinateur dont la configuration dispose du descriptif technique décrit dans le
paragraphe précédent.

L'installation s’effectue sous WINDOWS. Dans les descriptions de la procédure qui suivent, nous convenons
d’appeler le disque dur C : le lecteur CDROM D.

¢ En réseau, vous devez travailler sur le serveur ou sur un poste relié au serveur. (Attention, le répertoire
d'installation sera différent, vous devez créer un dossier partagé sur le serveur et installer le dossier Marepv10 dans
ce dossier ; c’est sur ce dossier que devront pointer les autres ordinateurs). Sur les autres ordinateurs, vous devez
créer un lecteur réseau (exemple G :) pointant sur le dossier partagé du serveur.

e Démarrer votre ordinateur.

Installation a partir d’internet : (a faire avec assistance la premiére fois)

¢ Cecin'installe que les programmes ou une mise a jour sans modifier ou écraser vos données.

e Aller sur le site www.magestia.com

¢ Cliquer sur le bouton "Bibliotheques et AVH"

e Choisir "Bibliotheques et AVH" et en bas de la page se trouvent les liens de téléchargements et choisissez :
Télécharger ici la derniere version de notre logiciel (sans fichier).

¢ Sur la fenétre de téléchargement, choisissez "enregistrer"

¢ En fin, choisissez "Ouvrir"

¢ Choisissez la langue "Francais", bouton "suivant"

e Taper le mot de passe d’installation ; il vous a été fourni par mail en début d'année (seulement pour les clients
ayant un contrat d'assistance annuel)

¢ Cliquer "suivant" (groupe de travail), "suivant" (création des icones)

* Le programme d'installation vous propose, par défaut, le répertoire d'installation.

¢ En mono poste, vous confirmer directement le répertoire. (C:\marepv10)

* En réseau avec installation sur le serveur, vous confirmer directement le répertoire. (C:\marepv10) sauf si les
données sont sur un disque différent de C.

¢ En réseau avec installation a partir d'une station, vous cliquer sur le bouton Parcourir et vous choisissez le lecteur
G, représentant le serveur et vous validez le répertoire (g:\marepv10).

¢ Cliquer "installer" et quitter a la fin sans cocher un lancement d'application.

¢ A noter que tous les parameétres sont gardés pour une mise a jour future et reproposés, sauf le mot de passe.
Cette étape crée le répertoire des programmes, le répertoire des fichiers ainsi que le groupe de travail avec l'icone
de travail.

Une description de bibliothéque est installée. Si vous installez également les fichiers de démonstration, vous pouvez
I"utiliser en base de tests. Dans le cas contraire, vous modifiez I‘intitulé et vous I"utilisez pour vos besoins de gestion.
(Menu fichier, parametres).
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Installation des fichiers de démonstration

Installation des fichiers de démonstration

Vous pouvez installer également une base de démonstration : lien sur la page :

Télécharger ici les fichiers de démonstration d'une bibliothéque. (En complément du logiciel).

Pour I'installation, vous devez pratiquer comme l'installation du logiciel ; L’installation se fait dans le répertoire C:
\MAREPV10\MAREPF.

Cette opération vous permet de partir de la base tests mais vous devez créer une base différente pour votre
utilisation normale.

Convertissez sans effort votre document Word en livre
électronique : un guide étape par étape

Généralités Windows

Généralités WINDOWS

Cette partie présente le vocabulaire lié a I'environnement WINDOWS, ainsi que les fonctions fréquemment utilisées
dans le logiciel.

Fenétre d’application

La fenétre d’application contient la zone de travail et la barre de menus de la bibliothéque.
La case du menu systéme est située a gauche de la barre de titre dans la partie supérieure de la fenétre.

Ml Bibliotheque BIR des POMMARIES CEx

P e
Prétsfretours par adhérent

Situation des adhérents, gestion des préts

Historique des préts par titre, adhérent
Epuration histarique:

Affichage de la caisse
Journal de caisse

Pour dérouler le menu systéme, cliquer dessus, ou bien presser simultanément les touches Alt et Espace. En
fonction des fenétres, toutes les commandes du menu systéme ne sont pas affichées.
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RESTAURATION : Cette fonction permet de rendre sa taille initiale a une fenétre.

DEPLACEMENT : Cette fonction permet de déplacer la fenétre sur le bureau a I'aide des fléches de
direction.

DIMENSION : Cette fonction permet de modifier la dimension de la fenétre a |'aide des fleches de
direction.

REDUCTION : Cette fonction permet de réduire la fenétre a une icéne.

AGRANDISSEMENT : Cette fonction permet d’agrandir la fenétre a sa taille maximale.

FERMETURE : Cette fonction permet de refermer est également possible de la refermer en double-
cliquant dans la case du menu systeme.

BASCULER VERS : Cette fonction permet d’ouvrir la liste de toutes les applications en cours d’exécution,
de passer de I'une a 'autre et de fermer une application.

SUIVANT : Cette fonction permet de parcourir les applications ouvertes.

Les fonctions peuvent étre sélectionnées :
sur le nom de la fonction,
soit en positionnant la fonction a I'aide des fleches de direction et en validant avec Entrée,
soit, lorsque aucun menu n’est sélectionné, an appuyant simultanément sur la combinaison des touches
affichées a droite de la fonction, lorsqu’elle existe,
soit lorsque le menu est sélectionné, en appuyant sur la lettre d’appel de exemple, pour appeler du fonds
dans le menu gestion du fonds, il suffit d’appuyer sur G.
Les menus déroulants comprennent des fonctions et des sous-menus caractérisés par la présence d’un triangle a
droite de leur intitulé.
Les fonctions appartenant a des sous-menus ou, éventuellement, a d’autres sous-menus peuvent étre appelées de
facon identique.

Fenétre de document

Une fenétre de document permet de sélectionner divers éléments. Elle comprend comme la fenétre d’application
une case de menu systeme.

Le curseur peut se transformer en un trait vertical avec des fléeches pour I'élargissement des colonnes de toutes les
fenétres présentant des informations en colonnes.
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& Schubert live aucun) biographizs [accune] HARTLING, Peter [aueun) ORCELL, Claude Seul %2 el
a I Loi c'zst Famour live aucun) oman (aucune] SELL, Maren  [faucun (Aucur] tock 21 R
10 les Siténes de SairtHalo 1801 /05l avcun) Flomen [aucune] BOUFDIN, [Aucur) Belond 333 R
1 IE+i sclonJuia livre aucun) Flomen faucune] PINEAL Gistle (aucun [Aucur) Stock 060 R
2 IEnfart dhurigny - Victor Hugo livie aucun) Flomen aicune] IBXELRAD. C. (Aucur) Galimard 153 R
13 les Messieurs de Clemart livie aucur) Froman [aucune] (COURTILLE, Amnd(aucun) (i) Presses delaChe | 381 R
14 Nouvells du monde livie aucun) Froman [aucune] SERRES. Michel (aucun) uicur) Flammation m R
15 un Bonheur parfat live aucun) Froman (accune] BALTER, James [aucun OSENBAUM, Lis[Edifons de [Olvier| 381 R
1 N arnule v aucun) Floman (aucune] Inconru (aucun Bucur) Inconnu A
17 ane Eyre 501 /05iure aucun) Flomen [aucune] BRONTE. C) MONOD, Sylvere |Aceveil 895 R
18 I Fuite on avant livie aucun) Polcier hiler DALEY. Fiobert (aucun) RDSENTHAL JoalBeliond 45 AP
13 I Musique au coeur de [émervallement livie auour) Documentare  (laucune] SOMBART. (Bucur] C Lattes 27 78
Eil et raié (omanesaue de cuising livie aucun) Documentaie  ([aucune] ROUANE T Maie [[aucun] (uicur) Fayot 0 641
2 rstiutice livre aueun) Froman (arcune] CHAZAL, Clafie  [(aueun) (A Flon 2 R
23 Iawenture de s Malle des Indes live aucun) Documentaie  ([aucune] DES CAR3. Jean AGALINC. CatherlAucun] Dencsl 155|354
2 Giraine de souci livie aucun) Documentare  [faucune] DAREL, Sophie  [aucun wcun Ediion"! 195 [1E
B Novecerta: iariste livie aucun) Floman faucune] BARICCD. AUN. Frangoise Mille ot Uneruits | 73 |
g les Mile et une velléss livie aucur) Foman (aucune] (CHABADL. Jean-Faucun) (Bucur) Fabert Latont 30 R
B France révelle-ai livie aucur) Documentare  ([aucune] BIGEAAD, Géné [Bucur] EdiionT 26 [
2 Théatre dans la nuit livre: aucun) Roman ([aucune] CALVIN, Patrick  |[aucun] [Bicun) Lalbin Michel 325 R
El I Carvee rouge live aucun) Froman (aucune] IREID. Riobart Simsaucur MICHALSKI, FrecdGalimard 37 R
El IHomme qui mentak au femmes live aucun) Polcier estSelrs  (DCONHEL, Carol |[aucun) LUART. Yolande dFiobert Laffont n R
2 Canstance oulande livie aucun) biographies jaucune] PONS. Arne (aueun (Buicun] il 298 [l
Edl lange de la mart livie aucun) Flomen aicune] HIGGINS. Jack (aucun) BLANC. Bomard  Albin Michel 35 R
E le Carrefour des angaisses T1 -les Aventuriers du livie aucur) Floman [aucune] BELLEMARE, Pierauicur) (Bucur] [albin Michel 73R
S Nous marcherons ensemble livie aucun) Biographies [aucune] LEFELLETIER, Lé{aucun) (euicun) Fober Lafont 297 [6i
% Ia Surpice live aveun) Froman (accune] (O'ERIAN, Patick[aueun] PROVOST, CharleiPresses de aCité | 366 R
7 un Cercusil pour les caimans live aucun) Floman pécial Suspense [EIMBALL. HIBERT Nicole lbin Michel 3% R
B Alred de Yiny livie aucun) biographies faucune] IS8INT BRIS, Gona{aucun [Bucur) Grasset 36 [l
3 Tiois passions livie aucun) Documentare  [faucune) [AASY. Elisabetta (aucun] BAUER. Nathalis [Seul 21 [o5E
an Megalodon livie auour) Foman (aucune) IALTER. Steven [aucun OANIN, Laure  Ediions du Flocher 353 R
4 Balkans Transit livie aucun) Documeniae  fFicton& Cle  MASPERL, (Buwicur) el I
2 Iapres ie livre aueun) Froman (aucuns) UPDIKE, John ~ (aueun HECHTER, Miché|Seul 3 R
el Is Vagabonde des mers live aucun) Documeniaie  Vopageurs MAILLAAT_ Ella _aucun (Bucur) ayot 417 |atc
44 Cz monde quinous attend livie aucun) Documentare  [faucune] [ZREELEWICZ. E1aucun [Bucun) Grasset 265 337
5 Uours chémés livie aucun) biogrephies  [[aucune) LASSERRE.. [Bucur) Flammarion 153 Bl
% 'Hanion au Congo livie aucur) Foman Gullver (CHANLON, CHABERT. JacoueFlammarion R
a7 e Visage de paill: livie aucun) [Roman [aucune] [PADGETT, BONDIL. Dariéle 2ivages *2 R
RIREREARILN] < v
[@ Mots clés I B :};E:"ﬂ“edes | I,‘,\ Vo fire ” 25 Création Hors série | & Vor ‘ [ +  Nowvesu H A Quir |

hage de historicue des préts duttre sé J

Code du tire mescredi, 800 05
e L —
+4 demarrer. )

Une info bulle en jaune peut s’afficher sur les boutons de la barre menu pour indiquer une aide premier niveau sur
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I'option.

Boutons de commande

Les boutons de commande permettent d’exécuter une opération. lls apparaissent soit dans les boites de dialogues,
soit dans les fenétres document.
Les principaux boutons de commande sont :

Nouveau

Ouvre une boite de dialogue permettant de créer un élément inexistant du fichier en cours.

Ouvrir

Ouvre une boite de dialogue permettant de modifier un élément déja créé du fichier en cours.

Supprimer

Ouvre une boite de dialogue permettant de supprimer un élément déja créé du fichier en cours.

Valider
Permet de sélectionner I'enregistrement pointé.
| Fermer
Ferme la fenétre document en cours.
Un bouton estompé ne peut étre sélectionné.

Annuler
Le bouton de commande peut étre sélectionné par

OK

Le bouton de commande peut étre sélectionné par

Zones de texte

Une zone de texte est un rectangle permettant la saisie d’informations. Pour saisir les informations, il suffit de se
trouver dans la zone de texte.

Pour passer d’une zone a l'autre, il faut se positionner avec la souris ou utiliser

Pour revenir dans une zone, il faut se positionner avec la souris ou appuyer simultanément sur les touches
Majuscule et Tab.

Zones de liste

Une zone de liste est une colonne dans laquelle il est possible de sélectionner un élément. Elle peut comporter des
ascenseurs.

Pour sélectionner un élément, deux chois sont possibles :

Cliquer sur la ligne de | “élément souhaité et valider avec le bouton de commande « Valider ».

Double-cliquer sur I'élément sélectionné.

Boutons de recherche

po Le bouton de recherche permet d’afficher une liste de données pour effectuer un choix.

Cases d’option

Une case d’option permet le choix d’une option parmi plusieurs. Activer une option exclut les autres choix. Pour
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activer une case, il suffit de cliquer dessus. La case d’option devient un point noir.

Cases a cocher

Une case a cocher permet de répondre Oui ou Non pour le choix d’une option. Activer une case n’exclut pas les
autres choix. Pour activer une case, il suffit de cliquer dessus ; la case devient une croix.

Recherche et filtre

Note sur les recherches et les filtres d’affichage : Vous pouvez saisir en majuscule ou minuscule ; la recherche se
fera indifféremment sur les deux.

Faites de la documentation un jeu d'enfant avec un outil de
création d'aide

Présentation du logiciel

Pourquoi Microsoft Word n'est pas taillé pour la documentation :
les avantages d'un outil de création d'aide

Généralités

Généralités

Le logiciel sous WINDOWS permet de gérer une bibliotheque, une sonothéque, une ludothéque, une base
documentaire ou toute base de données axée sur un titre quel que soit sa forme (livre, cassette, CD, vidéo, revue...)
avec des caractéristiques permettant de le classer. Le logiciel est multi-bibliothéque (fichiers dans des répertoires
séparés) et multi-activité (méme fichiers avec criteres différentiateurs). Il permet de gérer des adhérents a la base
pour lesquels vous pourrez gérer des préts gratuits ou payants, des retards dans les retours mais également des
réservations.

Le logiciel s’adresse aux écoles, bibliotheques de cliniques, hopitaux, maisons de retraites, MJC ou bibliothéques
municipales, AVH... En final, nous pourrons analyser les résultats pour obtenir un hit-parade multicritére ou des
statistiques d’activité, faire des exports tableur Excel.

Par exemple, connaitre le titre le plus sorti dans les romans ou |'auteur le plus apprécié sur le premier trimestre ou
encore le type de livre le plus lu dans la classe du CM2 sur le premier semestre, le nombre de préts par jour et par
cote Dewey...

Dans la barre d'accés rapide, vous avez les principales fonctions:

Fichiers Fonds  Adhérents Listes Préts Retards Stats Base Edition Fenétre Aide

Bt B @ v D@y NOM-hE

Bouton F2: accés au fonds.

Bouton F3: accés aux adhérents.

Bouton F4: accés aux préts et réservations par adhérent.
Bouton F5: accés aux recherches multicritéres.

Bouton F6: accés aux préts et réservations par titre.

Bouton gestion des retard.

Bouton historiques des préts.
Bouton statistiques hit parade.

Bouton statistiques des préts.
Bouton Gestion de la caisse.
Générateur d'états.

Quoi de neuf ?

Changement de dossier.
Sauvegardes/Restaurations.
Affichage de l'aide.
Configuration de I'impression.
Quitter le programme.
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Mettez a niveau vos fichiers d'aide et votre flux de travail avec la
conversion WinHelp HLP vers CHM de HelpNDoc

Codes barres

Codes barres

Une gestion manuelle des saisies est possible mais également une gestion code barre est possible. Chaque adhérent
codifié peut étre associé a une carte avec un code barre ; chaque titre codifié peut étre associé a une étiquette
autocollante placée sur le titre. Ce principe de saisie, facultatif, peut étre utilisé a tout moment et mélangé a une
saisie manuelle. Vous pouvez travailler indifféremment avec ou sans douchette.

Créer des livres électroniques facilement

Acces

Acces

r

Saisie du mot de passe (Entrée si vous ne le connaissez pas)
.

& .. Mot de pasze: ||

£ o mof de passe oif facalfaft ef oo
ferdit corfaares oeirens.

BAENT

Mize & jour du 10 janwvier 2008
. Ed L /|

L"acces au logiciel est protégé par un mot de passe ; ce mot de passe est facultatif et n’'empéche pas I'entrée au
programme. Ce mot de passe permet simplement de protéger I'entrée gestionnaire et si le mot de passe n’est pas
connu, seul I'acces consultation adhérent (niveau 3) est possible (accés restreint sans mise a jour des fichiers
principaux sauf paramétrage).

L’accés gestionnaire est a deux niveaux : le niveau gestion ou « Permanence » (niveau 2) et un niveau supérieur
administrateur (niveau 1) permettant en plus du niveau 2 de supprimer des données.

Note : Dans la base de démonstration fournie avec le logiciel, le mot de passe est «demo ». Si vous
souhaitez le changer, il se trouve dans les parametres de la bibliotheque.

Sites web iPhone faciles

Acces Adhérents ou consultation (niveau 3)

Acceés adhérent ou consultation (niveau 3)

Cet accés présente 4 gros boutons permettant de :

& Voir un titre

& Gestion des adhérents : selon le paramétrage défini dans la bibliothéque, vous pouvez autoriser la mise a
jour dans cette partie.

& Gérer les préts et les réservations pour un adhérent

& Gérer les recherches

& Retard par classe et statistiques : dans le cas d’un acces adhérent, possibilité d’éditer ces états selon le
paramétrage défini dans la bibliothéque.

& Sortir du programme

Dans le cas ou le paramétrage I'interdit, les boutons ne sont pas visibles.
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= — -
1] Bibliothéque BIB des POMMARIES ol
Edition Fenétre Aide

- @i e |

[Dimanche. 20 J&N 08 [17:53

Dans cette partie, aucune création ou mise a jour d‘un fichier principal n’est possible ; seul les résumés des titres
peuvent étre modifiés (si cette possibilité a été autorisée dans le paramétrage général, dans le cas d’un accés enfant
dans une école.)

Toutes les caractéristiques de ces options sont reprises dans I'aide de 'accés Gestionnaire dans les paragraphes
suivants.
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F
[1] Bibliothéque BIE des POMMARIES

I| Fichiers Fonds Adhérents Listes Préts Retards Stats Base Edition Fenétre Aide |
= B

i

| Dimanche, 20 JAM 03

Créé avec HelpNDoc Personal Edition: Mettez a niveau vos fichiers d'aide et votre flux de travail avec la
conversion WinHelp HLP vers CHM de HelpNDoc

Acces gestionnaire ou permanence (niveau 1 et 2)

Acces gestionnaire ou permanence (niveau 1 et 2)

Cet acces permet d’accéder aux options « Acces adhérent » mais aussi a toutes les mises a jour des fichiers
principaux ; il est réservé aux adultes dans les écoles, aux responsables dans les bibliotheques, etc...

Rappel : le niveau 2 ne permet pas de supprimer des données, seul le niveau 1 permet en plus de supprimer des
fiches.

Dans le cas du niveau 2, les boutons « Supprimer » sont cachés et méme si vous voulez forcer la suppression avec la
touche « Suppr », un message vous bloque.

Voir la base

Gérer tous les codes pour qualifier la base

Epurer la base de données par exemple des auteurs

Créer et gérer les adhérents

Gérer les préts, les réservations, les retards, les relances et les statistiques de préts
Gérer les sauvegardes et restaurations des fichiers

Créé avec HelpNDoc Personal Edition: Transformez votre document Word en un livre électronique de
qualité professionnelle avec HelpNDoc

Le menu Fichiers

Créé avec HelpNDoc Personal Edition: Gagnez du temps et de la frustration avec la fonction de
conversion WinHelp HLP vers CHM de HelpNDoc
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Bibliothéques : Parameétres généraux

Affichage des bibliothéques :

Affichage des bibliotheques

Affichage des bibliotheques

Créer facilement des fichiers Qt Help

Cette fonction permet de gérer les bibliotheques aussi bien en mode réel que en mode démonstration. Tous les
fichiers sont séparés et stockés dans des dossiers séparés.

Duplication des parameétres : bouton copier

Cette option permet de créer une autre bibliothéque a partir d’une bibliothéque modele. Vous devez cocher les

fichiers que vous voulez dupliquer.

& Note : Pensez a vérifier les préts et réservations en cours si vous dupliquer les titres.

Générateur facile de livres électroniques et documentation

Parameétres pour une bibliothéque, sonothéque, ludotheque

Paramétres pour une bibliotheque, sonotheque, ludothéque :

=
\) Mise a jour de la bibliotheque

(Générp” Général (Suite) [Licences TR&glemmts, horaires et tarifs des inscriptions ["Pféféfmm |

G
» | @ Historisation des préts (obligatoire pour les stals)l
Prét payant: | Payant a | emprunt v _[:] Ne pas propeser Rendu
() Précharger le montant & payer par le total facture
[_] Ne pas gérer de porte-monnaie
() séparer la caisse pour les abonnements(_| Pouvoir Facturer Abonn sans Pret
@ Gérer les nouveautés par les suppori [_] Gérer les nouveautés par les classemeni
() Abonn.de date a date ] Pas de Controle Abonnement Durée possible Réservation: 0
Gestion des titres par tranche o

© Giobal () Partranche () Par support

[C) Gestion caution () Pas de création en boucle

@ Code 3 barres du titre séparé [ Contréler unicité du code-barre

() Ne pas afficher les adhérents en saisie de prét{_] Afficher les adhérents par nom

@ Gérer Préts avec les ayants droil (O] gérer rattachement YD

D Ne Pas Mettre Ville Par Defaut sur les adnérenti:] Cacher la date de naissance

() Voir Code Interne du titre sur affichage ([C) Message "déja pris™: bouton OUI par défaut
() Toujours Créer Titre en Hors Série

[C) Gérer Déclaration LASOFIA

En import, création des rubriques manquantes: | Pas de création automatique
() Gestion TVA VA

Jnal comptable: O e O HT

v
() Audit Fichiers (journalisation

Cpt.factures: 2
() Gérer les déplacements curseur avec Entrée a la place de TAB

Généralités accés restreint

() Autorisation accés adhérent état Retard Classe

() Autorisation accés adhérent état des Statistiques

() Autorisation accés adhérent mise a jour résumé

[J) Accés adhérent avec gestion des préts

[C) Accés adhérent avec gestion des adhérents

[0) Accés historique préts adhérent, titre

([ Autoriser le changement du code adhérent sur tous les niveaux

Généralités gestion du fonds
{8 Obiigation Dewey [ Prix achat (] Date achat (] Mots clés [_] Classement
) Gestion Emplacement
. Gestion des formats (Portrait/Paysage)
8 Gestion dimension 1
(] cacher le classement
D Cacher fillustrateur
D Cacher le traducteur
8 Autoriser Minuscule Mots Clés
D Cacher les dates d'abonnement
D Cacher le Bouton Gestion Globale des abonnement
[ cacher 1sBN [ Gérer 158N 10 (@ CacherisSN (@ Cacher1SBD [ Cacher Statut Adhérent
O Cacher Mention lllustration D Cacher Mention Edition D Cacher Lieu Edition
[0 Cacher Cote Ouvrage @ Cacher le champ type du titre

@ Coche Recherche Avancée cochée
C] Gestion Image

[C) Gestion dimension 2

(O cacher Ia Collection

[CJ cacher rédieur

D Cacher le niveau scolaire

[C) cacher critére pédagogique

() Gérer Code Clef

OQK eﬁnnuler

Ce fichier permet de déclarer les bibliotheques gérées dans le logiciel. Le nombre de bibliothéque est illimité. Nous

devons renseigner :
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Le nom et I'adresse de la bibliotheque.

Le répertoire des fichiers de chaque bibliotheque ; par défaut, c:\marepv10\marepf

Pour une gestion multi bibliotheque, préciser des répertoires c:\marepvl0\marepf01, c:
\marepv10\marepf02, etc...

Le répertoire ou se trouve les programmes ; par défaut, c:\marepv10. Le répertoire des programmes se
positionne sur C:\MAREPV10 et ne doit pas étre modifié.

Le nombre de titre maximum autorisé en prét et en réservation sur toute la bibliotheque.

Par exemple, vous pouvez autoriser un livre en prét, une cassette et autoriser trois préts maximums tous
supports confondus.

Le mot de passe pour I'accés niveau 2 (tout sans les suppressions) et le niveau 1 (acces a tout y compris les
suppressions et les traitement sensibles).

Vous pouvez gérer les autorisations de mises a jour du fonds par un mot de passe précisé dans les

parametres généraux de la bibliotheque. Dans ce cas, I'utilisateur n'aura qu'une visualisation du titre sans mise a
jour possible.

Support par défaut 2 Nb préts maxi globalement: 99 %
Lecteur Sauvegardes: .| () Support externe (disque, cié...) Nb réservations maxi: 99 &
() sauvegarde horodatée (les garde toutes’  Nb titres nouveautés maxi- oo e

o
. | Autoriser Minuscule M

Demiére sauvegarde: 21/09/2017  Heure: 22:51 — -~
(] Pret Maxi Global sans tenir ¢

Demigére restauration: Heure
Mot de passe niveau 2 ssew \:\ Motde Passe Bloquant sssssses Bloguer les mises & jour selon le mot de passe
Motde Passe Titre ssssssss
Préfixe code adhérent: B56— Masquer svec des *) Préfixe code titre: —— (Masquer svec des 1) Lettre relance

ugK U&nnuier

Sivous gérer la bibliotheque en réseau ; les parameétres d’affichage.
Si vous gérez une bibliothéque, sonothéque, ludotheque pour activer les champs correspondants.

(1] Vous pouvez paramétrer le masque de saisie des codes adhérents et titres (avec une lettre devant et
préciser avec des — le nombre de caractéres) pour une numérotation automatique.
[ Vous pouvez paramétrer le nombre de jours maxi de réservations dans les parametres de |a bibliothéque. Si

le délai est dépassé, les réservations sont levées automatiquement selon la durée paramétrée.

Onglet 2 :

L"historisation des préts pour pouvoir analyser les préts. (Attention, si cette option n’est pas cochée, vous
n’aurez aucune statistique.)
Champ "Prét payant": C'est ici que vous allez activer ou pas la facturation des préts par une fenétre de
facturation a la fin de chaque passage d'un adhérent.
Gestion de la caisse:

Coche "Ne pas proposer de rendu",

précharger le montant a payer par le total de facture,

Ne pas gérer de porte-monnaie

Séparer la caisse pour les abonnements

Pouvoir facturer I'abonnement sans faire de prét: dans le changement d'abonnement, le montant
du nouvel abonnement est envoyé directement dans la caisse.

R Code a barres séparé: cette coche permet de gérer des codes barres séparés du code interne numérique
du titre.
a8 Message "Déja pris": Vous pouvez choisir ou mettre le curseur par défaut (sur OUI ou NON) pour pouvoir

faire Entrée directement sur le choix le plus courant.

La partie « Généralités acces restreint » permet d’autoriser certaines options au niveau 3.

La partie "Généralités gestion du fonds":

Une boite a cocher permet de gérer la cote de Dewey, le prix achat, la date achat, les mots clés et le
classement (code obligatoire en saisie)

Une boite a cocher permet de gérer la numérotation soit globalement, soit par activité

Une boite a cocher permet d'autoriser les minuscules dans les mots clés, par défaut, en majuscule.

Gestion des nouveautés :

an Les nouveautés peuvent se gérer soit titre par titre en cochant la coche « Nouveauté », soit en créant un
support ou un classement nouveautés : le choix se fait dans cet onglet : si vous ne cochez rien, la gestion se fera
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titre par titre.

"-:‘, Mise & jour de la biblicthéque

Géneral [Suite] [Licences I/Fiéglements, horaires et taril

2énéralités hibliath&que

# |1+ iHigtorization des préts [obligatoire pour les stats
Frét payant:

Prét aratuit e
[ ] Gérer lez nouveautés par les supports
[ ] Gérer lez nouveautés par les classements

Dans ces 2 derniers cas, vous pouvez définir la durée de la nouveauté qui sera valable pour tous les titres de ce code
et le code de retour en fin de période nouveauté. Ex : au bout de 180 jours, « Roman nouveauté » revient en
« Roman ».

Déplacements du curseur :

[ Si vous préférez vous déplacer par la touche Entrée comme dans les programmes DOS a la place de la
touche Tabulation, vous pouvez cocher cette option sur cet onglet.

. ——— — —_——

En impart, eréation des rubriques manguantes: | Pas de création automatiqu <

|
[] Gestion{ TVA [] Audit Fichiers (journalisation)  TVA |
TTC ) HT |
mpt
|
|

Gérer les déplacements curseur avec Entrée 3 la place de TAB

Onglet 3 : Licence d'utilisation

La date de contrat est le numéro de licence qui vous permet d’utiliser pleinement les possibilités du logiciel. Cette
licence est liée au numéro de série de votre micro et vous est attribuée lors de 'achat. Elle permet de protéger les
droits d’auteurs du logiciel. Cette licence, si elle est inconnue, vous interdit notamment de gérer les titres (création,
modification des titres...)

Si vous n’avez pas votre numéro de licence, vous ne pouvez travailler qu’en situation de démonstration. En mode
démonstration, vous ne pouvez pas gérer plus de 100 titres ou plus de 5 créations titres a partir de I'installation.

A noter qu’un changement de PC ou de disque « cassé » votre licence et vous devez nous redemander une nouvelle
licence en remplacement.

Onglet 4 : Reglements, horaires, tarifs des inscriptions, AVH

Cet onglet permet de gérer le texte imprimé ainsi que les horaires d'ouverture sur la fiche d'inscription remis a
I'adhérent lors de sa souscription.

Vous pouvez aussi préciser si vous gérez une sonothéque, ludothéque; si vous gérez des vacanciers avec une
adresse différente et leurs différents prix d'inscription.

Pour les AVH, vous devez cocher "AVH" et cocher "Gérer les traducteurs > lecteur" et éventuellement "Gérer
extension du code titre CD1, CD2" pour gérer ces champs en saisie.

Onglet 5: Préférences

Cet onglet permet de gérer les champs proposés par défaut pour chaque champ de la base de données.
Vous pouvez aussi gérer la police d'affichage et sa taille.

Mettez a niveau vos fichiers d'aide et votre flux de travail avec la
conversion WinHelp HLP vers CHM de HelpNDoc
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Parameétres pour une AVH

Parametres pour une AVH

& Mise 3 jour de la bibliotheque (=5

Géndral Général [Suite] |Licences | Reglements et horaires | Fréférences |

Généralités bibliotheque Fénéralités acces restraint

[V Histonzsation des préts (obhaatoine pour les statst [ Autarisation accés adhérent état Retard Classe
[] Prét pavant [systéme location) [] Autorization accés adhérent £tat des Statistiques
Gérer les nouveautés par les supports [T] &utorization accés adhérent mise & jour ésumé
7] Abann.de date & date [] Acces adhérent avec gestion des préts

Durée pozsible Réservation: 15 [T &cces adhérent aves gestion des adhérents

Gestion des titres par tranche

@ Global () Par tranche ) Par support
[ Gestion Diewey [] Nouveauté=Classement
[ Gestion caution [] Pas de création en boucle

[¥] Me pas afficher les adhérents en saisie de préts
Gérer Traducteur > Lecteur

Wair Code Interne du titre sur affichage

Généralités gestion du fonds
Gestion [mage

[ Gestion Emplacement

Toujours Eréer Titre en HS [ Gestion des formats de tires [Portrait/Paysage)

[ Me Pas Mettre Ville Par Defaut sur les adhérents [ | Gestion dimensian 1 [[7] Gestion dimension 2

AVH Gérer Extenzion du code titre !

EE i T:i‘-._ Cacher le clazsement Cacher la Collection

estion

Jnal CDleaTJhE' Cptfactues: [0 < Cacher lllustrateur Cacher I'Editeur

B Ty ’ = ’ = [] Cacher le raductewr | Cacher le niveau scolaire
B OTTC I HT [7] Cacher les dates d'abonnement

[9‘ (1] ] [)t Annuler I [? Aide I

Créer des documents d'aide facilement

Parametres pour un CH (hopitaux)

Parametres pour un CH (hopitaux)

Pour avoir des paramétres spécifiques poiur une bibliothéque pour CH, vous devez sur la premiére page
de définition "Bib CH".

Ce choix ajoute un champ "Nom du lecteur" & chaque prét pour différencier les lecteurs d'un méme lit d'une
champ. Ce champ lecteur sera visible sur les historiques du titre ou de la chambre.

Pour le statut du lecteur, ajout aussi du choix "Individuel ou Lit".

Mettez a niveau votre processus de documentation avec un outil
de création d'aide

Erreur 1477, 533 possible data corruption in file...

Erreur 1477, 533 possible data corruption in file ...

Un fichier est endommagé et ne peut étre traité par le logiciel. (suite a un arrét anormal du logiciel ou d'accés aux
fichiers ou une mise en veille du pc ce qui coupe la connexion avec les fichiers).

Résoudre le probléme:

-Notez le nom du fichier endommagé dans le message aprés "in file": exemple: repert, hpret,
adherents...

-Fermer tous les logiciels sur tous les écrans utilisateurs; au pire, si un écran est planté faire Ctrl Alt Suppr pour
terminer la tache "marep.exe" ou éteindre le PC.

-Sur un pc, relancer le logiciel.
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-Sur la fenétre pour choisir la bibliothéque, ne pas choisir/ouvrir votre bibliotheque mais cliquez sur le bouton
"Réparation des fichiers endommagés".

Adressel Adresse 2 C. postal

gﬂr G wor | [[coper s Nowvea A Quirr

Réparation des
fichiers Dossier: C:\Marepv10\CBPT84VaucluselslesurlaSorgueEUX

endommages Lettre du lecteur: C

j Quitter

-ensuite sur la fenétre suivante, apres vérification, cliquez sur ok.

Question

Attention, vous devez étre en mode exclusif sur la bibliothéque 7 (tous les autres postes doivent étre sortis du logiciel)
Voulez-vous continuer ?

Oui Non
-Ensuite pour chaque fichier de la base de données, le logiciel vous demande si vous voulez le réparer. Lorsqu'il vous

demande le fichier que vous avez repéré dans le message, cliquez sur Oui; sinon cliquez sur Non pour passer au
suivant.

Question
e Voulez-vous réparer le fichier lecteurs/adhérents (ADHERENT.TPS dans le message d'erreur) ?

Qui Non

-Dans ce cas, un traitement de réparation démarre et passe par 3 étapes; attendez la fin.
eed Database Re — X

-...surlaSorgueEUX\repert.tps

Page number:
Errors Found: 0

Last Emor:
Number of Wamings: 0
Last Waming:

|
Phase 1 - Scanning for Emrors

Help OK
-En fin de traitement, il sort du logiciel en indiquant le nombre de fichiers réparés; faites Ok.
Message d'erreur

l'A Récupérations de 3 fichiers exécutées

OK

Il vous demande ensuite de relancer le programme.

19/90



MaBibliothéque - Aide utilisateur

-Vous pouvez relancer le logiciel et travailler normalement.

Convertissez facilement vos fichiers d'aide WinHelp HLP en CHM
avec le guide étape par étape de HelpNDoc

Menu Parametres du Fonds

Menu Parametres du fonds
Fichiers Fondz  Adhéren

- mmj ;

Paramétres

Alteurs

Clazzements
ALteurs

Paramétres du fonds

Supportz
Typez
Clazzements
Collections
Séries
Motz clés
Dewey
Editeurs
Critéres pédagogiques
[Nustrateurs
Traducteurs
Langues

Miveaus scolaires

Ce menu permet de créer tous les codes qui seront utiles a la création d’un titre. Chaque titre est référencé par un
auteur, un illustrateur... et chaque code doit étre créé préalablement. Ils serviront également a la recherche :
affichage des titres d’un éditeur, d’un auteur...

& Note : Nous pouvons également créer tous les codes des criteres lors de la création d’un titre. (L'auteur,
I'éditeur...)

& Note : Pour chaque affichage, vous pouvez voir le nombre de titre par fiche (ex: nombre de titre par
auteur, nombre de titre par classement...
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Créer des documents d'aide facilement

Les différents fichiers parameétres

Produire des livres EPub gratuitement

Les éditeurs

Les éditeurs

Cette option permet de gérer les éditeurs. Pour chaque éditeur, nous pouvons préciser son nom.

Créer des livres électroniques EPub facilement

Les classements auteurs

Les classements auteurs

Cette option permet de créer les classements d’auteurs qui permettent de regrouper les auteurs selon leurs
spécialités. Exemple : Aloums, polars, documentaires...
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Affichage du classement des auteurs

(Par classement auteur l 2 classements
Classement
(AUCUN)

0\_.*’|:|ir + Nouveau mm Supprimer

& Auteurs (S, Liste g_ Quitter 7 Aide

Produire des aides en ligne pour les applications Qt

Les auteurs

Les auteurs

Cette option permet de gérer les auteurs. Pour chaque auteur, nous pouvons préciser son nom et un résumé libre
afin d’enregistrer les éléments les plus marquants du personnage... sa vie, son ceuvre...

& Note : Vous pouvez filtrer les auteurs sans titre.

& Note : Vous pouvez filtrer que les auteurs avec titre.

& Note : Nous vous conseillons de codifier I'auteur avec le nom devant le prénom pour faciliter les recherches.
& Note : Un bouton permet de supprimer les auteurs sans titre référencé.

En cas de doublon d’auteur, il existe une procédure de contréle d’unicité et de suppression des auteurs (voir
fonction A propos de dans le menu Aide).
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Paramétres )"\8 (halsn] 4P x
Par nom I'p" o "’p" nationalité ‘ (] Voir les nombres de titres () Que avectitres () Que sans titre 21478 auteurs
» | Nom Classement Né(e) le Nationalité Lieu Naissance Nom
't HART Maarten (indéfini) 't HART Maarten
- (indéfini) REGAN Dian Curtis
(indéfini) (indéfini) (indefini)
AARON Chester (indéfini) AARON Chester
AARON David (indéfini) AARON David
AARON Soazig (indéfini) AARON Soazig
ABADIE Frédéric (indéfini) ABADE Frederic
ABASTADO Claude (indéfini) ABASTADO Claude
ABATE Carmine (indéfini) ABATE Carmine
ABBADE, Christian (indéfini) ABBADE, Christian
ABBADO Claudio (indéfini) ABBADO Claudio
ABBAS Ferhat (indéfini) ABBAS Ferhat
ABBE Pierre (indéfini) ABBE Pierre
ABBOTT Rachel (indéfini) SIMON Phiippe
ABDALLAH Dima (indéfini) PAGAN Hugues
ABDEL-Méguid Ibrahim (indéfini) ABDEL-Meguid Ibrahim
ABDESSEMED Charaf (indéfini) ABDESSEMED Charaf
ABDI Hawa Dr (indéfini) ABDI Hawa Dr
ABDI Nidam (indéfini) /ABDI Nidam
ABDOLAH Kader (indéfini) ABDOLAH Kader
ABECASSIS Agnes (indéfini) ABECASSIS Agnes
ABECASSIS Eliette (indéfini) ABECASSIS Eliette
ABECASSIS G. (indéfini) ABECASSIS G.
ABEGG Christophe (indéfini) ABEGG Christophe
ABEILLE Jacques (indéfini) ABEILLE Jacques
ABENHAIM Lucien (indéfini) ABENHAIM Lucien
ABERCORN Thomas (indéfini) ABERCORN Thomas

@ Fonds 2 Répertoire & Fiche &5 catalogue 4 Epuration samedi 13 aout 2022

Révolutionnez la sortie de votre fichier d'aide CHM avec HelpNDoc

4

Les illustrateurs

Les illustrateurs

Cette option permet de gérer les illustrateurs. Pour chaque illustrateur, nous pouvons préciser son nom et un
résumé libre.

Environnement de création d'aide complet

Les traducteurs

Les traducteurs (bibliotheques)

Cette option permet de gérer les traducteurs. Pour chaque traducteur, nous pouvons préciser son nom et un
résumé libre. Pour chaque titre, vous pourrez préciser le traducteur et la langue d'origine.

Générer facilement des livres électroniques Kindle

Les lecteurs (AVH)

Les lecteurs (AVH)

Cette option permet de gérer les lecteurs. Pour chaque lecteur, nous pouvons préciser son nom et un résumé libre.
Pour chaque titre, vous pourrez préciser le lecteur.

Oubliez le fastidieux processus de conversion WinHelp HLP vers
CHM avec HelpNDoc

Les niveaux scolaires

Les niveaux scolaires

Cette option permet de gérer les niveaux scolaires attribués au titre. Ce niveau permet par exemple de trouver les
titres de niveau CP...

Générateur de documentation d'aide HTML gratuit
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Les supports et tarifications

Les supports et tarification des préts

Cette option permet de créer les supports qui permettent de regrouper les titres. Exemple : livres, cassettes,
CDROM, CD audio...

Pour chaque support, nous précisons le nombre de titres maximum autorisés pour un adhérent. Le nombre de prét
simultané est calculé dans la gestion des préts.

& Note : Vous pouvez préciser un nombre maximum par support et globalement sur la bibliothéque. Exemple : 2
romans, 2 BD et 3 titres globalement.

& Note : Le nombre de jours maximum autorisé en prét sert au calcul théorique de la date de retour. Elle sert
également a calculer le retard. En cas de retard, la date prévue est affichée en rouge.

& Note : Si vous avez choisi de gérer les nouveautés par support, vous cochez « Nouveauté » et vous précisez la
durée de la période de nouveauté et le code de retour en fin de période ; avec la coche « Fin de mois », vous pouvez
caler la fin de période sur la fin de mois.

& Note : Vous pouvez gérer les formats d'affichage des dates d'édition de chaque titre: vous avez le choix entre
jjijmm:aaaa, mm:aaaa et aaaa.

& Note : Vous pouvez changer les formats enregistrés d'un support: traitement irréversible. (bouton "Format
date").

-

Affichage des supports (= ®][=]
Par support 2 supports (J Voir les nombres de titres
Support Ab jreréts meRés douvurée Now Format  Support re Géré par | Type par dé Classement pa ISO 271 Prolong:
0

LIVRE NOUVEAUTE 15/ 99 | 99| 1 360aaaa |LIVRE 0

. Voir # Nouve: |A Quvrir | = Supprit

G Fonds 2 Liste [ formatdate e ""°€ & 10UrUES 2 Quitte 7 Aide

nriv farrée

Rationalisez votre processus de documentation avec la fonction
de conversion WinHelp HLP vers CHM de HelpNDoc

Les tarifs des supports

Les tarifs des supports

Pour une facturation des préts et calculer le droit au prét, vous avez un onglet ol vous pouvez préciser un prix fixe,
un pourcentage du prix d’achat ou le prix forcé de la fiche du titre par code AJES avec une gestion des arrondis et un
minimum de facturation. La gratuité définie dans I'activité adhérent est prioritaire. (A noter que la gratuité peut étre
forcée également sur la fiche adhérent pour un bénévole par exemple).
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* Mise a jour d'un support EI =] @
Support: | Livre | (livre, CD, cassette...]
MNb jours du prétiitee; |15 2 jours [calcul prévisionnel du retour) HEJ prolongation: ljl
MEb titres/carte: 1} 2| autarizés en rézervation Nb titres/carte: 10 % autorisés en préts

Mbr mini; 0000000000000 | Mbrmaw: | 0000000000000

- T arification des préts

T arification Droit & prét Type Arondi Minimum  Supplément  Hors abonnement
ADULTE —_——————————
0.80 5 | Pris |~ | Pazamond . 0.aa = 0.aa =
0.00 s | Prig s | Pazamond . 0.aa > 0.aa >
JEUNE : :
n.00 % | Prix |« | Pazamond |w 0.00 = 0.00 >
0.o0o % | Prie || | Paz amondi |~ 0.0o0 = 0.0o0 =
ENFANT ,
Prét 5.50 SIS | | Pag amondi |~ 0.aa = 0.aa >
oo = | Pri# || | Pasz armondi |~ 0.0o0 = 0.0o0 =
ADD 0.00 = | Prix |~ | Paz amondi |~ 0.0o0 o 0.0o0 o
n.an 2 | Prix |~ | Paz amondi |~ 0.0o = 0.0o0 =
18/30
0.00 # | Prix |« | Pas amondi |- 0.00 > 0.00 =
0.00 5 Prx |« | Pas amondi | 0.00 = 0.aa =
SEMIOR
[Prat | [550 d =z [o]|8Cets [O][ ] [0mo ¢ [noo g
| | 000 g [Pix [V [Pasanondi [V] [ ] o000 s |noo £

[’ Qénnuler % bide

Obtenez des résultats de documentation professionnels avec un
outil de création d'aide

Les types de titre

Les types de titre

Cette option permet de créer les types de titres qui permettent de regrouper les titres dans les supports. Nous
pouvons utiliser des codes couleurs. Exemple : Gris, rouge...

Créez sans effort un site Web de documentation de qualité
professionnelle avec HelpNDoc

Les classements

Les classements

Cette option permet de créer les classements de titres qui permettent de regrouper les titres dans les types ou les
supports. Il n’existe pas de hiérarchie entre le type et le classement.

Exemple : Lire des histoires, les pays, observer la nature...

& Note : Si vous avez choisi de gérer les nouveautés par classement, vous cochez « Nouveauté » et vous précisez la
durée de la période de nouveauté et le code de retour en fin de période ; avec la coche « Fin de mois », vous pouvez
caler la fin de période sur la fin de mois.

Générateur d'aides CHM gratuit

Les collections

Les collections

Cette option permet de créer les collections qui permettent de regrouper les titres.

Gagnez du temps et de la frustration avec la fonction de
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conversion WinHelp HLP vers CHM de HelpNDoc

Les séries

Les séries
Cette option permet de créer les séries pour les BD.
Mettez a niveau votre processus de documentation avec un outil
de création d'aide

Les mots clés

Les mots clés

Cette option permet de créer les mots clés qui permettent de regrouper les titres. Le nombre de mots clés est
illimité et le nombre de mots clés associés a chaque titre est illimité également.

Ces mots clés serviront a la recherche de titres sur des themes particuliers.

& Note : Une option dans les parametres généraux de la bibliotheque permet de les gérer en minuscule. (En
majuscule par défaut).

Convertissez sans effort votre document Word en livre
électronique : un guide étape par étape

Les cotes Dewey

Les cotes de Dewey

Cette option permet de créer les cotes de Dewey qui seront attribuées a chaque titre qui permettent de regrouper
les titres selon cette codification standard.

Qu'est-ce qu'un outil de création d'aide ?

Menu Parameétres pour une bibliothéque sonothéque

Menu Paramétres pour une bibliotheque sonotheque :
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Fichiers Fonds  Adhérentz  Listes  Prétz  Rete

Hz Gﬂm ke 0?5 @ F6

Paramétres
Auteurs
Clazzements
Auteurs
Pararnétres du fonds Ch
Supports Epogques
Types Instruments
Chef darchestre
Collections Compozitewrs
Sénes |nterprétes
Motz clés Orchestie
Dewey Clazsifications
Editeurs Editeurs
Lanques
|"¢_| Fermer

Parametres  Sonotheque
Vous trouverez en plus des options permettant de gérer les critéres utiles a la gestion des CD : les époques, les

instruments, les chefs d’orchestre, les compositeurs, les interpréetes, les orchestres, les classifications et les
éditeurs.

Ce menu permet de créer tous les codes qui seront utiles a la création d’un titre de la sonotheque.

& Note : Nous pouvons également créer tous les codes des critéres lors de la création d’un titre. (L’auteur,
I'éditeur...)

& Note : Vous avez en plus acces aux bases de données époque, instruments, chef d'orchestre,
compositeurs, interprétes, orchestre, classifications et éditeurs. Ces champs seront visibles sur chaque titre de la
sonotheque.
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" Pasniies )/ Mise a jour du titre je chante I'alphabet | 1rx

Général [Résumé
Code: ] 2003912213 Copie de:

Support: £ Interne: 1754 Classification 71 £ chansons pour les petitts

Epoque: AJES: ENFANT v | Cote Mots clés (ilimités)

Instrument: Automatique Prii Mot clé

Chef Orchestre: Tome, N° série: | o £

Titre: je chante I'alphabet
Sous titre:

Compositeur: jeannot raymond

Co-guteur.

() Nouveauté () Alire, écouter sur place
Langue: : yo)

Mention llus.

Interpréte: jeannot raymond

Orchestre:

Editeur. nathan Année édition 1989 2] Mention:
Lieu édition:

Fiche BnF: Abonnement du

Nom série (BD):

au = M4« 2 r 0 —_

Provenance: Achat ~| Endatedu 5/05/1998 4|

Nouveau
Prix achat: 19.35 Etat: | NBCD: 1

Ouvrir
SN 3133093912213 1SSN 1SBD: o

Commentaires: Supprimer

Sortie du Fond Présent

Motif Sortie:

Prolongé?: 0 Date Envoi FTP: 000 Dernier Catalogue:

Créé le:

N
L4 oK X Annuler
Wodifle:  09/0172014 Suppr. le: (=) Copier

@] Prét, réservation, historiques loir couverture

Découvrez la puissance et la facilité d'utilisation d'un outil de
création d'aide

Configuration de l'impression

Configuration de I'impression

Cette option permet d’accéder a la configuration WINDOWS de I'imprimante rattachée a votre poste.

Maximisez la protection de vos PDF en suivant ces étapes simples

Sauvegardes et restaurations

Sauvegarde et restauration des fichiers

Cette option permet de sauvegarder les fichiers de chaque bibliothéque sur disquette, clé USB, disque externe ou
sur votre disque local ; les fichiers sauvegardés sont ceux de la bibliothéque en cours. La sauvegarde se fait par une
copie des fichiers. La restauration se fait par une copie inverse et écrase les fichiers du disque dur par ceux du
support.

Lecteur Sauvegardes: O || [ Support estermne [dizque, clé...]

[] 5 auvegarde horodatée [les garde toutes|
Demiére sauvegarde:  30W01/2016€  Hewrs:  15:05
Demigre restauration:  30/01/2016  Hewrs: 1458

lestauration des fichiers

# Attention, vous allez restaurer les fichiers et & les fichiers actuels ...

Dossier ol ze trouve les fichiers & restaurer:

1l |2
[ ou restaurer la demiére sauvegarde effectuée:

Demiére sauvegarde:  D:\marepv104CBPTBowgeshSauvegardes
3040142016 1505
o DK 2 Annuler
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Sauvegarde / restauration

B Veérifier que personne ne travaille sur la bibliothéque._..

Sauvegarde/restauration
= | @ 5 auyegarde Dermigre sauvegarde:
) Restauration D:\marepw1\CBPTBourgeshS auvegardes

_ 3040172016 1605
Lectewr utilisé: |0

78 Sauvegarde horodatée [garde toutes les sauvegardes avec la date dans le nom du dossier de sauvegarde]
[1 Représente un support exteme [clé USE, disque externe...]
sinon. ce lecteur représente un dossier sur ce PC ow sur votre réseau local

[Une sauvegarde sur C est une sauvegarde rapide qui reste sur votre disque dur)

Il est préférable de faire une sauveqgarde sur un support exteme que Yol POUYEZ EMMENEN aYEC Yous
pour que les sauvegardes ne restent pas avec vos données en cas de probléme. (few, val...)

ME: une sauvegarde sur votre disque local C est faite en double si vous Faites une sauvegarde sur un sup
Dossier de sauvegarde:
D:smarepy1 DWCBPT B ourgeshS auvegardes 201601 31.152635

< Ok 2 Annuler

Dans les parametres de la bibliothéque, vous pouvez préciser la lettre représentant votre support de sauvegarde (clé
usb, disque...) ; si vous ne cochez pas « Support externe », la lettre sera vue comme un lecteur réseau. Vous pouvez
horodater vos sauvegardes : dans ce cas, le dossier de sauvegarde sera sous la forme

« sauvegardes\aaaammijj.hmmss » ce qui permet de garder toutes les versions de sauvegardes. Vous pouvez
supprimer des anciens dossiers de sauvegardes sans souci. Si vous n"horodatez pas, chaque sauvegarde écrase la
précédente. Dans le cas d’une restauration, vous pouvez restaurer a partir de la derniere sauvegarde, sinon, vous
pouvez choisir le dossier de sauvegardes a restaurer.

& Note : Avant la restauration, vérifiez votre support, la date de sauvegarde ... une restauration écrase a tout
jamais les fichiers existants du disque.

& Note : Il est conseillé de faire plusieurs jeux de sauvegardes pour faire un roulement et notamment d’avoir une
sauvegarde extérieure au local ou se trouve I'ordinateur.

& Note : Pensez que vous devrez récupérer et ressaisir les préts, les retours, les réservations et toutes les
modifications du fonds en cas de probleme en remontant jusqu’a la derniere sauvegarde faite.

& Note : Dans le cas d’un volume important, il est préférable d’envisager une sauvegarde sur un streamer, un
disque externe ou une clé USB qui sauvegarde toutes les informations sur un seul support ; la clé USB est moins
fiable gu’un disque externe car plus fragile. Dans ce cas, I'option de sauvegarde du programme est inutile.

Vous pouvez aussi souscrire a un abonnement de sauvegardes externalisées sur internet auprés de Magestia

Informatique.

Créer des documents d'aide PDF facilement

Export vers le site internet

Export vers site internet

Cette option permet d’envoyer automatiquement vos données pour mettre a jour votre site internet avec toutes les
informations du fonds, les disponibilités, les images.

(Selon les parametres et le site que nous vous fournissons.)

& Note : Vous pouvez aussi adresser a vos lecteurs un message d'informations directement visible sur le site.
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Création de fichiers Html avec tout le fonds + des fichiers par genre de classement.  Texte d'informations aux lecteurs du site:

Veéiifiez que tous les classements aient bien un genre (R, BIO, BD...). ‘x % g ‘ ) Cu ‘ B g T Apc ABC Apc %T %l

P Création d'autant de fonds HTML gque de gerres différents.
(el Les titres désactivés ou avec un titie vide ne sont pas exportés.

("] Exporter la catégorie "Auteurs”
| Exporter les autres catégories ['Classements”, 'Collections", "E diteurs", "lllustrateurs'...)

Exporter selon le genre: | Genre Stats

(") Exporter le fonds + fichier HTML [dossier export) (") Exporter le fonds (format PS) + fichier HTML [dossier export)
| Ne pas exporter les informations de disponibilités

| Ne pas exporter les prix des livres

| Exporter les lecteurs (seulement ceux qui ont un mail]

: Envoi des fichiers sur internet en fin de traitement
Nom du site intemet [https: //xsxssxs. fr)

Dossier FTP import des données sur le site: (fichiers HTML)

Dossier distant pour fichiers csv base de données:

Héte FTP:
Login:
Mot de passe:

@ Site avec URL simplifiés [recherches)

< >
Dermier envoi: S 1] Sauvegarde des infos et envoi seul du message sur intemet X Annuler
. . ) . .
Produire des livres électroniques facilement
Le menu Gestion du Fonds
s . - .
Creer des sites web d'aide facilement
/®Misc & jour du fonds | e
[] oit les nombre de préts [ ¥ait le comptage 3108 tires [fickier)
Far code |Par classement |Par suppart | Par éditewr | Par ilustiateur | Par type |Par auteur |Partive (Par date | par prét achérent ’/Pal colection | Par Dewey |Par iaducteur | Par niveau | Par AJES |Par série | Par ISEN
Code The Dispols Nbpiéts  Suppatt Type Classment  Colection Auteur IIusateur Tiaductew  Edtew NB Pages Dués  Clsslication 1SBN A
Lespion du jour J LIVRE BLANC ROMAN (Q4UCUNE Leterreus, Frédéric (U CUN) [BUCUN) Ohep éditions 183 [INDEFINI] (37826151

123818 temezeo LIVRE (ACLN BANDE DESSINEHALICUN] Chistan Gire, Didi[ALCUN] [UCUN Glénat BDGIN
130810 Il diavalo LIVRE (BUCUN BANDE DESSINERAUCUN) Chiistian Gine, Didi(&U CUN) [BUCUN) Glénat BDGIN
26000260 |Uin, e, Troy LIVRE (ALCLN BANDE DESSINEHALCUN] scénato, Christoph{ALCUN] [UCUN Solsil BDTAR
26001682 |Dormemoi unours | LIVRE (BUCUN [BUCUN) [BUCUN) tewte de Carl Norac[AUCUN) [BUCUN) Pastel - [E cole des| AJAD
6001944 |Giis sous LIVRE (ALCLN ROMAN (AUCUN Anke devies  [(AUCUN [UCUN Mian AMIN
26003646 |Le jour des crapauds LIVRE (BUCUN [AUCUN [BUCUN) iscénaro, Joann SF{AUCUN) [BUCUN) Delcout BD TRO
BO0S610  |Les enfars de Ja plas ot du vert LIVRE (ALCLN [BLICUN (AUCUN aler Hacken  [AUCUN [UCUN Teits de biume:: P R MAC
26006513 |Petit thédte des grands personnages : héras ef savarts : Pantagiuel, Ulsse, Don LIVRE (BUCUN [AUCUN [BUCUN) tente Michel Fustie(/U CUN) [BUCUN) Sablier (] B42FUS
2007834 Diouze heres pour mount : iomar LIVRE [AUCUN [AUCUN [BUCUN] Maud Tabachnik [&UCUN] [&UCUN] A, Michel RP TAB
26008080 |Le sacilice LIVRE (ALCLN [BLICUN (AUCUN Kiitie Kattryn Ru(ALUCUN] [UCUN Payot & Rivages RSF RUS
26008523 |Le changelin LIVRE (BUCUN [AUCUN [BUCUN) Kiistine Kathryn iU CUN| [BUCUN) Payat & Rivages RSF RUS
BOTO7  (Les cendres de mon avenit: roman LIVRE (ALCLN [BLICUN (AUCUN Eiic Faye [BUCUN [UCUN Stock REAY
26010708 |Requiem pour salauds et fous LIVRE (BUCUN [AUCUN [BUCUN) Augustin Buzua  [AUCUN) [BUCUN) les Ed. Nair sur bl RELZ
B0T1267  |L'accidert: roman LIVRE (ALCLN [BLICUN (AUCUN Mihal Sebastian  [ALCUN] [UCUN Mercue de France RSEB
26012798 |Tum'aimes ou tu m'aimes pas 7 LIVRE (BUCUN [AUCUN [BUCUN) tewte de Carl Norac[AUCUN) [BUCUN) Pastel : IEcole des| ADUR
BOTM0T  |Lequipe LIVRE (ALCLN [BLICUN (AUCUN Chistian de Mrtel[AUCUN] [UCUN Bayaid juniesss RMON
26014408 |Titlaie et remplagante LIVRE (BUCUN [AUCUN [BUCUN) Alan Gibbons [ALCUN] [BUCUN) llan REGIB
B0T7581  |Le recuin seigneur des mess LIVRE (ALCLN [BLICUN (AUCUN Géaid Soury  [AUCUN] [UCUN Fleurus 557 50U
26018131 |P'otow, Mécureil te en Fair LIVRE (BUCUN [AUCUN [BUCUN) Benoit Delalandre [AUCUN) [BUCUN) e % ablier CDEL
B021284 (s adleus & s reine LIVREAUDID  (AUCLN [BLICUN (AUCUN Chartal Thomas  [AUCUN] [UCUN RTHD
26022727 |Noces indiennes LIVRE (BUCUN [AUCUN [BUCUN) Sharon Maas [ALCUN] [BUCUN) Flammerion R Ma4
BO24157 (L retour & Keinoé : roman LARGE YISION  (AUCLN [BLICUN (AUCUN Mirsle Lesage  [AUCUN] [UCUN Corps 16 RLES
26026825 |5 fétais une fée. LIVRE (BUCUN [AUCUN [BUCUN) Marie Lamagie, Alig/U CUN| [BUCUN) Circonflese 3084LA
B02925  |Lestactiques de Chvonos LIVRE (ALCLN [BLICUN (AUCUN Etsnne Klein  [AUCUN] [UCUN Flarimarion 529KLE
26029524 |Un art retrouwe T03: Chablais & Genevois : Egises et chapelles baroques du diocés 8/02/14 LIVRE (BUCUN [AUCUN [BUCUN) Femand Roulier  [AUCUN) [BUCUN) Fiossat Mignod 5 726 ROU
26030383 |Rendsz-vous au v : s lavandidres racontent LIVRE (ALCLN [BLICUN (AUCUN Ednond Rébils  [AUCUN] [UCUN Ed "Le Téégram 847REB
26031011 |Thédtre en scéne T02: 9 pigces pour les & LIVRE (BUCUN [AUCUN [BUCUN) 11 ans. 2, 9 pieces(AUCUN) [BUCUN) Magnard B42THE
BO31ET  |L'snfart bien potant ls premires annézs LIVRE (ALCLN [BLICUN (AUCUN DrAldoNaouri  [AUCUN] [UCUN Ed.d Seul BIB52NAD
2603370 |On ne schiroumple pas e progrés LIVRE (BUCUN [AUCUN [BUCUN) ‘scénaro de Philpp (AU CUN) [BUCUN) le Lombard BD PEY
26033285 |Le chéne qui parlat LIVRE (BUCUN [AUCUN [BUCUN) [scénario de] DerbAUCUN) [BUCUN) le Lombard BDDER
BU34IE  |Lejardin des pendus LIVRE (ALCLN [BUCUN (AUCUN Ian Rarkin [BUCUN [UCUN Ed du Rocher RPRAN
26034580 Tt hewreus : psychologie du bonhewr LIVRE (BUCUN OCUMENTAIRE [AUCUN| Chiistophe Andié  [AUCUN) [BUCUN) 0. Jacch 1524 AND
B034936  |Larcolére de Tyrbr LIVRE (ALCLN (BLICUN (AUCUN Frark Victoris  [AUCUN] [UCUN Delcout jeunssss BDYIC
26035575 |Las'en vont les seigneuries LIVRE (BUCUN [AUCUN [BUCUN) Alice BeckerHo  [AUCUN] [BUCUN) le Temps quil it 02&BIB
B036255 Moo rver LIVRE (ALCLN [BLICUN (AUCUN Andhé Taymans  (AUCUN [UCUN Casteman BDTAY
26036711 nnala peureuse LIVRE [BUCUN [AUCUN [BUCUN) uli Fiese: [AUCUN] [BUCUN) Ed Lirgbelle AFRI

W20 nnl < > v

[ Voirles sugprimés

Code: = Recherche: [ Recherche avancée

p N
%Mm s %Hm pidts Recherche + création intemet — g Vo tie + Ciésfion Hors séis + Noweau A Qi - Supp P outer

Ce menu permet de gérer le fonds c’est a dire de créer ou modifier tous les codes titres qui seront gérés dans la
bibliotheque. Chaque titre est référencé par un code numérique sur 13 caracteres, un auteur, un illustrateur... La
création du code peut étre automatique et incrémental (globalement ou par activité) ou vous pouvez passer par une
création hors-série et préciser le numéro que vous voulez créer.
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Une création hors-série crée un numéro (hors séquence ou pour boucher un trou) que vous devez reprendre en
mise a jour.

LX) Une création par le bouton « Nouveau » crée un numéro en prenant le dernier numéro créé + 1 ; vous pouvez
tout de méme modifier le numéro proposé.

Si vous avez choisi une numérotation différente par activité, vous devez cocher « Gestion des titres par tranche
de numéro » et préciser les tranches par activité dans I'option « Fichier, Activités ».

La coche "Voir le nombre de préts" permet de voir le nombre de préts historisés sur chaque titre.

La coche "Voir le comptage" permet de voir le nombre de titres filtrés d'apres vos critéres.

L Coche "Voir les supprimés" : la coche permet de visualiser les titres supprimés (voir mise a jour du titre). Ceux-ci
s’affichent en rouge et peuvent étre réactivés.

Evous pouvez filtrer le fonds sur des périodes d'achat, sans ou avec mouvements sur une période, avec ou sans
retour, avec ou sans image, avec ou sans ISBN, que ou sans les nouveautés..

Evous pouvez gérer les autorisations de mises a jour du fonds par un mot de passe précisé dans les paramétres
généraux de la bibliothéque. Dans ce cas, I'utilisateur n'aura qu'une visualisation du titre sans mise a jour
possible.

Pour les AVH wvous pouvez gérer les doubles de chaque titre : dans ce cas, le numéro systeme est différent
mais le numéro interne est unique :
ex: 101 Y0103
102 Y0103 :le 102 est un double du 101

Générateur de documentation complet

Recherche + création automatique d’un titre a partir du code ISBN ou ISSN (BnF)

Recherche + création automatique d’un titre a partir du code ISBN ou
ISSN (BnF)
(AR

Recherche + création internet

La recherche se fait par I'utilisation d'un logiciel client YAZ Z39.50 a installer précédemment.

LI Ce bouton permet de faire une recherche d’un titre sur différents sites et en saisissant un code ISBN ou ISSN
(avec ou sans tiret), cette fonction permet de faire une connexion automatique sur le site de la BNF, de
récupérer les informations sous format UNIMARC et de les intégrer directement dans votre fonds sur la page de
saisie habituelle. Avant I'intégration, vous avez I'affichage de la récupération et vous pouvez ajouter les éléments
manguants ou les modifier.

Une coche dans les parametres généraux permet de créer automatiquement les codes manquants comme
I'auteur, illustrateur, éditeur... sans bloquer le traitement.

La BnF propose les champs auteur, éditeur...en minuscule ce qui peut poser un probleme si vous avez tout créé
en majuscule.

% | Recherche internet

Faites une recherche ou saisissez le code ISEN/ISSN pour limporter depuis: | ENF | ISBN:|| EEEREIIREES A | ou ISSN: l:l ‘ID Importer
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[ﬂ Parameétres... El@

Impart manuel d'un fichier UMIMARC

oY Importatior
du titre

Motice  Longuew Statu Type Miv BiMiv H 2 Position 2 2 Etig  Pos Etic Long Etic ltem

22 241 450 200 218 63 [a] L' espion du jour J[b]T exte imprime(fFredérnic Letereux

Aprés choix du support, tout est rempli...il vous reste a compléter (code barre interne, date d’achat...) et a
valider.

E Mise 3 jour du titre L' espion du jour ) EI[E
W
Code: M 16 Copie de: ([
Support: LIVRE = LCodeTntemne: DEWEY[[INDEFIMI | 52
Tupe: BLANC joi AJES: [apuLTE [ Eote Mats clés (illimités)
Claszement: ROMAN e Miveau: Jo] ot clé
Collection: 0aUCUNE 52 Tome, N* séries| 0 1%
Titre: L' ezpion du jour J |
Sous titre: |
Auteur: Letereus, Frédéric = [ Houveauté [ & lire, écouter sur place
Co-auteur: S Traduit De: | FRAMCAIS e
llustrateur: [ACUN) 2| Mention llus.: | |
Traducteur [ [ALICUN) JZ] Annge éditiont 15 2| Mention éd.: [pL 2015 01-|
Editeur: Orep éditions 52 Lieu éditiar: | Bayeus
Mo zérie [BD): rel Abornement du; 3 aw 040040000 (2
Frovenance: | Achat ~ Endate du  0/00/0000 (2 Dimension 1: | 23.001=
N I 44 4 2 ke bkl ¥
Pris: 17.00 13 Etat| Indé|w Mombre pi 183 |3
Mouveau
ISBN: 978-2-8151-0261-2 | 155N |is&D: | | i
LCommentaires: | LU
| | Supprirmer
Erolongé?:lzl Date Envoi FTP: 00/00,/0000 Dermier Catalogue: I:l
1 Prét, réservation, oir Création depuis L p ]
M hiztoriques couverture a internet Date Modif: Suppr. le: l:l Llj i = & D

Fin de limportation de 973-2-8151-0261-2 ..

Créez sans effort une documentation de haute qualité avec un
outil de création d'aide

Gestion du Fonds

Gestion du fonds

La saisie se présente sous forme d’onglets vous permettant d’afficher tout ou partie de la bibliotheque selon les
mises a jour que vous avez a faire.

Exemple : Mettre a jour tous les titres d’un auteur ou d’une cote de Dewey.

Chaque sélection se fait sur I'appel d’une fenétre.
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Bibliothéque :

Général [Résume

===

Code: M 4445 Copie de:|[0 | Code & | AD570404438
Support: Livie 5= Cade Intermne: 0 QEWEY: e
AJES: | ADULTE |+  Cote: |RDESM ots clés (ilimitéz)

Clazzement: Raman = Miveal: A | Automatique Prii Mot clé
Callaction: [indéfini] A2 Tome, N série: | 4 |2
Titre: Maoir tango
Sous titre: 1945-1947
Autewr: DESFORGES Régine e [ Mouveauté [] & lire, écouter sur place
Co-auteur: 2 Traduit De: | (indéfin) =

Mention lus.: |
Traductewr: i
Editeur: Ramsay 52 Année édition; 1991 2| Mentior: | (indéfini)
Mom série [BD]: | La bicyclette bleue 52 Lieu édition: | Pariz |
Fiche BNF: Abonnement du: $| au | 0/00/0000
Provenance: | Aulre | Endate du |11/07/2012]% Dimension 1: | ponls mmeaan T F
Prix: 0.00 & Etat| Indé o Mombrep 0 12
1SEN-: Mowveau

kl 9782655569587
LCommentaires: Quvrir
Supprimer
Prolongé? [ 0] Date Envoi FTP: 0040040000 Demier Catalogue: [ |

4 Prét, réservation,

= historiques

Sonotheque :

D ate Maodit:

d Mise & jour du répertoire
Geénéral |Résums |
Code: M| 250991011926 Copie dez| n
Support: [wn] e Code Interne: 3092 Classific: 27
Epoque: 3 - muzique de la renaizsance [1450-1610) yo v
Instrument: winle o]
Chef Drchestre: el Tome: [0 |2
Titre: full of colour
Sous titre:
LComposziteur: e [] Mouveauté | & lire, écouter sur place
Imberpréte: ghielmi vittorio rs)
Orchestre: el Langue: el
Editeur: denan e Arnée édiion: | 2010 &
Provenance: = En date du | 14/09/2006 &
Pris: 2226 £ Abonnement du: | 000400 2 aw | 0000000 =
ME CD: 1

LCommentaires:

Prolongé?:

0| Date Envoi FTP: 004000000

2 gewwvies pour 5 instruments [quintetts]

Copier X Annuler

E=S (N

Mots clés [ilimités

Mot cle

44 4 2 F [ Kl <3

Date Dermier Catalogue:

Nouweau
Dluric

Supprimer

@] Prét, réservation, historiques moirjmage Date Maodift: 011042012

Suppr. le:
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Ludotheque:
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ELEn création, si vous avez choisi une numérotation par activité et si vous avez précisé une tranche par activité,

vous devez sélectionner 'activité et vous aurez une proposition de numéro.

ELEn création, vous pouvez créer automatiquement plusieurs doublons du méme titre en indiquant le nombre de

copies ; le programme crée a la suite autant de titres. En modification, vous pouvez recopier un titre existant en

cliquant sur le bouton « copie » ; vous précisez les copies et le systeme créera autant de titre en copie. Toutes les
zones critéres sont obligatoires (auteur, éditeur, illustrateur ...) sauf la cote de Dewey (selon le parameétre général

« Gestion Dewey »)

Tous les codes critéres définissant le titre peuvent étre créés en cours de saisie.

Vous pouvez préciser des renseignements comme les dimensions en cm, le type de format du titre (portrait ou
paysage), le niveau scolaire du titre, la destination du titre (adulte, jeune, enfant), la provenance (achat, don...),
le nombre de pages, le code ISBN, si le titre est a lire sur place (dans le cas contraire, il est refusé en prét).

La date d’achat et le prix sont importants : ces zones vous permettront d’éditer un inventaire chiffré date a date
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selon les critéres de tri de votre choix.
Il est possible de préciser dans le cas d’une revue, les dates d’abonnement.
[ La date de suppression permet de saisir une date et par ce fait, de cacher le titre mais sans perdre I’historique
liés. (Cas de titres perdus, vendus...) ; une suppression par le bouton « Suppr » le supprime sans possibilité de le
récupérer ou de le comptabiliser dans des stats.
Le bouton « Préts, réservation et historiques » permet d’agir directement sur les préts et réservation en cours
(Modification, ajout, modification des dates ...) sans passer par la gestion normale des préts.
& Note : la zone « Chemin de I'image » permet dans le cas d’une gestion de documents stockés grace a un

scanner par exemple de préciser le répertoire ou elle se trouve et I'emplacement en cas de stockage extérieur.

& Note : En haut de la fenétre, il est précisé le nombre de fiches.

& Note : Si vous ne voulez pas gérer un code obligatoire, créez un code « AUCUN » dans la table
correspondante qui sera valable pour tous les codes.
La cote ouvrage : soit vous la saisissez, soit vous cliquez sur le bouton automatique qui proposera la cote de
I'ouvrage d’apres les principes suivant :
& Note : Vous pouvez gérer les formats d'affichage des dates d'édition de chaque titre: vous avez le choix entre
jj;mm:aaaa, mm:aaaa et aaaa. (ce choix se fait sur le support)

Reégles de calcul de la cote ouvrage :

1. Les données utilisées
1.1. Code AIES
- Adulte, Jeune, Enfant, Ado, 18/30

1.2. Code genre : = code élément de code « Classement »

Type Genre

Bande dessinée BD

Biographie BIO

Conte C

Documentaire DOC

Livre d’'images |

Policier RP

Roman R

1.3. Données variables du livre
- Indice Dewey, = « A »
- 3 premieres lettres du nom de 'auteur, = « B »
- 3 premieres lettres du nom du personnage, =« C », le nom du personnage est le premier mot clé
- 1 ére lettre du titre, =« D »
- 1 ere lettre du nom de 'auteur. = « E »
1.4. Table de calcul

AJES Adulte Jeune Enfant Ado 18/30
N° ligne cote 1 2 3 1 2 3 1 2 3 1 2 3 1 2 3
BD BD «B» «D» J BD «B» E BD «B» S BD «B» | BD] «B» «D
»
«A» 92
renseign 920 «B» J 920 «B» E 920 «B» S 920 «B» 0 «B»
é
BIO «A» non
renseign B «C» «E» J B «C» E B «C» S B «C» B «C» | «E»
é
C R «B» «D J C «B» E C «B» S C «B» R «B» «D
» »
«
DOC «A» «B» J «A» | «B» E «A» | «B» S «A» «B» A «B»
»
| R «B» «D J | «B» E | «B» S | «B» R «B» «D
» »
R R «B» «D J R «B» E R «B» S R «B» R «B» «D
» »
RP R «en| Pl ulre s e re|cer| s| re |«Bs]rr]«Br]| “P
» »

Outil de création d'aide puissant et convivial pour les documents
Markdown


https://www.helpndoc.com/fr/tour-des-fonctionnalites/import-export-markdown-avec-outil-creation-aide-helpndoc/
https://www.helpndoc.com/fr/tour-des-fonctionnalites/import-export-markdown-avec-outil-creation-aide-helpndoc/
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Suppression d'un élément d’un fichier principal = Danger

Suppression d’'un élément d’un fichier principal = Danger

Par fichier principal, on entend les fichiers Support, type, classement, auteur, illustrateur... tous les codes qui en
général caractérisent un titre.

Si vous supprimer un code dans sa table de référence, le logiciel supprime également en cascade tous les titres
rattachés a ce code.

Nous vous conseillons donc, avant de supprimer un code de vérifier grace au bouton « Répertoire de xxx » qui se
trouve sur chaque fenétre correspondante : si le résultat de la fenétre est vide, ce code est sans
correspondance, donc vous pouvez le supprimer sans probléme ; dans le cas contraire, vous devriez modifier le
libellé du code.

Rationalisez votre processus de documentation avec l'interface
intuitive de HelpNDoc

Affichage du Fonds

Affichage

L'affichage se présente comme la gestion du fonds mais ne permet pas les mises a jour.

Générer des livres électroniques EPub facilement

Le menu Recherche

Menu recherche

& Note : Pour un acceés plus rapide en recherche et mise a jour du fonds, vous pouvez utiliser cette
fonction qui sera plus rapide que la fonction "Gestion du fonds" surtout si vous utilisez des filtres.

Bibliotheque :

o Sélectionner votre recherche E@
Rechercher dans le fonds... Bibliotheque grand bornand

12038 tres ‘ -H un titre

3828 auteuwrs H un auteur
1879 ilustrateurs @ un illustrateur
1293 traductewrs Aﬁ un traducteur
1007 éditeurs un éditeur

845 collections ||§_§|| une collection

Sriveaus P un niveau scolaire
845 cates une cote Dewey
E7808 index
4236 mots clés | un sujet

% une série

Q Un critére pédagogigque
@ Recherche multi critéres Fermer
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https://www.helpndoc.com/fr/tour-des-fonctionnalites/interface-utilisateur-magnifique/
https://www.helpndoc.com/fr/tour-des-fonctionnalites/interface-utilisateur-magnifique/
https://www.helpndoc.com/fr/creer-des-livres-numeriques-epub

Sonothéque :

o Sélectionner votre recherche EI@
Rechercher dans le fonds... FERNEY VVOLTAIRE

17721 tines ‘ ﬂ un fitre 7 poques

8143 auteurs H un auteur 16 instrurments

Une époque
Un instrument

Un chef d'orchestre

98 chefs orcheste

13 traducteurs 68 compoziteurs Un compositeur
254 édieurs un éditeur un éditeur CD
606 calectiors [L]1]] une collection 158 iteites Un interpréte
£5 orchestres Un orchestre

&
A
bl
6

1348 cotes

4 une cote Dewey Une classification

41415 index £ un théme

044 mots clés ) UN sujet
% une série
@ Recherche mulli critéres @ Recherche multi critéres | reme

Ce menu permet de rechercher un ou plusieurs titres correspondants a un ou plusieurs critéres ; cette recherche
peut étre progressive et aucun code n’est nécessaire. Cette recherche permet également de trouver un auteur, une
collection...

& Note : C'est la méme option qui est utilisée dans I'acces adhérent.

& Note : Le bouton « Continuer » permet de faire une recherche progressive en gardant les critéres de
recherche pour la recherche suivante : exemple : rechercher un auteur et enchainer, en gardant I'auteur sur une
recherche par mot clé ...

& Note : La recherche progressive aboutit sur un écran ou tous les critéres sont proposés.

& Note : Une fois le résultat de la recherche affichée, vous pouvez réserver un titre en précisant votre
code adhérent.
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Code: 24060 Code interne 24060 [ MHouyeauté

Titre: ZOrro

Collection: [aucune]

Support; livre

Type: [aucun)

Classement:  Roman i
Auteur: ALLEMDE. |sabel

lustrateur:  [aucun)

Editeur: Graszet

Date d'édition: 1./05/2005
Traducteur:  LHERMILLIER, Alex et Melly

Série;

Cate R Miveau; Adulte

Provenance  Achat Prizs 21.50 Date d'entrée; 26/03,/05

ISEM 2 24R BBES1 1 000« 000 i
458 pages

C.pédag.

Commentaires:

Réservation: | Adhérent Prénom Réservation| Réservation |

Mats clés: C nie -
E zpagne
Etatz-Lnis ’:I

Découvrez la puissance d'un site Web réactif pour votre
documentation
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https://www.helpndoc.com/fr/tour-des-fonctionnalites/creer-des-sites-html-adaptatifs/
https://www.helpndoc.com/fr/tour-des-fonctionnalites/creer-des-sites-html-adaptatifs/

Rechercher un titre

Rechercher un titre

A partir de cet écran, vous pouvez vous déplacer dans la base des titres en précisant une partie du titre pour affiner
le positionnement. Vous avez la possibilité de voir I'historique des préts, de voir le titre avec tout le détail de la fiche,
d’imprimer sa fiche.

& Note : Le fait de voir la fiche du titre permet de voir la fiche auteur également. Vous pouvez également
éditer la fiche auteur ou mettre a jour son résumé si le paramétrage le permet.

& Note : Dans le cas ou le titre est sorti, vous pouvez voir quel est le jour de retour prévu, I'adhérent qui
I'a sorti et quels adhérents ont réservé ce titre éventuellement.



MaBibliothéque - Aide utilisateur

/A Visualisation de I'auteur I?IIEI
9 titres pour cet auteur
Code: 832 Noarn: ALLEMDE, |sabel
Llaszsement: Fioman
Hele] le:
Mationalité:

Lieu Maizzance:

-] . )
= Imprirner ['auteur

Wair T
DT ! Liste -
le 3=
= e ‘ \.é titres - b
Titre: Dizpole |Code SulCode Interne | Dewey Support Type
1031 & livre [aucun]
Evaluna 1146 & livre [aucun]
la Cité des dieus sauvages 19727 3] livre [aucun]
le Plar infini 1032 3] livre [aucun]
le Royaurne du dragon d'or 22558 & livre [aucun]
les Contes dEva Luna 1033 & livre [aucun]
Paula 4503 Bl livre [aucun]
Partrait s&pia 17802 & livre [aucun]
Faro 24060 & livre [aucun]
4| 2w ] <[] »

[/ 0K ][X Annuler ] [? Aide ]

Documentation Qt Help facile

Rechercher un théme, un mot, un sujet

Rechercher un théme, un mot, un sujet

Cette recherche permet de sélectionner des titres avec des mots ou des parties de mots se trouvant dans le titre
ou le résumé (recherche plein texte). L'indexation est automatique aprés chaque mise a jour du titre. Il n’y a pas de
traitement périodique a faire. Cette recherche est tres rapide car elle utilise les indexations; c'est plus rapide qu'un
filtre dans la gestion du fonds qui "balaie" toute la base a chaque fois.
Vous pouvez préciser cing sujets que vous liez par «et, ou, sauf ». Par défaut, les liaisons de sujets sont « ou ». Le
moteur de recherche permettra éventuellement de trouver des mots accentués saisis d’une maniere différente (i, 3,
au,6..)etmémele «¢».
Exemple : fle pour ile. Il rejette tous les caractéres spéciaux comme ?: 1., -
Il trouvera également des mots commencant par « I », « s" » ... mais aussi des parentheses, des simples et doubles
cotes ...

& Note : Préciser toujours un sujet avec «ou » ou « et » si vous avez un sujet avec « sauf ».
Exemple : animaux sauf lion.

& Note : Les onglets de la recherche permettent de voir les index de chaque titre ou quels titres sont

rattachés a quels index.
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https://www.helpndoc.com/fr/tour-des-fonctionnalites/creez-des-fichiers-daide-pour-le-framework-qt-help
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l:, Sélectionner voltre recherche

Biblicthéque de démonstration

Donner le ou les thémes recherchés dans le titre ou le résumé du titre

Suiet & rechercher dans le titie ou le ésume |Par Emjgl Par miat I

Annuler |

Obtenez des résultats de documentation professionnels avec un
outil de création d'aide

Rechercher un auteur

Rechercher un auteur

A partir de cet écran, vous pouvez vous déplacer dans la base des auteurs en précisant une partie de son nom pour
affiner le positionnement. Vous avez la possibilité de voir le répertoire de 'auteur sélectionné, d’éditer la liste de ses
titres, de voir la fiche auteur ou de continuer en recherche progressive.

& Note : Vous pouvez accélérer la recherche en choisissant I’'onglet « Par classement auteur » et préciser
un classement ; vous n’aurez alors qu’une partie des auteurs.

Eliminez les difficultés de la documentation avec un outil de
création d'aide

Rechercher un illustrateur

Rechercher un illustrateur

A partir de cet écran, vous pouvez vous déplacer dans la base des illustrateurs en précisant une partie de son nom
pour affiner le positionnement. Vous avez la possibilité de voir le répertoire de l'illustrateur sélectionné, d’éditer une
fiche titre ou de continuer en recherche progressive.

Publiez sans effort votre document Word sous forme de livre
électronique

Rechercher un traducteur

Rechercher un traducteur

A partir de cet écran, vous pouvez vous déplacer dans la base des traducteurs en précisant une partie de son nom
pour affiner le positionnement. Vous avez la possibilité de voir le répertoire du traducteur sélectionné, d’éditer une
fiche titre ou de continuer en recherche progressive.

Prenez en charge sans effort vos applications Windows avec la
génération CHM de HelpNDoc
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https://www.helpndoc.com/fr/nouvelles-et-articles/2022-09-27-pourquoi-pr�f�rer-un-outil-de-cr�ation-daide-�-microsoft-word-pour-produire-une-documentation-de-qualit�/
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https://www.helpndoc.com/fr/nouvelles-et-articles/2022-09-27-pourquoi-pr�f�rer-un-outil-de-cr�ation-daide-�-microsoft-word-pour-produire-une-documentation-de-qualit�/
https://www.helpndoc.com/fr/nouvelles-et-articles/2022-09-27-pourquoi-pr�f�rer-un-outil-de-cr�ation-daide-�-microsoft-word-pour-produire-une-documentation-de-qualit�/
https://www.helpndoc.com/fr/guides-etape-par-etape/comment-convertir-un-fichier-word-docx-en-epub-ou-kindle-ebook/
https://www.helpndoc.com/fr/guides-etape-par-etape/comment-convertir-un-fichier-word-docx-en-epub-ou-kindle-ebook/
https://www.helpndoc.com/fr/tour-des-fonctionnalites/creer-fichiers-aide-chm/
https://www.helpndoc.com/fr/tour-des-fonctionnalites/creer-fichiers-aide-chm/
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Rechercher une collection

Rechercher une collection

A partir de cet écran, vous pouvez vous déplacer dans la base des collections en précisant une partie de son nom
pour affiner le positionnement. Vous avez la possibilité de voir le répertoire de la collection sélectionnée ou de
continuer en recherche progressive.

Faites de la documentation un jeu d'enfant avec un outil de
création d'aide

Rechercher un niveau scolaire

Rechercher un niveau scolaire

A partir de cet écran, vous pouvez vous déplacer dans les niveaux scolaires et visualiser les titres correspondants a
votre choix. Vous pouvez éditer le résultat.

Créez des fichiers d'aide CHM professionnels avec I'outil facile a
utiliser de HelpNDoc

Faire une recherche croisée

Faire une recherche croisée

Cette recherche permet de sélectionner des titres en précisant tous les critéres possibles. Tous les criteres sont
facultatifs mais plus de criteres sont précisés, plus la recherche est rapide.
Cette recherche permet de sélectionner des titres avec des mots clés préalablement saisis et attribués aux titres.
Vous pouvez préciser cing sujets que vous liez par «et, ou, sauf ». Par défaut, les liaisons de sujets sont «ou ». Le
moteur de recherche recherchera tous les titres ayant exactement le méme mot clé.

& Note : Préciser toujours un sujet avec «ou » ou «et » si vous avez un sujet avec « sauf ».
exemple : animaux sauf lion.

bules o 12
lushatew: o)
Collection o)
Traductew: o
Titre:
Suppott o)
Tupe: £
Classemert o
3 o | Hiveau

Szt & rechercher dans le e ou ke résumé Mats clés & rechercher

au v el v

au v o v

au v w v

au v w v

au v w v

o 0K X Annuler

Oubliez le fastidieux processus de conversion WinHelp HLP vers
CHM avec HelpNDoc
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https://www.helpndoc.com/fr/nouvelles-et-articles/2022-09-27-pourquoi-pr�f�rer-un-outil-de-cr�ation-daide-�-microsoft-word-pour-produire-une-documentation-de-qualit�/
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https://www.helpndoc.com/fr/guides-etape-par-etape/comment-convertir-un-fichier-daide-hlp-winhelp-en-fichier-daide-chm-aide-html/
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Recherche par mot clé

& Sélectionner volre 1echerche

Biblicthéque de démonstration

Donner le ou les sujets recherchés

Motz clés & rechercher

3 Sélectionner un mot clé

Par mat clé 215 mots clés

ou - [ictivités manueles L

& dministration
Wdoption

ou 2 Weronautique

lafrique géographie

ou hd Wfrique histoire
Wgriculture

lcoolisme

liment

llphabet

mérique du Nord géo

GI I )IvI

Fermer | Aide |

Vous pouvez associer un ou plusieurs mots clés pour la recherche.

Editeur de documentation Qt Help facile

Modification des paramétres du Fonds

Modification des paramétres du fonds

- Modification de paramétres du fond [

Dewey |Classements | Types | Auteurs | Sére | Support | Iuztrateurs | Collections | Traducteurs | Editeurs |

Affectation générale d'une cote Dewey par rapport & un suppart, twpe, classement

Suppart: ® || | ||,Q
Tvpe: =
Claszement; Fe]

A modifier en cote Dewey suivante:

Cate Dewey: Fe]
Changement de cote Dewey en direct
Cote dewey d'origine:; el
& changer en cote Dewey: el
af DK > Annuler

Cette option n’est possible que dans le niveau administrateur (niveau 1).
Dewey :

Cette option permet de modifier globalement d‘apres un support, un type, un classement une cote Dewey ce qui
évite une saisie manuelle.

Elle permet aussi de changer le code d’une cote en un autre code en précisant I'ancien et le nouveau.
Classements, type, auteurs, série, supports, illustrateurs, collections, traducteurs, éditeurs :

Cette option permet de remplacer un code par un autre dans tout le fond.

Qu'est-ce qu'un outil de création d'aide ?
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Affectation de la cote Dewey

Affectation de la cote de Dewey

Cette option permet de modifier globalement d‘apres un support, un type, un classement une cote Dewey ce qui
évite une saisie manuelle.
Elle permet aussi de changer le code d’une cote en un autre code en précisant I'ancien et le nouveau.

Créer des livres électroniques facilement

Indexation de la base documentaire

Indexation de la base documentaire

La recherche intuitive et progressive permet de faire des recherches sur une partie du titre ou du résumé du titre ;
pour cela, une indexation de chaque mot est nécessaire pour avoir une recherche optimisée et rapide a I'affichage.
Cette option permet de ré indexer la base selon un choix ; Il n’est pas nécessaire d’utiliser cette option car a chaque
mise a jour d’un titre, une ré indexation de ce titre est automatiquement exécutée.

& Note : Ne l'utiliser gu’en cas de probleme ou de perte d’index.

Guide étape par étape : comment transformer votre document
Word en livre électronique

Fusion avec un autre Fonds

Fusion autre répertoire

Cette option permet de fusionner un répertoire saisi sur un autre poste et de l'intégrer dans la base actuelle.
Attention, les deux bases doivent avoir été saisies avec la méme version de logiciel et ne pas comporter de titre
avec des numéros identiques.

Maximisez votre portée : convertissez votre document Word en
eBook ePub ou Kindle

Importation données extérieures

Importation données extérieures

Cette option non disponible, permettra d’importer une base d’un autre systeme ou saisie d’'une maniere différente
ou de réimporter des données exportées précédemment par |'option d’exportation du logiciel. Cette option permet
de modifier en masse des informations dans un tableur type Excel et de les réimporter.

Rendez votre documentation accessible sur n'importe quel
appareil avec HelpNDoc

Exportation de fichiers

Exportation fichier

Cette option permet d’exporter le fonds ou un fichier principal (auteur, mots clés, Dewey ...) vers un fichier texte ou
tableur Excel avec séparateur point-virgule. Pour le fonds, une période de comptage est possible pour vous donner
le nombre de préts par tire sur cette période. Toutes les zones du titre sont intégrées ; pour le fonds, une sélection
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est possible sur une période d’achat, un support, un type, un auteur... pour les autres fichiers, tous les
enregistrements sont exportés ; ces fichiers sont directement modifiables dans un tableur. Vous devez choisir le
fichier a exporter grace aux onglets. (Pensez a donner un nom de fichier par exportation si vous exporter plusieurs
fichiers a la fois). Pour une premiere exportation, cochez « remettre le fichier a blanc avant le transfert » ; ceci
permet également de créer un entéte dans le fichier pour la définition des champs. Cette option peut permettre
également d’échanger des données avec une autre bibliotheque. En fin de traitement, vous pouvez ouvrir
directement le fichier dans votre tableur.

- " EXport vers un fichier =
Type da donndes b extraie et [lte
(Clastmmrents | Typns | Supponts | OO i pober | b ackriaeris [Achdverts |
[Fordte [hutors [Etouss [matmas [Tischrtouss [Dewey Mot cén | Ecioctons | Sesmn
Diate chst ir Date acht mas| 311205058 2
Lin peud gupgost 42 Swe | Tow vl
[Débat date nuzprension: B | 31N25
Lin pesd typeec ﬂ
Un sead glatsomant =
Gém ey
Uin peul gubeur frat
U peud fhahatins e
Une teule collection =4
Edtmr e}
Lin pid Hrepges
Preses code 1]
Ties oo recht s be Mises
E
i 9t | Poode

Ham du fichier do destinsticn ot st o

Destraton »

L reaegre LRHET FE BN gt o3

Séparateur de champs
®: O

o Memeitie be fichier & blanc avant le nansfet

Question

@ Woulez-wous ouwvir e fichier exporté: C:hvmarepy1 NBPTFER ™1 vrepert.caw 7
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AD Ba - Calibri - B E# Renvayer a la ligne automatiquement | Standard ’;‘4
Coller G I s - i~ &= 5= [ Fusionner et centrer ~ 7. 94 om0 %3 £§ Miseenforme Mettre sousforme
- conditionnelle - de tableau -

Presse-papiers = Police Alignement I} Mombre ] Style
A1 - Jr | code
A B = E F G H | J K L
1 |Code _ITitre Comptage Cote_DeweySupport Classement Type Série Collection Editeur Auteur Traducteur Ilh
2 100045 empire 0 BD BD BD BAMDE DESS empire (Aucune) delcourt pécau jean p (Aucun) (A
3 200029 jean sans lur 0 BD BD BD BANDE DESS de cape et dide cape et diguy delcourt ayroles alain (Aucun) (&
4 200030 luna incognit 0 BD BD BD BAMDE DESS de cape et dide cape et diguy delcourt ayroles alain (Aucun) (A
5 200031 gardien, le 2 BD BD BD BAMDE DESS légendaires, les légendaiidelcourt sobral patric (Aucun) (A
B 200032 fréres enner 0 BD BD BD BANDE DESS légendaires, les légendaiidelcourt sobral patric (Aucun) (A
7 200084 escrime et cl 0 BD BD BD BAMDE DESS Tiffany tiffany delcourt Yann {Aucun) (A
8 200728 maitre d'arm 0 BD BD BD BAMDE DESS de cape et dide cape et didelcourt ayroles alain (Aucun) (A
9 200729 chasseurs de 0 BD BD BD BAMDE DESS de cape et dide cape et didelcourt ayroles alain (Aucun) (&
10 200842 gestus colleg 0 BD BD BD BAMDE DESS le collége in' le collége in' soleil donsimoni a (Aucun) (A
1 200843 galactus dest 0 BD BD BD BANDE DESS le collége in le collége in' soleil donsimoni a (Aucun) (&
12 200844 retournum a 0 BD BD BD BAMDE DESS le collége in' le college in' soleil donsimoni a (Aucun) (A

Modifiez et exportez sans effort des documents Markdown

Importation de fichiers

Importation fichier
Cette option permet d'importer un fichier de I'option exportation fichier.

Pourquoi Microsoft Word n'est pas taillé pour la documentation :
les avantages d'un outil de création d'aide

Importation SAVOIE BIBLIO

Importation fichier SAVOIE BIBLIO

Cette option permet d'importer un fichier créé a partir du portail SAVOIE BIBLIO. Le site propose 2 versions
différentes de fichiers, il faut choisir fichier type Excel. Vous pouvez importer des données des livres recus ; dans ce
cas, le systeme gardera la date de réception et la date a laquelle vous devez le rendre. (Données visible dans la fiche
du livre). Vous pouvez aussi imprimer des listes de controles.

NB : le bouton « Rendu automatique des livres SAVOIE BIBLIO... » permet de désactiver automatiquement les livres
dont la date de retour est dépassée ou égale a la date du jour.
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7. Paramé 4P x

pmpoytalion Savoie Biblio lfmpovl manuel d'un fichier UNIMARC 'I.mporl manuel d'un fichier UNIMARC [sép=;) ".Expmt d'un fichier UNIMARC

Nom du fichier dimportation Savoie Biblio:

'l | 4
Sila date & rendie est dépassée, il faut considérer le titre comme rendu.
uD Impoitation du fichier Savoie Biblio (fichier non UNIMARC) version 2021
4 Rendu automatique des livres SAVOIE BIBLIO dont la date est
# dépassée
2 Liste des tires importés e Date dimportation: 23/08/2021 Date maxi 23/08/2021

Date dimportation: 23/08/2021 Date maxi: 22/09/2021
Date maxi a rendre: 23/08/2021 Date maxi: 23/08/2021

o Liste des tives rendus ls Date de rendu: 23/08/2021 Date maxi: 23/08/2021

£ ;; Liste des titres & rendre au

Dossier en cours C:\Marepw1\CBPT74~2

J Retour au menu

Transformez votre processus de création de fichier d'aide CHM
avec HelpNDoc

Rendu manuel des titres

Rendu manuel des titres

Dans I'affichage du fonds, il existe un onglet « Provenance » qui permet d’afficher tous les titres par provenance ; il
faut choisir SAVOIE BIBLIO. Vous cherchez le titre et vous faites F9, le titre sera rendu ce jour. Vous pouvez éditer la
liste des rendus ce jour par le bouton « Liste des titres rendus le ».

Qu'est-ce qu'un outil de création d'aide ?

Importation base Bibliolud, Biblioludos, androsace2006, BGP

Importation Base Access BIBLIOLUD, BIBLIODOS,
ANDROSACEZ2006, BGP

Cette option permet d’importer une base compléte Access de BIBLIOLUD. (Voir la documentation séparée pour
cette partie).
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Importation CBPT-Bibliolud, Biblio DOS, Androsace 2006, Atalante, Bibliothéque BGP

Dossier dimportatior: | C:\Marepy1 INS7CBPTBanS aintartin\mport | 2 Type import: | BiblioLud v

BiblioLud

Attention, RAZ du fichier: Remet a blanc votre fichier avant I'importation Au préalable, vous devez exporter ces tables de Bibliolud vers Excel
Ne changez pas les paramétres proposés sauf cas particuliers,

Séparateur champs: | Wirgule v Type import: | Fichiers . TXT v Caleul

("] Inversé la sélection RAZ du fichier Lg 1=Entéte Nom du fichier Lignes actuelles Lignes importées
8 Type de support ] (] T Types de support 2 ]
B sutewrs [] ] T Auteurs 21478 ]
B Auteurs secondaires ] ] T Auteurs secondaires 8037 0
@ Collections [ /] ] T Collections de notice 3916 ]
@ Editeurs ] (] T Editeurs de notice 1720 i]
B Cotes Dewey ] (] T Indices DEWEY 1853 1]
B Classements titres (genre] a a T Genres de notice 34 0
B Mots clés [mots matigres) a -] T Mots matiéres 6151 1]
@ Tires[ ) Que avec N interme/registre (| Que si code barre inteme /] T Motices - Copie.txt 4543 1]
B Liens Tires/Auteurs [vérifier le résultat) [ ] T Lien Notices-Auteurs == 1]
@ Liens Titres/Mots clés a a T Lien Notices-Mots matigres 3754 0
@ Liens Auteurs secondaires  Type CSP gratuit. 5 (-] (] T Lien Notices-Auteurs secondaires == 0
@ sdhérents T wpe adh 2= | Famille v_a Type adhérent:88 /] T Adhérents - Copie.txt 1 1]
@ Apants droit  Un seul adh.: ] T Adhérents ayants droit 222 0
B Tiansaction (emprunt) - [] ] T Transactions 26400 1]

() En cas de reprise des litres, recalcul final de tous les index pour les recherches
("] Cette importation ne conceine pas la bibliothéque en cours mais la reprise pour constituer la BASE THESAURUS

0K X Annuler

Rationalisez votre processus de documentation avec l'interface
intuitive de HelpNDoc

Voir un fichier textes ASCII

Voir un fichier ASCII

Cette option permet de visualiser a I’écran un fichier texte ou un fichier généré par I'option « Exportation d’un
fichier ».

Générer facilement des livres électroniques Kindle

Le menu Adhérents

Oubliez le fastidieux processus de conversion WinHelp HLP vers
CHM avec HelpNDoc

Adhérents =F3

Adhérents = F3

Cette option permet de gérer les adhérents. Chaque adhérent peut étre retrouvé par son code, son nom, son
classement... Nous pouvons visualiser également sa situation actuelle (abonnements, préts et réservations) et
I"historique de ses préts.

(R la colonne "Fin abonnement" est rouge si I'abonnement est périmé.
(R Vous pouvez filtrer les adhérents par tranche d'age ( a condition d'avoir saisi la date de naissance.)
R Vous pouvez filtrer selon la date de fin d'abonnement, les bénévoles ou non, les adhérents sortis ou pas, les

asdhérents bloqués ou pas.

(R Le code adhérent est sur 13 caracteres ; les préts sont liés par ce code et une modification du code
adhérent modifie les historiques de préts et vous ne perdez pas son historique.
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(R Sur le bouton « Gestion des préts et réservations », vous pouvez faire une levée de prét ou de réservation,

c’est a dire forcer le retour ou la libération d’un titre.

(R Le code prét personnel » permet de savoir si le titre prété dans le cas d’'un adhérent scolaire, a cet

adhérent reste dans sa classe ou non.

(R Les codes adhérents commencant par «999999 » servent de code global servant par exemple a gérer un
adhérent groupe (par exemple, une classe). Dans ce cas, le controle de préts maximums n’est pas fait et on peut

réserver également autant de titres que 'on veut.

& Note : La levée sert dans le cas ou par exemple, un adhérent s’est réservé un trop grand nombre de titre.
& Note : Nous vous conseillons de faire commencer le code par une lettre pour différencier les codes-barres

adhérents des codes-barres titres (voir parametre bibliothéque).

& Note : vous avez aussi un mémo (systeme post-it) permettant de stocker un commentaire. Ce mémo sera visible

et modifiable lors de la gestion des préts de cet adhérent.

& Note : Une coche « A signé la protection des données » (RGPD) a été ajouté ; visible en gestion des préts

également.

& Note : Une coche « Est vacancier ?» permet de gérer une adresse supplémentaire pour les vacances. (selon la

coche dans les parametres généraux de la bibliothéque).

/"3 Mise & jour de | 1Fx
88  sosso003ts CodeN: 328
Général |Répertoire préts et réservations en cours. ['r_i'smrique préts | Mémo (visible sur les préts) |i’nne-mmme
Code:  |B0sE000314 Dates
Civilté: | Nom ‘ ‘ Nom: | Général
énom Prénom [
Erénom - Adhésion/Rencuvelement 09/022019

Téléphone Portable: [ Ad vacances: Date Entrée: 09/02/2019
e || e sore —

Adresse principale: [ Protection des Données ‘
Adresse ‘ ‘ Mot de Passe portail

1 Téléphone: [ carte Hote
[] prét Gratuit [ nscription Bibliothéque

[ Bénévole, bibliothécaire, personnel NB Lecteurs: 0 Abonnement: Ayant drotts
Classement: ‘ 5o iActivité Abonn.du  Abonn. fin  inscripion Caution Régt Rendy [Prénom Adhérent

[ Pas de Limte Sipas de limite, Préts Maxi
Commentaires
(non visible sur
les préts). < ?

o Nouv A Quwr. - Suppr.
Nouveau Quvrir Supprimer [] préts Bloqués
Raison Blocage:
Date de création: Modifié le: U
Annuler
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5 raisons pour lesquelles un outil de création d'aide est meilleur
gue Microsoft Word pour la documentation

Abonnements

Abonnements

a L'onglet « Abonnements » permet de créer des abonnements par activité pour un adhérent avec la période
correspondante. Un dépassement bloque le prét des titres. Vous pouvez également historiser les abonnements pour
garder une trace : avant de modifier 'abonnement pour saisir le nouveau, vous devez cliquer sur le gros bouton

« historiser I'abonnement » ; vous garderez ainsi 15 ans d’abonnement et le montant.

& Note : Avant de modifier I'abonnement, pensez a cliquer sur "Historiser I'abonnement" pour en garder
I'historique.

& Note : Vous avez des boutons + 1 mois, +3 mois...pour augmenter automatiquement la date de fin.

& Note : La date de fin peut se caler automatiquement sur la fin de mois selon les paramétres généraux de la
bibliotheque.

=@ =]

1

Général i;listnrique des abonnements e o172
Adhérent: 000023 Rattache A:

Activité: | ADULTE | 2. U4 i)

Abonn. annuel prévu: 15.00

Abonnement du:

30112011 14 R

Renouvellement

Historizer ['abonnement
en cours avant de le

. : ; . automatique modifier (4 faire avant la
+1mois  +3mois  +Bmois  +12 mois avec date de modification de dates;
. départ visible dans l'ongle
Abonnement fin: 291123 2 @ aujourdhui "historiques”)
Montant Abonnement: 15.00
Caution: Mode Reglt: 2
Rendue Le:
Compteur: [
Mémao:

oK X Annuler

Révolutionnez votre production de documentation avec l'interface
utilisateur étonnante de HelpNDoc

Epuration des adhérents, abonnements

Epuration des adhérents, abonnements
o Gérer
an Sur l'affichage des adhérents, vous cliquez sur le bouton: = Abonnements . Selon les criteres choisis,
vous pouvez supprimer les abonnements et/ou les adhérents ou simplement les mettre a jour en masse ou encore

révoquer des abonnements. Vous pouvez aussi ajouter des mois aux abonnement actifs (ce qui a été utile pendant la
COVID).
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Les filtres sont:

-adhérent sorti ou pas,

-abonnement échu ou pas et depuis quand,
-classement des adhérents.

0 Attention, traitement __irréversible: seule la restauration d'une sauvegarde vous permettra d'annuler ces
traitements.
a Si l'adhérent est supprimé, les préts historisés restent dans I'historique mais ils sont juste dépersonnalisés
(sans nom).

Exemple: Supprimer des lecteurs dont I'abonnement est échu depuis 1 ou 2 ou 3 ans:

Dans ce cas, il faut d'abord les supprimés les abonnements. Dans cet exemple, le traitement porte sur tous les
adhérents sortis ou pas dont

I'abonnement est échu avant la date du 1 janvier de I'année en cours. Pour une période différente, il suffit de choisir
année-1ou -2 ou-3.

-

Gestion des abonnements

Traitement a affectuer

© Supprimer les abonnements que des non sortis (selon les filtres ci-dessous)

© Supprimer les abonnements de tous - sortis ou pas -(selon les filtres ci-dessous)

(O Révoquer (date de fin d'abonnement = aujourd'hui) (selon les filtires ci-dessous)

O Attribuer (dates d'abonnement= dates saisies ci-dessous) (selon les filtres ci-dessous)
(O Mettre a jour du prix de labonnement annuel (selon les filtres ci-dessous)

O Mettre a jour la date de fin par la date saisie (selon les filtres ci-dessous)

(O Supprimer les adhérents qui n'ont plus d'abonnement - que des non sortis -

(O Supprimer les adhérents qui n'ont plus d'abonnement - sortis ou pas sortis -

(O Supprimer la coche GRATUIT des adhérents (O Attribuer la coche GRATUIT aux adhérents
O Sortir les adhérents dont I'abonnement est périmé (selon les filtres ci-dessous)
O Ajouter des mois aux abonnements actifs, ajouter: 0

Filtre type abonnements:

) Tous () Les abonnements échus (O Actifs en date du 2111212022
() les échus depuis le 01/01 de "année en cours ) les échus depuis le 01/01 de Mannée -1
(_) les échus depuis le 01/01 de Mannée -2 () les échus depuis le 01/01 de Mannée -3
» [o les échus avant le 01/01 de "année en cours <| 01/01/2022 (O les échus avant le 01/01 de Mannée -1 < 01/01/2021
() les échus avant le 01/01 de "année -2 < 01/01/2020 (O les échus avant le 01/01 de "'année -3 < 01/01/2019
Classement 1 des adhérents concernés 2
Classement 2 des adhérents concernés 2

Ensuite, il faut reprendre les mémes parameétres en cochant "supprimer les adhérents qui n'ont plus
d'abonnement".

[Laizser blanc pour tous)

52 /90



MaBibliothéque - Aide utilisateur

Gestion des abonnements

Traitement a affectuer

(O Supprimer les abonnements que des non sortis (selon les filtres ci-dessous)

(O Supprimer les abonnements de tous - sortis ou pas -{selon les filtres ci-dessous)

(O Révoquer (date de fin d'abonnement = aujourdhui) (selon les filtres ci-dessous)

(O Attribuer (dates d'abonnement= dates saisies ci-dessous) (selon les filtres ci-dessous)

(O Mettre & jour du prix de I'abonnement annuel (selon les filtres ci-dessous)

(O Mettre a jour la date de fin par la date saisie (selon les filtres ci-dessous)

(O Supprimer les adhérents qui n'ont plus d'abonnement - que des non sortis -

*|© Supprimer les adhérents qui n'ont plus d'abonnement - sortis ou pas sortis - ]

() Supprimer la coche GRATUIT des adhérents ~O Attribuer la coche GRATUIT aux adhérents

(O Sortir les adhérents dont I'abonnement est périmé (selon les filtres ci-dessous)

(O Ajouter des mois aux abonnements actifs, ajouter: 0

Filtre type abonnements:

O Tous () Les abonnements échus O Actifs en date du 2171212022

(O les échus depuis le 01/01 de 'année en cours () les échus depuis le 01/01 de Fannée -1

(O les échus depuis le 01/01 de Mannée -2 (O les échus depuis le 01/01 de Mannée -3

© les échus avant le 01/01 de 'année en cours < 01/01/2022 () les échus avant le 01/01 de Mannée -1 < 01/0172021

() les échus avant le 01/01 de Mannée -2 < 01/01/2020 () les échus avant le 01/01 de Mannée -3 < 01/01/2019
Classement 1 des adhérents concernés 2
Classement 2 des adhérents concernés 2
[Laisser blanc pour tous) oK X Annuler

Découvrez la puissance et la facilité d'utilisation d'un outil de
création d'aide

Préts bloqués

Préts bloqués

Une coche « Préts bloqués » avec un commentaire « Raison du blocage » permet de gérer les adhérents avec un
probléme, un litige ou les adhérents inactifs depuis plus d’un an ce qui les cachera de I'affichage normal des
adhérents. A noter qu’il possible de le réactiver en filtrant les adhérents bloqués sur I'affichage et en décochant
cette coche.

Code Civiitt B G Adhé
B055000037 I mme | H D
B056000214 Mme Di
B0S6000307 Melle DI
B055000203 Mme DI
B056000038 | Mme DI
B056000308 M.Mme DI
B056000263 Mme

B055000284 M. DI
B056000039 | Mme DI
B0S6000040 M. a8 o

Produire facilement des livres électroniques Kindle
Ayants droits

Ayants droits

Cette option activable dans les paramétres de la bibliotheque permet de gérer des lecteurs ayants droits sur une
carte principale. Ces adhérents sont repérables sur I'affichage général par un icone avec deux personnages. Avec
une gestion des ayants droits, les préts sont différenciés dans I’historique. Dans le cas contraire, tous les préts sont
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rattachés au lecteur principal (famille). Dans sa fiche, vous pourrez indiquer les prénoms a titre indicatif.

Avantages d'un outil de création d'aide

Classements adhérents

Classements adhérents

Cette option permet de créer des criteres de classements pour les adhérents. Cette codification est libre et permet
de regrouper les adhérents par classe scolaire, géographique (appartenance a la commune ou pas) ou par groupe
d’adhérents qui vous sont propres.

& Note : la définition des classements se trouvent dans les parametres généraux de la bibliotheque, onglet
"Préférences".

& Note : Pour chaque adhérent, nous pouvons préciser deux critéres de classements différents mais qui font
référence a la méme table de classement (classement non hiérarchique).

& Note : Vous pouvez définir une gratuité totale ou liée a I’age du lecteur.

& Note : Vous pouvez définir un classement "Pas de limite" pour les scolaires par exemple: un adhérent est une
classe.

& Note : Vous pouvez demander a ne pas gérer d'amende pour un classement.

& Note : Vous pouvez cocher "Pas de message "Déja pris" pour éviter des messages a répétition pour une classe
scolaire par exemple.

Générateur de documentation et EPub facile

Les activités

Les activités

Mise & jour de I'activité =] = |
Activité: B @ | Activité Bibliothéque
Libellé: | Senior |
Friw carte: oo = Friw abonnement annuel; 2000 &

Durée abonnement /maoiz: 12 (& Cautian: R0.00 (=
Limende: 000 & Pour un Retard de (nombre): 1=
Tvpe retard

) Jour ) Quinzaine

() Semaine ) Mois
Gratuité des préts: Gratuit zelon age w sifage <:
Tranche titre mini: nooonoonoonon k| Tranche titre maxi | 0O000O00OOOOO0 |5

[Sert a la numérotation automatiques des créations de titreg)

D

Cette option permet de gérer les activités de la bibliothéque. Ce code permet de codifier par exemple I'activité «
Adulte », « Jeune », « Enfant », « Senior » et de définir un colt d’abonnement a cette activité, le montant de
I’'amende et le retard correspondant.

& Note : Vous pouvez préciser les tranches de numéros des titres pour la création automatique (en relation avec le
parametre général « Gestion des titres par tranche de numéro ») ; dans le cas contraire, la séquence automatique
des numéros de titre en création, sera séquentielle toutes activités confondues.

& Note : Vous pouvez forcer la gratuité des préts sur une activité soit globalement, soit liée a I'age.

Rationalisez votre processus de documentation avec l'interface
intuitive de HelpNDoc
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Situation des abonnements/extractions, mailings

Situation des abonnements, extraction, mailing

Cette option permet d’éditer pour une activité et/ou un classement une situation des abonnements avec la période
début et fin selon différents critéres (avec mail, famille...). Vous pouvez par exemple filtrer les adhérents avec une
famille pour les inviter a une présentation.

Il est possible aussi d’exporter le résultat sur un tableur ou de faire un mailing en masse. Pour cela, vous devez
préciser vos parametres de messagerie dans I'onglet (mail, mot de passe, serveur de messagerie...que vous a fourni
votre fournisseur d’acces. Le mailing n’est pas possible par le webmail (ex : orange.fr), soit vous installez un logiciel
client de messagerie sur le PC comme Outlook du pack Office ou Thunderbird (gratuit sur internet), soit vous utilisez
le serveur de messagerie intégré au logiciel qui enverra les mails (besoin de vos parameétres de messagerie). Vous
pouvez faire un mail test d’envoi sur votre propre mail pour voir le résultat avant d’envoyer votre mailing.

-Cas particulier: Relances par mail:

-Vous devez avoir au préalable cocher les adhérents a relancer dans |'affichage des retards, soit un par un soit en
masse.

-Vous choisissez "A relancer" dans le filtre lecteurs.

-Vous cochez "Envoi d'un mail automatique".

-Vous saisissez un texte de relance pour le mail.

-Le programme enverra un mail a chaque adhérent choisi avec ce texte PLUS la liste de ses titres en retard dessous.

n —_—

\ Select =]
Traitement [Paramétres de messagerie |
Filtre des lecteurs: . | Tous Adherent £ Adhérent 2222222222222
Date maxi des abonnements a Du: 05/09/2023 = Au: UE}]D{éﬁza = -
Qlassemem adhérent: 52
Activité: rel
[ Que les adhérents ayant un mail [C] Que les adhérents avec une famille
[ Sortie imprimante () Sortie tableur [_J Envoi d'un mail automatique
Objet du mail: relances
Message du mail: bonjour

cklsdmcksdlmkclsd
sdcklsdmckimsd.
merci

Liste des retards:

Fichier en PJ: 5
Mail de test

(B3 oK x

Annular
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i Sélection.. el
Paramétres de messagerie ]

[ Mails envoyés par votre messagerie PC (pas de webmail); si vous décochez, envoi par le serveur SMTP intégré du logiciel

Vos paramétres de messagerie:

Yotre mail: I voeur@magestia.com I

[ Authentification requise par le serveur SMTP

Mot de passe messagene: o || Port: | 587
Serveur SMTP: ssl0.ovh.net

Envoi de (Mail ou nom en clair). | pagestia

Réponse a [mail de retour): voeux(@magestia.com

[Fok ] x Annuer

Créé avec HelpNDoc Personal Edition: Dites adieu aux soucis de documentation avec un outil de création
d'aide

Le menu Listes

Menu Listes
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M Bibliothéque BIB des POMMARIES
Adhérents WEEESN Fréts Retards Stats Base Ediion Fendtre Aide
des Adhérents
des abonnements valorisés
Des cautions

des Auteurs/classement
des Auteurs
des Editeurs

des Titres

Catalogue général par auteur
des nouveautés

de linventaire

des trous dans la numérotation

Générateur d'états

[ mercredi. 3400 05

4 démarrer

Ce menu permet d’éditer différentes listes de la base. Chaque liste est proposée en apercu avant impression et vous
pouvez zoomer ou |I’éditer a votre convenance.
A noter que sur chague mise a jour, vous avez acces a une liste. (Editeurs, illustrateurs, mots clés ...)

Maximisez vos capacités de documentation avec l'interface
utilisateur conviviale de HelpNDoc

Adhérents

Adhérents

L’édition peut se faire par code ou par nom ou par classe. Si vous voulez une liste style annuaire (une seule ligne
éditée), cochez « liste simplifiée », sinon, tous les renseignements de chaque adhérent seront édités.

Révolutionnez la sortie de votre fichier d'aide CHM avec HelpNDoc

Abonnements valorisés

Abonnements valorisés

Vous pouvez, aprés avoir précisé la période et 'activité voulue, éditer la liste des abonnements pris avec une
totalisation. Exemple : Liste et total des abonnements souscris le 15 octobre ou du 1 octobre au 15 octobre.

Ajoutez facilement le cryptage et la protection par mot de passe a
vos PDF
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Auteurs

Auteurs

MaBibliothéque - Aide utilisateur

L"édition se fait par classement.

Editeurs

Editeurs

Protégez vos PDF confidentiels avec ces mesures de sécurité
simples

L"édition se fait globalement sans sélection.

Titres et étiquettes

Passez au CHM avec I'outil de conversion WinHelp HLP vers CHM
de HelpNDoc

Les titres et les étiquettes

L’édition se fait en détail ou sous forme de sommaire (une ligne par titre) ou derniére solution, tout le fond est édité
sous forme d’inventaire. Vous pouvez préciser une période (date début / fin) pour sélectionner les titres achetés sur
cette période. Par défaut, les dates sont positionnées de 0 au 31/12/2099.

L'impression peut étre sous la forme d'étiquettes selon des formats pré-établis.

Les types d'étiquettes sont:

sur tranche, dos du livre et derniére page.

»;E,Hu:-u,\e:‘ng: otre choi e | 2 |[=]
Q) Yous pouvez préciser la liste que vous voulez imprimer et les filtres de ces listes et étiquettes: le support, le type et le classement sont facultatifs,
Détail / Sommaire / Fonds ?
() Sommaire par classement () 4- Etiquettes sur tranche nouveaus titres (6 en ligne, 7 en hauteur)
() Sommaire par auteur () 5- Fonds simplifié pour site intemet par support, classement (sortie HTML ou PDF)
(O 1- Fonds [Edition globale] () 5b- Fonds simplifié pour site intemet par auteur [sortie HTML ou PDF)
© 2- Fonds par code inteme (paysage) () & Etiquette grand format [2 par litre: dos du livre et demiére page): LR 7159 ou Agipa 113011 3x8 (44)
() 3 Fonds par code inteme (Portrait) () 7- Etiquette petit format (2 par titre: dos du livie et demiére page): LR 7651: 5413
() 8- Etiquette petit format (2 par titre: dos du livie et demnigre page): Agipa 118990 5x13
() 8b- Etiquette grand format (2 par titre: dos du livie et derniére page): Agipa 118991: 4x10 [54)
() 9- Etiquette grand format mode paysage (2 par titre: dos du livre et demmiére page): Agipa 114086: 4x3 (45)
Type d'étiquettes: Les 2 « | Premigre étiquette: 1
[ Imprimer le résumé

Sélection date achats (inventaire] et d'édition

dos: que la cote, derniére page: cofe et titrage

Achats du: ~ gono = au 31412/9999 % ) Que les nouveautés
Edition mini: ooo - Edition maxi: 1/12/9999 =
Sélection par tranche des numéros et supports
Code mini 0 s Codemaxi 9999999999939 =
Un support: £ Type AES: ~ Provenance: Tout v
Un Type: 2
Un Classement: o)

0K X Annuler

Produire des livres Kindle gratuitement
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Catalogue général par auteur

Catalogue général par auteur

L"édition se fait en détail par auteur avec un comptage.

Mettez facilement votre documentation en ligne avec HelpNDoc

Les nouveautés

Des nouveautés

L"édition se fait par titre.

Optimisez l'efficacité de votre documentation avec un outil de
création d'aide

L'inventaire

L'inventaire (aide a la présence)

- Sélection de I'inventaire ==
D& la cote Dewey: A la cote Dewey: | zzzzzzzzzz
Un auteur ou tous: e
Un support ou tousg: ,D
Type AJE: e 7 |
Du code: 1] A code: 9939993999399
Filtre:
® Tous

() Que les dizponibles [pas de prét en cours)
() Que les non digponibles [Un prét en courg)
() Que les rézervations [disponible ou non)
[ ] Inventaire théorique avec détail du tire par cote Dewey
[ ] Edition que des cumuls
[ ] Liste simple dez numéros pour inventaire
[ ] Comptage par support/tupe AJE
[ ] Edition que des cumulz

[ ] Sortie Excel du résultat

L’édition se fait en colonne avec seulement le numéro du titre pour, lors de I'inventaire, barrer les titres présents.

L’'inventaire theéorique

L"édition se fait en détail par cote de Dewey avec seulement les titres qui théoriqguement se trouvent dans la
bibliothéque (Titre n"ayant aucun prét en cours) ou seulement les titres qui théoriqguement ne se trouvent pas dans
la bibliotheque ou seulement les titres qui sont en cours de réservation. Vous avez la possibilité d’exporter le
résultat également dans un fichier Excel.
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Liste des trous

L"édition permet, apres avoir précisé une tranche de recherche, d’éditer ou de visualiser les trous dans la séquence
des codes titres.

Transformez votre document Word en un eBook professionnel
avec HelpNDoc

Générateur d'états

Produire des livres Kindle gratuitement

Présentation

Présentation du générateur d'états

Ce module permet d'accéder a tous les fichiers de la base de données afin de, grace a un maquetteur,
mettre en forme des états avec un possibilité d'exporter vers I'imprimante, un fichier Word, un fichier PDF,
un fichier Excel, un fichier HTML. Tout est libre (les champs choisis, les mises en page, les filtres...);
néanmoins, des états de base sont fournis qui peuvent servir de modéle pour vous créer vos propres
états.
Trois bases principales d'états sont proposés:
-a partir du fonds,
-a partir des adhérents,
-a partir de I'historique des préts.
Les états sont groupés sur 2 onglets:
-onglet états standards (ceux que nous livrons); ne les modifiez jamais, ils seront écrasés a chaque mise a
jour du logiciel.
-Pour créer un état personnalisé, ouvrez un état standard et sauvegardez le dans le dossier "Etats
personnalisés" en changeant son nom.
-onglet états personnalisés (ceux que vous créez et modifiez).

" Report Manager |

-

& Report | o |[® =]

Rapports Standards |Rapports personnalisés

Rapport Fichier Date Heure Imprimante
& JRapports Standards [C:\marepv10%Rapports 5t
71 Rappoits sur la base du fonds
B apport des tites liste des titres.ipt 15/12/2021 21:04
3 RunTimeReport sur la base Adhérents
Z==Rapport sur la base des Adhérents Liste des adhérent15/12/2021 21:08
0 Rapports sur la base des Historiques
“E=Rapport sur les Histariques de préts Listes des Historiqu15/12/2021 21:06

g Imprimer @Egendm -t[:d- Contracter & Nouveau A Ouviir == Supprimer g_ Quitter

Le bouton "Imprimer" permet de traiter I'état choisi (imprimer, exporter vers un fichier...)

Rationalisez la création de votre documentation avec un outil de
création d'aide
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Gestion des états

Gestion des états du générateur d'états

o R e s e T 7 ls T le T o ht h2" hi3t ha” hs' he' hy his' ha' 20
En-Tete de Page
Liste du Fonds
Titre Code barre Auteur Classement
En-Tete de Rapport
Filtres du rapport
Actif= 555355555553 Support $55555555555  AJES $55555%
Situation= 555533555555 Classement $3$335555553555553555555535555555355555355%
Acheté  #hERFHH  au  #RIERIEES Auteur $558555555535555555555555555555553555553555
Nouveauté $$3355555% Collection  $333555555553555535555555355555553555553555
Résemvation $$5355555% Série $555555555535555535555555555555553555553555
Provenance $$35555555555555595555% Mouvements $$5555555535%% du ##/#/EEH au #/ERIEHE
Importé du #¥/EREEE  au  #EREER Nb Max mouvements pour sans mouvement — <<#

Detail
$55555555555553555555555555555555555555555535555555 535555555535 $55955555555555555555555553555555 553555555558

Pied de Page
<<<<<# Fiche(s) Page <<#

Contenu

Image

Chaque état se décompose en plusieurs bandes selon I'emplacement prévu:

e Bande Entéte de page: cette bande s'imprimera sur chague page en haut.

e Bande Filtre du rapport: permet d'imprimer les filtres retenus sur la fenétre de lancement: s'imprime
que sur la page 1.

e Bande Détail: imprime une ligne a chaque donnée filtrée du fichier demandé.

e Bande Pied de page: permet d'imprimer des données que sur le pied de page (compteur, nombre de
pages...)

NB: la fenétre "propriétés" permet, aprés avoir choisi un champ, d'accéder a ses propres propriétés:
e Origine du champ (base de données, champ fixe, champ variable, champ calculé...)
e Police, taille du champ, remplissage couleur, bordures visibles ou pas...

DEE 908 SEE0 =E808 @@ @
Le menu du haut permet d'accéder aux propriétés de I'état (nom, taille impression...), de créer de
nouvelles bandes et de gérer les cadres des champs.
Pour poser un nouveau champ, il faut créer un cadre et par la fenétre propriétés, aller chercher le champ
dans la base de données.
En fin de modification, il faut surtout penser a sauvegarder vos modifications par le bouton "disquette” ou
par le menu Fichiers, option "Enregistrer".

Pour dupliquer un état, soit un standard vers un personnalisé, soit une copie d'un personnalisé:
e Quuvrir I'état choisi.
e Faire menu Fichiers, enregistrer sous et le stocker dans votre dossier

Les états standards que nous fournissons, se trouvent ici:
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CePC » Windows10(C:) » Marepvl0 » Rapports Standards

veau dossier

~ Nom Modifié le Type
|j Liste des adhérents.rpt 15/12/2021 21:05 Fich

: lj liste des titres.rpt 15/12/2021 21:04 Fich
I | | Listes des Historiques.rpt 15/12/2021 21:06 Fich

Vos états personnalisés doivent étre stockés ici lorsque vous les créez ou lorsque vous les dupliquez d'un
état standard:

eportRepert” comme

Marepv10 » CBPT84VaucluselslesurlaSorgueEUX > Rapports personnalisés v O Rechen
:au dossier
B Nom Modifié le Type Taille

|| RPTOO1.rpt 11/12/2021 14:39 Fichier RPT 8Ko

Tous les champs sont déplacables a la souris (glisser/déplacer).

Générateur de documentation d'aide HTML gratuit
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Choix dans le dictionnaire

Choix dans le dictionnaire du générateur d'états
\3 Dictionnaire

HdE - 88

Description Nom Im
@ Fichiers Disponibles RunTimeReportRe
+ @ Reépertoire des titres repern
@ Autres
- Data
@@ \Variables Globales
@& Standard
@8 Operateurs
- Arithmetique
@ Logique
@@ Fonctions
@8 Chaine
@8 Mathematique
@@ Trigonometrique
@@ Date/Heure
@ \Variables Utilisateur
@@ Champs
@ Champs calcules
@ Totaux reunis
[ JGrands Totaux
@@ Total Page

Dans le dictionnaire, vous accédez au choix a la base de données et tous les champs, aux différentes
fonctions possibles (fonctions, opérateurs, variables...).

Apportez vos fichiers d'aide WinHelp HLP dans le présent avec la
conversion CHM facile de HelpNDoc
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Le menu Préts

Menu des préts

M Bibliothéque BIB des POMMARIES

Fichiers adhérents  Listes WIEN Retards Stats Base Edition Fendtre Aide

Fréts/retours par titre
Prétsfretours par sdhérent

Situation des adhérents, gestion des préts

Historique des préts par titre, adhérent
Epuration historique

Affichage de la caisse
Journal de caisse

e e vh00 08 448
demarrer

Ce menu permet de gérer les préts par adhérent. Aprés avoir précisé pour chaque support, le nombre maximum de
titres autorisés en prét et en réservation, vous pouvez gérer les préts.
& Note : C'est la méme option qui est utilisée dans I'accés adhérent.

Outils facile d'utilisation pour créer des aides HTML et des sites
web

Prét par titre = F6

Prét par titre = F6
Cette option permet de gérer les préts en partant d’un titre et dans ce cas, nous pouvons lui attribuer un code
adhérent en prét, en retour ou en réservation.
Cette option n’est pas utilisée couramment et sert surtout quand vous utilisez une caisse de dépot ou si vous devez
enregistrer un retour sans connaitre I'adhérent.
& Note : En F10, vous pouvez scanner le code barre du titre; il retrouvera I'emprunteur et vous pourrez finaliser le
retour.
& Note : pour faire un retour par lot, vous cochez "Filtrer le lot =F11", ce qui n'affichera que les titres sélectionnés
en retour.

vous faites F6 et vous scannez le code barre du titre.

en fin de lot, vous cliquez sur le bouton "Valider le lot retours" pour terminer le traitement.
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") Affichage des préts et retours par code litre |

P>

Par code |Par auteur [Pau tire [Pau collection [Pau classement ‘

Code Code Inteme Dispo le Titre Code Adhérent Nom Adhérent Auteur Support Classement  Collectic
,,,,,,,,, L ADAM Dlivier Foman Adulte
363 5600359 20/05/09 American Darling A56348 BANKS Russell LIVRE Roman Adultg
732 5600721 30/03/22  |La mariee etait en noir A56012 e FAILLER Jean LIVRE Policier Adult
830 /5600873 29710708  |Le live noir de la condition des femmes AS6348 OCKRENT Christine LIVRE D i
1425 5601401 28/04/22  |Dans la main du diable 456330 GARAT Anne-Marie LIVRE Roman Adultg
1431 5601407 22/03/22 Cing méditations sur la beauté A57086 CHENG Frangois LIVRE Roman Adultg
1767 5601740 04/04/22 | Du Guesclin A57081 MINOIS Georges LIVRE
1963 5601340 17/09/08 Mao Tse-toung, un portrait AGE348 LIVRE Biographie
2063 5602047 29/11/03  |Latache A56348 ROTH Phiip LIVRE Roman Adultg
2287 5602272 29/04722 Marguerite Yourcenar A56036 SAYIGNEAU Josyane LIVRE Biographie
2394 5602381 02/11/16 | Salut au Grand Sud AUTISSIER Isabelle LIVRE D
2662 (5602648 30/04/22  |lllusions mortelles ASE8E6 LINK Charlotte LIVRE Roman Adulte
2881 |5602874 03/12/08  |L'élégance du hérisson A56348 BARBERY Muriel LIVRE Roman Adultg
2932 5602919 02/06/12  |Ellen A56348 FOLLETT Ken LIVRE Roman Adulte
2934 5602921 04/04/22 Le réseau comeille A57081 a FOLLETT Ken LIVRE Roman Adultg
3457 5603440 02/05/22  |Du cété des vivants A56690 v MOATI Serge LIVRE Roman Adulte
3487 5603471 04/05/22 | Les belles du midi AS7090 e MAGNON Jean-Louis LIVRE Roman Adulte
3522 5603506 13/12/12  |L'africaine A56348 MARCIAND Francesca LIVRE Roman Adulte
3629 |5603608 04/05/22  |La petite bijou ASBS33 MODIAND Patrick LIVRE Roman Adultg
3922 5603900 16/06/12  |En attendant l'orage AGE348 LIVRE Roman Adulte
3958 |5603938 27/09/12  |Les fleurs du silence ABE348 LIVRE Roman Adultg
4069 5604043 11/04/22  |La part de lautre AS7166 — SCHMITT Eric-Emmanuel LIVRE Roman Adulte
4071 5604051 18/04722 Petits crimes conjugaux A57186 Al A SCHMITT Eric-Emmanuel LIVRE Roman Adulte
4304 5604278 29/10/08  |Va outon cour te porte AGE348 LIVRE Roman Adultg
4365 (5604340 03/04/21  |Les adieux & la Reine AS7133 o THOMAS Chantal LIVRE FRoman Adulte
4445 5604420 24/11/15 | Belle soeur A5E348 BESSON Patrick LIVRE Roman Adultg
4463 5604442 02113 Le secret magnifique AS6E64 PLAIN Belva LIVRE Roman Adultg
4481 5604454 19/04/22  |Les vivants et les ombres AS7186 C— MEUR Diane LIVRE Roman Adulte
4555 5603605 04/05/22 | Dora Bruner A56833 MODIAND Patrick LIVRE Roman Adulte
4575 5604508 10/06/10  |La vie en desordre A5E348 RUFOD Marcel LIVRE D i
4592 5604526 17/09/08 Les romans de Venise ABE348 SAINT BRIS Gonzague LIVRE D i
4674 5604598 29/04/22  |Laroute ASE002 McCARTHY Cormac LIVRE Roman Adultg
W2 rmmn —
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Simplifiez votre processus de documentation d'aide avec un outil

de création d'aide

Situation d'un adhérent et préts = F4

Situation des adhérents et préts = F4

/"3, Affichage des titres de BESCOND 4 rx
Adhérent: Asgoo2 2 Yo 2 ® v @l » R
e - Abonn. fin: el R
8 Mise & jour () Protection des données S rucun
ucu
@ Bibliothéque 99 Préts maxi Bib. 4 prét(s). 95 disponible(s).
[0 Vacancier 0 réservation(s) 99 disponible(s). 99 réserv.autorisées
= =
NLg Titre et code Arendrele Retard Pris le asseme S”';B Classification Quvrir
4 51-Les bourgeois de Calais 14104722 Oui 30/03/22| LIVRE NOUVEAUTE La table ronde 15 || -1
BERNARD Michel Roman Adutte 1 195
3/5604598-La route 29/04122| Oui 08/04122|LIVRE Editions de [Olivier
McCARTHY Cormac Roman Adutte 244
2/5607310-Le souffle des feuilles et des promesses 29/04122| Oui 08/04122|LIVRE Michel lafon
MCCOY Sarah Roman Adutte 1 333
7-La ol le bonheur se respire 0 08/0
M« 2 0 o —_ Voir image
fTtre Tome Code Réservation Heure Support Classement Auteur Type Collection
Voir titre
M4« 2?2 r —

PrisiRendu/RéservéiLibéré ?

Mémo adhérent:

F§ Eﬁ F6 EF
i) o
PRET §§ RETOUR &§
F7 Eﬁ-i F8 Fi
RESA & LIBERE ot
< o Situation
&% Voir / mprimer situation & e

o o Gestion préts et .
&g Voir / Imprimer historique / date <z Voir / Imprimer historique / auteur n réservations Gérer ses Abonnements.

Garder le mémo et mettre a
jour sur sa fiche=F9
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m FIN et suivant g Quitter

Cette option permet de gérer les préts en partant de la situation d’un adhérent. Cette option est tres utilisée pour la
gestion des préts et se retrouve dans la partie « adhérent ». Elle permet d’un seul coup d’ceil d’avoir la situation
d’un adhérent avec ses préts en cours, ses réservations, ses retards... de voir un titre, d’'imprimer la situation de
I'adhérent. Seules les actions possibles sont actives (boutons désactivés). Par exemple, vous ne pouvez pas
demander I'action « rendre un titre » si I'adhérent n’a aucun titre en sa possession.
-Vous pouvez passer a I'adhérent suivant ou précédent grace aux boutons gauche/droite en haut de I'écran.
-Vous avez la visualisation en cumul des compteurs des titres en préts et en réservation, la date de fin
d'abonnement, son mail et son téléphone.
-Vous pouvez mettre a jour directement par le bouton "Mise a jour" la fiche de I'adhérent et la compléter.
-Vous pouvez activer un bouton soit par les touches de commandes de F5 a F8 pour chaque action ou cliquer avec la
souris sur le bouton correspondant.
-Vous devez d’abord rendre les titres de I'adhérent avant d’en prendre d’autres car vous serez bloquer par le
nombre de préts autorisés.
-Si vous gérez les ayants droit, vous pouvez le rechercher dans la liste par le bouton "Loupe" a droite de YD.


https://www.helpauthoringsoftware.com/fr/articles/quest-ce-quun-outil-de-cr�ation-daide/
https://www.helpauthoringsoftware.com/fr/articles/quest-ce-quun-outil-de-cr�ation-daide/

& Note : si vous ne connaissez pas le code lecteur ou s'il n'a pas sa carte, vous pouvez lire a la douchette ou saisir le
code barre du livre ; dans ce cas, il retrouvera le code lecteur et affichera sa situation.

Vous pouvez aussi taper son prénom ou son nom et e programme affichera les adhérents correspondants a ce que
VOus avez tapé.

% Note : Le champ « Mémo » permet de stocker sur la fiche de I'adhérent un commentaire (n’a pas payer, doit
faire...) ; surtout ne pas oublier de cliquer sur le gros bouton F9.

& Note : L'icone « Poubelle » permet de remettre I’écran a vide en position initiale (code adhérent égal a ?) pour
I'adhérent suivant (cas d’une file d’adhérent d’une classe). Vous pouvez également saisir directement le code du
nouvel adhérent ou passer son badge pour remettre a jour I'écran avec les données de celui-ci.

% Note : Apres chaque action sur un adhérent, les boutons des actions possibles sont automatiquement
réactualisés.

% Note : Les adhérents concernant des groupes commencant par «999999 » peuvent prendre plusieurs titres sans
contrdle.

@ Note : 2% | yoys pouvez ouvrir la fiche du titre directement.
FOIm [~
# Note : “— “— Vous pouvez ajouter une semaine de délai a la date de retour prévue ou enlever 1 jour. Ceci évite

de rendre et de reprendre le titre pour un adhérent qui veut prolonger.

& Note : Vous pouvez éditer la situation de I'adhérent (titres en cours, en retard...)

% Note : Vous pouvez imprimer la situation historique de I'adhérent par auteur ou par date.

& Note : Si I'adhérent prend un titre réservé par un autre adhérent, le systéme vous bloque. Vous pouvez
paramétrer le nombre de jours maxi de réservations dans les parametres de la bibliothéque. Si le délai est dépassé,
les réservations sont levées automatiquement.

& Note : A noter que si un abonnement est en cours, vous serez bloqués si celui-ci est dépassé.

@ Note : Si I'adhérent a déja pris un titre, vous aurez un message le précisant avec le choix par bouton OUI/NON de
forcer la prise. Dans les parametres généraux de la bibliotheque, vous pouvez choisir ou mettre le curseur par défaut
(sur OUI ou NON) pour pouvoir faire Entrée directement sur le choix le plus courant.
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Principe des réservations

Principe des réservations

Chaque réservation est enregistrée avec le jour et I'heure et les préts sont autorisés dans I'ordre d’ancienneté ;
dans les autres cas, le systéme bloque.

% Note : le systeme prévient si I'adhérent a déja pris un titre mais ne bloque pas.

& Note : Vous pouvez paramétrer une levée automatique des réservations périmées pour ne pas bloquer les autres
adhérents qui sont dans la file d’attente.

Modifiez et exportez sans effort des documents Markdown

Cas des préts facturés

Cas des préts facturés

Dans le cas de facturation des préts, vous aurez en fin de transaction de prét, la fenétre suivante ou le droit a prét
sera proposé selon le code AJES, 'activité et I’dge du lecteur : vous pouvez modifier le prix proposé dans le champ

« A facturer ».
. Facturation (=3
Carte Hote
Charsissez 2 fane 4 faclurer ...
Titre: i et Ie views dragon

AJES: ENFANT

Achivitg:

Prix achat: 20.0p

Gratuité: | Gratuit selon age < &lans)16.00

26./01/1961

Senig

Adhérent: BIDON Jean

Qge: BB AMS 5

[Le prix proposé est modifiable)

A er Dot & prét Tvpe Amrondi Minimum S upplément Hors Abon.
550 | % Pasamondi[] 000 [ [ ]
I | I

X Annuler

En fin de lecteur, vous aurez la fenétre suivante ou vous pourrez ajouter un renouvellement d’abonnement, une
caution a prendre ou a rendre.

= Total facture X

BIDCON
Jean

- e

Senior
TTC: 0.80 Euros
Reéglement parl:| 52

[ Caution a prendre
[0 Caution rendue ce jour

Date: de facture: || i

20000 Inscription a prendre ou abonnement annuel

Total dd: 0.80EUR
Montant papé:
Arendre 0O00EUR
& %ﬁ[‘._.?emegis“emem dela #  Annuler la facture

Créez des fichiers d'aide CHM professionnels avec I'outil facile a
utiliser de HelpNDoc
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https://www.helpndoc.com/fr/creer-des-livres-numeriques-epub
https://www.helpndoc.com/fr/tour-des-fonctionnalites/import-export-markdown-avec-outil-creation-aide-helpndoc/
https://www.helpndoc.com/fr/tour-des-fonctionnalites/creer-fichiers-aide-chm/
https://www.helpndoc.com/fr/tour-des-fonctionnalites/creer-fichiers-aide-chm/

Historique des préts par date

Historique des préts par date

Apres avoir sélectionné une période, vous visualisez I'historique des préts de cette période avec les différentes dates
de préts et de retours. Les dates de retour en rouge sont des retards par rapport a la date prévue.

98,603 prete
Daelur /0070000 8| Eroos 311273389 g
Par tire | Par adhérent | Par fasture Par date de prise BlE: Teus v
Code Cods Inteme Tire Suppot  Colcouvege AE Priske  Arendielc Rendule NomAdhérert Adhérert Classe Classemert -
3633 MICHEL VAILLANT T 56 LE MAITRE DUMONDE  [ED 80 ENEANT| o/ A St PERAIL AT MERCERDT WYIDASTEN [ BALGA0  [ABCRNEMENTS NON RENCUVELES DERLIS » OF 3605
3634 MICHEL VAILLANT ROUTE DE NUIT 80 &0 ENFANT| 22/11/03| 13/12/03 24/11/05{ PERRILLAT MERCEROT MYIBASTIEN | GEL10233  |ABONMEMENTS NON RENOUVELES DEFUIS + DE 30NS
5539 MEXET LILIT 21 MAXALAPASSIDN DU FODT | LIVAE A ENFENT| 221103 13/12/03 24/11/03/STIEFEL MARIE LUCE EZANANGELE | GEL1057 | GRAND BORNAND
6350 TITELF T 6LACHEZ MOI LE SLIP 80 80 JEUNE | 22/11/03 13/12/03| 24/11/03 STIEFEL MARIE LUCE EZANANGELE  |GBL10Z57  |GRAND BORNAND
7825 LABANDE & BAHEOD i) i) JEUNE | 22/11/03 13/12/03| 24/11/03 STIEFELMARIE LUCE EZANANGELE  |GELI0ZS? | GRAND BDRNAND
7763 Clestta LIRE I ENFANT| 2211403 13412403 26/11/03{ HERMELIN SVLVIE DESWAZHEIDI GEL10254  |ABONMEMENTS NON RENOUVELES DEFUIS « DE 38NS
becti Do b s, s sy LIVRE | ENFANT| 22111403 13/12/03 10/12/03] HERMELIN SYLVIE DESWAZHEIDI GELT0264  |ABONNEMENTS NON RENOUVELES DEPUIS + DE 3ANS
4074 FANFOUE T 1 LE REBLOCHON QUI TUE ) B0 EDULTE| 22/1/03 13/12/03 7/02/04 DELOCHE DANIELE HUDRY CLEUDE  |GBL10ZES  |GRAND BDRNAND
13163 M#X ETLILI T 71 LE CHIEN DE MAX ET LILI EST MO{LIVRE A ENFANT| 23711700 2311/03 DELOCHE DANIELLE DANIELLE  |GBLTODS | GRAND BORNAND
13163 MAX ET LILI T 71 LE CHIEN DE MAR ET LILI EST MOALIVAE i ENFANT| 2311708 231103 DELOCHE DANIELLE DANELLE  |GBLIOOS | GRAND BDRNAND
13163, MAX ET LILI T 71 LE CHIEN DE M&% ET LILI EST MOJLIVRE R ENFANT| 23711703 28/11/03 DELOCHE DANIELLE DANELLE  |GBLIODS | GRAND EDRNAND
13163 M&X ET LILI T 71 LE CHIEN DE MAR ET LILI EST MOfLIVAE A ENFANT| 2311708 2341103 DELOCHE DANIELLE DENEULE |GELIIST |GRAND EORIAND
8151 24711/03 15/12/03) 15/12/03 BAUGEY MARYSE MARYSE  |GEL1OODS  |AEONMEMENTS NON RENOUVELES DEPUIS + DE 34NS
2352 Niri Palte-en fair LIVRE Bl BDULTE| 24711703 15/12/03 6/12/03 PAOUET JEAN PAUL JEANPAUL |GELTOO07  [BIELIDTHECAIFES
1140 Les Miages du destin LIVRE R DULTE| 24711703 15/12/03| 10/12/03 GUILLARD CLAUDETTE  CLAUDETTE |GBLT0030 | GRAND BORNAND
4034 11T 7LA NUIT DU 3 A0UT 80 80 JEUNE | 24/11/03 15/12/03| 10/12/03 GUILLARD CLAUDETTE  JULIEN GELIOMD  |ABONNEMENTS NON RENOUVELES DEPUIS + DE 38NS
4035 Il T 5 ROUGE TOTAL 80 80 JEONE | 24711/03 15/12/03| 10/12/03 GUILLARD CLAUDETTE  JULEEN GEL10M4D  |ABONMEMENTS NON RENOUVELES DEFUIS « DE 38NS
4037 11T 6LE DOSSIER JASDN FLY i) &0 JEUNE | 24/11/03 16/12/03| 10/12/03 GUILLARD CLAUDETTE  JULIEN SELIOMG ADOHNEMENTE NON RENOUVELES DEFUIS - DE 385
8513 © Fameau biisé LIRE [ BDULTE| 24711/03 4/12/03 6/12/03 DAVIED MAFIE LALRE  MARIE LAURE |GBL10072 | GRAND BORNAN
13163 MAXET LILIT 71 LE CHIEN DE M&X ET LILI EST MOfLIVRE i ENFNT| 24/11/03] 241103 DAVIED MARIE LAJTE  NARIE LADHE |GELJONS D BORnAND
1363 M&X ET LILI T 71 LE CHIEN DE MAR ET LILI EST MOfLIVAE A ENFANT| 2411700 2411103 DAVIED MAFIE LAURE  MARIE LAURE |GBLT0072 | GRAND BDRNAND
8317 Un Homme meileur LIVRE [ FDULTE| 24711703 4/12/03|  6/12/03 EASTARD JEANINE JEANINE  |GEL10102  |GRAND BORNAND
13163 MAR ET LILIT 71 LE CHIEN DE MAR ET LILI EST MOALIVAE i ENFANT| 24111708 2411103 BASTARD JEANINE JEANINE  |GEL10102  |GRAND BORNAND
13163, MAX ET LILI T 71 LE CHIEN DE M&X ET LILI EST MOJLIVRE R ENFANT| 24711703 24/11/03 EASTARD JEANINE JEANINE |GBL10102  |GRAND BORNAND
721 Milleans de conte nature LIVRE 843 JEUNE | 24/11/03 1571203 2/02/04 STIEFELMARIELUCE  MARIELUCE |GBLIOTIS | GRAND BDRNAND
7315 Héros dun soit PERIODIOUE R ENFANT| Z4TI/GD 15712003 1208 STIGFELMARIE LUCE  MARELUCE | GELIONS | GRAND 50RNalD
8300 Les Plus beaus pozmes dela langue fangaise LIVRE 811 JEUNE | 24711/03 15/12/03| 24/11/03 STIEFEL MARIE LUCE GELIONI5  [GAAND BORNAN
8831 La Souris LIRE 530 EHPART SAP1/09 1303 IS PERRILLA HERLERDT MALLEWENCE. | GELICES | ARSMNEENT NON RENDUNELES DEFLIS « DE 3ANS
3638 MICHEL VAILLANT T 43 CATEGDRIE POIDS LOURDSED ) ENFANT| 24/11/03| 15/12/03 3/12/03| PERFILLAT MERCERDT MYFEASTIEN | GEL1029  |ABONMEMENTS NON RENOUVELES DEPUIS + DE 3ANS
504) Gréce et dénuement LIRE [ FDULTE| 2471/03 15/12/03| 31/12/03 AVRILLON FRANCOISE  FRANCOISE  |GBL10245 | GRAND BDRNAND
5%3 24711403 1512/03 8/12/03DAVIED MARIE LAURE  ANAIS gaoml  GRAND BDRNAND
5131 Un e petk diable LIRE A ENFANT| 241103 15/12/03 8/12/03(DAVIED MAFIE LADRE  MARIDN BL10Z52 | GRAND BDRNAND
5215 Un Eléphant g3 compte énomemert LIVRE R SRR | SNV 19nm) GAMDANED AHE AU MaRioN  |Galnass  |aAeD aoAAND
3403 CEDRIC T 1 PREMIERES CLASSES 80 80 ENFANT| 24/11/03) 15/12/03 1/12/00/STIEFEL MARIE LUCE EZANANGELE | GEL10257  |GRAND BORNAND
4320 CEDRIC T 4 PAPA A DE LA CLASSE &0 &0 ENFANT| 24/11/03| 15/12/03 1/12/03{STIEFEL MARIE LUCE EZANANGELE | GEL10257 | GRAND BORNAND
7600 M&X ET LILIT 61 LE COUSIN DE MAXET LILI SE DR(LIVAE A ENFANT| 24/11/08) 15/12/03 1/12/08 STIEFEL MARIE LUCE EZANANGELE | GEL1057 | GRAND BORNAND
3387 LS SCHIROUMRFS 1 13LES F 11T SCHTROUIFR.80 g0 ENFANT| 24/11/03| 15/12/03 13/12/03 GOBERT CYPRILLE CYFRILLE  |GBL1OZS1  |AEONNEMENTS NON RENOUVELES DEPUIS + DE 3ANS
4059 L ELEVE DUCOBU T4 LA LUTTE DES CLASS| 80 80 ENFENT| 24/11/03| 15/12/03 13/12/03 GOBERT CYPRILLE CYPRILLE  |GBLIOZB1 | ABONMEMENTS NON RENOLVELES DEPLIS + DE 28NS
13163 HAKETULIT 71LE CHEN DE WA ETLL E2r vt e A ENFANT| 24111703 2441103 GOBERT CYPAILLE CYPRILLE  |GBL1OZS1  |ABONNEMENTS NON RENOLVELES DEPUIS + DE 3ANS
6135 LIVRE R JEUNE | 24711703 16/12/03| 14/01/04 JRMOND CARDLE CAROLE  |GBLIOZGZ  |GRAND BDRNAND
W ] < > v
2. Historique
i) Yo tire % Vo historique P e o bide
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Historique des préts par adhérent

Historique des préts par adhérent

Apres avoir sélectionné un adhérent, vous visualisez I'historique des préts de cet adhérent avec les différentes dates
de préts et de retours. Les dates de retour en rouge sont des retards par rapport a la date prévue. A noter les
boutons pour vous déplacer sur I'adhérent suivant ou précédent.

51 préts
e @ B

Dachis 0/00/0000 ]| Detemai 3112/3398 =
Partive Parschérent | Parfacture | Par datede pise &= Tous o

Code Code Inteme T Suppatt  Colcouvags AE_ Pisle A tendiole Rendule NomAdhérent Prénom Advron Clewss Classement -
8150/ octeur. puis-e vous voil...avant six mois 7 LIVRE R ADULTE | 23/06/03) 23/06/03 13/06/03 MAISTRE MARIANME MARISMNNE GEL10003 GRAND BORMAND
LIVRE R ADULTE | 26/05/03) 26/06/03 26/05/03 MAISTRE MARIANME MARISMNNE GEL10003 GRAND BORMAND
Les Taches du léopard LIWRE R ADULTE | 26/05/03) 26/06/03 28/05/03 MAISTRE MARIANME MARISMNNE GEL10003 GRAND BORMAND
2B/05/03) 28/05/03 28/05/03 MAISTRE MARIANME MARIAMNNE GEL10003 GRAND BORMAND
Leur histoite LIWRE R ADULTE | 12/06/03) 12/06/03) 13/06/03 MAISTRE MARIANME MARIAMNNE GEL10003 GRAND BORMAND
/06/03) 12/06/03| 13/06/03 MAISTRE MARIANME MARIAMNNE GEL10003 GRAND BORMAND
Noir métal LIWRE R ADULTE | 12/06/03) 12/06/03 13/06/03 MAISTRE MARIANNE MARIAMNE GEL10003 GRAND BORMAND
2 e ol et e gL |R EDULTE| 12/06/03| 12/06/ 16/0/03 MAISTRE MARIANNE  MARIANNE |GELT0003 AND EDRNAND
e DULTE| 13/06/03| 136/ 16/05/03 MAISTRE MARIANNE  MARIANNE  |GELI 0003 AND EDRNAND
89T LILIT 71 LE CHIEN DE MAXET LILIEST MOFVRE |7 ENFANT | 18/08/03) 18/08/ ISTREMARIANKE ~ MARIANNE  |GELT0003 AND EDRNAND
' vangie selon Piale Lestie il EDULTE | 16/06/03| 18/06/03 27/0/03 MAISTRE MARIANNE  MARIANNE  |GBL10003 2D BORNAND
ans o poau R EDULTE| 19/06/03| 19/06/03 27/05/03 MAISTRE MARIANNE  MARIANNE |GBL10003 2D BORNAND
st Temour ve  [h DULTE | 21/06/03| 21/06/05 27/06/03 MAISTRE MARIANNE  MARIANNE  |GBL10003 AND BORNAND
23/06/03| 2306/00) 27/05/ 0 MAISTRE MARIANNE  MARLANNE  |GBL10003 D BORNAND
MAXET LILIT 71 LE CHIEN DE MAXET LILIESTMOFLWRE  |R ENFANT | 23/06/03) Z3/06/ MAISTRE MAFISNKE  MARIANNE  |GBL10003 D BORNAND
M ET LILIT 71 LE CHIEN DE M&X ET LILI EST MOF LIWRE R ENFANT| 23/06/03| 23/06./03 MAISTRE MARIANNE MARIANNE GBL10003 GRAND BORMAND
M ET LILIT 71 LE CHIEN DE M&X ET LILI EST MOF LIWRE. R EMFANT| 23/06/03| 23/06./03 MaISTRE MARIANNE MARISNNE GBL10003 GRAND BORMAND
La Traversée du sience LIWRE R ADULTE | 27/06/03) 27/06/03 30/06/03 MAISTRE MARIANNE MARISNNE GBL10003 GRAND BORMAND
A piano LIWRE R ADULTE | 27/06/03) 27/06/03  5/07/03 MAISTRE MARIANNE MARISNNE GBL10003 GRAND BORMAND
J'avoue que jaivécu LIVRE Bl ADULTE | 30/06/03) 30/06/03 15/07/03 MAISTRE MARIANME MARISMNNE GEL10003 GRAND BORMAND
L'Arrigre-saison LIWRE R ADULTE| 4/07/03  4/07/03  6/07/03 MAISTRE MARIANNE MARISMNNE GEL10003 GRAND BORMAND
LES FEMMES EN BLANC T 15 AWANT QUE LE COR NBD BD JEUNE 4/07/03  4/07/03) 5/07/03 MAISTRE MARIANME MARIAMNNE GEL10003 GRAND BORMAND
Paurquoi s mangé mon pére. LIVRE R ADULTE| 4/07/03)  4/07/03 12/07/03 MAISTRE MARIANME MARIAMNNE GEL10003 GRAND BORMAND
M ET LILIT 71 LE CHIEM DE M&X ET LILI EST MO LIVRE. R EMFANT| 4/07/03 4/07/03 MAISTRE MARIANNE MARIAMNNE GEL10003 GRAND BORMAND
ASTERIX LE COUP DU MENHIR BD BD EMFANT| 5/07/03| 5/07/03 10/07/02MAISTRE MARIANNE MARIAMNE GEL10003 GRAND BORMAND
TITEUF T 3 CA EPATE LES FILLES D I JEUNE | S/7/3| ST/ 12/07A3MASTREMARIANNE  MARIANNE  |GELI0003 AND EDRNAND
BOLLE ET BILLDUPLIS T18 BILLEST MABOUL  |BD ] ENFANT| 50703 S/07/03 12/07/0AMASTREMARIANKE  MARIANNE  |GELIOOD3 AND EDRNAND
T éves encars WRE (R FDULTE| 15/07/03| 15/07/03 21/07/03 MAISTRE MARIANNE  MARIANNE  |GEL10003 AND EDRNAND
Le Jour ol fai tords mon pied dans une élale WRE  |R EDULTE | 21/07/03| 21/07/03 23/07/03 MAISTRE MARIANNE  MARIANNE  |GBL10003 2D BORNAND
Nouveles du parads WRE (R DULTE| 21/07/03( 21/07/03 200803 MAISTRE MARIANNE  MARIANNE  |GBL10003 2D BORNAND
LE SABRE DE MON PERE WRE  |R DULTE| 24/07/03| 24/07/05 24073 MASTRE MARIANNE  MARIANNE  |GBL10003 AND BORNAND
30/07/03) 300700 E/09/UMAISTRE MARIANNE  MARLANNE  |GBL10003 D BORNAND
LE cume des ous LvRE (200 DULTE| “4/08/03| "4/08/03 4/0BA3MAISTRE MARIANNE  MARIANNE  |GBL10003 D BORNAND
La Reine du sud LIWRE R ADULTE| 5/08/03 5/08/03 18/08/03 MAISTRE MARIANNE MARIANNE GBL10003 GRAND BORMAND
\Jeu de société LIWRE R ADULTE| 8/08/03 8/08/03  8/08/03 MAISTRE MARIANNE MARISNNE GBL10003 GRAND BORMAND
Les Pédicures de lame. LIWRE R ADULTE| 9/08/03) 9/08/03  6/09/03 MAISTRE MARIANNE MARISNNE GBL10003 GRAND BORMAND
Onze minutes LIWRE R ADULTE | 18/08/03) 18/08/03  6/09/03 MAISTRE MARIANNE MARISNNE GBL10003 GRAND BORMAND
J'étaiz lorigine du monde: LIVRE R ADULTE | 19/08/03) 19/08/03  B/09/03 MAISTRE MARIANME MARISMNNE GEL10003 GRAND BORMAND
LIVRE R ADULTE| B/09/03  6/08/03  8/12/03 MAISTRE MARIANME MARISMNNE GEL10003 GRAND BORMAND
Impératrice LIVRE R ADULTE| B/09/03) 6/08/03  8/12/03 MAISTRE MARIANME MARISMNNE GEL10003 GRAND BORMAND
Llrésalu LIVRE R ADULTE| 5/05/04) 26/05/04 26/05/04 MAISTRE MARIANME MARIAMNNE GEL10003 GRAND BORMAND
Woix off LIWRE R ADULTE| 22/10/04] 12/11/04] 1011704 MAISTRE MARIANME MARIAMNNE GEL10003 GRAND BORMAND
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Créer des fichiers d'aide Qt Help multi-plateformes

Cumuls par période des historiques

Cumuls par période : préts, lecteurs, inscriptions

MMUDDUUIDLT maualnic uc owach LivRo Dwylapine
A058006739 |Vie, la mort, la vie, La LVRE Biographie
A056006086 |Poulets grillés LVRE Roman Policier
A058006984 |Enfants du Cap, Les LWVRE Roman Policier
44 4 2 » i <
=, Historique ‘ /
(= Voir titre %jﬂi’ historique S Voir cumuls période

Dans I'affichage des historiques précédents, vous avez ce bouton en bas qui calculera les cumuls de la période
sélectionnée.
Vous aurez les différents cumuls par Dewey, classements, lecteurs, passages...

& Cumuls de la période du 01/07/2016 au 31/07/2016
Nb Classement adhérent Nb Classement titre Nb Lecteur Nom Date Lecteur
540| ADULTE1 5| (INDEFINI) 4 01/0772016 | B0S6000022
7| NON DEFINI 37| BIOGRAPHE 3|4 ru Er Fétan 01/0772016 | B0S6000034
5| BIOGRAPHES 1| 8056000001 01/07/2016 | B0OS6000040
27| DOCUMENTARE 1| B0s6000004 01/0772016 | B0S6000049
1| DOCUMENTAIRES 4| BOS6000006 01/07/2016 | B0S6000087
4| DOCUMENTAIRES BIOGRAR 2| 8056000008 01/07/2016 | B0S6000104
1| DOCUMENTAIRES GENERA 2| B0S6000011 01/07/2016 | B0S6000107
1| DOCUMENTAIRES HISTOIRE 4| B0S6000014 01/07/2016 | B0S6000116
. 4| DOCUMENTARES LITTERAT 3/ B0S6000017 01/07/2016 | B0S6000117
AJES: [ Tous 2| DOCUMENTARES PHILOSO 3| B0S6000018 010772016 | B0S6000125
Nb  AJES 1| DOCUMENTAIRES SCIENCES 2| B0S6000021 01/07/2016 | B0S6000135
3| ADO 5| DOCUMENTAIRES SCENCES 2| B0S6000022 01/07/2016 | B0S6000137
544| ADULTE 5| DOCUMENTAIRES VOYAGE 3/ B0OS6000025 01/07/2016 | BOS6000146
10 FICTION ROMANS DE DETEN 3/ B0S6000026 01/0772016 | B0S6000175
8| FICTION ROMANS ETRANG! 2| 056000027 01/07/2016 | B0S6000217
8| FICTION ROMANS FRANGA 4| B0S6000028 01/07/2016 | B0S6000218
2| FICTION ROMANS POLICER, 7| B0S6000030 02/07/2016 | B0S6000037
4| NOUVELLES 1| B0S6000034 02/07/2016 | B0S6000042
[ cumuier par racine 12| POLICER 2| B0SE000035 02/07/2016 | B0S6000043
Nb  Dewey 205| ROMAN 1| B0S6000036 02/07/2016 | B0S6000077
£43| (indéfini) 2| ROMAN ADULTE 9/ BOSE000037 02/07/2016 | BOS6000090
1| 900. 2| ROMAN ADULTE TERROR 10| B0S6000040 02/0772016 | B0S6000096
2|920. 42| ROMAN DETENTE 13| B0S6000042 02/07/2016 | B0S6000105
1|930.990 67| ROMAN ETRANGER 1| B0S6000043 02/07/2016  |B0S6000134
7| ROMAN HISTORIQUE 1| B0S6000044 02/07/2016 | B0S6000139
3/ ROMAN HISTORIQUE DETE! 5/ B0SE000046 02/07/2016 | B0S6000144
66| ROMAN POLICER 6B056000042 MR 02/07/2016 | B0S6000151
11| ROMAN TERROR 12| B0S6000049 02/07/2016 | B0S6000171
Mo Support 9| B0S6000054 020772016 | B0S6000177
542/ LVRE 3/ B0OSE000058 02/0772016 | B0S6000219
5|LIVRE NOUVEAUTE 7| B0S6000060 04/0772016 | B0S6000006
5| B0S6000062 04/07/2016 | B0S6000046
3| B0S6000064 - i 2 o 5
0 inscriptions 129 lecteurs 130 avec YD 547 préts 281 passages

Révolutionnez votre processus de documentation avec les
capacités en ligne de HelpNDoc

Historique des préts par titre

Historique des préts par titre

Aprés avoir sélectionné un titre, vous visualisez I’historique des préts de ce titre avec les différentes dates de préts
et de retours. Les dates de retour en rouge sont des retards par rapport a la date prévue. A noter les boutons pour
vous déplacer sur le titre suivant ou précédent.

69 /90


https://www.helpndoc.com/fr/tour-des-fonctionnalites/creez-des-fichiers-daide-pour-le-framework-qt-help
https://www.helpndoc.com/fr/tour-des-fonctionnalites/creer-des-sites-html-adaptatifs/
https://www.helpndoc.com/fr/tour-des-fonctionnalites/creer-des-sites-html-adaptatifs/

MaBibliotheque - Aide utilisateur

JENEWEUXPAS PRENDRE UN BAIN

ENFANT LIVRE 39 prete
43 BLANC Deney !
ALEUM Date mini. Date maxi
SYKES JULIE
. 2 T
Partite |Par sctont | tactae | Par date de pise ous
Cods Code Intame Tite Suppot  Colcouviage AE Piske  Arendiele Aendule Nom Adnérent Fiénom Adhézent Classe Classement
JE NE VELX PAS PRENDRE LIN BAIN LIVAE I ENFANT| 14/11/03) 5/12/03] 26/11/03 PERRILLAT MARIE NOELLE LED GBLIOOE]  |GRAND BORNAND
a3 JE NE VELIX PAS PRENDRE LIN BAIN LIVAE i ENFANT| 21010 11/02/04] 2/02/04 BASTARD ROSSET M LUCE LOLWANNA  [GBLI0243 | GRAND BORNAND
3 JE NE VELX PAS PRENDRE LIN BAIN LVAE | ENFANT| 1/03/04| 22/03/04| 5/03/04 HERMELIN SYLVIE SYLVE GBLIOOS | GRAND BORNAND
43 JE NE VELIX PAS PRENDFE LIN BAIN LIVAE i ENFANT| 24/03/04) 14/04/04 7/04/04 PERRILLAT BOTTONET RACNOFBERT  [GBLID&21 | GRAND BORNAND
43 JE NE VELIX PAS PRENDRE LN BAIN LIVRE I ENFANT| 10/04/04) 1/05/04/ 7/05/04 DELOCHE DAMIELLE DANIELLE GEL10051 GRAND BORNAND
43 JE NE VELIX PAS PRENDRE LIN BAIN LIVAE I ENFENT) | 2705/04f 28/05/04 120504 DELDEHE DANIELLE (HUDF AN GBLIOAM? | GRAND BORNAND
43 JE NE VELIX PAS PRENDRE LN BAIN LIVRE I ENFANT| 15/064 G/0E/04 4708, OLLOME VERDVANESSA GEL10405 GRAND BORNANI
43 JE NE VELIX PAS PRENDRE LIN BAIN LIVAE | ENFANT| 30/06/04) 21/07/04| 13/07/04 PERR\LLAT #MEDEE ISATE EVAN GBLIOHES | GRAND BORNAND
4 JE NE VELIX PAS PRENDRE LIN BAIN LIVAE i ENFANT| 16/07/04) 6/08/04) 26/07/04| BAUR NG GBLIDAOE | GRAND BORNAND
43 JE NE VELIX PAS PRENDFE LIN BAIN LVAE | ENEANT| 260070 TE/BI0A T6/oR/0A BUDRY MVBILLONANE  JALLAM | COLION  |CRAND BORNAND
4 JE NE VELIX PAS PRENDRE LIN BAIN LIVAE i ENFANT| 51104 26/11/04) 17/11/04| CHADN CECILE MAHE GBLI0Z?Y | GRAND BORNAND
3 JE NE VELX PAS PRENDRE LIN BAIN LVAE | ENFANT| 15/12/04) 5/01/08 7/01/05| BAUR INGRID AOMY GBLIOADE | GRAND BORNAND
43 JE NE VELIX PAS PRENDFE LIN BAIN LIVAE i ENFANT| 30/03/05 20/04/05| 11/04/05 ORMOND CAROLE GBLIOZE? | GRAND BORNAND
43 JE NE VELIX PAS PRENDRE LN BAIN LIVRE I ENFANT| 117044 2/05/05)  E/05/05 PERRILLAT MARIE NOELLE LE GEL100E3 GRAND BORNANI
43 JE NE VELIX PAS PRENDRE LIN BAIN LIVAE I ENFANT 11/08008| /06105 25/08/08 PERPILLAT MMEDEE 1SA5E EVAN GBLIDASS | GRAND BORNAND
43 JE NE VELIX PAS PRENDRE LN BAIN LIVRE I ENFANT| 25/05/06| 16/06/06 1/08/05 BESSIERE PASCALE VICTOR GEL10830 GRAND BORNAND
43 JE NE VELIX PAS PRENDRE LIN BAIN LIVAE | ENFANT| 16/07/05 5/08/05 26/07/05| BESSIERE PASCALE VICTOR GBLIOEA | GRAND BORNAND
4 JE NE VELIX PAS PRENDRE LIN BAIN LIVAE i ENFANT| 3/D4/06) 24/04/08| 12/04/06(MUHR EDITH LIS GBLI0ZA?  |GRAND BORNAND
e JE NE VELIX PAS PRENDRE LIN BAIN LVAE | ENFANT| 28/05/06] 19/07/06| 19/07/06| HAYE BORIE NADINE JADE GBLIO?SS  |GRAND BORNAND
4 JE NE VELIX PAS PRENDRE LIN BAIN LIVAE i ENFANT| 4703006 25/08/0| 17/08/06 DELOCHE YANNICK ULk GILIOZSE | GAND BORNAND
43 JE NE VELIX PAS PRENDRE LN BAIN LIVRE I ENFANT| 134094 4/10/06 22/09/06 PASSERAT NADEGE REVEILELDIS BL1080T GRAND BORNANI
4 JE NE VELIX PAS PRENDRE LIN BAIN LIVAE I ENFANT| 30/03/06) 21/10/08 13/11/05| MISSILLIER GILLES v |GeioE®  |GRAND BDANAND
43 JE NE VELIX PAS PRENDRE LN BAIN LIVRE I ENFANT| 18/11/06| 9/12/06  4/12/08 FOURNIER BIDOZ PEGGY ZALIE GEL10854 GRAND BORNAND
4 JE NE VELIX PAS PRENDRE LIN BAIN LIVAE I ENFANT| 6712006 27/12/08| 20/12/06 FOURNIER LANGLAIS JOSIA ALEXANDRE  |GBLIDB36 | GRAND BOANAND
43| JE NE VEUX PAS PRENDRE LN BAIN LIVRE I ENFANT| 27/04/07| 18/05/07 30/04/07 PERRISSIN FABERT JIMMY MARCEAL GBL10871 GRAND BORNAND
43 JE NE VELIX PAS PRENDRE LIN BAIN LIVAE | ENFANT| 18/07/07 B/08/07 8/08/07| CHANTEAL PASCAL VATTHEU 0BLICZ2  GRAND B
4 JE NE VELIX PAS PRENDRE LIN BAIN LIVAE i ENFANT| 23/01,08 13/02/08 8/02/06] CHAPMAN ALISON JULIETTE  |GBLIT123 | COMMUNES AUTRES
e JE NE VELIX PAS PRENDRE LIN BAIN LVAE | ENFANT| TB/08/08) B/03/08 8/09/06| BUFFET NATHALIE CHARLY GBLINS2  |COMMUNES AUTRES
4 JE NE VELIX PAS PRENDRE LIN BAIN LIVAE i ENFANT| B/0308) 29/09/08| 22/08/06] MISSILLIER FAVAE MARINE JORDAN GBLIDS?  |GRAND BORNAND
43 JE NE VELIX PAS PRENDRE LN BAIN LIVRE I ENFANT|  8/11/08) 29/11/08 27/12/08 BUFFET NATHALIE LiLou GBL10342 COMMUNES AUTRES
4 JE NE VELIX PAS PRENDRE LIN BAIN LIVAE I ENFANT| 2/0109) 23/01/09) 14/01/09 MERMILLOD CELINE HUDRVALENTIN  [GBLI1352 | GRAND BORNAND
43 JE NE VELIX PAS PRENDRE LN BAIN LIVRE I ENFANT| 27/04/08) 18/05/09 13/05/09 CHAPMAN ALISON JULIETTE GEL11129 COMMUNES AUTRES
4 JE NE VELIX PAS PRENDRE LIN BAIN LIVAE I ENFANT| B/D8/08) 27/08/03  4/05/05 VULLIET SANDRINE JE GBLIIT3  |GRAND BORNAND
43| JE NE VEUX PAS PRENDRE LN BAIN LIVRE I ENFANT| 13/03/10)  3/04/1 3/04/10 PERRILLAT DELPHINE GBL11466 HAND BDHNAN
43 JE NE VELIX PAS PRENDFE LIN BAIN LVAE | ENFANT| 3/05/10] 24/05/10) 21/05/10| PERRILLAT COLLOME LAET\RUMANE GBLTISTT
4 JE NE VELIX PAS PRENDRE LIN BAIN LIVAE i ENFANT| 18/05/10 9/07/10)  2/07/10| ECOLE DL CHINAILLD EOLIEH | EFPLES ARDEAE COLONIES
3 JE NE VELX PAS PRENDRE LIN BAIN LVAE | ENFANT| 1/06/71| 22/06/11| 1/06/11| PLACE CAROLE ISELINE GBLIOZE] | GRAND BORNAND
43 JE NE VELIX PAS PRENDFE LIN BAIN LIVAE i ENFANT| 20/0711| 10/08/11| 23/07/11| SOULAGE VINCENT THER GBLIN42E  |RESIDENTS
43 JE NE VELX PAS PRENDRE UN BAIN LIWVRE I ENFANT| 7/08/11) 28/09/11 23/09/11 FERRILLAT COLLOMB MARIITHIBAUT GEL11734 GRAND BORNAND
Wz wn
(=] Chois re=F5 ‘ ‘ E Historique ‘

Créé avec HelpNDoc Personal Edition: Générateur de documentation complet

Epurations de I'historique

Epuration de I'historique

Aprés avoir sélectionné une période, le logiciel épure tous les préts de cette période.
% Note : Les statistiques concernant cette période ne pourront plus étre éditées.

S e

hiers  Fonds Adhérerts Listes Préts Retards Stals Base Ediion Fenthe

L ] )

Aide

i Ahtention, cette action est mevemble EHE supprime [Historique des réts de tous les achérents dans la période sélectionnée. La date considérée estla date de prét: les

retours non effe

chugs ne sont pas

Clises st Bt s 1 i vk pous quitercele pracédure

70/90



https://www.helpndoc.com/fr

Gestion de la caisse

Gestion de la caisse

MaBibliothéque - Aide utilisateur

Vous pouvez gérer la caisse par le bouton

Codes ventilations de caisse

Dans la gestion de la caisse, vous avez la gestion des codes de ventilations possibles avec un bouton Assistant » qui

avec HelpNDoc

Transformez votre processus de création de fichier d'aide CHM

ou Gestion de la caisse dans le menu des prets.

permet de créer tous les codes utiles par défaut.

Affichage des ventilations de caisse [e] = ==
Code Adh obligatoire Sens  Libellé € J Nouv.
1 édi par un lecteur d'une somme pour alimenter son porte-monnaie =
Achat Carte Prét & Crédit | Achat par un lecteur dune carte de prét pemmettant d'avancer le montant de
Animation () Crédit | Montant des frais payés pour réalisation d'une animation par la bibliothéqu
Caution a prendre & Crédit | Enregistrement du dépét de la caution dans le cadre d'une action de prét x Suppr.
Caution rendue ) Débit | Enregistrement de la restitution de la caution dans le cadre d'une action d
Don Débit | Don effectué 3 la bibliothéque par caisse } Assistant
Inscription () Crédit | Montant de linscription de I'adhérent
Montant 3 régler & Débit | Montant a régler par 'adhérent
Montant payé & Crédit | Montant réglé par I'adhérent=montant payé du cartouche "total facture”
Montant rendu 7 Débit | Montant rendu & un adhérent
Prét 1 Crédit | Montant du droit au prét réglé par 'adhérent
Remboursement Inscription O Débit | Remboursement & un adhérent du montant de son inscription
Remboursement Livre Crédit | Remboursement par caisse de livre perdu ou détruit
Remboursement Porte-monnaie 3 Débit | Remboursement  un adhérent de tout partie des sommes dortt il dispose en po
Remboursement Prét & Débit | Remboursement & un adhérent du montant d'un prét
Régularisation en moins Débit | Enregistrement d'un débit caisse
Régularisation en plus Crédit | Enregistrement d'un crédit caisse
Réglement Foumitures Débit | Paiement par caisse de foumiture acheté pour le compte de la bibliothéque
Saisie dune Caution & prendre J Crédit | Enregistrement du dépét de la caution hors le cadre d'une action de prét
Saisie d'une Caution rendue ? Débit | Enregistrement de la restitution de la caution hors le cadre dune action d
Sortie Banque pour Caisse Crédit | Montant de la somme sortie de |a banque pour alimenter le fond de caisse de
Sortie Bibliothécaire pour Caisse Crédit | Montant de la somme mise en caisse par un bibliothécaire pour palier un fon
Sortie Caisse pour Banque Débit | Montant de la somme sortie de |a caisse
Sortie caisse pour Bibliothécaire Débit | Montant de la somme sortie de |a caisse rendue 3 un bibliothécaire qui en a
Vente en Braderie Crédit | Paiement par caisse de livre acheté dans le cadre d'une braderie organisée
< > ogl.iter

Pour chaque ventilation, vous précisez le sens (débit/crédit), si le code adhérent est obligatoire (ex : un prét). Dans

le cas d’une facturation d’un prét, I'ajout en caisse est automatique avec en option le passage des mouvements

caisse de l'inscription, frais d’animation, prise ou rendu de caution...selon les choix que vous cochez. Les trop percu,

les dettes adhérents, les abondements...sont gérés en automatique via le porte-monnaie adhérent visible sur sa
fiche sur 'onglet « Porte-monnaie ».
& Note : C'est le montant payé qui passe sur la caisse, le montant du prét passe sur la gestion activité.
% Note : Hormis les préts, tous les autres mouvements sont a saisir manuellement.
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Préambule sur la gestion de la caisse :

La gestion de la « Caisse » de la bibliothéque regroupe quatre routines différentes qui fonctionnent de maniére
croisée ou individuellement :

Le constat de la contrepartie financiere de I'activité de la Bibliotheque. Ce sont les mouvements

correspondants aux inscriptions, aux Droits a prét ou aux animations par exemple, c’est I'application

financiere des regles définies dans les contrats avec I’Adhérent.

Les mouvements de « Caisse » qui correspondent aux réglements effectués, en monnaie divisionnaire ou
cheque, par les adhérents. Ces mouvements de « Caisse » seront ensuite déposés sur un compte bancaire.

Le porte-monnaie de I'Adhérent qui correspond aux sommes que I’Adhérent n’a pas encore réglé ou aux
sommes qu’il a réglé par anticipation. Ce porte-monnaie virtuel évite les petits mémos rédigés pour se
souvenir que tel adhérent n’a pas réglé ses préts.

La gestion des cautions demandées aux adhérents.

Les événements :

Ci-dessous les différents événements nécessaires a la gestion de la Caisse d’une Bibliothéque.

Liste des événements

N° Intitulé Objet MVt Mvt pofte MVt ) Gest?on Sens
Caisse monnaie Activite caution
1 Prét Montant du droit au prét réglé par 'adhérent X Cdt
Remboursement a un adhérent du montant
) Remboursement d’un prét déja réglé a tort par celui-ci, ou si X X Dbt
Prét a adhérent dans le cadre du portage les livres sont pré
enregistré au nom de I'adhérent.
3 Inscription Montant de I'inscription de I'adhérent X Cdt
Rempogrsement Remboursement a un adhérent du pontant de
4 Inscription son inscription déja réglée a tort par celui-ci X X Dbt
adhérent P Jaree P
5 Animation I\/Ic_mtarjt des frais payes p\our réalisation d’une X cdt
animation par la bibliotheque
6 Caution & prendre Enreg|sfrement‘du depoEde la caution dans le X cdt
cadre d’une action de prét
7 Caution rendue Enregmtrement] dela rgst|tut|onfje la caution X Dbt
dans le cadre d’une action de prét
3 Montant payé Montant réglé par 'adhérent = « montant X cdt
pay » du cartouche « total facture »
Montant rendu a un adhérent qui peut
9 Montant rendu cprrespondre au rompu de son paiement ou X Dbt
bien correspondre au remboursement du solde
de son porte-monnaie
. . Montant de la somme sortie de la Caisse et qui
Sortie Caisse pour , ;
10 Banaue sera portée en compte courant. Cette sortie X Ddt
q peut étre quotidienne ou apériodique
Sortie Banque Montant de la somme sortie de la Banque pour
11 . . . S N X Cdt
pour Caisse alimenter le fond de caisse de la bibliotheque.
. . Montant de la somme sortie de la Caisse
Sortie Caisse pour N o . . A P
12 N rendue a un bibliothécaire qui en avait fait X Ddt
Bibliothécaire A .
I'avance précédemment
Sortie Montant de la somme mise en caisse par un
13 Bibliothécaire bibliothécaire pour palier un fond de caisse X Cdt
pour Caisse insuffisant
Remboursement par caisse de livre perdu ou
14 Remboursement détruit par un lecteur ou remboursement par X cdt
livre caisse, par un bibliothécaire qui avait fait
acheter un livre par la bibliotheque
15 Reglement Paiement par caisse de fourniture achetée X Ddt
fournitures pour le compte de la bibliotheque
Paiement par caisse de livre acheté dans le
16 Vente en braderie cadre d’une braderie organisée dans le cadre X Cdt
de la bibliothéque
Achat par un lecteur d’une carte de prét
17 Achat carte prét permettant d’avancer le montant des préts X X Cdt
effectués en particulier hors du local de la




N° Intitulé Objet MVt Mt porte MVt ) Gest?on Sens
Caisse monnaie Activite caution
bibliotheque, cas du portage a domicile ou en
maison de retraite.
Remboursement Remlboursement aun adhéﬁent de tout ou
18 . partie des sommes dont il dispose en porte- X X Ddt
porte-monnaie :
monnaie
19 Abondement Versement par un lecteur d’'une somme pour X X cdt
porte-monnaie alimenter son porte-monnaie
20 Don Don effectué a la bibliotheque par caisse X Ddt
1 Saisig d’L‘me Enregistrement(du dépétAde la caution hors le X X cdt
Caution a prendre | cadre d’une action de prét
2 Saisi_e d’une Enregistrement de la re_stitutionAde la caution N N Dbt
Caution rendue hors le cadre d’une action de prét
Enregistrement d’un crédit caisse
23 Régularisation en correspondant a une régularisation du montant X cdt
plus de la caisse suite a un pointage, visant a
constater une erreur de rendu
Enregistrement d’un débit caisse
24 Régularisation en correspondant a une régularisation du montant X Ddt
moins de la caisse suite a un pointage, visant a
constater une erreur de rendu
Les transactions :
N° Intitulé Transaction Numérg adhérent
obligatoire
1 Prét Total facture Qui
2 Remboursement Prét a adhérent Mise a jour caisse Oui
3 Inscription Total facture Qui
4 Remboursement Inscription adhérent Mise a jour caisse Oui
5 Animation Total facture Qui
6 Caution a prendre Total facture Oui
7 Caution rendue Total facture Qui
8 Montant payé Total facture Oui
9 Montant rendu Total facture Qui
10 Sortie Caisse pour Banque Mise a jour caisse
11 Sortie Banque pour Caisse Mise a jour caisse
12 Sortie Caisse pour Bibliothécaire Mise a jour caisse
13 Sortie Bibliothécaire pour Caisse Mise a jour caisse
14 Remboursement livre Mise a jour caisse
15 Reglement fournitures Mise a jour caisse
16 Vente en braderie Mise a jour caisse
17 Achat carte prét Mise a jour caisse Oui
18 Remboursement porte-monnaie Mise a jour caisse Qui
19 Abondement porte-monnaie Mise a jour caisse Qui
20 Don Mise a jour caisse
21 Saisie d’une Caution a prendre Mise a jour caisse Oui
22 Saisie d’'une Caution rendue Mise a jour caisse Oui
23 Régularisation en plus Mise a jour caisse
24 Régularisation en moins Mise a jour caisse

Faites I'expérience d'une interface conviviale avec l'outil de

documentation de HelpNDoc
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Gestion du porte-monnaie

La gestion du porte-monnaie de I’Adhérent

Le porte-monnaie :

Le porte-monnaie est un compteur ouvert dans I’environnement de I’Adhérent. Visible dans la page de I’Adhérent il
n’y est pas modifiable. Ce compteur est signé car contrairement a une Caisse il peut étre positif ou négatif.

Ce compteur est un des éléments du cartouche de facturation.

La valeur du porte-monnaie est le montant défini au terme de la derniéere transaction intervenue et deviendra le
nouveau montant de la nouvelle transaction.

Un état doit nous permettre d’éditer I’'ensemble des porte-monnaie de la bibliothéque de maniéere a connaitre la
position de la trésorerie de la bibliothéque par rapport a ses adhérents. Ce raisonnement doit étre idem a celui des
cautions qui doivent étre comptabilisées en avoirs et pas en caisse.

La mise a jour du porte-monnaie :

La mise a jour du porte-monnaie est réalisée lors du reglement des factures ou lors de la saisie mise a jour des
caisses.

Outil de création d'aide complet

Journal de caisse

Journal de caisse :

E Journal de caisse - X

Journal du:+ || (IENFENF au 311279999

[] Que les cautions [] Que inscription
Caisse de la période

[] Activité

[] Parte-monnaie

[] Contréle de la caisse par rapport aux renouvellements des abonnements

[] caisse par ventilation

Vous pouvez visualiser ou imprimer le journal de caisse sur la péirode que vous voulez. Vous précisez si vous voulez
voir les mouvements de caisse, les activités, les mouvements liés aux cautions.

L Edité le 18/01/2017
Journal d¢ caisse du 01/01/2017 au 31/12/9999 Page 1
(] Ppuecaution [ | 2ueinscription

CBPT 57 Moselle Woippy

Date Transaction Libellé Adhérent Nom DEPENSES RECETTES
Solde 0.00 Antérieurs 0.00 0.00
16/01/17 Montant payé Montant payé B0S71000008 BIDON 26.00
16/01/17 Montant payé Montant payé B0S71000008 BIDON 76.00
16/01/17 Montant payé Montant payé B0571000008 BIDON 136.00
17/0117 Abondement Porte-monna Abondement Porfe-monna B0571000016 BREGLER 1.10
17/01/17 Montant payé Montant payé B0571000016 BREGLER 260

Maximisez votre portée : convertissez votre document Word en

74190
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eBook ePub ou Kindle

Activité de la bibliotheque

Activité de la bibliotheque

Le principe au niveau de la transaction « Total facture » devient alors :

N° Evénement Mouveme Commentaire Type écriture
nt
A Préts Activité
B Inscription Activité
C Animation Activité
D Caution a prendre Caution
E Caution rendue Caution
F Montant du =A+B+C+D
+E
G Montant porte-monnaie adhérent Montant signé Porte-monnaie
H Montant a payer =F-G Résultat en montant signé
| Montant payé Si montant du H Inférieur ou = zéro forcer | a Caisse
zéro sans possibilité de saisie, sinon zone de
saisie libre, peut étre saisie a zéro si aucun
paiement n’est effectué
J Montant rendu Si montant du H = zéro forcer a zéro sinon zone Caisse
de saisie libre, peut étre saisie a zéro si aucun
rendu n’est effectué
K Nouveau montant porte-monnaie adhérent = |-H-) Résultat en Montant signé et daté Porte-monnaie

Les mouvements :

- A,B,C sont des mouvements qui mettent a jour les compteurs d’Activité de I'adhérent,

- D et E sont des mouvements qui mettent a jour le compteur de Caution de I'adhérent

- G et K correspondent au mouvement de sortie du porte-monnaie puis de mise a jour du dit porte-monnaie,
- | et J sont des mouvements de Caisse en Crédit et en Débit.

4.2. Transactions hors activité de la bibliotheque

N° Intitulé Objet MYt Mvt pgrte M.Vt. ACFiVité Gestﬁon Sens
Caisse monnaie Bibliotheque caution
2 Remboursement Prét a adhérent X X Dbt
Remboursement Inscription adhérent X X Dbt
10 Sortie Caisse pour Banque X Ddt
11 Sortie Banque pour Caisse X Cdt
12 Sortie Caisse pour Bibliothécaire X Ddt
13 Sortie Bibliothécaire pour Caisse X Cdt
14 Remboursement livre X Cdt
15 Réglement fournitures X Ddt
16 Vente en braderie X Cdt
17 Achat carte prét X X Cdt
18 Remboursement porte-monnaie X X Ddt
19 Abondement porte-monnaie X X Cdt
20 Don X Ddt
21 Saisie d’'une Caution a prendre X X Cdt
22 Saisie d’une Caution rendue X X Dbt
23 Régularisation en plus X Cdt
24 Régularisation en moins X Ddt

Les opérations qui ne sont pas directement liées a I'activité spécifique de la Bibliotheque sont saisies par la
transaction « Mise a jour caisse ». Selon l'intitulé de la transaction il y aura création d’un ou plusieurs mouvements
spécifiques.

Maximisez votre productivité avec les fonctionnalités de création
de fichiers d'aide CHM de HelpNDoc



https://www.helpndoc.com/fr/guides-etape-par-etape/comment-convertir-un-fichier-word-docx-en-epub-ou-kindle-ebook/
https://www.helpndoc.com/fr/tour-des-fonctionnalites/creer-fichiers-aide-chm/
https://www.helpndoc.com/fr/tour-des-fonctionnalites/creer-fichiers-aide-chm/

Les retards

Les retards
= Prévisualization [_ =]

Eichier “or Zoom

él nl (-I:-ll Eane: |1 3: Harizontalement: |1 3: Vericalement. [| £

Bibliothégue de démonstration Page: 1

Liste des retards par classement au :16/09/96

cm2
Adhérent A rendre e Pris e Tiee Cocle titre
C16 200296 BO296 Le petit Nicolas et les copains 1538
CONTT L2y U2
26 1049095 31095 Capitaine chat B0
FRUGER =ik cuz
C18 28/17/95 21011195 Les exploits de Guick et Fluske tome 5 1309
NICOD Crngith iz

||
[ |Page1de | Zoom [Largewr de par
L"édition se fait selon plusieurs critéres au choix :
a Par code : vous pouvez préciser les codes début et fin ; par défaut, les codes sont positionnés sur « » et
« zzzz72777 » pour sélectionner I'ensemble des adhérents.
a Par nom : Vous pouvez préciser un début de nom et une fin de nom pour sélectionner les adhérents.
a Par classement : Vous pouvez préciser un classement pour avoir que les retards de ce classement.

& Note : Si vous voulez voir les retards des adhérents dont le nom commence par « DU », taper « DU » et
vous aurez les retards de Durand, Dupont ...



MaBibliothéque - Aide utilisateur

Améliorez vos fichiers d'aide CHM avec les options de
personnalisation avancées de HelpNDoc

Retard par adhérent

Retard par adhérent

Cette option permet de voir tous les préts en retard avec la date prévue de retour, le nombre de jours de retard ;
Cette option prend en compte tous les adhérents sans différencier les classements.

/" Aifichage des retards par adhérent 1 Fx
Jrs de Retard rrini: 0 | Classemert: 2 x () Que nouveautés en retard Tous +  Recherche: X
. Titre Codelnterne  AJES  TéléphoneEmail Arendrele Retarc  3elan Auteur, collection
Adhérent Code et classements Pri .
ris le Nouveauté ?
A084740010950 ADULTH 25/10/19 1441 Jrs KHADRA Yasmina
Outrage faite & Sarah lkker, | 25/08/19 Nor|
A084740010988 ADULTH 25/10/19 1441 Jrs MARCHAL Eric
VillaImago 25/09/19 Nor|
e B084740001 Famille A084740000378 ADULTH 05/07/19 1553 Jrs BORDES Gilbert
- Heure du braconnier, I' 05/06/19 Nar|
algabe B084740002 Famille A084740009871 ADULTE049020043¢ 25/10/19 1441 Jrs WANIER Nicolas
— Or sous la neige, I' 25/08/19 Nor|
[~ 3 B084740004 Famille AD84740001295 | ADULTE lecuelle patice@wanad|12/11/19 | 1423 Jrs FERGUS Jim
. Mille femmes blanches 12{10/19 Nor Romans
) B084740004 Famille ADB4740002551 |ADULTE lecuelle patice@wanad|12/11/19 1423 Jrs TROYAT Henri
g Flaubert 1241019 Nor| Grandes Bio
daiinisinbi B084740004 Famille A084740008408 |ADULTE lecuelle patrice@wanad|12/11/19 1423 Jrs COBEN Harlan
. ‘Tume mangues 12/10{19 Qui|
B084740004 Famille A084740009275 ADULTE lecuelle patrice@wanad|12/11/19 1423 Jrs COULTER Catherine
Riptide 12/10{19 Qui
B084740004 Famille A084740010023 ADULTE lecuelle patice@wanad|12/11/19 1423 Jrs JAPP Andrea H.
Ombre plus péle, une 12/10{19 MNon
B084740004 Famille AD84740010861 |ADULTE |lecuelle patrice @wanad|12/11/19 1423 Jrs BACHELOT Roselyne
Corentine 12/10/19 MNon
B084740004 Famille AD84740011040 |ADULTE lecuelle patrice@wanad|12/11/19 1423 Jrs] MAH Ann
Mémoire des vignes, la 12/10/19 Nor|
B084740007 Famille A0B4740000355 ADULTE 043020069t lopezlise@arange fr 1211419 1423 Jrs] FERGUS Jim
Fille sauvage, la 12/10{19 No Ailleurs
W2 rmn —

& rerie . Wlimmédese-rs JRlFeimees | Sacopertemal | JRTS | JRITE IR 3 Guiter
-Vous pouvez faire une recherche et choisir de ne voir que les nouveautés en retard.
-vous pouvez choisir de relancer un adhérent en faisant bouton droit sur la ligne concernée (coche 1 dans
la colonne); en refaisant bouton droit, vous décochez la relance a faire.
-Vous pouvez filtrer tous les adhérents a relancer ou pas.
-Le bouton "Tous a relancer" coche automatiquement tous les lecteurs affichés en retard.
-Le bouton"RAZ des relances en cours" décoche automatiquement tous les lecteurs affichés en retard et
en situation de relance a faire.

Générateur de documentation d'aide HTML gratuit

Retard par classement

Retard par classement

Apres avoir sélectionné un classement, cette option permet de voir tous les préts en retard avec la date prévue de
retour, le nombre de jours de retard ; Cette option prend en compte tous les adhérents du classement. Vous pouvez
choisir un autre classement par le bouton « Sélection classement ».

Pour chaque adhérent du classement, vous avez les titres en cours de préts et les réservations selon les onglets
choisis.
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.\ Affichage des retards de Cl 1 4P x
CP Mrx % Sélection Classement: Tous
om et prénom adhére Adresse Né(e) le: ARelanc Classements
01111416
28/12/09
44« 2 » » —
Retard de l'adhérent [Réservation de I'adhérent i . §
Titre Code Codelnterne  Prisle  Arendre Retarc  Type classement Support AJES Niveau Auteur
48925/A084740009522 10/10/13| 10A11/19] 1.425 Jrs Images LIVRE ENFA MARSHALL Natalie
W2 rmn —
& I;‘éf:rdies ‘Q :;:;3?;2 -F5 Relances Tousérelancev ‘Q sﬁ;zysdesvalances en Nouveau Supprimer ﬂ Quitter

-vous pouvez choisir de relancer un adhérent en faisant bouton droit sur la ligne concernée (coche 1 dans
la colonne); en refaisant bouton droit, vous décochez la relance a faire.

-Vous pouvez filtrer tous les adhérents a relancer ou pas.

-Le bouton "Tous a relancer" coche automatiquement tous les lecteurs affichés en retard.

-Le bouton"RAZ des relances en cours" décoche automatiquement tous les lecteurs affichés en retard et
en situation de relance a faire.

Optimisez votre productivité avec un outil de création d'aide

Liste des Retards

Liste des Retards

Apres avoir sélectionné le type de liste, vous pouvez choisir un classement et un nombre de jours de retard mini et
vous aurez une liste écran puis papier du résultat.

Découvrez la puissance et la facilité d'utilisation de HelpNDoc
pour la génération de fichiers d'aide CHM

Textes des relances

Textes des relances

Vous avez acces par cette option au texte qui sera édité sur la relance ce qui vous permet de personnaliser vos
lettres. Vous avez droit a 7 lignes de textes en début de relance et 10 lignes de textes en fin de relance (accées par
les onglets du bas) : ces deux parties encadrent les titres de I'adhérent.

Nouvelles et informations sur les outils de logiciels de création
d'aide
Edition des relances

Edition des relances

Aprés avoir sélectionné un classement, cette option permet de voir et d’éditer ensuite des lettres de relances pour
les adhérents en retard. (Textes plus détails des titres en retard) Vous pouvez visualiser les relances et méme
sélectionner a I'écran que certaines pages a éditer ou une tranche de pages.
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Prévizualization

Fichier Woir Zoom

g!l @ Eage: m Haorizontalement: H Yaricalamant H

|
Bibliothéque de démonstration
2 bis clos du buisson _
74240 Annecy Le Vieux
Code: CiB CONTI Laury
Chi2 22 rue de Marmik
74000  Annecy
Sauf erreur ou omission de notre part, vous trouverez ci-dessous la liste
des titres en votre possession dont la date prévue est dépassée, Nous vous
demandons de bien vouloir les rendre sans délai.
Le pelit Micolas ef les copains Prizle GOZMEG Arendrele 2000296 209 jours
1 fitres en votre possession i
| | ’
|Entrez un rumésn de page de 143 [Page 1 de 3 [Zoom 1100 %]

Maximisez votre productivité avec l'interface utilisateur efficace de
HelpNDoc

Relances par mail
Relances par mail

Explications sur la rubrigue "Situation des abonnements, extraction, mailing" du menu adhérents.

Ecrire des livres électronique Kindle

Statistiques

Créer des documentations web iPhone

791790
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Statistiques hit-parade

Statistiques hit-parade

nds  Adhérents éts  Retards e Ediion Fentte Aide

[FSEY

Detemini: [1/01/2011 12| Detemasi: | 314272013 3] @Y

Etas |Ftes |

3

Aprés avoir sélectionné une période, un type de hit-parade et le nombre maximum de lignes, vous avez le résultat
avec le nombre de préts, le résultat en pourcentage... tous ces résultats dans I'ordre décroissant.
Exemple : le hit-parade par titre donnera le titre le plus lu jusqu’au moins lu ...

Créé avec HelpNDoc Personal Edition: Optimisez votre productivité avec un outil de création d'aide

Statistiques préts par auteur

Statistiques préts par auteur

Sur une période, vous pouvez imprimer le nombre de préts réalisés sur cette période pour chaque auteur.

Créé avec HelpNDoc Personal Edition: Générateur complet de livres électroniques ePub

Statistiques préts par adhérent

Statistiques préts par adhérent

Sur une période, vous pouvez imprimer le nombre de préts réalisés sur cette période pour chaque adhérent.
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= Prévizualization HmEE

Fichier “oir  Zoom

@lﬁlgl Fage: |1 3: Horizontalement; |1 3: Yeticalement: |1 3:

Biblicthéque de démonstration Pags 1

Hit parade par auteur
du [ au 3112099 Total= 20

Puteur: Thiés P.
1 La sarciére est dans I'ascenceur 26492 % a4
Aytteur: Derib et Job

2 “rakari les prisonniers de IMle 6.260 % 13
futteur: Herge

3 Le crabe aux pinces d'or 4,208 % 0
Austeur: XK

4 La marelle 4227 % a

Agteur: Goscinny
bl Astérix et le chaudron 2265 % T

Auteur: Dowe [Sir Arthor Conan) -
| _'l_I

| [Page 1 de [Zaom [75 %)

Créer des documents d'aide CHM facilement

Etats statistiques Dewey

Paramétrage des états statistigues Dewey

Code:  ADULTE ~ Colonne 1 : Cote: Autres cotes:... jusqu'a 13 coles Tranches de titres (de.a) Classements de titres (de.3)
Bl Fes (O O O T =] =
e EN | S | | | T | =]l I
Vous pouvezaffecter 32 | | | [ || [ | I I I [ I8 ] 5 ] =] =
jusqua 13cotespar 4[5 | ] | [ L I o0 ] 5 ] =] =
colonne; chaquecote  s[x | | | ][ || [ | J I I [ I8 ][ 5 ] V=] [
sasieestdelafome 6(s & | | | | J [ | J [ s w5 =] =)
Commence par.."; £ (0 | T | T | =] |2
L B EEESSESESSESEESSES =

o 0

s LY N | | =1 =
s oo N S N O T | 1230 = | =]
mmse:"ddes'es 122 (2 | | | T =] |52
cinccoments bires | PP JE I L JC JC L C OO - C o - o 1] =)
pour récupérerlewrs | ™[ JC L L 10 00 0 - IC -0 - o I o || =] [
statistiques. L1 I | | T =] )
113 | | T =] [
£ I [ T =1 =
« 0K X Annuler

Vous pouvez paramétrer les états statistiques par activité (exemple : Adulte, Jeune, Enfant, 18/30, Senior) et
préciser les cotes de Dewey entrant dans les cumuls des colonnes ; vous avez droit a 17 colonnes et 13 cotes de
Dewey par colonnes. Vous pouvez aussi affecter une tranche de titre par colonne et également deux classements
titres. Tous ces éléments cumuleront les préts correspondants.

Ce paramétrage sert a I'édition définie ci-apres.
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Créer des aides HTML, DOC, PDF et des manuels depuis une
méme source

Résultats Etats statistiques

Statistiques des préts statistiques Dewey

Apres avoir sélectionné une période et le type de préts (Adulte, Jeune, Enfant, Senior), vous avez le résultat avec le
nombre de préts par cote de Dewey ou par ensemble de cotes comme défini précédemment, avec les cumuls par
jour et par mois, ... Les cumuls sont automatiques et alimentés par les préts et les retours. Les compteurs tiennent
compte des préts méme si le retour n’a pas eu lieu. Tant que vous n’avez pas épuré les statistiques, vous pouvez
rééditer des périodes précédentes. Vous avez une statistique par jour avec cumul mensuel et une statistique par
cote Dewey avec cumul par type de livres (Adulte/Senior/Junior...).

& Note : Vous pouvez filtrer aussi par provenance: ex: que les préts venant du fonds SAVOIE BIBLIO
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-

il cclection | = |I = I| &
Sélection en date de prise
Date de départ: oz 2 @ Datedefin 317122022 12/
Type de titres AJES: Tous v

[ Que les adhérents "caution’

[ Liste par jour
(] Boucler sur tous les classements
[_] Ne pas éditer le détail par jour
(") Créer un fichier Excel
[ Liste par cotes Dewey, classements - stats préts et situation du fonds
[ Créer un fichier Excel

Filtre Provenance: Tout v

X Annuler

Rationalisez votre processus de documentation avec I'analyseur
de projet de HelpNDoc

Statistiques des préts adhérents par jour

Statistiques des préts adhérents par jour

Apres avoir sélectionné une période et le type de préts (Adulte, jeune, enfant), vous avez le résultat par type
d’adhérents. (pour remonter au niveau national par exemple.)
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Bibliothéque grand bornand Page 1
Statistiques des préts adhérents du 01/01/2013 au 3112/2013
ADULTE

SBONNEM BIBLIOT :OMMUNE ECOLES GRAND B 3ROUPES RESIDEN SAISONN SOLO TOURIST
TS IER

‘ o EWIENO HECAIRE SAUTRE GARDERI ORNAND  ENVAC Bz ueC Total  gont

Beneoks  VELES D “es UGB o §
Daes Lecteurs ERUIS « Gratuit
Mois: 1/2013
02/0113 = 14 0 0 3 0 0 1 0 14 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 23 28
04/0113 = 14 0 0 1 0 0 16 0 23 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 40 40
05/01/13 = 14 0 0 5 1 0 14 0 6 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 26 26
07/01/13 - 20 0 0 3 6 0 13 0 16 1 0 2 0 0 0 0 0 0 0 41 Eal
09/01/13 = 19 0 0 4 4 0 15 0 9 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 32 32
/0113 = 16 0 0 5 6 0 6 0 13 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 3 Kyl
120113 = 13 0 0 5 6 0 7 0 5 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 23 23
140113 12 0 0 2 0 0 2 0 13 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 17 17
16/0113 = 12 0 0 5 3 0 9 0 12 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 29 29
16/01/113 = 24 0 0 4 10 0 18 0 13 0 4 0 0 0 0 0 0 0 0 49 49
190113 : 1 0 0 T ] 0 6 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 18 18
210113 - 15 0 0 7 0 0 14 0 6 3 0 0 0 0 0 0 0 0 0 30 30
230113 = 23 0 0 7 4 0 10 0 15 0 6 0 0 0 0 0 0 0 0 42 42
250113 - 13 0 0 2 2 0 11 0 5 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 2 21
26/01/13 - 14 0 0 3 0 0 4 0 22 0 3 0 0 0 0 0 0 0 0 32 32
28/01/13 - 18 0 0 5 3 0 T 0 12 2 0 0 0 0 0 0 0 0 0 29 29
30/0113 = 20 0 0 3 9 0 14 0 10 4 0 0 0 0 0 0 0 0 0 40 40
Total du mois_1/2013

270 0 0 m 59 0 177 0 194 11 13 3 0 0 0 0 0 0 0 528 528
Mois: 2/2013
01/02113 = 13 0 0 7 6 0 10 0 5 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 23 28
02/02113 = 12 0 0 2 5 1 1 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 20 20
04/02/13 = 17 0 0 3 8 0 12 0 10 3 0 0 0 0 0 0 0 0 0 36 36
06/02/13 - 18 0 0 9 0 0 8 0 15 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 32 32
08/02/113 = 17 0 0 1 0 0 25 0 4 4 0 0 0 0 0 0 0 0 0 34 M
09/02113 : 8 0 0 1 0 0 2 0 2 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 5 5
10213 - 1 0 0 3 2 0 3 0 11 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 19 19
13/02113 © 15 0 0 2 3 0 11 0 10 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 26 26
Total du mois 2/2013

108 0 28 2 1 §2 0 58 T 0 0 0 0 0 0 0 0 0 200 200
Mais: 3/2013
07/0313 = 1 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 1

CopyFign MaGasE MoImEgu:

Rationalisez votre processus de documentation avec l'analyseur
de projet de HelpNDoc

Statistiques des préts adhérents par cote Dewey

Statistiques des préts adhérents par cote Dewey

Statistiques des préts du 01/01/2016 au 31/03/2016

Tous

Catégories ADULTE SENIOR  JUNIOR EMFANT Total FOMDS

catégorie BIBLIO
0 Généralités 1 2 5 g 22
1 Philosophie et disciplines connexes 25 4 3 32 144
2 Religions 10 3 1 14 g4
3 Sciences sociales 34 2 27 63 313
4 Langues 2 1 12 15 29
5 Sciences nature 5 33 192 230 373
6 Sciences technigues 16 8 98 122 188
7 Les arts 8 13 7 93 T4
8 Littérature 65 1 19 85 497
9 Géographie et histoires générales 33 12 47 92 344
92 Biographies 2 4 1 7 40
Total des documentaires 201 83 452 766
BD 854 693 1721 3268 5261
BIOGRAPHIE 68 68 433
C.D. ROM 27 27 20
CONTE 1 61 G2 121
DOCUMENTAIRE 418 165 54 637 2881
HISTOIRE 1 2 3 2
IMAGE 52 1633 1685 1408
LIVRE-JEU 7
LIVRE CD 3 27 30 67
PERIODIQUE 5 7 12 5
POESIE 8
POLICIER 548 3 1 552 902
ROMAN 1465 382 592 2538 6637
SCIENCE-FICTION 2
Total classement 3359 1306 4218 8883
Total général 3560 1389 4700 9649
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Générateur d'aides CHM gratuit

Statistiques des préts statistiques sortie tableur Excel

Statistiques des préts statistiques sortie tableur Excel

A noter que pour ces deux statistiques, vous avez la possibilité d’exporter ces résultats sur Excel.

a1 - Fe || Type
& E E D E F G H I d K L [ o
| Tups .|F\nnée Mais Jowr DateCompl Lecteurs  DortBénde u] 1 b 3 4 1} T
ADULTE 2016 1 1 0WIN201E 1 1 0 0 0 0 0 0 0
ADULTE 2018 1 4 0HONZOE 34 3 2 z z z z z 3
ADULTE 2016 1 5 050206 8 7 0 0 0 0 0 0 0
ADULTE 2018 1 6 060206 1 5 1 z 1 3 1 3 1
ADULTE 2016 1 8 080206 33 3 1 1 1 1 1 3 1
ADULTE 2018 1 3 090208 22 4 0 1 0 1 0 0 0
ADULTE 2018 1 11 TH0N206 23 5 0 0 0 0 0 0 1
A B C D E F G H |
(|Libellés ADULTE SENIOR JUNIOR ENFANT AUTRES TOTAL/CATEGORIES FONDS BIBLIO
|0 Généralités 1 2 5 8 22
(|1 Philosophie et disciplines connexes 25 4 3 32 144
(2 Religions 10 3 1 14 84
|3 Sciences sociales 34 2 27 63 313
{4 Langues 2 1 12 15 29
(|5 Sciences nature 5 33 152 230 373
|6 Sciences techniques 18 8 98 122 188
i|7 Les arts a8 13 77 98 37
1|18 Littérature 65 1 19 85 497
|9 Géographie et histoires générales 33 12 47 92 344
1192 Biographies 2 4 1 7 40
i |i|Total des documentaires 201 83 482 766
HBD 254 693 1721 3268 5261
i ||BIOGRAPHIE 68 68 433
HIC.D. ROM 27 27 20
"JI|ICONTE 1 61 62 121
HIDOCUMENTAIRE 418 165 34 637 2881
HHISTOIRE 1 2 3 2
HIMAGE 52 1633 1685 1409
{|LIVRE-JEU 7
{JH|LIVRE CD 3 27 30 67
i [|PERIODIQUE 5 12 5
HdroEsIE 8
i [IPOLICIER 348 3 1 552 902
StatsDétailléesDewey_Tous_du_20 )
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Maximisez votre portée : convertissez votre document Word en
eBook ePub ou Kindle

Le menu Aide

Rationalisez votre processus de documentation avec un outil de
création d'aide

Option quoi de neuf?

Menu Aide, option « Quoi de neuf ? » :
vous permet de connaitre les modifications apportées a chaque version du logiciel. (corrections, améliorations). Vous
trouverez aussi cette liste dans le menu dans le bouton « i ».

Fichierzs  Fondz  Adhérentz  Listes  Préts  Fetards  Stats Base Edition  Fenétre  Aide
g &= o= |7 Lo =] " s
—— 2y ST 2 ERISYERHY T = i AEE |
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—-== Historigues des Versions ——
Legende:
+ Houveau
* Modifi'b
— Supprimb
% BugFix
! Warming

Version: V2013 R1 Build #005
Date : D4.04.2013

+ Bjout d'un auteur par defaut dans les parametres.
+ Bjout de la wvisibilite du nombre d'adherents en affichage des classements
adherents.

Version: V2013 R1 Build #004
Date : 26.02.2013

# —Revuoe textes de 1l'entete des stats Dewey.
-Passer les codes supports, types, classements, cotes dewey, mots cles, AJE en
majunscnle dans tontes les =aisies et reprise des historigmes (A propos de).
IMPORTANT: an passage de cette version, il fant lancer la procedure dans le
menn Aide, A propos de, onglet "reparation des fichiers", bonton "Passage en
version fev.2013".
-Suppression des doublons possibles des noms des antenrs (voir le bonton dans
la fonection "A propos de" do menn Aide) et controle en =aisie.
-Suppression des liens mots cles lors de la suppression d'nn mot cle.
-Modification: changement de classement sur les statistigmes remettait le choix
sar "Tous".
-La recherche hypertexte dans 1'affichage dn fonds ne cherche gone dans le titre
avec une coche pour faire une recherche dans tons les champs.
i—Le numero de la copie d'un titre ne se met pas dans un trou possible de
numerotation: se met maintenant a la fin comme une creation normale.
-Reimportation avec Openoffice: le code AJE etait perdn.
-Probleme de lecture d'un code barre dans la fonection Fé.
—-Pos=sibilite de modifier un code adherent gone les niveanx 1 et 2.
+ Nouvelle statistiques adherents.
+ Ajout nombre de prets sur un titre en affichage du fond (selon la boite a
cacher)

Version: V2013 R1 Build #003
Date : 20.01.2013

+ Ajout d'une liste des reservations en cours. Acces dans la liste des
inventaires.

Rationalisez la création de votre fichier d'aide CHM avec
HelpNDoc

A propos de

Menu Aide, A propos de :

Ce menu permet de situer |'utilisation du logiciel. Il vous donne la situation de votre version, les renseignements sur
I'éditeur.
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A propos de ...
A propos de | Spstame et fichiers [talle et nombre) | Yobre environnement Wirdows | Réparabion des fichiers

MaGest Bibliotheque V 2013

CE'P,‘IWH-& i‘-!ﬂﬂuﬂn fnﬁmatr;gua 1994-2013
Mise & pour du 4 avnl 2013

LU Siticls 47 de la o de jallet 1985 punit de 3 mois & deux ane d'emprisonnement el d'une amends
£0,000 € cews qui auront copié ou ublizé une cople de ce logiciel sans autorsation

MaGestia Informatique

pute de Chevennes, 74960 - CRAN GEVRIER (Haute Savoie) FRANCE
Tél : 04.50.46.35.11 E5w = A L) 496.34.99

infot@magestia com

A propos de ...

Cette option vous donne dans I'onglet systeme, la taille des fichiers, le numéro de licence, votre version systeme...

Ces différents renseignements peuvent aider I'assistance téléphonique a vous dépanner...
Le bouton « Contréle de la licence » permet de contréler la validité de votre numéro. Le bouton « Ré indexer les
fichiers » permet de ré indexer les fichiers en cas de besoin.

Créer des fichiers d'aide Qt Help multi-plateformes

Réparation des fichiers

Onglet réparation des fichiers

A propos de ...

& propos de Systéme et fichiers [taille et nombre) |\-"otre environnement Windows | Fiéparation des fichiers |

MNom:
Date contrat: Série: 0
Licence: 0 0 0

Taille occupée par les fichiers en Mo:  109.01

Titres: 12.038 Dewey 45 Class. auteurs: 13 Adhérents: 1.907
Types de hitre: 23 Supports: 35 Auteurs: 3.828 Claszements: 16
Claszements: 26 llustrateurs: 1879  traducteurs: 1298  Abonnements: 1,906
Editeurs: 1,001 Mats clés 1,380 Miveaus: 3 Historique préts: 93,603
Collections: 845 Index base: 67.808

Répertaire en cours:  C:\marepy] 04 Grandbohmarepf

] B indeser lex fichiers j“]"\g Contrile de la licence
4| T
b

<]

La réparation des fichiers permet en cas de probléemes de reconstituer les index des fichiers et de récupérer les
données ; a n'utiliser que sur indication de MaGestia.
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Dites adieu aux soucis de documentation avec un outil de création
d'aide

Controle de cohérences

Contrble de cohérences

Cette fonction permet de contrbler les éléments de la base de données:

-Passer les auteurs, classements, collections, type... a (AUCUN) dans la base et non référencés dans
leurs fichiers respectifs.

-Supprimer les auteurs, classements, collections, type... vides ou sans nom dans la base.

-Créer les auteurs, classements, collections, type... trouvés dans la base et non référencés dans leurs
fichiers respectifs.

-Mettre les valeurs par défaut des champs principaux définis dans les parametres généraux de la
bibliotheque sur les champs vides.

-Contréler les nouveautés et les attribuer a un support équivalent + nouveautés.

-Contrdler la cohérence de I'historisation des inscriptions.

-Contréler les classements des ayants droit.

-Contréler la cohérence des codes adhérents (lettre non alphabétique dans le code).

-Contréler la cohérence des cotes Dewey (met celle du classement ou (indéfini) si non trouvé.
-Contréler les supports nouveautés (met les titres dans le support nouveautés ou supprime la coche
"Nouveauté" si la période est dépassée.

Produire des livres électroniques facilement

Controle unicité des auteurs

Controle unicité des auteurs

-Pour les auteurs, ils ont vraiment le méme nom et le fait d’en supprimer un, supprime les livres rattachés. Pour
nettoyer les doublons sans perdre les livres, il faut aller dans « Aide » a droite dans le menu, prendre « a propos de »
(en bas) ; onglet « réparation des fichiers », bouton « contréle unicité auteurs » et cette fonction supprime les
doublons.

Sinon, si le méme auteur a été créé 2 fois avec 2 orthographes différentes, il faut fusionner les 2 noms : exemple :
Adler avec un S et un Z dans le prénom:

Dans le menu fonds, prenez modification des parametres du fonds, onglet auteurs :

RULE M e U prgenrn
ADLEF ELISABETH 0 [indéfini]
ADLER i 0| [ind&fini]
.l'l".DLE 0l Tindéfinil

Dans le premier nom, mettez le nom qui doit disparaitre, dans le deuxieme nom, celui qui recoit les livres du premier
auteur :

| 1 findléfinil | | |
= Modification de paramétres du fond

W Auteurs [Sére [Support rlllustlateurs rCollections ﬁ'raducteuls rEditeurs l

Auteur d'origine: |ADLEFL ELISABETH | 5

& changer en Auteur. [ADLER, ELIZABETH | 52

Apres ce traitement, le premier auteur n’a plus de livre et vous pouvez le supprimer.
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AULEH®, LALURE 1| Lindetin]
ADLER, ELISARETH 0| [indéfini

ADLER, ELIZABETH 3 [indéfini]
aDLER, LAURE 1| [indéfini

Créez des fichiers d'aide CHM professionnels avec I'outil facile a
utiliser de HelpNDoc
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